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「 一 太郎 」 を 1009% 洗 用 で きる 本 ん 


本 書 は 、 大 きく 分 ける と 

基礎 編 ・ 活 用 編 の 

ど 部 構成 と な っ て いま す 。 

基礎 編 は 、 Lesson1~Lesson5 ま で 。 
操作 の 基本 を ひと と お り 学 び ま す 。 

特に LesSSon1 一 LBSSOn 4 まで は 
NSEP か ら な っ で 共 ま ds 

入門 、 初 心 者 で も 

学習 し や すい よう に 
構成 に く ふ う を し て いる の で 、 

だ れ で も 十分 理解 で きる は ず で す 。 
活用 編 は 、Lesson6~Lesson10 ま で 。 
ここ で は 、 いろいろ と 知っ て お く と 

便利 な 機能 を 機能 別に 分 類 し 、 
盛り こん で いま す 。 

基礎 編 と 違い 、 

ご どこ か ら で も 読む こと が で きま す 。 

基礎 編 を マス ター され た 方 に は 、 

大 変 役立つ 知識 を 学べ る わけ で す 。 

本 書 を マス ター すれ ば 、 

「 一 太郎 」 を 必ず 100% 活 用 で きる は ず で す 。 


| ぜひ 、「 一 太郎 」 を あな た の 


有 能 な 友人 に し て くだ さい 。 


よく わか る 


大 DVer4.3 


グ 本 書 の 使い 方 


まず (LeSSOn 5 〉 まで を 完全 に マス ター 

本 書 は <10 Lesson> か ら 構 成 さ れ て いま す 。< く Lesson 1 ~ 5> まで は 基礎 編 、 
<Lesson 6 一 10> まで は 活用 編 で す 。 

<Lesson 1 ~ 4> の 中 は 、 さ ら に <STEP 0~STEP 10> に 分 けら れ て 、 準 備 一 
文書 の 作成 一 保存 一 印刷 、 と いう 一 連 の 流れ を ひと つ ず つ 説 明 し て いま す 。 こ の 
<Lesson 4> ま で は 、 と に か く て いね い に 読 ん で いっ て くだ さい 。 ま た 、 必 ず パ 
ソコ ン の 前 に 座っ て 、 実 際 に 操作 し な が ら 進 ん で いっ て くだ さい 。 ワ ー プ ロ で は 、 
マニ ュ ア ル で も 解説 書 で も 、 百 開 は 一 見 に し か ず 、 な ら め 百 読 は 一 見 に し か ず 、 
で す 。 実際 に 操作 し な が ら 進 む の が 、 い ちば ん の 近道 な の で す 。 
文 活用 編 は どこ か ら で も 知り た いと ころ を 

くれ ぐれ も 繰り 返し いい ます 。 ま ず <STEP 10> まで を 完全 に マス ター する ま 
で は 、 活 用 編 を ちょ っ と 、 な ど と 色気 を だ さ な い ほう が いい の で す 。「 一 太郎 」 
は 、 実 に いろ いろ な 機能 を 持っ て いま すか ら 、 基 本 が 頭 に 入ら な いう ち に 先 に 進 
むと 、 か えっ て 混乱 し て 、 マ スタ ー 速 度 が ダウ ン す る か も し れ ま せん 。 

さて 、 も う 普 通 の 文書 な ら ひ と と お り は で きる 、 と いう と ころ まで に な っ た ら 、 
活用 編 で 「 一 太郎 ] を も っ と 活用 し て みて くだ さい 。 活 用 編 は <Lesson 6 一 10> 
まで で 、 こ こ に は いろ いろ と 知っ て お く と 便利 な 機能 を 盛り 込ん で お きま し た 。 
活用 編 は 、 基 礎 編 と 違っ て Lesson の 番号 順に 進ま な けれ ば いけ な いと いう こ 
と は あり ませ ん 。 いちおう 機能 別に 分 類 は し て あり ます が 、 ア ッ ト ラ ンダ ム に 読 
ん で いっ て も か まい ませ ん 。 
文 本 書 を 卒業 し た ら 

「 一 太郎 」 の 操作 は 、 コ マン ド ・ メ ニュ ー を 開い て 、 そ こ か ら 目 的 の コマ ンド を 
選択 ノ 実 行 し て 文書 を 作成 し て いく こと が 基本 で す 。 つ まり 、 画 面 に 表示 され る 「 
機能 か ら 選 ん で 処理 し て いく だ け 、 と いう た だ それ だ け に 尽き る と いっ て も いい 
の で す が 、 ど ん な 道具 で も 使う の は 人 間 で す 。 

どの 機能 と どの 機能 を 組み 合わ せれ ば 、 ど ん な こと が で きる 、 こ ん な 機能 を 使 
っ て こん な 文書 を 作っ て みよ う 、 と 常に 積極 的 に あな た の 創意 工夫 、 ア イデ ィ ア 
を 実践 し て み ま し ょ う 。 あ る と き 気 が つい て みる と 、 マ ニュ アル に は けっ し て 書 
か れ て いな い ノ ウ ハ ウ を 身 に つけ て いる は ず で す 。 


る は じ め に 


「 一 太郎 」。 な ん と も 覚え や すく 親しみ や すい ネー ミン グ で す が 、「 一 太郎 」 が 日 
本 の 標準 パソ コン ワー プロ と いわ れる まで に 普及 し た の は 、 な に も 名 まえ が よ か 
っ た か ら で は あり ませ ん 。 

パソ コン で ワー プロ し た いす べ て の 人 た ちの ニー ズ に 、 し っ か り 応 えて いく だ 
け の 機能 性 、 操 作 性 を 備え て いる か ら に ほか な ら な い の で す 。 

し か も 、 こ の 世に 誕生 し て か ら 、 今 「Ver.4 .3]。 す っ か り 成 人 し た と いう 感じ 
で すず 。 

実際 に 「 一 太郎 Ver.4.3] を 操作 し て いる と 、“ で き な い こと は な ん だ ろう "と 
首 を ひね っ て し まう ほど 、 文 書 作成 、 管 理 の 機能 は 充実 し て いま す 。 

ひと 昔 前 は 、 パ ソコ ニス トニ パソ コン マニ ア と いう イメ ー ジ が 強い も の で し た 
が 、 今 は まっ た く 違 いま す 。 パ ソコ ニス ト と パソ コン ユー ザ と は 明らか に 別 で す 。 
パソ コン ユー ザ は 、 む お むずかしい ハー ドウ ェ ア の 知識 な ど 知 ら な く て も 、 パ ソコ ン 
で 目的 の し ご と が で きれ ば いい わけ で す 。「 一 太郎 ] の よう な 、 デ ィ ス ク で 供給 さ 
れる アプ リケーション ソフ ト を パソ コン に セッ ト し て 、 そ の 操作 さえ マス ター す 
れ ば 、 だ れ で も 人 簡単 に パソ コン で きる 時 代 な の で す 。 

本 書 の 読者 の 中 に も 、 そ ん な 人 が 少な く な いと 思い ます 。 

そこ で 、 本 書 で は 基本 操作 を 中 心 に 「 と に か く 文 書 を 作成 する ] こと を 第 1 の 
重点 に 、 い ろ い ろ な 機能 の 中 か ら 「 こ れ だ け 知 っ て いれ ば と りあ え ず 十分 」 と い 
うこ と を 第 2 の 重点 に 置い て 説明 し まし た 。 

膨大 な ペー ジ 数 を 誇る (?) マニ ュ ア ル か ら 、 あ まり 使わ れ な いと 思わ れる よ 
うな 才 肉 を そぎ 落と し て 、 そ こ に 1 ユー ザ で ある 筆者 な り の ノウ ハウ 、 ソ フト ウ 
ェ ア を 盛り 込ん で 本 書 を 仕上 げた つも り で す 。 マ ニュ アル が な く て も 、 こ れ 1 冊 
で 十分 「 一 太郎 」 を 使い こなせ る よう に な る は ず 、 と 自負 し て いま す 。 

本 書 が 「 一 太郎 ] を 100%、 否 150% も 200% も 活用 し 、 あ な た の 生活 や ビジ ネス 
に 役立つ 端緒 と な れ ば 、 健 者 と し て た い へ ん うれ し く 思 いま す 。 
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STEP 0 
名 まえ は みん な お 知 つ て いる 


ワー プロ っ て 、 な に 


ー 家 に ] 台 と いう 時 代 、“ ワ ー プ ロ ” と いう こと ば を 耳 に し た こと の な い 人 は 
いな いで し ょ う 。 で は 、 そ も そ も ワ ー プ ロ っ て 、 な に や な に が で き て 、 な に 
を させ る こと が で きる の で し ょ う 。 基礎 編 の まず 最初 は 、 ワ ー プ ロ の 基礎 知識 
で dy 


※ お よる を 文字 、 文 書 な ら な ん で も ご され 

「 ワ ー プ ロ 、 ワ ー プ ロ 」 と し きり に いわ れ て いま す が 、 ワ ー プ ロ と は も と も と 、 
ワー ド ・ プ ロ セ ッ サ (Word Processor) の 日 本 語 的 省略 (短縮 ) 語 で す 。 直訳 的 
に いえ ば 「 こ と ば 処理 機 」 と いう と ころ で し ょ うか 。 わ た し た ち が ワ ー プ ロ と い 
っ て いる の は 日 本 語 ワ ー ド ・ プ ロ セ ッ サ で すか ら 、 日 本 語 処 理 機 と いう こと に な 
る の で す が 、 実 除 の ワー プロ の 働き を 見 る と 、 こ れ で は あま り に 単純 すぎ て も の 
た りな い 感 じ で す 。「 文 字 書 き 機 」 と いう の も お そま つ な の で 、「 文 書 作成 装置 」 
と で も いっ た ほう が 感覚 的 に 合っ て いる か も し れ ま せん 。 

し か し 、 今 日 「 文 書 作成 装置 」 と いう こと ば も 、 な に か 古い 感じ に な っ て き て 
いま す 。 今どき の ワー プロ は どん どん 進化 し て いて 、 こ れ ま で に な か っ た 装置 が 
続 ぞ そく と 作ら れ て いま す 。 過去 の ワー プロ と 今日 の ワー プロ で は 、 基 本 的 な 機能 
は 同じ と は いえ 、 そ の 能力 、 付 属 機能 を 含め て 、 新 人 類 な ら ぬ 新 ワ ー プ ロ 類 が 誕 
生 し て いる と いえ る で し ょ う 。 そ し て 、 今 日 いう ワー プロ と は 、 そ れ ら の 新 ワ ー 
プロ 類 に 付け られ た 名 称 で は な いか と 思う の で す 。 


ワー プロ は な に が で きる か 


で は 、 ワ ー プ ロ に は いっ た いな に が で きる の か 、 あ ら た め て 見 て み ま し ょ う 。 
・ 機 械 が か っ て に 漢字 し て くれ る 

Word Processor ニ こと ば 処理 機 と する と 、 こ の | 処理 の 内 容 は 、 特 に 日 本 語 
の 場合 (中 国語 で も そう な る の で し ょ う が )、 実 に 幅広 いと いえ ます 。 日 本 語 は 、 
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た と えば 英語 の よう に アル ファ ベッ ト 26 
文字 で すべ て が 表せ る と いう 単純 さ で は 
あり ませ ん 。 ひ ら が な 、 カ タカ ナ 、 そ し 
て 、 な に より 「 漢 字 ] と いう 由緒 ある と 
いう か 、 重 み が あ る と いう か 、 文 字 を 持 
っ て いま す 。 

同じ 読み で も 意味 に よっ て 漢字 が 違い 、 
し か も 何 千 字 と あり ます 。 わ た し た ち は 
小さ いこ ろか ら 漢 字 を 覚え 、 文 章 を 書く 
と き は 、 頭 の 中 か ら 自 然 に 漢字 が 出 て き 
ます (忘れ た と き は 辞書 を ひき ます が )。 

日 本 語 ワ ー ド ・ プ ロ セ ッ サ の すご さき は 、 
まず ひと つ 、 こ の 漢字 が 、 ア ルフ ァ ベ ッ 
ト や ひら が な だ けが 並ん で いる キー ボー a 
ド を パチ パチ と 打つ だ け で 出 て くる こと いる と いっ て こもる が 
に あり ます 。 な ん に も な り ま せん が …… 

今 は あたり まえ の よう に ワー プロ を 使っ て いま す が 、 登 場 当 初 に 接し た 人 は 、 お 
そら く 「 オ ー リ 」 と ぐら いい っ た で し ょ う 。 し か も 、 最 近 の ワー プロ は 、 た だ キー 
ボー ド を パシ ャ パシ ャ 打っ て いれ ば 、 か っ て に どん どん 漢字 に 変換 し て くれ ます 。 

日 本 語 ワ ー プ ロ の 辞書 に は 、JIS 第 一 水準 漢字 が 2965 字 、JIS 第 二 水準 漢字 が 
3384 字 、 合 わせ て 6349 字 の 漢字 が 登録 され て いま す 。 こ れ で まず 日 常 た りな い 用 
と いう の は な いで し ょ う 。 そし て 、「 同 じ 読み で も 、 こ の 漢字 で は な いよ 」 と いえ 
ば 、 次 つぎ に 違う 漢字 を 出し て き て くれ ます (も っ と も 、 入 力 する 本 人 が 漢字 を 
知ら な けれ ば 、 正 し い 漢 字 を 書く こと は で きま せん 。 ワ ー プ ロ と て そこ まで は め 
ん どう みて は くれ ませ ん )。 

今どき の ワー プロ は 文字 を 書く だ け で な く 、 さ ま ざ ま な 機能 が 付帯 し て に ます 
が 、 そ れ よ り も な に より も まず 第 一 に 、 漢 字 と ひら が な を 組み 合わ せ て 、 正 し く 
意味 の ある 日 本 語 に 処理 する ワー プロ 辞書 が どれ だ け す ぐれ て いる か が 、 そ の ワ 
ー プ ロ の 能力 の 決め 手 に な り ま す 。 

・ 悪 筆 の 人 に と っ て は 神 の 加護 に も 似 て 

し か も 、 和 悪筆 な の で 手紙 や 文字 を 書く の は キラ イ 、 と いう 人 に と っ て は 、 強 い 
味方 で す 。 見 て くだ さい 。 ワー プロ で 作ら れ た 文章 の 、 整 然 と 並ん だ 文字 の 美 し 
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さ 。 あ な た が 、 実 は 悪筆 だ な ん て 、 だ れ も 気 づき ませ ん 。 

字 の 訂正 だ っ て 、 す ご く 人 簡単 で す 。 手 で 書い て いて 、 ま ちがい に 気づい た と き 、 
修正 液 で 消す の は いか に も 「 ま ち が え まし た | と いわ ん ば か り で すし 、 は じ め か 
ら 書 き 直 せ ば 、 時 間 も ば か に な ら な いう え 、 し ょ っ ちゅ うま ち が え て いた ら 「 も 
う ヤ ー メ タタ |」 と な る の は 必然 で す 。 ワ ー プ ロ な ら 、 ま ちがっ た 文字 を キー ひと つ 
押し て パッ と 消し 、 正 し い 文 字 を 書く だ け 。 何 回 まち が っ て も 、 た いし て 訂正 に 
時 間 も か か り ま せん 。 

・ 文 書 を 編集 する 

編集 機能 は ワー プロ の 機能 の うち で も 大 き な メ リッ ト で 、 ワ ー プ ロ が も っ と も 
得意 と する と ころ で す 。 

文字 、 文 章 の 削除 は も ちろ ん 、 複 写 、 移 動 、 変 更 も 自由 に で きる の で 、 文 書 を 
ブロ ッ ク ご と に 適当 な 場所 に 配置 する な ど 、 紙 面 を 自分 の 目的 に 合わ せ て 編集 す 
る こと が で きま す 。 数 ペー ジ に わた る 文章 な ら 、 ペ ー ジ 割 を し て 、 必 要 な ら ペ ー 
ジ も つけ て 、 美 し く 仕 上 げ て くれ ます 。 

見 出し を 目立た せ た け れ ば 、 拡 大 文字 や 飾り 文字 も そろ っ て いま すし 、 表 組み 
や 新聞 な どの よう な 多段 組み も で きれ ば 、 イ ラス ト や 写真 の スペ ー ス を あけ る 枠 
あけ だ っ て で きま す 。 お まけ に 、 ち ょ っ と く ふ うす れ ば 専用 の 図形 ソフ ト を 使わ 
な く て も 、 簡 単 な 地 図 く らい は 書け ます 。 

・ アイディア ・ プ ロ セ ッ サ と し て 使う 

断片 的 な アイ ディ ア を ワー や 

プロ に メモ し 、 保 存 し て お き 、 
時 間 を か け て 、 そ れ に だ ん だ 
ん と 肉 付 け を し て いっ て 、 ひ 
と つの 完成 し た 文書 を 作り あ 
げ る と いう 手法 で す 。 

この 手法 は 、 長 い 文章 を 書 
く の が に が て な 人 や 、 長 編 小 
説 で も 書 こ うと いう 人 、 論 文 
や レポ ー ト 、 企 画 書 な どの 作 
成 に た い へ ん 便利 で す 。 知恵 
を し ぼる 段階 か ら 公表 で きる 
文書 に する まで の 全 工 程 を 、 
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ワー プロ で 処理 し て し まお うと いう わけ で す 。 

一 般 に ワー プロ で あれ ば 、 ど れ で も これ と 似 た よう な 使い 方 が で きま す が 、 ア 
イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ 用 の 機能 を 持っ て いる ワー プロ な ら 、 さ ら に 効果 的 に 使え 
ます 。 た だ 、 こ の 専用 の 機能 は 、 ど ん な ワー プロ で も 持っ て いる わけ で は な く 、 
ご く 限 られ た ワー プロ か 、 ア イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ と し て 販売 され て いる も の に 
限ら れ ま す 。 本 書 の 「 一 太郎 ]」 も その ひと つ で すか ら 、 い ずれ この 機能 を 使い こ 
な し て みて くだ さい 。 

・ 文書 を 保存 する 

文字 を 書く と いう の は 、 あ くま で ワー プロ 本 来 の 基本 的 な 機能 で す が 、 ワ ー プ 
ロ を 使う 最大 の メリ ッ ト は 、 編 集 機能 と 保存 機能 たこ ある と いっ て いい で し ょ う 。 

た まれ ば 黄 ば む し 、 ス ペー ス を と っ て じゃ ま に な る 紙 と 違っ て 、 ワ ー プ ロ で 作 
成 し た 文書 は 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク と いう 9 cm 四方 くら い の 薄 っ ぺら な 盤 (3.5 
イン チ の も の ) に 保存 し て お く こ と が で きま す 。 し か も 、 こ の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス 
ク 1 枚 に は 、 か な り た くさ ん の 文書 が 入り ます 。 

そし て 、 一 回 作っ た 文章 や 文書 を 保 在 し て お け ば 、 い つ で も 、 何 回 で も 呼び 出 
し て 使う こと が で きま す 。 も う 文 書 の 山 も 、 コ ピー も 必要 あり ませ ん 。 

保存 し て お く と 役に立つ と いう 文書 は い 、 た くさ ん ある で し ょ う 。 日 常 的 な も の 
な ら 、 年賀状 や 暑中 見 舞い な どの 定型 的 な あい さ つ 状 か も し れ ま せん 。 その ほか 
趣味 や し ご と に 応じ て 、 ど ん どん 保存 、 呼 び 出し て 使え ば いい の で す 。 

ビジ ネス の 世界 な ら 、 も っ と 広がる か も し れ ま せん 。 ビ ジネス 文書 は 一 定 の 書 
式 が 決ま っ て いる も の が 多い の で 、 和 宛先 や 項目 を 変え る だ け で 、 何 度 も 使え る も 
の が た くさ ん ある で し ょ う 。 


※ 日 常 文 書か ら ビ ジネス 文書 まで 多彩 に 


と 、 こ の よう に 作成 か ら 保存 まで 、 お よる 文字 、 文 書 に つい て な ら な ん で も ご 
ざれ 、 と いう し だ いで す が 、 で は どん な と き に 使う の か 、 な に に 使え る の か 、 具 
体 例 を いく つか 示し て み ま し ょ う 。 

も ちろ ん ユー ザ ひ と り ひ と り で ワー プロ を 使う 目的 は 異な る と 思う の で 、 こ れ 
が すべ て に あて は まる わけ で は あり ませ ん が 、 た と えば ……… S 
・ 解 説 書 、 取 扱 説明 書 本 書 の よう な 文書 で す 。 も ちろ ん 本 書 も 「 一 太郎 」 で 執 
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等 し まし た 。 

・ 一 般 ビ ジネス 文書 いち ば ん 成 力 を 発揮 し て いる 分 野 で し ょ う 。 種々 の 手紙 類 
を は じ め 、 企 画 書 、 報 告 書 、 見 積 書 、 請 求 書 、 各 種 あ いさ つ 状 、 和 案内 状 、 回 覧 文 
書 、etc. で す 。 A 4 用 紙 2 ~ 3 枚 程度 で 完成 する も の が 多い よう で す 。 

・ 小 説 、 短 歌 、 俳 句 ちょ っ と 雰囲気 が 違う よう に も 思わ れ ま す が 、 画 面 に 向 か 
っ て ひと ひね り 、 と いう 人 も 最近 は けっ こう いる よう で すし 、 作 家 ゃ や ライ ター の 
中 に も ワー プロ を フル に 活用 し て いる 人 が た くさ ん いま す 。 多く の 推 越 を し な け 
れ ば な ら な い 文 書 に 、 ワ ー プ ロ は 最適 な の で す 。 

・ チ ラ シ 、 広 告 、 宣 伝 文 個人 商店 な ど で は 必需 品 と いっ て いい で し ょ う 。 文字 
飾り や 図形 プロ セッ サ 「 花 子 ] と の 連動 で 、 か な りな も の まで 作れ ます 。 

・ 年 賀 状 、 暑 中 見 舞い な どの あい さ つ 状 、 家 庭 新聞 家庭 で の 利用 度 の トッ プ は 、 
どう や ら 年 賀 状 を は じ め と する 季節 の あい さ つ 状 や 、 引 越し 通知 な どの よう な 通 
知 状 の よう で す 。 

段 組 み 印刷 で 作っ た 家庭 新聞 も ち 、 か な り 本 格 的 な も の が 作れ ます 。 

また 、 最 近 は 老化 防止 の た め に ワー プロ で 字 を 書く と いう 、 新 し い 活 用 法 も で 
そ き た だ よ で ず 。 


※ ワー プロ 専用 機 と を パソ コン ワー プロ 

今日 、 ワ ー プ ロ は 大 きく 分 け て 2 種類 あり ます 。 ひ と つ は 「 ワ ー プ ロ 専 用 機 」、 
も う ひ と つが 「 パ ソコ ン ワ ー プ ロ 」 で す 。 ど ちら を 選ぶ か は ユー ザ の 目的 と 好み 
し だ いと いう こと に な り ま す が (この 本 の 読者 は パソ コン ワー プロ を 選ん だ わけ 
で す が )、 そ れ ぞ れ の 特徴 を 簡単 に 述べ て お きま し ょ う 。 
① ワ ー プ ロ 専 用 機 

ワー プロ は も と も と コン ピュ ー タ の 一 種 で 、 ワ ー プ ロ 専 用 機 は 、 特 に 文字 処理 
機能 だ け を 専門 に 扱う コン ピュ ー タ と いえ ます 。 専 用 機 の 中 に 組み 込ま れ た ワー 
プロ プロ グラ ム で 、 す べ て の ワー プロ の 動作 を 処理 し て いま す 。 専用 な の で 、 ワ 
ー プ ロ 以 外 の 働き は し ませ ん (最近 の 専用 機 で は 、 ス ケ ジ ュ ー ラ 、 デ ー タ ベー ス 、 
ゲー ム な どの で きる も の も あり ます が 、 あ くま で も ワー プロ 2 で す )。 

し か し 、 専 用 機 だ な け に 、 キ ー ボ ー ド に は ワー プロ 専用 の 記号 、 文 字 が 印刷 され 
て いて 、 文 書 作成 と いう 作業 目的 に 合わ せ て 、 文 字 入 力 の 便宜 を は か っ て いま す 。 
また 、 買 っ て きた ら 、 よ けい な 手続 き 不 要 で 、 ス イッ チ を 入れ る だ け で すぐ に 
使え る (と いっ て も 、 操 作 方 法 は 覚え な けれ ば な り ま せん が ) の も 便利 な と ころ 
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TL 


文書 作成 で 「 一 太郎 ] に な に が で き な い の だ ろう と 考え る と 、 チ ョ ッ ト 悩 
ん で し まう が 、 特 に 編集 機能 は 、 手 作業 と は 比較 に な ら な いで し ょ う 
で す 。 
文書 し か 作ら な い 人 は 専用 機 の ほう が いい か も し れ ま せん 。 し か し 、( 言 語 、 国 
情 の 違い は ある に し て も ) 米国 で は 、 専 用 機 は と う の 昔 に すたれ て し まっ て 、 現 
在 は パソ コン 上 で 使う ワー プロ プロ グラ ム の 全盛 時 代 と いう こと も 頭 に 入れ て お 
いて くだ さい 。 いろいろ な 事情 か ら 考 えて 、 日 本 も いずれ は この 方 向 に 進ん で い 
く と 思わ れ ま す 。 現 在 で も 、 も うそ の きざし が 見 えて き て いる の で す 。 
バ ソ コン ワー プロ 
パー ソナ ル ・ コ ンピュータ (パソ コン ) 上 で 使う ワー プロ プロ グラ ム の こと で 、 
本 書 で 扱う 「 一 太郎 ] も この タイ プ で す 。 汎用 業務 を こなす よう に 作ら れ た パソ 
コン に ワー プロ プロ グラ ム を の せ て 、 パ ソコ ン を ワー プロ と し て 使い ます 。 特 徴 
は 、 専 用 機 の 特徴 を その まま 裏返し た よう な も の に な り ま す 。 
1. も と も と 汎用 コン ピュ ー タ を 使っ て いる の で 、 ワ ー プ ロ を 終了 させ る と 
まっ た く 別 の プロ グラ ム が 動き ます 。 こ の 特徴 が ある た め に 、 パ ソコ ン ワ 
ー プ ロ は 、 専 用 機 に 比較 し て 高価 で あり 、 多 少 使 い ず ら いと いう 欠点 が あ 
る に し て も 、 多 く の ユ ー ザ を ひき つけ て いる の で す 。 
2. ワー ブロ 専用 の キー ボー ド で は な いた め に 、 操 作 が 多少 類 雑 で 覚え ずら 
いと いう と ころ に 、 ワ ー プ ロ と し て の 難 が ある と いえ ば いえ ます が 、 こ れ 
は 覚え て し まえ ば 大 き な 差 は な く な り ま す 。 
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3. 現在 、 ワ ー プ ロ 専 用 機 で も パソ 
ジジ ジー ジ 区 で も 。 ぬい 志 ゅ 1 、 
ー 2 年 で 機能 アッ プ し た 新 製品 に 
置き 換 わ っ て し まい ます 。 そ ん な NN 
と き 専 用 機 は 、 ワ ー プ ロ プ ログ ラ \ 

ム 、 デ ィ ス プレ イ 、 キ ー ボ ー ド 、 
プリ ンタ が 一 体 に な っ て いる の で 

(な か に は プリ ンタ が 別に な っ て 
いる の も あり ます が )、 ワ ー プ ロ と 
いう 機械 その も の を 買い 替え な け 
れ ば な り ま せん 。 

と ころ が 「 パ ソコ ン 二 ワー プロ 
プロ グラ ム 」 は 、 パ ソコ ン の 機能 
が 変化 し な に か ぎり (PC 一 9801 シ 
リー ズ で は 、 こ れ か ら 先 4 ~ 5 年 
は 買い 替え ず に な ん と か 使え る 範 
囲 で し ょ う )、 ワ ー プ ロ プ ログ ラム 
を 買い 堆 え る だ け で いい の で す 。 

つま り 、 ハ ー ド は その まま 、 ソ 


ハバ 

9 9 
フト さえ 買い 替え れ ば 、 い つ で も 
最 先端 の ワー プロ を 使え る こと に 
な る の で す 。 ワー プロ 専用 機 か パソ コン ワー プロ か 。 

sk コト 目的 と 好み し だ いと いう こと だ が 、 ア メ 

コン は 考 折 を と る と いう の 光二 で は も 詩 や パ バツ コッ ワー ブロ が 人 を 枯 
は 昔 の 話 で す 。 大 き さ は 専用 機 の 日 本 に も そろ そろ 、 そ の きざし が …… 


ほう が 若 十 小さめ です が 、 パ ソコ ン も 近年 、 ブ ッ ク 型 な どの 小型 製品 が 登 
場 し 、 機 械 自体 の 大 き さ や 、 そ れ が 占め る スペ ー ス は 、 今 日 で は あま り 大 
き な 問 題 と は いえ ませ ん 。 


※※ 一太郎] は 日 本 の 標準 パソ ュ コン ワー プロ に 

本 書 で これ か ら マ スタ ー し て いく 「 一 太郎 ] は 、 パ ソコ ン ワ ー プ ロ で す 。 さ ら 
に いえ ば 、『 日 本 の 標準 パソ コン ワー プロ で す 。 こ れ は 、 な に も メー カ ( 貫 ジ ャ 
スト シス テム ) の < ちょ うち ん 持ち > 的 な 発言 で は な く 、 現 実 の 普及 率 を 見 れ ば 


くつ ココ 


/ 
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けっ し て 過言 で は な いと 思う の で す 。 

お そら く 1 台 で も パソ コン を 持っ て いる 会 
社 は 、 こ の 「 一 太郎 」 を 持っ て いる は ず で す 
か ら 、「 一 太郎 」 の 使い 方 を マス ター し て お け 
ば 、 ど ん な 会 社 へ 行っ て も ビビ ル こ と な く 、 
すぐ に ワー プロ で きま す 。 

また 、「 一 太郎 」 で 作成 し た 文書 は わざ わざ 
印刷 し な く て も 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク の まま 
通用 する と いう 大 き な メ リッ ト が あり ます 。 
大 き な 書 類 カ バン な ん て も う 不 要 。 デ ィ ス ク 
1 枚 持っ て いれ ば OK と いう 時 代 に な っ て き て いる の で す 。「 一 太郎 」 の 機能 は た 
い へ ん 多く 、 と て も すべ て を 使い こなせ る も の で は あり ませ ん 。 ま た 、 す べ て の 
機能 が 必要 だ と いう 人 も 少な いと 思い ます 。 し か し 、 機 能 が 多い と いう こと は 、 
標準 ワー プロ の 必須 条件 な の で し ょ う 。 

「 一 太郎 」 を 操作 し て いる と 「 文 書 処理 で 、 で き な い こと は な い 」、 と いう の は ち 
ょ っ と オー バー で す が 、 そ ん な 感じ さえ し て きま す 。 使 いこ な し 、 新 機能 を マス 
ター する た びに 、 文 書 の 作成 効率 が どん どん 上 が っ て いく の が わか る の で す 。 

た だ 、 文 書 中 に 絵 や 図 を 入れ る こと が に が て な 「 一 太郎 | で す が 、 こ れ も 図 形 
プロ セッ サ 「 和 花子 」 ( 幌 ジ ャ スト シス テム ) と 組み 合わ せれ ば 、 ほ ぼ 完 ぺき で す 。 

志 は 、 きっ を 5 リー 太郎 マス ター コー ス 」| の 始ま り で す 。 
ce AR 

「 一 太郎 Ver. 4 X」 数 字 の 意味 
) Ver.4 (パー ジョ ン ・ よ ん 、 ま た は フォ ー) まで は 、 機 能 向上 を 行っ た 回 数 を 示 
| し て いる と 考え て くだ さい 。 数字 の 大 きい も の ほど 機能 が 向上 し て いま す 。 操作 

方 法 は な る べく 同じ よう に し て いる と は いえ 、 バ パー ジョ ン 番 号 が 異な る と 、 今 

で の 操作 方 法 で は 使え な いと 思っ た ほう が よい で し ょ う 。 

次 の . X は 小さ な 改良 (動作 不良 を 直す 、 速 度 を 上 げ る な ど ) を 行っ た 回 数 を 示 

し て いる と 考え て くだ さい 。 通常 X に は 数 字 が 入り ます 。 小 さ な 改 良 で すか ら 機 
| 能 、 操 作 方 法 な ど 重 要 な 点 は 変わ り ま せん 。 本 書 で X に し た の は 、 本 書 の 解説 が こ 

の 数 字 に 無関係 な た めで す 。 
¥ た と えば 、 現 在 「 一 太郎 」 は Ver.4.3 が 最新 版 で す が 、Ver.4.4 に な っ て も お そら 


くだ いじ ょ うぶ で し ょ う ( し か し 、 実際 に Ver.4.3 を 使っ て みる と 、 こ れ で ほとん 
ど 完 成 で は な いか と いう 感じ で 、 今 後 改良 版 が 出る の か どう か は ? で す )。 
ーー ンー ンー ンー の ーー シーーーーーーーーーー ニ ーー シー ンーーーーー シ ーー シー ツーーーーー ン ーー ンーー ス 


ーー 
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STEP | 
も う 1 組 の ' 一 太郎 」 


実行 用 ディ スク を 作る 


「 一 太郎 」 を 長く 使っ て いこ うと いう な ら 、 購 入 し た と き の オ リ ジ ナ ルディ スズ 
ク は と て も た いせ つ な も の 。 操作 ミス や 事故 で 破損 し た ら 、 ま た 新しく 買わ な 
けれ ば な り ま せん 。 そ の た め に 、 ふ だ ん 使う ディ スク を 必ず 別に 作っ て お きま 
し ょ う 。 こ の ディ スク が 「 実 行 用 ディ スク 」 で す 。 こ こ で は 、 そ の 作り 方 を 覚 
えま す 。 


)、 オリ ジ ナ ル は 複製 を 作る た め と 思っ て 


実行 用 ディ スク を 作る 作業 を 「 イ ンス トー ル 」 (内 ジャ スト シス テム で は こう 表 
現し て いま す ) と いい ます 。 フ ロッ ピ ィ ディ スク で 供給 され て いる 、 い わ ゆ る ア 
プリ ケー ショ ン ソ フト (プロ グラ ム ) で は 、 ゲ ー ム を 除い て ほとん どの プロ グラ 
ム に 、 こ の 作業 が 必要 で す 。 イ ンス トー ル な ど と いう と 、 な に か 特別 な 操作 の よ 
う で す が 、 簡 単に に えば 、 和 実際 に 使う (実行 用 フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を も う 1 組 
( 5 枚 ) 作 る 作業 で す 。 

購入 し た ば か り の 「 一 太郎 Ver.4.3| に は 、 保 在 用 ディ スク と いう 名 まえ が 付 
いた 次 の 5 枚 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク が 入っ て いま す 。 

①「 超 動 」 

②「 シ ステ ム 1」 

③「 辞 書 [標準 ]+ ユ シス テム 2 」 

④「 辞 書 [Large/Small] + ユー ティ リティ 」 
⑤ 「 フ ォ ン ト 」 

これ が 「 一 太郎 」 の すべ て で す 。 和 実際 は 、 こ の 5 枚 の 保存 用 ディ スク その まま 
で も 「 一 太郎 ] は スタ ー ト し ます が 、 こ の 5 枚 1 組 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の どれ 
か が 、 操 作 ミ ス や コー ヒー を こぼす 、 ゴ ミ が フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク に 入っ て 記録 面 
に 傷 が 付く ……… な ど が 原因 で 破損 し て し まう こと も あり えま す 。 

修理 依頼 を 帆 ジ ャ スト シス テム に 出し て も 、 数 週間 「 一 太郎 ] が 使え な いと い 
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っ た 、 困 っ た 事態 に な り ま す 。 さ ら に お 
金 も わか か り ま す 。 

そこ で 、「 一 太郎 ]」 を も う 1 組 作 り 、 通 
常 は こち ら の ディ スク (「 実 行 用 ディ ス 
ク 」 と いい ます ) を 使う よう に し ます 。 

こう し て お け ば 、 万 が 一 実行 用 ディ ス 
ク が 壊れ て も 、 購 入 し た と き の フ ロッ ピ 
ィ デ ィ ス ク (保存 用 ディ スク 」 と いい ま 
す ) が その まま 残っ て いま すか ら 、 ま た 
「 実 行 用 ディ スク | を 作れ ば いい わけ で 
す 。 ワ ー プ ロ 「 一 太郎 ] は 、( 破 損 復旧 用 
の ) 複製 を 自由 に 作る こと が で きる の で | の と の あの 
す 。 せ て 、 あ と で 泣き を みな いよ うに 

以上 が 、 実 行 用 ディ スク を 作る お も な 目的 で す が 、 そ の ほか に も 、 不 必要 な プ 
ログ ラム が この 5 枚 の 中 に 含ま れ て いる の で 、 そ れ を 削除 し た り 、 ユ ー ザ の パソ 
コン 環境 に し た が っ て 「 一 太郎 」 を 設定 する の も イン スト ー ル 作業 に 含ま れ て い 
ます 。 

と いっ て も 、 ま っ た く 不 要 な プロ グラ ム が 入っ て いる は ず は あり ませ ん 。 不要 
と いう の は 、「 あ な た の パソ コン 環境 (パソ コン シス テム と いっ て も いい で し ょ う ) 
に と っ て ] 不要 と いう 意味 で す 。 た と えば ハー ド デ ィ スク を 使う こと の な い ユ ー 
ザ に と っ て は 、 ハ ー ド ディ スク 用 の プロ グラ ム は 不要 で し ょ うし 、RAM ディ スク 
し か 装備 し て いな い パ ソコ ン な ら 、RAM ディ スク を 最高 の 状態 で 動作 させ る よ 
うに する プロ グラ ム が 必要 で す 。 

イン スト ー ル は 、 こ うし た 設定 も 同時 に 行い ます 。 


※ 実行 用 ディ スク の 作り 方 


フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク ド ラ イブ 上 で 、「 一 太郎 」 を 動作 させ る た め の 実 行 用 ディ ス 
ク を 作り ます 。 その た め に 貫 ジ ャ スト シス テム が 用 意 し た イン スト ー ル 用 プロ グ 
ラム が ある の で 、 こ れ を スタ ー ト させ れ ば 、 簡 単 な 操 作 で 実行 用 ディ スク を 作る 
こと が で きま す 。 

ィ ン ス トー ルプ ログ ラム の 役割 は 、 基 本 的 に は 簡単 な こと で 、 

① 実 行 用 ディ スク 用 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を フォ ー マ ッ ト す る 。 
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② 保 存 用 ディ スク か ら 必 要 な プロ グラ ム ノ デー タ だ け を 実行 用 ディ スク に コピ 
ー す る 。 

この 2 項目 を 、 5 枚 の ディ スク に 対し て 繰り 返し 行っ て いる だ け で す 。 

これ ら の 操作 は 、 コ ンピュータ を 扱い 慣れ て いる 人 に と っ て は ご く 人 簡単 な 基本 
操作 で 、 特 に イン スト ー ル プロ グラ ム に 頼ら な けれ ば な ら な い ほ どの こと で も あ 
り ま せん が 、 コ ンピュータ に な じみ の 薄い 人 に と っ て は 絶対 必要 な も の で し ょ う 
(し か し 、 な ん と いっ て も 5 万 円 以上 の 製品 で すか ら 、 実 行 用 と 保存 用 の 計 10 枚 の 
フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 添付 し て 、 イ ンス トー ル な ど と いう よけい な 作業 に ユー ザ 
の 頭 を 悩ま せな いこ と が 本 筋 だ と は 思う の で す が ……)。 

1 . 用 意 す る も の 

購入 し た 「 一 太郎 」 に 付い て きた 「 保 存 用 ディ スク 」 5 枚 と 、 同 じ 種類 の (2 
HD の 5 イン チ ま た は 3.5 イ ンチ ) フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 5 枚 、 で きれ ば 新品 が 望 
まし い の で す が 、 同 じ 種 類 で あれ ば お 手持 ちの 古い も の で も か まい ませ ん 。 

ディ スク の 初期 化 (フォ ー マ ッ ト ) は 、 イ ンス トー ルプ ログ ラム 内 で 行わ れる 
の で 、 あ ら か じ め フ ォ ー マ ッ ト し て お く 必 要 は あり ませ ん 。 
8. イン スト ー ル の 前 に 確認 し て お く こ と 
( a ) 「 保 存 用 ディ スク 」 5 枚 す べ て に ライ ト プ ロ テク ト を する 。 

誤操作 で 「 保 在 用 ディ スク | を 壊し て し まう の を 防ぐ た めで す 。 5 イン チ フ ロ 
ッ ピ ィ デ ィ ス ク な ら 銀 紙 で 切れ 込み を ふさ ぎ 、3.5 イ ンチ な ら ス ライ ド シ ャ ッ タ ー 
を 閉じ ます 。 
( b ) 「 実 行 用 ディ スク ]」 に する フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク は 、 ラ イト プロ テク ト を は ず 


<〈5 イン チ FD の 場合 > <3.5 イ ンチ FD の 場合 > 


保存 用 実行 用 保存 用 実行 用 
馬 フ ロッ ピ ィ ディ スク の 書き 込み 禁止 処理 
「 保 存 用 ディ スク 」 は 、 外 か ら デ ー タ や プロ グラ ム が 書き 込ま れ て 、 中 の プロ グラ ム 
を 壊さ な いよ うに 、 ラ イト プロ テク ト を し て 書き 込み 禁止 に する 
「 実 行 用 ] に する ディ スク は 逆 に 、 デ ー タ や プロ グラ ム が 書き 込め る よう に 、 ラ イト 
プロ テク ト を は ず し て お く 
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し て 舌 く 《。 
(c ) 「 実 行 用 ディ スク 」 に する フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク に ラベ ル を 貼っ て お く 。 
まち が えな いよ うに 、 あ ら か じ め 「 起 動 ]、「 シ ステ ム 1 ]、「 辞 書 [標準 ] キ + シス 
テム 2 」、「 辞 書 [Large/Small] サエ ユー ティ リティ 」、「 フ ォ ン ト 」 と いう 名 まえ を 
付け て お くわ け で す 。 
( d ) 自分 の プリ ンタ は 22 ド ッ ト フ ォ ン ト か 必要 な の か 、24 ド ッ ト フ ォ ン ト か 必要 
な の か を あら か じ め 調 べ て お く 。 
これ は 、 イ ンス トー ルプ ログ ラム が 「 ど ちら で すか ? | と 聞い て くる の で 、 そ 
れ に 答え る た め に 必要 で す 。27、28 ペ ー ジ の 表 で 調べ て お いて くだ さい 。 


イン スト ー ル 、 スター トド 


次 の 手順 に し た が っ て 操作 し て くだ さい 。 

1. 保存 用 「 フ ォ ン ト 」 ディ スク を パソ コン の A : ドラ イブ に 入れ て 、 リ セッ ト 
ボタ ン を 押し ます 。 こ れ で イン スト ー ル 用 プロ グラ ム が 自動 的 に スタ ー ト し 、 
[画面 1] が 現れ ます 。 


NEC PC-98ggi リ - ズ ” Uer.1.gg 
米 涼 . ポ 洲 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ルプ ロダ ラム ネネ \ 


番号 を 選択 し て くだ さい 
馬 画 面 | イン スト ー ル プロ グラ ム ・ メ ニュ ー 画 面 
続い て いよ いよ 、 イ ンス トー ル を 始め ます 。 
2. フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク ヘ イン スト ー ル する わけ で すか ら 、 
Ei] フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク へ の イン スト ー ル 
を 選択 し ます 。[1] を 押し て くだ さい 。 表 示 が 変わ っ て [画面 2 ] が 現れ ます 。 
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SS < 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ルプ ログ ラム 米光 3 ポ 
く フ ロッ ピ ィ ディ スク へ の イン スト ー ル > 


転送 元 の ドラ イブ を 指定 し て くだ さい 
[ 訪 B] 


転送 先 の ドラ イブ を 指定 し て くだ さい 
[A E] 


と っ 人 1 ) ・ 移動 リタ ーッ! 実行 ESC : 前 画面 
画面 ? ドラ イブ 指定 画面 
3. 回 ・ 層 キー で 転送 元 ド ライ ブ (| 保存 用 ディ スク 」 を セッ ト す る ドラ イブ 、 普 
通 は A) を 選択 し ます 。 
次 に 回 キー を 押し て カー ソル を 下 へ 移動 し 、 園 ・ 園 キー で 転送 先 ド ライ ブ 
(実行 用 ディ スク 」 を 作成 する ドラ イブ 、 普 通 は B) を 選択 し ます 。 転送 元 、 転 


ネネ ネネ 一 太郎 Uar.4.7 ソンス トー ルプ ログ ラム 水 水 玉 素 玉 


“デベ の ント ルル S 


Oo 


番号 を 選択 し て くだ さい 
ESC : 前 画面 
画面 3 イン スト ー ル ・ メ ニュ ー 画 面 
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送 先 と も 、 選択 し 終え た ら キー を 押し て くだ さい 。 表示 が 変わ っ て [画面 3 ] 
が 現れ ます 。 

フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク が (A : と B : の ) 2 台 し か な い タ イプ の パソ コン を 使っ 
て いる 人 は 、 既 定 値 の < 転送 元 ド ライ ブ =A、 転 送 先 ドラ イブ プー ニ B〉> を その まま 
使え ば よい の で 、 較 ・ 較 回 キー に は 触れ ず に 還 還 キー だ け を 押し て くだ さい 。 
同じ よう に [画面 3 ] が 表示 され ます 。 

[ 1 ]-[ 5 ] ま で 順次 実行 し 、 最終 的 に 5 枚 の 実行 用 ディ スク を 作成 し た ら 、 [ 6 ] 
で イン スト ー ル を 完了 し ます 。 

4 . 最初 は [ 1] か ら 始 め ま す か ら 、[1] キー を 押し ます 。 

な お 、 数 字 キ ー を 押さ ず に 軒 還 キー を 押す と 、 白黒 が 反転 し て いる 項目 が 実行 
され ます 。 

最初 は フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の 初期 化 (フォ ー マ ッ ト ) で す 。 


本 キネ 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ル ブ ロ ダグ ラム < 


る 9A Rb 


実行 用 起動 ディ スク を 作成 し ます 


ドラ イブ B に 初期 化す る ディ スク を セッ ト し て くだ さい 
= テッ > 実行 し て よろ し いで すか ? 〔Y グ N] 
ESC : た ュ - 男 面 


軒 画 面 4 起動 ディ スク 作成 開始 画面 
画面 の 説明 、 
ドラ イブ B に 初期 化す る ディ スク を セッ ト し て くだ さい 
に し た が っ て 、B ド ライ ブ に 実行 用 「 起 動 デ ィ ス ク 」 を 入れ て [Y] キー を 押し て 
くだ さい 。 し ば らく フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク ド ラ イブ が カタ カタ と 動い て 、[ 画 面 5 ] 
が 表示 され ます 。 
すでに フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 入れ て ある の に 
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・・・ デ ィ ス ク を ドラ イブ B : に 挿入 し ・・・ 
と は 不思議 で す が 、 あ まり 気 に せ ず 「 ど れ か の キー」| を 押し て くだ さい 。 な ん で 
も よい の で 、 と りあ え ず 下記 キー で も 押し まし ょ う 。 


Format Uersion 


新しい ディ スク を ド 
0 を 押 


し 42 
0 
な 
2 
Hf 
が 
i 


画面 5 初期 化 開始 画面 
ディ スク の タイ ブ は 1 : 64DCKR) 2 : 1(WB) = 


画面 5 ディ スク タイ ブ を 選択 する 

[画面 6] の 質問 に は 、 必 ず [2】 キ ー「2 : 1 (MB) 」 を 入力 し 、 本 記 キー を 押 
し て くだ さい 。 

すぐ に 初期 化 が 開始 され 、 1 - 2 分 ほど で 完了 し て [画面 7 ] が 表示 され ます 。 
[画面 7 ] で は 、 必 ず [N] キー を 押し て くだ さい 。 

他 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の 初期 化 は 、 そ の つと 必要 に 応じ て 行わ れる の で 、 気 
に し な いで くだ さい 。 

まち が っ て [Y] キー を 押し て し まっ た と き は 、 時間 の 無駄 で す が 、 も う 一 度 同 じ 
フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 初期 化し 、 完了 を 待っ て [N] キー を 押し ます 。 初期 化 は 何 回 
UP 
| <oLuwN 1 
| パソ コン 本 体 に 「1」 と 印刷 し て ある ほう が A : ドラ イブ 、「2」 が B : ドラ イ 
プ で す 。 そ れ な ら | : と か 2 : と か 表現 し て くれ れ ば よさ そう な も の で す が 、 日 
本 で パソ コン が 作ら れ 、「 一 太郎 」 の 土台 と な っ て いる MS 一 DOS( 基 本 プロ グラ ム ) 
が 米国 で 作ら れ た の で 、 表 現 が ちぐはぐ に な っ て し まっ た よう で す 。 
注意 し な けれ ば な ら な いこ と は 、 必 ず 1 が A : 、 2 が B : と は か ぎら な いこ と 
で す 。 た と えば ハー ド デ ィ スク が 付い て いる 場合 、 外 付け フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク が 
| 付い て いる 場合 な ど は 、「 | 」 が C : 、「2」 が D : な ど と な る 場合 も あり ます 。 
うま くい か な いと き は この 点 を 調べ て みて くだ さい 。 


ーーーーーー- 


本 


=ーー 
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Format Uersion 2.50 


新しい ディ スク を ド 


ライ ブ B: に 挿入 し 
と れ か の キー を 押し て くだ さい 


デイ 必 の タイ は 1964UUKBO Pt (NBY を 
GA RR 
a 0 の (dd 
シス テム を c し まし た 
1250304 7 隊 ィ ス ク 空 間 
TE 1 ステ チム 人 回 
117354 バイ 電 用 可能 ディ スク 空間 


別 の ディ スク を フォ ー マ ッ ト し ます か <YN> ? 


用 画 面 7 初期 化 終了 時 の 確認 


人生 2 く 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ルプ ログ ラム 素 迷 天水 


く ラ アロ ッ ピ ィ デ ィ ス タ べ の イジ スト ドトール > 


実行 用 起動 ディ スク を 作成 し ます 


ドラ イブ A に 保存 用 起動 ディ スク を セッ ト し て くだ さい 


ドラ イブ B の ディ スク は その まま で す 
== ッ > 実行 し て よろ し いで すか ? [マグ N1 
ESC ・ ュー 画面 


画面 B 起動 ディ スク 作成 確認 画面 
半生 
これ か ら 「 一 太郎 」 の 「 起 動 デ ィ ス ク 」 の 実際 の コピ ー が 始ま り ま す 。 画面 の 
説明 に し た が っ て 、A : ドラ イブ に 保存 用 「 起 動 デ ィ ス ク 」 を 入れ ます 。B : ド 
ライ ブ に は 初期 化し た ば か り の 実行 用 「 起 動 デ ィ ス ク 」 が 入っ て いる は ず で すか 
ら 、 そ の まま に し て お きま す 。 
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NSR 一 雪 郎 uer.4 イ ンス トー ルプ ログ ラム ネネ ネネ ネ 


as DPI 
イ プリ ンタ 拉 種 に よっ て 異なり ます 
を 
オ 


ドッ ト フ ォ ン ト の と ちら を 転送 し ます か 


a RS ント 


符号 を 選択 し て くだ さい 
ESC : 前 画面 


時 画面 9 ドッ ト フ ォ ン ト 選 択 画面 
[Y] キー を 押し て くだ さい 。 画面 に に 、 コ ピー する べき 全 プ ログ ラム 名 称 が 表示 さ 
れ 、 コ ピー の 進行 に し た が っ て 白黒 反転 表示 が 移動 し ます 。 
コピ ー が 完了 する と 自動 的 に [画面 3 ] へ 戻り ます 。 
[2] 実行 用 シス テム 1 ディ スク の 作成 


が 白黒 反転 表示 され て いる は ず で す 。 
5. 以下 は 、 順 次 [2] っ [5] と 同じ 操作 を 繰り 返し 、[ 6 ] で 終了 し ます 。 

た だ し 、[ 4 ] 実 行 用 フォ ント ディ スク の 作成 だ け は チョ ッ ト 違 っ て いま す 。 あ 
な た が 持っ て いる プリ ンタ に 必要 な ドッ ト 数 を た ず ね て くる (画面 9) の で 、 こ 
れ に 答え る と いう 操作 が ふえ ます 。 

これ に つい て は 、27、28 ペ ー ジ に 掲載 し て ある 表 を 見 て 、 自 分 の プリ ンタ に あ 
っ た ドッ ト 数 を 選択 し て くだ さい 。 

な お 、 イ ンス トー ル の 操作 中 、 作 成 さ れ た 実行 用 ディ スク は すぐ 抜い て し まっ 
て お いた ほう が よい で し ょ う 。 せ っ か く 作 っ た 実行 用 ディ スク を 入れ っ ぱな し に 
し て フォ ー マ ッ ト し て し まう と いう 失敗 を 防げ ます 。 

フォ ント ファ イル 
「 一 太郎 」 の フォ ント に は 、22 ド ッ ト フ ォ ン ト フ ァイル (JF22. FON、JFSP22. 
FON) と 24 ド ッ ト フ ォ ン ト フ ァイル (JF24. FON、JFSP24. FON) が あり ます 。 
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イン スト ー ル を 行う と き に 、 使 用 する プリ ンタ が 必要 と する フォ ント ファ イル 
を 転送 し ます 。 使 用 する プリ ンタ が どちら の フォ ント ファ イル を 必要 と し て いる 
か は 、 次 の と お り で す 。 

<22 ド ッ ト フ ォ ン ト フ ァイル か が 必要 な プリ ンタ > 


PC-PRIOIE グ PC-PRIOIF2 プ PC-PRI01G ブ PC-PRI0ITL ブ PC-PRIOITL2 
ン PC-PRI01/PC-PRIOIF/PC-PRI0IL/PC-PRI0ITPC-PRIO2TL 
ノ PC-PRI02TL2 / PC-PR406 / PC-PR406M / PC-PR406H 


PC-PR20IH / PC-PR20IHC / PC-PR20IH2 / PC-PR20IH3 / PC- 


PR20IV プ PC-PR20IV2/PC-PR20IF2PC-PR201G ブ PC-PR20ITL ブ 
PC-PR20ITH / PC-PR201 PC-PR201ICL PC-PR20IF / PC-PR20IT 


ペー ジ プ リ ンタ | PC-PR406LM / PC-PR406LP2 / PC-PR601 / PC-PR602 
(エミ ュ レ ーション モー ド ) 


アン ニー ュー ンー ンー ラン ーー ン = ンー ンー ご ーー ペー ピュ ーシュ ーー ニー ペン ーー ピー レー ペン ーー ンー の ーー ター ンーe ピ ーー ンー の ンー で 


ディ スク だ っ て 壊れ る も の 

それ ほど 頻繁 に 起こ る わけ で は あり ませ ん が 、 あ る 日 突然 、 フ ロッ ピ ィ ディ ス 

ク に 記録 し た 文書 が 読め な く な る 、 と いう 現象 が 起こ る こと が あり ます 。 こ れ が 
フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の 破損 で す 。 年 に | 回 起こ っ て も 、 た いせ つ な 文 書 だ っ た 場 i 
合 に は 非常 に 困っ た こと に な り ま す 。 1 
そこ で 通常 行わ れ て いる 自衛 対策 は 、 同 じ 文 書 を 別 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク に 保 、 

存 し て お く 、 と いう 簡単 な も の で す が 、 こ れ が も っ と も 効果 的 で す 。 こ れ を 「 バ 1 
ッ ク ア ッ プ を と る 」 と 表現 し ます 。 
も ちろ ん 破損 する の は 文書 が 入っ た フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク だ け と は か ぎり ませ ん 。 

[一 太郎 」 が 入っ た フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク だ っ て 壊れ る こと が あり ます 。「 一 太郎 」 、 
が 壊れ る と 、 い っ さい の キー 入力 を 受け 付け な く な り ま す 。 今 まで な ん と も な か 、 
っ た の に 、 突然 こん な 現象 に 悩ま せら れ た ら 、 実行 用 「 一 太郎 」 の フロ ッ ピ ィ デ ! 
ィ ス ク が 破損 し て いる 可能 性 が あり ます 。 こ ん な と き の た め に 保存 用 、 実 行 用 と 
分 け て ある の で 、 再 度 、 保 存 用 ディ スク か ら 実 行 用 「 一 太郎 ] を 作っ て くだ さい 。、 
実行 用 ディ スク は 、「 一 太郎 」 の 複製 (まっ た くそ っ くり で は あり ませ ん が ) で 

す が 、 世 の 中 に 売ら れ て いる ワー プロ が すべ て 複製 可能 と いう わけ で は あり ませ 
ん 。 コ ピー プロ テク ト と いっ て 、 複 製 (コピ ー) を と れ な いよ うな 細工 を フロ ッ 
ピ ィ ディ スク に 施し て ある も の も あり ます 。 た と えば 、 ゲ ー ム プロ グラ ム な ど は 1 
ほとん ど が コピ ー プ ロ テ ク ト を 施し て ある の で コピ ー は と れ ま せん 。 | 
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<〈24 ド ッ ト フ ォ ン ト フ ァイル か が 必要 な プリ ンタ > 


| 
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5 
で 


NM-9700 / NM-9300 NM-9300S  VP-80K / VP-85K  VP-500 
グ VP-800 / AP-80K AP-80EX / AP-500 


NM-9900 ノ VP-9950  VP-9950 II  VP-5020 ノ VP-9400  VP- 
9400S ズ VP-135K / VP-135EX  VP-1000 ノ VP-2500 / VP-2550 
グ VP-3000  VP-4800  VP-130K / HG-2000 HG-2550 ズ HG- 
2500 ノ UP-130K 


LBP-A408 LBP-B406 PC-PR602 (ネイ ティ プ モ ー ド ) 
LCS-2400 LCS-240 


ご し ん せつ な 初期 化 メ ッ セ ー ジ 
今 、 初 期 化 (フロ ッ ピ ビィ デ ィ ス ク の フォ ー マ ッ ト ) を 実際 に し て みて お わか り 


か と 思い ます が 、 ム ダ な 質問 が 多く て 不思議 な 感じ を 受け ます 。 た と えば ……… 
すでに 「 新 し い デ ィ ス ク を B : ドラ イブ に 挿入 | し て ある の に た ず ね て くる 、 
「 列 の ディ スク を フォ ー マ ッ ティ ング 」 し な く て も よい の に た ず ね て くる ……… 8 


§ 
i 
§ 
| 
i 
な ど な ど で す 。 
これ は 初期 化 の プロ グラ ム が 「 一 太郎 」 専用 の も の で は な く 、MSD0S 用 に 作 
られ た 汎用 の フォ ー マ ッ ト プ ロ グラ ム だ か ら で す 。 5 
で は 、MS 一 DOS と し な ん で し ょ う ? パソ コン を いじ っ て いる 人 な ら 知 っ て い 
る 、 あ る い は 耳 に し た こと ぐら い は ある と 思い ます が 、 よ く 「 基 本 プロ グラ ム 」 
と 説明 され て いる よう で す 。 こ れ は 、 わ た し た ち が パ ソコ ン で な に か を する た め 
に 動か す プ ログ ラム を 、 動 か す た め の プロ グラ ム 、 と いう チョ ッ ト や や こし いで 
す が 、 こ の よう な 意味 で 基本 と いっ て いる の で し ょ う 。 
「 一 太郎 ] の よう な プロ グラ ム も MS 一 DOS の 上 に の っ て 動い て いま すか ら 、 ま さ 、 
に 基本 (基礎 ?) プロ グラ ム と いえ ます 。 
現在 使わ れ て いる MS-DOS は 何 種 類 か あ っ て 、MS 一 DOS2.11 と か MS 一 1 
D0S3.1、MS 一 DOS3.3 な ど と いう バージョン (数 字 ) が 付い て 表現 され て いま す 。 、 
数 字 の 大 きい も の ほど 最新 版 で ある こと を 示し て いま す 。「 一 太郎 | に こ は も っ と も 
古い MS 一 DOS2.11 が 付属 し て いま す が 、 基本 的 な 性 能 は ほぼ 同じ で す 。 最新 版 が 5 
付属 し て いな い 理 由 は 、MS 一 DOS2.11 以 外 は 付属 させ て は いけ な いと いう MS 一 、 
DOS を 作っ た メー カ と の 契約 上 の 理由 と いわ れ て いま す 。 も ちろ ん 安い こと も あ 
BE EF i 
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STEP 2 
「 一 太郎 」 は こん お 顔 


画面 か ら こ ご こんにちは 


実行 用 ディ スク も で き あ が っ た の で 、 い よい よ 「 一 太郎 ] を スタ ー ト させ ま 
す 。 こ ご こ で は 、 ま ず 「 一 太郎 」 を 起動 させ て 、 文 章 を 入力 し 、 終 了 さ せる 、 と 
いう 一 連 の 操作 の 流れ を ひと と お り 知っ て お く こ と に し まし ょ う 。 


「 一 太郎 」 を 起動 する 


「 一 太郎 」 の 操作 は 、 ま ず 超 動き せる と ころ か ら 始 まり ます 。「 起 動 す る ] と は 
実行 する と か 、 始 め る と いう 意味 で 、 プ ログ ラム を スタ ー ト させ る こと を いい ま 
す 。「 走 ら せ る 」 と いう の も 、 同 じ 意 味 で よく 使わ れ て いま す 。 

洗濯 機 や テレ ビ な ら 電 源 ス イッ チ を ON する だ け で すぐ 使え る わけ で す が 、 パ 
ソコ ン の プロ グラ ム は 少々 手間 が か か り ま す 。 け っ し て むず か し く は な い の で 、 
操作 の 意味 は と も か く と し て 、 手 順 を 覚え て くだ さい 。 

フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク か ら 起 動 す る 場合 と 、 ハ ー ド ディ スク か ら 起 動 す る 場合 で 

は 、 操 作 が 少し 違い ます か ら 注 意 し て くだ さい 。 こ こ で は 、 標 準 的 に フロ ッ ピ イィ 
ディ スク か ら 起 動 す る 方 法 を 説明 し ます 。 ハー ド デ ィ スク を 使っ て いる 方 は 、 188 
ペー ジ か ら の 説明 に ハー ド デ ィ スク 関係 の 初期 操作 を まとめ て あり ます の で 、 そ 
ちら を 参照 し て くだ さい 。 

は 、 次 の 手順 で 「 一 太郎 」 を 起動 し て くだ さい 。 
① パ ソコ ン 本 体 ・ 周 辺 機器 の 電源 を ON に し ます 。 
ドラ イブ A : に 実行 用 「 起 動 ]」 ディ スク を 入れ ます 。 

ドラ イブ B : に 実行 用 「 辞 書 [標準 ] サ シス テム 2 」 ディ スク を 入れ ます 。 
③③ リ セッ トス イッ チ を 押し ます 。 

④ し ば らく する と 、 画 面 に いろ いろ な 文字 が 表示 され た あと で 、 


現在 の 日 付 は 1990 一 12 一 3| (月 ) で す 


日 付 を 入力 し て くだ さい : 軒 カー ソル 
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と 表示 され て 、 日 付 の 入力 待ち に な り ま す 。 表 示さ れ た 日 付 が 正しけれ ば 、 キ ー 
ボー ド の 回 還 キー だ け を 押し て くだ さい 。1 か 所 で も 正しく な けれ ば 、 西暦 年 一 
月 一 日 の すべ て を 一 (マイ ナス 記号 ) で 区 切っ て 入力 し 、 最 後に 回 還 キー を 押し 
て くだ さい 。 曜日 は 自動 的 に 設定 され る の で 、 入 力 す る 必要 は あり ませ ん 。 

⑤ 続 いて 、 


現在 の 時 刻 は 15 : 32 : 00.00 で す 


時 刻 を 入力 し て くだ さい : 軒 


と 表示 され て 、 時 刻 の 入力 待ち に な り ま す 。 表示 され た 時 刻 が 正しけれ ば 還 諫 キ 
ー だ け 押 し て くだ さい 。 時 : 分 の 一 方 だ けが 正しく な いと き で も 、 時 : 分 の 両方 
を : (コロ ン ) で 区 切っ て 入力 し 、 最 後に 四 還 キー を 押し て くだ さい 。 秒 は 入力 
する 必要 は あり ませ ん 。 

⑥ さ ら に 続い て 、 


A :\PAUSE 起動 ディ スク を シス テム | ディ スク に 差し 替え て くだ さい 


準備 が で きた ら ど れ か キー を 押し て くだ さい 画 


と 表示 され る の で 、 実 行 用 「 起 動 」 ディ スク を 抜い て 、 か わり に 実行 用 「 シ ステ 
ム 1 | ディ スク を 入れ て 上 末 還 キー を 押し ます 。 
⑦10 秒 ぐら い の 間 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク ドラ イブ が カタ カタ と 鳴っ て 「 一 太郎 」 
の 筆 文 字 が 表示 され た あと 、「 一 太郎 」 が 起動 し ます 。 


表示 の ひと つ ひ と つ に 意味 が あっ て 


画面 の 持つ 意味 が わか ら な い の で は 、 い まひ と つ 親 し み が わ きま せん か ら 、 こ 
こ て で 簡単 に 説明 し て お きま し ょ う 。 イ ンス トー ル し た 直後 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク 
で 起動 する と 、 右 ペー ジ 上 の 画面 が 表示 され ます 。 イ ンス トー ル に 続い て 「 操 作 
環境 ] の 設定 (P.205 一 212 参 考 資料 3 参照 ) を 行っ て 、「 画 面 表示 設定 、 シ ステ ム 
設定 ] を 変更 し て ある 場合 は 少し 違っ た 画面 に な り ま す 。 
① タ イト ル バ ー 

画面 の いち ば ん 上 で 水色 表示 され て いる 1 行 が タイ トル バー で す 。 

①ー1 左端 の 1 数 字 は 「 一 太郎 」 の 起動 番号 で す 。 2 つ 目 の 「 一 太郎 」 が 起 
動 し て いる と き (どう や っ て 2 つ 目 を 起動 する か は 活用 編 で 説明 し ます ) は 、 2 
が 表示 され ます 。 
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し 


は 王 ry 


| 
軒 イ ンス トー ル 直 後 の 起動 画面 . 
①-2 現在 、 書 いて いる 文書 の 名 まえ (ファ イル ネー ム ) が 表示 され ます 。 

①ー3. 高速 モー ド の と き は 「 一 太郎 」 と いう 普通 の 文字 で す が 、 画 面 表 示 を 
切り 替え て 精細 モー ド に する と 斜体 文字 の 「 一 夢 ] に な り ま す 。 
①ー 4 現在 、 カ ー ソ ル の ある ペー ジグ 行列 を 表示 し て いま す 。 
② カ ー ソ ル 
豆 減 し て いる 自 い 箱 で す 。 キ ー 入 力 し た 文字 は この カー ソル の 位置 に 表示 され 
ます 。 カ ー ソ ルキ ー 右 回 回 還 で 画面 上 を 自由 に 動か すこ と が で きま す 。 
③ 行 属性 
行 に 対し て 行わ れ た 処理 が 記号 で 表示 され ます 。 

た と えば 台 一 [F] 一 [ で 範囲 を 指定 し て 、 改行 幅 を 2 分 の 1 に する と 、 耳 
(エッ チ ) が 表示 され ます 。 改行 幅 と は 、 印 刷 し た と き の 行 と 行 の 間隔 の こと で 
す 。 詳しく は 印刷 の と ころ で 説明 し ます 。 

〈④ ペ ー ジ 区 切り 


⑧ し ESC ] マ ー ク 
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この マー ク に マウ スカ ー ソ ル (123 ペ ー ジ 、 コ ラム 参照 ) を 合わ せ て 左 ク リッ ク す る と 、 
コマ ンド メニ ュー が 表示 され ます 。 加 丹 キー を 押し た と き と 同 じ 結 果 に な り ま す 。 
⑥[JW] マーク 

この マー ク に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 左 ク リッ ク す る と 、 ウ ィ ン ド ウメ ニュ 
ー が 表示 され ます 。 十 箇 上 罰 キー を 押し た と き と 同 じ 結 果 に な り ま す 。 
⑦ シ ステ ム ア イ コン 

この 小さ な 3 角 マ ー ク に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ て 左 ク リッ ク す る と 、 ジ ャ ン 
プ 機 能 、 画 面 表示 切替 機能 、 リ ピー ト 機 能 、 ア ンド ゥ 機能 ……… な ど を マウ ス で 


ーーーー…ーーーー ペ ーーー… ジ ーー シュ シン ーーー ンー プン ュー シュ ンー ペン トーン ュー シャー ンー ンー の レー スン ュー ンー ンー 


実 重用 ディ スク を も っ と 自分 専用 に 


) いち ば ん 最初 に イン スト ー ル 用 プロ グラ ム で 「 実 行 用 ディ スク 」 を 作り まし た 
| が 、 こ の と き 、 購 入 し た と き の オ リ ジ ナ ル 「 一 太郎 」 と そっ くり 同じ も の を 作っ 
| た の で は な く 、 あ な た の パソ コン シス テム (環境 ) 用 に 、 い ろ いろ な 条件 設定 が 
) され まし た 。 こ れ は 「 一 太郎 」 を 使う た め に どう し て も 必要 な の で 、 イ ンス トー 
| ル 用 プロ グラ ム が 自動 的 に (メッ セー ジ に し た が っ て キー ボー ド か ら 入 力 す る だ 
! け で ) 作っ て くれ ます 。 

これ で 「 一 太郎 」] と あな た の パソ コン は ぴっ た り マ ッ チ し た わけ で す が 、 今 度 
| は 、 操 作 の し か た まで 自分 に マッ チ さ せ て し まう と いう 設定 も で きま す 。 こ れ を 
「 操 人 環境 の 設定 ] な ど と いか めし くい いま す が 、 そ れ ほ ど む ず か し いこ と で は 
* な い の で すず す 。 

た と えば 、 表 示 画面 な ら 、 ゲ ー ジ は すっ きり し た シン プル な も の が いい と か 、 

| ペー ジ の 区 切り は は っ きり し て いた ほう が いい 、 改 行 マ ー ク は 表示 され た ほう が 
便利 な ど 。 入 力 モ ー ド な ら 、 文 字 入力 モー ド は ロー マ 字 入力 、 変 換 モー ド は 連 文 
| 節 か な 漢字 変換 に する 、 な ど な ど 。 マ ウス 使用 の 設定 も ここ で し ます 。 

) こう し た 設定 を は じ め に 実行 用 ディ スク に 組み 込ん で お け ば 、「 一 太郎 」 を 起動 
する や いな や 、 画 面 表 示 も 入力 モー ド も 、 フ ァイル 関係 の 操作 に つい て も 、 自 分 
| が いち ば ん 操作 し や すい 状態 に な か っ て いま す 。 

実行 用 ディ スク に これ ら の 設定 を 組み 込む に は 、 最 初 の イン スト ー ル に 続い て 
| 設定 を 行い ます 。 男 還 > [0)( 男 呈 キー を 押し て か ら [0] キー を 押す ) と 「 環 
境 設定 メニ ュー] 画面 が 出 ます 。 項 目 は 8 つ 。 そ れ ぞ れ の 画面 に 表示 され る いろ 
いろ な 設定 を カー ソル キー で 選ん で いく だ け で す (P.205 参考 資料 3 )。 

\ た だ し 、 こ の 操作 環境 設定 を し な く て も 「 一 太郎 ] は ちゃ ん と 使え ます 。 イ ン 
スト ー ル 直後 の 操作 環境 で 満足 し いう 人 は 、 イ ンス トー ル 後 の 実行 用 ディ スク で 、 
すぐ に 「 一 太郎 」 を 起動 し て も か まい ませ ん 。 
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操作 する こと が で きま す 。 マ ウス が な いと 使え ませ ん 。 
⑧ コ マン ド 表 示 

現在 、 実 行 さ れ て いる コマ ンド を 示し て いま す 。 通常 は 「A・ 文 字 入力 ]」 に な 
っ で いま す 。 
⑨ 連 R 漢 

辞書 学習 機能 が 「ON」、 変換 モー ド は 「 連 文節 か な 漢字 変換 ]、 さ ら に 文字 入 
カモ ー ド は 「 漢 字 入 力 モ ー ド (ロー マ 字 漢字 ) 」 で ある こと を 示し て いま す 。 他 の 
モー ド に な っ て いる と き は 表示 が 変わ り ま す 。 
⑩【 挿 入 】 モ ー ド と 【 上 書 】 モ ー ド 

挿入 モー ド は 、 入 力 し た 文字 が カー ソル 位置 に 挿入 され 、 下 に あっ た 文字 は 右 
に ずれ ます 。 上 書き モー ド は 、 入 力 し た 文字 が カー ソル 位置 に ある 文字 の 上 に 書 
か れ 、 下 に あっ た 文字 は 消え ます 。 
⑪ 入 力 形 態 表示 

入力 され た 文字 の 形態 を 示し て いま す 。【 確 定 】、【 再 変 可能 】 が あり 、 通常 は 【 確 
定 】 です 。 た だ し 、 入 力 サ イズ を 設定 し て いる と き は 、 文 字 の サイ ズ (【 横 倍 】、 
【 縦 倍 】 な ど ) が 表示 され て いま す 。 
⑬3 マ ウス カー ソル 

マウ ス の 移動 に し た が っ て 動き ます 。 マ ウス を 使用 し て いな いと き は 、 [JW] マ 
ー ク の 右 横 に 表示 され て いま す 。 

ここ で 、 つ いで に 本 書 で の キー 操作 の に 5 〇 司 つ 


表記 に つい て 説明 し て お きま す 。 


ひと つ は 、 画面 の 説明 の 「③ 行 層 任 」 (が / 
で し た よう な 表記 、 庫 還 > [F) っ Pp で 


す 。 つ ( 右 矢印 ) は 連続 し て 押す 順序 を 

表し ます 。 こ の 場合 は 馬 間 、[F] キー、 

[キー と 連続 し て 押し て いき ます 。 同時 

に 押し て は いけ ませ ん 。 | 

還 串 年 還 較 な どの +( プ ラス) は 、 = | 

填 の 左側 に ある キー を 押し な が ら 十 の 右 

側 の キー を 押す こと を 表し ます 。 こ の 場 ご は 、 続 け て 押し て いく と いう 意味 。+ 
合 は 困 回 還 キ ー を 押し な が ら 、 回 還 較 + は 、 い っ し ょ に 押す と いう 意味 。 た だ し 、 


同時 と いっ て も 、 最 初 の キー の ほう を 一 
ー を 押し ます 。 瞬 で も 早く 押す こと 
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宮 浅 唄 


レ 
ツ 
ス 
ン 
1 


※ 簡単 な 文 や 入力 し て みる と 


「 一 太郎 」 の 標準 入力 方 式 は “ローマ字 入力 " です 。 比較 的 高速 な 文字 入力 が 可 
能 で 習得 が 速く 、 汎 用 性 の ある 方 式 だ か ら で し ょ う 。 し か し 、 こ の 方 式 が きら い 
な 方 は キー ボー ド 左 下 角 に ある 尋 随 軸 キー を 押し て お いて くだ さい 。 キ ー ボ ー ド に 
書い て ある カタ カナ 文字 が ひら が な に 変換 され て 入力 され ます (カナ 入力 )。 

で は 、 と りあ え ず な に か 文字 を 書い て み ま し ょ う 。 


【 例 ] 「 は し 」 を 入力 する 


ロー マ 字 入力 …… 国生 SI と キー を 押す と 、「 は し 」 と 表示 され る 
これ を こま か くい うと 、 


[を 押す …… 「H」 が 表示 され る 
本 を 押す …… A は 表示 され な いで 「 は 」 が 表示 され る 
S た ee 「S」 が 表示 され る 
emy ee I が 表示 され な いで 「 し 」 が 表示 され る 


画面 上 に 「 は し 」 が 表示 され た 
と いう こと に な り ま す 。 

味 や [S) を 押し た と き 、h や s と 小文字 で 表示 され る こと も あり ます 。 大 文字 で 
も 小文字 で も 、 最 終 的 に は ひら が な に 変換 され る の で 間 題 は あり ませ ん が 、 大 文 
字 で 表示 させ た けれ ば 寺田 と する か 、 キー を 押し て お きま す 。 

カナ 入力 …… と キー を 押す と 「 は し 」 と 表示 され る 
藤 』 キ ー を 押す 

! 


人 | を 押す ……… 「 は 」 が 表示 され る 
! 

レレ を 押す RE 「 し 」 が 表示 され る 
! 


画面 上 に 「 は し 」 と 表示 され た 


つま り 、 ど ちら の 入力 方 法 で も 最終 的 に は 「 は し | が 表示 され ます 。 本 書 で は 、 
以後 特別 な 場合 を 除い て 、『 内 錠 ま た は [人 MS] 山 と 入力 し て くだ さい 』 と は 書 
か ず 、 単 に 『「 は し 」 と 入力 し て くだ さい 』 と 表記 し ます 。 
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こま か いこ と を 説明 し だ す と きり が な い の で 、 詳 し い 説明 は あと に まわ す と し 
て 、 こ こ で は 超 動 直後 の 画面 で 簡単 な 文 を 入力 し て (書い て ) み ま し ょ う 。 


【 例 】 一 太郎 は 、 パ ソコ ン ワ ー プ ロ で す 。 


po ち た る つ は 、 ば 光 こ ん わーい る で すず 。 
と 入力 し て くだ さい 。 
ひら が な の 入力 は 問題 な く で きた で し ょ う 。 し か し 、 音 を の ば す 記 号 「 一 ]、 句 
切り 記号 「、]、 終 わり 記号 「。」、 半 濁音 の 「 "] の 入力 は チョ ッ ト 特 殊 で すか ら 、 
入力 方 法 を 示し て お きま す 。 
ロー マ 字 入力 の 場合 は 、 次 の キー を 使い ます 


基 
礎 
編 
レ 
ス 
ン 
1 


催 計 
E 


「* 」 は 使い ませ ん 。[P][AJ で 
「 ぱ 」、 [PU] で 「 ぷ 」 と 表示 さ 
れる か ら で す 。 


画面 に は 、「 い ち た ろう は 、 ば ぱそ こん わ ー ぶ ぷろ で す 。] と 黄色 の 文字 で 表示 され 
て いま す 。 こ こ で 1 回 [2 ペース] キー を 押し て くだ さい 。 


mM 一 太郎 mm 


いち た ろう は 、 ば そこ ん わ ー ポ ろ で す 。 明 


1 


p 20 。 ・ 30 
較 只 が 村 パソ コン ワー ブロ で す 。 昌 


すべ て の 文節 が 正しく 変換 され て いま すか ら 、 こ れ で OK で ある こと を 、 還 世 
キー を 押し て 、「 一 太郎 」 に 知ら せま す 。 こ うす る と 、 す べ て 白い 文字 に 変わ り ま 
す 。 こ れ を 「 確 定 ] する と いい ます 。 
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こと で 、 キー は 、 黄 色 の 文字 が 表示 
され て いる 間 (入力 中 と いう こと ) は 変換 開 
始 指令 キー と し て 機能 し て いま す 。 同じ 機能 MM 


で 度 語 罰 キー が あり ます 。 “a も グ 
[2 ペース 4] キー は その 名 の と お り 、 文 字 間 に 空 


白 (スペ ー ス ) を 入れ る と きも 、 も ちろ ん 使 
いま す が 、 で は 、 そ ん な と きど うす る の か ? 
入力 中 (文字 が 黄色 い 間 ) は 空白 を 入れ る こ 
と は で きま せん 。 い っ けん 不便 な よう で す が 、 
入力 中 は まっ た く 空 白 を 入れ る 必要 が な い の 


で 、 問 題 は あり ませ ん 。 入力 中 の 黄 文 字 を 漢字 に 変換 する キ 
8 5 a ー が [スペ ベース キー。 正 し く 変 換 さ れ た 
以上 が 、 ス カノ 潜 府 の 差 本 で す 。 どう で す 、 。 一 を 押し て 季 定 する 。 文 字 

簡単 で し ょ う ? は 自 文字 に 変わ る 


洋 「 一 太郎 」 を 終了 する と き 


大 きく 分 け て 、 2 つの 終了 の し か た が あり ます 。 
① 画 面 に 表示 され て いる 文書 を 「 保 存 し て か ら 」 終了 する 。 
② 画 面 に 表示 され て いる 文書 を 「 保 存 し な いで 」 終了 する 。 
保存 し て か ら 終 了 す る と き 
通常 は この 方 法 で す 。 キー 操作 は [ 還 旨 一 (Q] っ [5])・ セ ー プ 後 終了 ] で す 。 
詳し く は [STEP 9 文書 の 保存 と 呼び 出し ] で 説明 し ます 。 
保存 し な いで 終了 する と き 
ワー プロ 入力 の 練習 で 作っ た 文書 の よう に 、 保 存する 必要 が な い 場 合 に 使う 方 
法 で す 。 キ ー 操 作 は [ 田 呈 > (9) > E]・ 強制 終 了 ] で す 。 
画面 に 表示 され て いる 文書 が まだ 保存 され て いな いと き は 、 
作成 中 の 文書 が 失わ れ ま す が よ ろ し いで すか ? Y・Yes N・No 
と いう 警告 が 出 て 、 ミ ス に よる 誤 消 去 を 防い で くれ ます 。 消し て よけれ ば [Y] キ ー 
を 押し ます 。 
以上 の 操作 を 行う と 、 
A :\>〉 軒 
と いう 表示 が 画面 に 出 て 、 ワ ー プ ロ 「 一 太郎 ] は 十 数 秒 後に めで た く 終 了 し ます 。 
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基 礎 編 
LeSSon 2 


は じ め て の 
文字 入力 


STEP 3 
いろ いろ ある 万 式 お ら 選 ん で 


入力 変換 一 確定 


ご く あ た り ま え の こ と で す が 、「 キ ー を 押せ ば 文字 が 入力 ] さ れ ま す 。 そ れ を 
変換 し 、 確定 し て 文章 を 作っ て いく わけ で す が 、 「 一 太郎 」 で は 、 「 入 力 」 「 変 換 」 
「 確 定 ] の それ ぞ れ に 、 い ろ い ろ な 方 式 が 用 意 さ れ て いま す 。 

「 一 太郎 」 を 使い 慣れ て くる と 、 作 成す る 文書 の 種類 や 内 容 に よっ て これ ら を 
使い 分 け て いく こと と 思い ます が 、 こ こ で は 、 そ の 方 式 の いろ いろ を 知っ て お 
いて くだ さい 。 


@ 文 字 入力 方 式 の いろ いろ 
) ポピュラー な の は 「 ロ ー マ 守 漢字 」 入力 


起動 時 に 自動 的 に 設定 され る の が 「 ロ ー マ 字 漢字 ] 入力 で す 。 い ちば ん 多く 使 
われ る の も この 方 式 で す 。 

「 変 換 前 の も と に な る 文 を どう や っ て 入力 する か | と いう こと で す 。 漢 字 に 変換 
する 方 式 で は あり ませ ん 。 

で は 、 い ろ い ろ な 入力 の 方 法 と 特徴 を 見 て み ま し ょ う 。 
ET 漢字 火力 き 

漢字 に 変換 する 前 の ひら が な を 入力 する 方 法 に は 、「 ロ ー マ 守 漢和 宇 」 「 カ ナ 漢 字 」 
「 半 角 英 字 漢 字 ] の 3 種類 が あり ます 。 

ロー マ 字 漢字 入力 

「 一 太郎 ] の 標準 入力 方 式 で す 。 入力 方 式 を 変更 し て いな いか ぎり は 、 こ の 入力 
方 式 で 起動 し ます 。 入力 し た い 文 字 を ロー マ 字 で 入力 する と 、 全 角 の ひら が な が 
表示 され ます 。 


【 例 】 [Al[K][AJI] と キー を 押す ーー っ 「 あ か い 」 と 黄色 ひら が な で 表示 され る 


カナ 漢字 入力 (性 訪 キ ー を 押し て お く こ と ) 
キー ボー ド に 書か れ て いる 、 カ タカ ナ 文 字 に し た が っ て 入力 する 方 式 で す 。 
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[ 例 】 [ 妃 軌 ( 旬 と キー を 押す 一 > 「 あ か い 」 と 黄色 ひら が な で 表示 され る 


半角 英字 漢字 入力 

キー ボー ド に 書か れ て いる アル ファ ベッ ト に し た が っ て 入力 する 方 式 で す 。 こ 
の 方 式 で は 、 押 し た キー の 文字 が 半角 アル ファ ベッ ト で その まま 表示 され 、 変換 
キー を 押す と ロー マ 字 と し て 扱わ れ て 漢字 に 変換 され ます 。 英 文 を 多く 含む 文書 
を 作る と き に 便利 な 入力 方 式 で す 。 


( 例 】 [ 過 [K][AI[ 吊 と キー を 押す 一 つ 半 角 の 黄色 アル ファ ベッ ト で 「AKAI ( ま 
た は akai)」 と 表示 され る 


ーー この まま キー を 押す と 「AKAI] と 確定 する (白色 文字 に な る ) 
ーー 略 還 氏 キー を 押す と 、 ロ ー マ 字 で 書か れ て いる 場合 は 「 あ か い 」 と 
水色 反転 し た ひら が な に な る 


これ ら の 「 ロ ー マ 字 」「 カ ナ 」「 半 角 英 字 漢字 入力 ]」 で 入力 され た 文字 は 、 す べ 
て 白 以 外 の 色 が 付い て いま す が 、 こ れ は 確定 前 で ある こと を 意味 し て いま す 。 変 
換 キ ー ([2 ベ ー4] ま た は 抽 王 冒 ) を 押せ ば 、 漢 字 混 じ り 文 に 変換 で きま す 。 確 定 
され た 文 は 白色 で 表示 され 、 原 則 的 に これ 以上 の 変換 は で きま せん 。 変換 の 必要 
が な く 、 入 力 し た 文字 の まま を 確定 し た いと き は 町 還 キー を 押し ます 。 

[8] 半角 入力 こ 

半角 と いう の は 、 全 角 文 字 に 対し て 高 さ は 同じ で 、 横 が 半分 の 大 き さ の 文字 を 
いい ます 。 圏 が 全角 で 、 四 が 半角 で す 。 起 動 時 の 設定 の まま な ら 、 表 示さ れる 文 
字 は すべ て 全角 で す 。 

半角 入力 は 、 キ ー ボ ー ド 上 に 書か れ て いる 文字 を 、 そ の まま 入力 し 、 半 角 で 確 
定 し ます 。 つ まり 、 タ イプ ライ タ と まっ た く 同 じ と いう こと で す 。 日 本 語 ワ ー プ 
ロロ 入力 と し て は 、 あ まり 使う こと は な いで し ょ う 。 確定 し て し まい ます か ら 、 漢 
字 変 換 は で きま せん 。 


. 台 対 罰 キー を 押す 
、 画面 右 下 の 表 示 が 「 半 角 ] に 変わ り 、 半 角 入 力 を 示す 


. [AKI(AJLU と キー を 押す 
. 半角 の 白色 アル ファ ベッ ト で 「AKAI (また は akai) 」 と 表示 され 


る 


STEP 3 入力 一 変換 一 確定 39 


半角 入力 に は 、 こ の ほか 英語 の 半角 発音 記号 を 入力 する 「 発 音 半 角 入 力 」、 半 角 
で ドイ ツ 語 、 フ ラン ス 語 を 入力 する 「 独 仏 半 角 入 力 ] が あり ます 。 
前 半 

ワー プロ 辞書 に 入っ て いる 文字 や 記号 な ど に は 、 す べ て JIS コー ド 、 区 点 コ ー 
ド 、 シ フト JIS コー ド な ど が 定め られ て いま す 。 こ の 入力 方 法 は 、 文 字 、 記 号 お 
よび ユー ザ が 自分 で 作っ た 外字 を 、 そ の 文字 の コー ド ( 数 字 ) で 入力 する 方 法 で す 。 

た と えば 、JIS コー ド の コー ド 入 力 モ ー ド に な っ て いる と き に 、[ 較 [ 山 を 押 
す と 、 画 面 最 下行 に 丸 付き 数 字 の ① が 表示 され 、 キー を 押す と ① が カー ソル 
位置 に 表示 され ます 。 

コー ド 入 力 が 必要 な 場合 は 、 騙 軒 間 キー を 押し て 「 コ ー ド JIS」 を 表示 後 、 困 串 還 
十 罰 放 請 罰 キー を 押す と 、JIS 一 区 点 つ シフ トー JIS…… の 順に 切り 替わり ます 。 
正本 語 号 六 

記号 入力 は 、 JIS、 区 点 、 シ フト JIS で 定め られ て いる 文字 、 記号 お よび ユー ザ 
が 作っ た 全角 外字 を 入力 する 方 式 で 、 コ ー ド 入力 と 目的 は 同じ で す が 、 操 作 で 違 
う 点 は 、 必 要 と する 文字 を 、 い くつ か 表示 され て いる 中 か ら 選 択 する こと が で き 
る と だ で す 。 

記号 入力 に は この ほか 、「 一 太郎 ] 独自 の 記号 、 文 字 (424 個 ある ) を 表示 画面 
か ら 選 択 し て 入力 する 「 特 殊 記号 入力 ]、 ユ ー ザ が 作成 し た 半角 外字 を 、 表 示 画 面 
か ら 選 択 し て 入力 する 「 半 角 外 字 入 力 ] が あり ます 。 それぞれ は 、 馬 宣 有 』 キ ー で 

1 記号] を 表示 後 、 軸 加 軸 + 騙 還 上 回 回 で 選択 し ます 。 


作 Sg] + A 文字 入力 【 挿入 】【 確 定 】 
hu 賠 彫 【znpel】 BO OE OO SG 記号 


時 表示 され て いる 丸 付 き 数 字 か ら 目 的 の 文字 を 選ぶ 


(ESe] > A 文字 入力 【 挿 入 】【 確定 】 
uy 四 [ot】 OO OO OO EO PO 特殊 記号 
目 尾 殊 記 号 選択 画面 
ょ A 文字 入力 【 挿 入 】【 確 定 】 
Gu 回 可 世 【om】 上 半角 外字 
目 半 角 外 字 選 択 画面 
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@ 変 換 方 式 の いろ いろ 


A で に や 

で 「 連 文節 か な 漢字 変換 ] が 実用 的 

入力 方 式 の 「 漢 字 入力 ]」 で 入力 し た 黄色 文字 を 、 ど の よう な 方 法 で 漢字 混じり 
文 に 変換 する か を 決め る の が 漢字 変換 方 式 で す 。 通 常 も っ と も よく 使わ れ て いる 
の が 「 連 文節 か な 漢字 変換 方 式 ] で す 。 
[1] 連 文 節 か な 漢字 変換 っ 

「 一 太郎 」 の イン スト ー ル 後 の 起 動 直後 は この モー ド に な っ て いま す 。 

複数 の 文節 が つなが っ て いる 文 で も 、 切 れ 目 を 自動 的 に 判断 し て 、 漢 字 混 じ り 
文 に 変換 し ます 。 


【 例 1】 「 い ち た ろう は 、 わ ー ぶ ぷろ で す 」 


\ 
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まず 、 上 の ひら が な の よう に 漢字 入力 し て くだ さい 。 入 力 方 式 の と ころ で も 、 
ひら が な で 表示 され て いる の に 漢字 入力 ? と 思っ た 方 も いる で し ょ う が 、 こ れ 
は 入力 の 方 式 名 称 で すか ら 、 あ まり 深く 考え な いで くだ さい 。 ひ ら が な で 表示 さ 
れ て も 漢字 入力 と いう 、 た だ それ だ け で す 。 

き て 、 こ の 例 で は 、 入 力 し た ひら が な が 、 い っ き ょ に 漢字 混じり 文 に 変換 され 
まし た 。 助詞 の 「 は 」 を ちゃ ん と 判別 し て いま す 。 と ころ が 、 住 所 の よう に 漢字 
ば か り が 連続 し て 出 て くる 文 は に が て で ……… 


【 例 P]】 「 と うき ょ うと ちよ だ く か ん だ に し きち ょ う ] 
! 


「 東 京都 千代 田 区 神田 に 色調 」 


な ど と 変換 され て し まい ます 。「 に 」 を 助詞 の 「 に 」 と 判定 し て し まっ た わけ で 
す 。 意 味 まで 理解 し て 変換 し て いる わけ で は な い の で 、 し か た の な いこ と で す が 
OR 。 この よう な 場合 は 、 次 の 「 単 文節 か な 漢字 変換 ] が 便利 で す 。 
[8] 単 文節 か な 漢字 変換 

住所 、 氏 名 、 会 社名 な ど 、 漢 字 が 連続 する 複合 語 の 変換 を 能率 よく 行い ます 。 
文節 を 1 つの 単位 と し て 扱う の で 、 複 数 の 文節 を 含む 文章 を 入力 する と 、 誤 変換 
する 確率 が 高く な っ て し まい ます 。 つ まり 「 て に を は 」 を 含む よう な 文書 の 変換 
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は 、 に が て な の で す 。 


【 例 1】 「 い ち た ろう は 、 わ ー ぶ ぷろ で す 」 


リー ブロ で す 


と 漢字 混じり 文 に 変換 され まし た が 、 助 詞 の 「 は 」] を 判別 せ ず 、 漢 字 の 「 派 ] と 
認識 し て し まい まし た 。 
住所 の よう に 漢字 ば か り が 連続 し て 出 て くる 文 は 、 


【 例 8 】 [と うき ょ うと ちよ だ く か ん だ に し きち ょ う 」 
! 
「 慌 請 華 間 千代田 区 神田 錦町 」 


と 正しく 変換 され ます 。 

一 度 に 文 ぜ ん ぶ を 入力 せ ず に 、 文 節 単位 で 区 切っ て 入力 すれ ば 、 連 文節 、 単 文 
節 ど ちら の 変換 方 式 で も 変換 効率 は 同じ で す 。 ま た 、 こ うす れ ば 誤 変 換 に 対す る 
修正 ちら く で す 。 


[ 例 ] 「 い ち た ろう は 、| まで を 入力 一 変換 一 「 一 太郎 は 、」 


「 わ ーー ぶ ぷろ で す 。」 まで を 入力 っ 変換 > 「 ワ ー プ ロ で す 。」 


[3 ] 自動 か な 漢字 変換 
「 一 太郎 」 が 自動 的 に 文節 の 区 切り 、 変 換 候補 を 判断 する の で 、 変 換 ・ 確 定 の 操 
作 は いら な く な り ま す 。 た だ し 、 変 換 候補 は ワー プロ が か っ て に 選択 し 、 入 力 し 
て いる 側 の 判断 が 入ら な い の で 誤 変 換 が 多く な り ま す 。 も ちろ ん 修正 は 可能 で す 。 
変換 ・ 候 補選 択 ・ 確 定 と いっ た 操作 に 頭 を 使わ ず 、 と りあ えす ず 頭 に 浮か ん だ 文 
章 を よど みな く 入 力 し よう と いう 場合 に 便利 な 方 式 で す 。 た と えば 、 小 説 や 随筆 
に は 使え そう で す 。 ま た 、 次 に 説明 する 「 再 変換 可能 入力 ] と 組み 合わ せ て 使う 
と 、 よ り 実 用 性 が 上 が る で し ょ う 。 


【 例 】 「 い ち た ろう は 、」 と 「、」 を 打ち 込ん だ 時 点 で 「 関 暖 思 胡 華 」 と 自 
動 的 に 変換 され て し まう 


続け て 「 わ ーー ぶろ で す 。」 の 「。」 を 打ち 込ん だ 時 点 で 「 現 主 記 王 ささ 讃 | 」 
と これ も また 、 自 動 的 に 変換 され る 
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@ 確 定 入力 と 再 変換 可能 入力 
デ 変換 後に 再 変換 で きる か で き な い か 


漢字 入力 モー ド で 入力 し 、 変 換 し た あと の 、 文 節 、 文 字 を 、 再 変換 で き な い 確 
定 状 態 に する か 、 ま た は 、 あ と か ら 再 変換 で きる 状態 に する の か を 決め ます 。 
[1] 確定 入力 

色付き 文字 に 対し て 、 還 キー また は 還 還 キー を 押す と 白 文 字 に な り ま す 。 これ 
が 確定 入力 で 、 普 通 は こち ら を 使用 し ます 。 確 定 し た あと は 、 変 換 が まち が っ て 
いた か ら と いっ て 取り 消し て 、 他 の 文字 に 変換 する こと は で きま せん 。 ま ちがっ 
た 文字 を 削除 し て 、 新 た に 入力 する こと は 、 も ちろ ん で きま す 。 誤 変換 を 確定 し 
た か ら と いっ て 消せ な いわ け で は な く 、「 確 定 ] を 取り 消す こと が で き な い だ け の 
話 で す 。 

た だ し 、 確 定 直後 な ら 、 + 諾 還 で 確定 の 取り 消し が で きま す 。 


【 例 ] 「 い ち た ろう 」 と 入力 し 、 変 換 す る 「 請 計 革 議 」 と 水色 反転 文字 に 
な る 


! 

本 還 を 押す と 確定 し 「 一 太郎 」 と 、 白 文字 に な る 

+ 屋 還 を 押す と 、 再 び 「 還 請 計 計 嘩 」 と 水色 反転 文字 に 戻る 
確定 の 取り 消し 


[8] 再 変 換 可能 入力 

キー を 押す と 、 再 変換 可能 な 状態 で 変換 され ます 。 い わ ば 半 確 定 状態 な の 
で 、 白 文字 に は な り ま せん 。 こ の 状態 に し て お く と 、 あ と か ら 文 書 全 体 を 読み 直 
し て みて 、 ま ちがっ た 変換 の 箇所 を 見 つけ た と き 、 そ の 部 分 を 再 変換 する こと が 
で きま す 。 自動 か な 漢字 変換 と 併用 する と 便利 で す 。 


【 例 】 「 い ち た ろう は 、 わ ー ぶ ろ で す 」 
\ 
本 名 キー を 押す 。「 一 太郎 は 、 ワ ー プ ロ で す 」 青色 文字 で 表示 


! 
すべ て の 文書 を 入力 し た あと 、 ま ち が え て いる 箇所 が な いか を 確認 し 、 
還 瑞 一 LL ・ 一 括 変換 っ [|・ 一 括 確定 で 全文 書 を 確定 。 白 文字 に な る 
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この 状態 の 文字 文章 は 水色 に な っ て いま す 。【 例 】 に ある アン ダー ライ ン の 引 
か れ て いる 文字 は 、 文 節 の 先頭 文字 を 示す も の で 、 こ の 単位 で 再 変換 する こと が 
で き 水 宮 。 

た だ し 、 再 変換 可能 状態 に し て お く メ リッ ト は それ ほど 多く あり ませ ん か ら 、 
あま りこ の モー ド で 使う こと は お すす めで きま せん 。 

また 、 再 変換 可能 状態 に し た まま で お く と 、 保 存 の と き に 、 文 書 量 が 大 きく な 
っ た り 、 文 字 の [C・ コ ピー] が 文節 単位 で し か で き な い な どの 制限 が 付い て く 
る の で 、 ひ と と お り 入 力 、 変 換 (まち が えた 箇所 が あれ ば 再 変換 ) し た ら 、 全 文 
書 を 確定 し て お いた ほう が よい で し ょ う 。 


@ お すす め の 3 点 セ ッ ト 


ローマ字 、 連 文節 、 確 定 で スタ ー ト 


「 一 太郎 」 の 文字 入力 は 、 今 まで 説明 し て きた ら 3 つの 方 式 の 組み 合わ せ だ 、 と 
いう こと が 理解 で きま し た か ? 

そこ で 問題 に な る の は 、「 どの 方 式 を 使う と よい の か 」 と いう こと で す が 、 用 途 
と 自分 に 合っ た 方 式 が いち ば ん よい わけ で 、 他 人 が と や か くい える も の で は あり 
ませ ん 。 し か し 、 入 門 者 に と っ て は まだ 自分 に どの 方 式 が 適し て いる の か わか ら 
な いと 思い ます の で 、 と りあ え ず 「 ス ター ト は これ で どう で すか ? | と いう お す 
すめ 方 式 を 示し ます 。 


[漢字 入力 方 式 ] ロー マ 字 漢字 入力 
[変換 方 式 ] 連 文節 か な 漢字 方 式 
[確定 か 再 変換 可能 か ] 確定 入力 方 式 


人 設定 の し か た 


必要 に 応じ て 一 時 設定 も 固定 設定 も 

この 3 点 セ ッ ト は 、 イ ンス トー ル 直 後 の フ ロッ ピ ィ ディ スク で 「 一 太郎 ] を 起 
動 し た と き の 設 定 の まま で す が 、 や は り も っ と も 適用 範囲 が 広く 、 お すす めで き 
る セッ ト で ぎす 。 

初心 者 諸氏 は 、 こ の まま 文字 入力 へ 進ん で 頂く わけ で す が 、 な か に は 「 い や ゃ 、 
自分 は 本 た BI か を ご で 、 ひと 
と お り 、 こ の 3 つの 方 式 に つい て 、 そ の 設定 方 法 を 書き 加え て お きま し ょ う 。 
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漢字 入力 方 式 の 設定 
「 一 太郎 」 で 文章 を 入力 中 に 一 時 的 に 設定 する か (一 時 設定 )、 そ れ と も 今後 ずっ 
と その 方 式 を 使 お うと 固定 し て し まう の か (恒久 的 設定 ) に よっ て 、 設 定 の し か 
た が 違い ます 。 

一 時 的 に 設定 し た と き は 、「 一 太郎 」 を 終了 し て 、 次 に 「 一 太郎 」 を 起動 し た と 
き に は 、 再 び 最 初 に 固定 設定 され て いる 方 式 で 始ま り ま す 。 た と えば 、 あ ら か じ 
MHR 

直後 の 設 A < 一 時 的 に 設定 し て 入力 
i 太郎 」 を 終了 し ます 。 次 に 「 一 太郎 」 を 起動 し た と き は 、 ま た 「 ロ ー マ 字 
漢字 入力 ] ae 

恒久 的 に 設定 すれ ば 、 次 回 に 「 一 太郎 」 を 起動 し た と きも 、 カ ナ 漢 字 入力 に な 
っ て いて 、 次 に 再 設定 する まで 、 ず っ と その 設定 に な り ま す 。 
< 一 時 的 に 設定 する と き > 


画面 右 下 表示 され て いる 現在 の 入力 方 式 を 【 挿 入 】【 確 赴 】 

見 て くだ さい 。 連 R 河 
この 画面 例 で は 、「 連 」 は 連 文 節 か な 漢字 変換 を 意 

味 し 、「R 漢 ] の 部 分 は 次 の 3 つの うち の どれ か に な 画 入力 方 式 の 表示 
っ て いま す 。 

*R 漢 i ロ ー マ 字 漢字 入力 

*R 漢 ……… 半角 英字 漢字 入力 

* カ ナ 漢 ………… カナ 漢字 入力 


「*」 の 部 分 に は 、 画 面 に ある 「 連 ] の ほか 、 単 文節 か な 漢字 変換 を 表す 「 単 」、 
自動 か な 漢字 変換 を 表す 「 自 ] が 入り ます 。 

この どれ か に な っ て いる こと を 確認 し て 、 も し な っ て な か っ た ら フ ァ ン クシ ョ 
ン キ ー ( 三田 の から 謀 宣 交 ま で の キー で す ) の 騙 宣 を 何 回 か 押す と 、 3 つの 
うち の どれ か が 表示 され ます 。 

設定 の 手順 は 、 次 の と お り で す 。 

① 回 田 ] EEO + を 押し ます 。 

② [1. 入力 モー ド ] を 選択 の と ころ で [1] キー を 押し ます 。 


0 _ 【 挿 入 】【 確 定 】 
四 2. 変 探 モー ド 3. 読点 一 ド 4 学習 モー ド 運 尺 漂 
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③ R 漢 に 設定 する な ら [1] キ ー、 カ ナ 漢 な ら [2] キ ー、R 漢 な ら [3] キ ー を 押し ます 。 


人 ES@j ・ pr 玉 字 入力 【 搬入 】【 確 定 】 

(uy 間 避 仁 2. が 漂 3.R 流 連 民 渓 

< 恒久 的 に 設定 する と き > 

同じ よう に 、 画 面 右 下 の 設定 を 確認 し た ら 、 次 の 手順 で 設定 し ます 。 

① 馬 瑞 キー を 押し て 表示 され た 画面 か ら 、[O・ オ プシ ョ ン ] を 選択 し ます 。 
( 同 表 キー を 押し た と き の 画 面 は 68 ペ ー ジ に あり ます の で 見 て くだ さい ) 

② [0] キ ー を 押す と 次 の 画面 に 変わ り ま す (以後 、 還 瑞 > [0] の よう に まとめ て 
表記 し ます )。 


S74 設定 の コ 入力 ド 設 定 


K. 環 境 設 定 (O ジス テム 設定 (JM) り フ ファル 設定 (M) J・ 入 力 モ - ト "設定 (OM) 


[ESgj » 0' オ プション 
CA 角 


1 


③ [ キー を 押し て 、[ 』・ 入 力 モー ド 設 定 (JW)] を 選択 し ます 。 


画 名 読 記 モー ド 


= 詳 書 学習 


は wa 半角 


カー ソル キー で 文字 入力 モー ド の 「R 漢 」「 カ ナ 漢 」「R 漢 」「 半 角 ] うち の 設定 
し た い モ ー ド を 反転 表示 させ て 困 還 キー を 押し ます 。 

変換 方 式 の 設定 

基本 的 に は 「 漢 字 入 力 方 式 の 設定 」 の 操作 と 同じ で す 。 一 時 的 な 設定 な ら 、「 漢 
字 入 力 方 式 の 設定 ] で 一 時 設定 し た と き の ② の 画面 を 出し ます (キー 操作 は 45 ペ 
ー ジ の 操作 と 同じ で す ) 。 こ こ で 、 今度 は [2] キー を 押し て 、 変換 モー ド ] を 
選択 し ます 。 あ と は 、 同 じ よ うに 設定 し た い 方 式 の 番号 を キー ボー ド か ら 人 入力 し 
ます 。 
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恒久 的 な 設定 な ら 、 同 じ よ うに 、 恒 久 的 設定 の ③ の 画面 の | 漢字 変換 モー ド ] 
の と ころ で 、 希 望 す る 方 式 に カー ソル キー を 合わ せ て 設定 し ます 。 

確定 入力 、 再 変換 可能 入力 の 設定 

ちょ っ と キー 操作 が 違い ます が 、 や は り 設 定 用 の 画面 を 出し て 、 そ こ か ら 選 択 
する だ け で す の で 、 む ず か し いこ と で は あり ませ ん 。 

次 の と お り に キー 入力 し て 、 画 面 で 確か め て みて くだ さい 。 
(確定 入力 の 設定 ) 

・ 一 時 的 設定 っ 由 ・ 一括 変換 [M・ 入 力 切 替 っ [F]・ 確定 入力 ー 
・ 恒 久 的 設定 馬 則 一 [0)・ オ プシ ョ ン 一 了 倒 ・ 入 力 モー ド 設 定 つ 同 っ 回 っ 

し な いっ 還 局 

( 再 変換 可能 入力 の 設定 
・ 一 時 的 設定 っ 虎 ・ 一 括 変 換 っ [MM・ 入 力 切 替 っ [$]・ 再 変換 可能 入力 っ 

| 

・ 恒 久 的 設定 っ [0]・ オ プシ ョ ンー 央 入力 モー ド 設 定 一 画 一 本 一 [Y・ す 

る = 選 

「 一 太郎 」 で は 、 こ の よう に 画面 の メッ セー ジ に し た が っ て キー を 押す だ け で 、 
簡単 に いね ろ いろ な 設定 や 確認 が で きま す 。 ここ で 、 注 目 し た い の が キー で 
す 。「 エ スケ ー プ キー」 と いっ て 「 一 太郎 」 の コマ ンド ・ メ ニュ ー を 表示 させ る キ 
ー で す 。 こ の キー を 押す と まず 、「 メ イン コマ ンド ・ メ ニュ ー]」 が 表示 され ます 。 「 漢 
字 入 力 方 式 の 設定 ] の 恒久 的 な 設定 で 怠 瑞 キー を 押し た と き の 画 面 で す 。 

入力 方 式 の 設定 で は [0] キー を 押し て 、 ま ず [O・ オ プシ ョ ン ] を 選び まし た 。 
そし て 、 表 示さ れ た 画面 が 「 サ ブ コ マン ド ・ メ ニュ ー」 で す 。 そこ で 、 則 を 選ん 
で 、 最 終 的 に 入力 方 式 を 設定 し まし た 。 

ほ 国 角 キー を 押し た と き の 画 面 を 見 れ ば 、 こ ま か い 内 容 は まだ わか ら な い に し て 
も 、「 一 太郎 」 に させ る し ご と の メニ ュー か な 、 ぐ らい は わか る で し ょ う 。 力 旨 キ 
ー に つい て は 、 こ の レッ 
スン の 終わ り で 、 も う 少 
し 説明 し ます 。 
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prr, 4 
STEP A 
お 待 だ せい だ し まし だ 


漢字 混じり 文 を 書く 


基本 的 な 入力 の し か た に つい て は 、 す で に 簡単 に 説明 し まし た が 、 こ こ か ら 
は 、 い よい よ 「 一 太郎 」 の 本 領 で あり 、 本 書 の 眼目 で も ある 「 文 字 を 入力 し 
「 漢 字 に 変換 し て 」「 文 章 を 書く ] こと を マス ター し て いき ます 。 

は じ め の うち は 入力 ミス や 変換 の まち が いも 多い こと と 思う の で 、 こ こ で は 
文字 、 文 章 の 修正 の し か た まで を 覚え て し まう こと に し まし ょ よう 。 


@ カ ー ソ ルキ ー 了 剛 回 回 回 
» 

※ 書き た いと きも 消し た いと きも 

まず 、 画 面 の どこ に 文字 を 書 こ うか 、 ど こ か ら 始 め よ うか 、 と いう と き で す 。 
画面 上 で 点 減 し て いる 白い 箱 ( 較 )、 カ ー ソ ル が 指標 で す 。 文字 を 書き た い 位 置 に 
カー ソル を 置け ば 、 そ こ か ら 文 字 が 入力 され て いき ます 。 

消し た いと きも 同じ で す 。 文字 の 消去 に 使う キー に よっ て チョ ッ ト 位 置 が 違い 
ます が 、 目 的 の 文字 の と ころ に カー ソル を 移動 きせ て 、 文 字 を 消し ます 。 


この カー ソル を 移動 させ る キー が 、 カ ー ソ ルキ ー 國 回 回 回 で す 。 矢印 の 方 向 
に 1 字 分 ずつ カー ソル が 動き ます 。 これ が 基本 。 

正負 + 回 、 四季 翌 + 回 (+ は 同時 に 押す と いう 意味 ) と する と 、 す ば や く 
上 下 に 移動 し ます 。 こ の ほか 、 画 面 ご と に 移動 きせ た り 、 自 由 な 場所 に いっ き に 
移動 させ る 方 法 も や あり ます が 、 キ ー ボ ー ド に 慣れ る まで は 、 ま ちがっ て な に か の 
キー を 押し て も 困る の で 、 こ の 基本 移動 で 動か すこ と に し まし ょ う 。 

入力 を 始め る 前 に も う 一 度 、 設 定 が 次 の よう に な っ て いる か を 確認 し て くだ さ 
い 。 こ の 方 式 で 説明 を 進め ます 。 


[漢字 入力 方 式 ] …………… ロー マ 字 漢字 入力 
[変換 方 式 ] …… で で …… 連 文 節 か な 漢字 方 式 
[確定 、 再 変換 可能 ] ……… 確定 入力 


で は 、 例 文 を ひと つ ず つ 、 こ な し て いっ て くだ さい 。 
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0 変換 確定 の 基本 操作 


- 変換 キー は [スペース | 、 確定 キー は 


⑥ 入 力 し て 変換 一 一 ーーーーーーー 一 ベース]、 ま た は 耳 男 週 ⑪ 


【 例 】 変換 キー は スペ ー ス キー で す 。 


1. まず 入力 し て くだ さい 。 
HENKANKI 一 HASUPE 一 SUKI 一 DESU。 
画面 に 黄色 い 文 字 で 、 ひ ら が な が 表示 され まし た 。 
へ ん か ん き 一 は す ペ ー す き 一 で す 。 
2 . [スペース 4] キー を 押し ます 。 
攻 園 キー は スペ ー ス キー で す 。 
と いう よう に 、 変 換 す る キー は [2 ペー- ぇ 2] キー で す 。 描 紹 罰 キー も 同じ 働き を する 
の で 、 ど ちら で も か まい ませ ん が 、[ ス ベース] キー の ほう が 一 般 的 で す 。 
な お 、 一 度 に 入力 で きる 文 は 、100 文 字 ま で で す 。 
文字 を 書く 操作 は 、 こ れ で 終わ り で は あり ませ ん 。 今度 は 、 こ れ を 「 確 定 ] す 
る 作業 を し ます 。 
< 変換 済み の 文章 を 確定 する 
< 全 確 定 する > EE キー 
3 一 a. 今 の 例 で は 、 お そら くど な た も 正しく 変換 され た こと と 思い ます 。 文 
章 ぜ ん ぶ が 正しけれ ば 、 全 確定 を し ます 。 キー は キー で す 。 
変換 キー は スペ ー ス キー で す 。 
黄色 で 表示 され て いた 文字 は 、 白 色 に 変わ り ま し た 。 こ れ が 確定 の 操作 で 、 白 
色 文 字 は 「 確 定 され た 文字 ] で す 。 
全 確 定 す る に は 、 も う ひ と つ 方 法 が あり ます 。 簡単 で す 。 次 の 文字 を 打ち 込ん 
で も し まう こと で す 。 


【 例 】 変換 キー は スペ ー ス キー で す 。 で は 、 押 し て み ま し ょ う 。 


3 一 a"、 こ こ で は 、 最 初 の 文章 の 「。」 の あと で 目 還 キー を 押さ な く て も 、「 で 
は 」 の [D] の キー を 押し た 時 点 で 、 す べ て の 未 確 定 部 分 が 確定 され ます 。 
「 一 太郎 」 は 比較 的 、 誤 変換 が 少な い の で 、 キー で 確定 する より も 、 次 の 文 
字 を 入力 し て し まっ た ほう が 、 早 く 入 力 で きま す 。 


TQ) 
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< 部 分 確定 する > 回 キー 
変換 し て は みた も の の 、 す べ て が 正しく 変換 され て いな か っ た 場合 は 、 と りあ 
え ず 正しい 文字 だ け を 確定 し ます (部 分 確定 )。 部 分 確定 する キー は 本 キー で す 。 
その あと 誤 変 換 の 文字 を 再 変 換 し て 、 正 し い 文 字 を 出し ます 。 簡単 な 例 で 試し 
で ぐだ さい 


【 例 】 高い 鼻 


1. 「 た か い は な 」 と 入力 し て 、 [ベース ] キー で 変換 し ます 。 

2 . 「 軸 華 花 」 と 表示 され て し まい まし た 。 

求め て いる 漢字 は 「 鼻 ] で すか ら 、 こ こ で は 軒 還 キー で 全 確 定 する こと は で き 
ませ ん 。 

3 . 「 靖 請 華 」 は 正しい の で 、 こ こ だ け を 確定 し て し まい ます 。 本 キー を 押し ま 
す 。 水 色 反 転 文字 だ っ た 「 軸 較 」 は 、 白 文字 の 「 高 い ] に な っ て 、 部 分 確定 終了 
で す 。「 花 」 は 黄 文 字 の まま 残っ て いま す 。 

ここ で 、 回 還 キー は 色付き 文字 全体 を 確定 する と き 、 回 は 部 分 的 に 確定 する と 
き 、 と 覚え て お きま し ょ う 。 
ンー 確 中 Seoe! 


P の 


ン 人 確定 - て ーー キ ー は る 付 
き 文 字 全体 を 確定 
EN の の 回 キー は 指定 し 
ここ た 部 分 だ け を 確定 
急 再 変換 と 文節 句 切り の 変更 
※※ うま 変換 で き な い と き は 
< 誤 変 換 を 再 変換 する ベー、 また は 王 還 9 ) 


で は 、「 花 」 を 「 鼻 ] に 変換 し 直し ます 。 簡単 で す 。 も う 一 度 [スペ ー ス ] キ ー を 押 
す だ け で す 。 次 の 漢字 (次 候補 ) が 表示 され ます 。 同時 に 画面 の 最 下 段 に すべ て 
の 変換 候補 が 表示 され る の で 、 そ の 中 か ら 数 字 キ ー で 選択 し ます 。「 鼻 」 と 同じ 読 
み で 違う 漢字 (これ を 同音 異義 語 と いい ます ) は 、 そ れ ほ ど 多 く な さそ う で す 。 
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も し 、 修 補 が 多く 、 一 度 に すべ て の 漢字 を 表示 で き な い と き は 、 三箇 下田 キー を 
押す と 次 の 候補 群 が 表示 され ます 。 

行き 過ぎ て し まっ た と き は 、 還 還 較 + 散 キー を 押せ ば 、 ひ と つ 前 の 候補 群 
に 戻り ます 。 


[ESGj 9 文字 入力 【 挿入 】 【 確 定 】 
Quwjs !- 化 思 叶 3. 研 4. 壇 残 2 遠 民 渓 


画 鼻 の 同音 異義 語 
4.「 鼻 」 は 「2」 に あり まし た 。 数 字 キ ー の [2] を 押し ます 。 
めで た く 「 高 い 鼻 ] に な り ま し た 。 

D 文 節 の 旬 功 り を 変更 する ーーーーーーーー バ ツ 9 ツ 還 一 一 一 4 】 

ここ で は 、 間 題 な く 再 変換 で 文 が 仕上 が り ま し た が 、 そ う も いか な い 場 合 も あ 
り ま す 。 文 節 の 切れ 目 が 正しけれ ば 、 ほ と ん どの 場合 再 変換 操作 だ け で すみ ます 。 

し か し 、 文節 の 切れ 目 が まち が っ て いる 場合 、 い くら [2 ペース] キー を 押し て 、 再 
変換 を 繰り 返し て も 、 む お だ な の で す 。 仮 に 、 前 と 同じ 例 で 見 て み ま す 。 
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【 例 ] 「 計 華 鼻 」 と し た い の に 、「 還 証 井 鼻 」 と 変換 され て し まっ た 


ここ で は 「 高 」 の 文字 だ けが 反転 表示 され て いま す 。 つ まり 、 こ れ は 「 た か 」 
の 部 分 が 変換 の 名 切り に な っ て いる の で す 。 変換 候補 が 表示 され る の は 、 こ の 反 
転 表示 の 部 分 で すか ら 、 い つま で 変換 キー を 押し 続け て も 、 目 的 の 「 高 い ] に は 
変換 され ませ ん 。 

これ は 、 文 節 の 句 切 り 方 の まち が いで ある こと を 「 一 太郎 ] に 教え て や ら な け 
れ ば な り ま せん 。 
「 調 電算 の 文節 名 切り を 
変更 し ます 。 名 切り の 変更 に 
は 、 カ ー ソ ルキ ー の 剛司 を 
使い ます 。 

1. 園 キ ー を 押し ます 。 

| たかい 用 

と ぜん ぶ が ひら が な に 戻 

り 、 変 換 し よう と する 黄 

色 反 転 文字 が 目的 の 「 た 
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か い 」 まで の びました 。 
回 連 キー を 押す と 、 黄色 反転 文字 の 範囲 が 移動 する こと が わか り ま す 。 これ で 
文節 の 句 切り を 変更 する わけ で す 。 
答 。 キー で 文節 名 切り を 変更 し た ら 、 も う 一 度 変 換 キー [スペ ー2 を 押し ま 
す 。 ま ちがっ て は いま す が 、 こ れ で 「 還 計 計算 に 変換 され まし た 。 
この あと 変換 キー を 押し 続け て いけ ば 、 目 的 の 「 暫 証 園 見 」 に 行き つき ます 。 
た だ し 、 文 節句 切り の 変更 は 、 確 定 さ れ て 白く な っ た 文字 に は 使え ませ ん 。 入 
カノ 変換 中 の 色付き 文字 に 対し て だ け 有 効 で す 。 


代入 力 中 の ミス の 訂正 
7 だ れ で も ある まち が い 入 力 は 
⑥ 変 換 前 に ミス に 気づい た ら 一 ーーーーーーーー 一 回 局 、 還 昌 、 p 


キー ボー ド に 慣れ な いう ち は (慣れ て か ら で も けっ こう ) 入力 ミス は よく ある 
こと で す 。 同じ 例 で 説明 し まし ょ う 。 訂正 の し か た は 、 こ う で す 。 


【 例 】 「 た か い は な 」 と 入力 する つも り が 、「 た か お は な 」 と 入力 し て し まっ 
た 


く 皿 翌 キー で 消す > 
1 . 固 層 キー で 、 ま ちがっ て 入力 し た 文字 の 上 に カー ソル を 合わ せま す 。 
た か 層 嘱 は な 
2. 名 再 キー を 押す と 、 カ ー ソ ル の 下 の 文 字 が 消え ます 。 カ ー ソ ル そ の も の は 
動き ませ ん が 、 カ ー ソ ル の 右側 に ある 文字 が 左 に 動き ます 。 カ ー ソ ル の 位置 
< は 、「 は 」 が きま し た 。 
た か 凡 肛 な 
3. 正しい 文字 を 入力 し ます 。 
た か い 凡 軒 な 
確定 前 に は 、 い つ で も 文字 を 挿入 で きる 状態 に な っ て いま すか ら 、 カ ー ソ ル が 
「 用  」 の 上 に ある 状態 で 「 い ぃ 」 を 入力 し て も 、「 は 」 が 「 い ] に 置き 換わる こと 
は あり ませ ん 。 
確定 し た あと の 白 文字 の 状態 で は 、 画 面 右 下 が 【 挿 入 】 に な っ て いる か 、【 上 書 】 
に な っ て いる か に よっ て 違い ます 。 上 書き に な っ て いる 場合 は 、 カ ー ソ ル 位 置 で 
新た に 文字 を 入力 する と 、 前 の 文字 は 消え て し まい ます 。 文字 文章 の 挿入 に つ 
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いて は 、 あ と で 説明 し ます 。 
く 還 隊 キー て 消す > 
まち が っ ただ 文字 は 還 了 E キー で も 消す こと が で きま す 。 防 軒 キー と キー 
の 違い は 、 
キー は 、 カ ー ソ ル の 下 の 文 字 (カー ソル の ある 位置 ) の 文字 を 消す 
キー は 、 カ ー ソ ル の 左側 の 文字 を 消す 
で すか ら 、 罰 軒 キ ー を 使っ て 訂正 する と き は 、 消 し た い 文 字 の 右側 に カー ソル 
を 置く と いう こと に な り ま す 。 同じ 例 で や っ て み ま し ょ う 。 
1. 較 較 キー で 、 ま ちがっ て 入力 し た 文字 の 右側 に カー ソル を 合わ せま す 。 
た か お 回 な 
2. 硬 還 キ ー を 1 回 押し ます 。 
た か 販 な 
3. 正しい 文字 を 入力 し ます 。 
た か い 貼 な 
1 回 押せ ば 1 文字 消え 、2 回 押せ ば 2 文字 消え る の は 、 馴 机 キー も 琶 還 キー 
も 同じ こと で す 。 
む ミ ス に 気づか ず 変 換 し て し まっ た ら ーーーーーーーーーーーーーー 男前 ③ 


【 例 】 「 た か お は な 」 の まま 変換 キー を 押し て し まっ て 、「 議 陸自 」 に な っ 


て て し まっ た 


1. 慌 較 キー を 押す と 、 変 換 前 に 戻り ます 。 
た か お は な 
2. あと は 、 こ の 前 の 変換 前 の ミス の 訂正 と 同じ で す 。 加 間 で も 同居 で も 、 


お 好き な キー で 訂正 し て くだ さい 。 
< JpsP 
SC/ \ 


いち 彫 ろ うー いち 回 う いち 固 3 う - み いい 回 3 う 


政調 キー は 、 カ ー ソ ル の 下 の 文 字 を 消す 屋 較 キ ー は 、 カ ー ソ ル の 左側 | 文字 を 消す 
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@ 確 定 文字 の 修正 
へ 白 で 表示 きれ て いる 文字 の 修正 


ここ まで は 、 確 定 前 の 色付き 文字 文章 の 修正 の し か た で し た 。 今度 は 、 確 定 
し た あと 、 白 文字 で 表示 され て いる 文字 文章 の 修正 で す 。 

「STEP 3」 の 方 式 の 設定 の と ころ で いい まし た が 、「 確 定 入力 」 に し て いる 
か 、「 再 変換 可能 入力 ] に し て いる か で 、 確 定 文字 の 修正 の し か た は 違い ます 。 
ここ で の 説明 は 「 確 定 入力 」 で 進め て いる の で 、 ま ず そ の 修正 方 法 を 説明 し ま 
す 。 基 本 的 に は 、 確 定 し た あと で は 、 誤 変換 に 気がつい て も 、 確 定 前 の 方 法 で は 
直す こと は で きま せん 。 と いっ て も 、 別 に 修正 は むず か し いこ と で は あり ませ ん 。 
① む 確定 直後 に まち が い に 気づい た ら ーーーーーーーーーーーー BS a 
確定 直後 、 た と えば キー を 押し た 直後 な ら 、 + 民 還 キー で 、 確 定 
を 取り 消す こと が で きま す 。 た だ し 、 こ の 「 直 後 」 と いう こと に 気 を つけ て くだ 
さい 。 軒 還 キー を 押し て 確定 し た あと 、 次 の 文字 を 打ち 始め て か ら 気 が つい て 
も 、 確 定 の 取り 消し は で きま せん 。 


【 例 】 「 た か い は な 」 を 「 高 井 鼻 ] で 確定 し て し まっ た 


1. 怠 硝 較 二 横 較 キ ー を 押し ます 。 
2. 確定 直前 の 色付き 文字 に 戻り ます 。 
高井 

3. 再 変換 し ます 。 

< 再 変換 可能 入力 な ら > 

参考 まで に 「 再 変換 可能 入力 」 の 場合 も 説明 し て お きま し ょ う 。 こ の 状態 で 入 
力 、 変 換 、 確 定 し な が ら 文 を 書い て いく と 、 文 字 は 水色 で 表示 され て いき ます 。 
ここ で 、 ま ちがっ て 確定 され た 文字 を 見 つけ た ら 、[ 騙 旨 一 則っ 隔 - 再 変換 ] 
と キー 操作 すれ ば 、 確 定 前 の 黄色 文字 に 戻る の で 正しい 文字 に 訂正 し ます 。 た だ 
し 、 こ こ で も 、 す で に 白 文 字 に な っ て いる も の は 再 変換 は で きま せん 。 再 変換 し 
て 、 す べ て が 正しい 文 に な っ た ゥ ら [主意 一 出 一 回 ・ 一 括 確 定 ] を お 忘れ な く 。 
W 確定 後 、 読 み 返 し て みた ら 誤 変換 文字 を 見 つけ た 

よく ある こと で す 。 こ れ は 、 誤 字 を 屋 較 また は 拐 瑞 キ ー で 消し て 、 正 し い 文 
字 を 再 入力 する し か 方 法 が あり ませ ん 。 し か し 、 1 文字 や 2 文字 の 再 入力 な ど 、 
た いし て 手間 の か か る こと で は あり ませ ん 。 
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《 不足 し た 文字 や 文 が ある の で 挿入 し た い 
これ も よく ある こと で す 。 ワー プロ が 推 哉 に と て も 便利 と は 、 こ の こと で す 。 
読み 直し て いる うち に まち が い に 気 が つい た り 、 新 た に 文章 を 加え た いと き で 
も 、 簡 単に で きま す 。 ペン と 消し ゴム で は 、 こ う は いき ませ ん 。 


[ 例 】 「 高 い 鼻 ] まで は 確定 で きた の で 、「 高 い 鼻 は 外人 ] と し た い 


1. カー ソル キー 國 回 回 回 で 、「 鼻 」 の 右側 に カー ソル ( 画 ) を 合わ せま す 。 
高い 鼻 菩 
2. あと は 、「 は が いじ ん 」 を 入力 、 変 換 し て 追加 完了 で す 。「 歯 が 偉人 ] な ど 
と 笑っ て し まう 変換 を し て きた ら 、 再 変換 で す 。 
今 の 例 は 、 挿 入 と いう より 追加 で し た 。 で は 、 文 字 と 文字 、 あ る い は 文章 と 文 
章 の 間 に 新 た に 文字 や 文章 を 挿入 し た いと き の 例 で す 。 


[ 例 】 「 一 太郎 は ワー プロ で ある 。」 の 文 に 、 新 た に 付け 加え て 


「 一 太郎 は 優秀 な ワー プロ で ある 。」 と し た い 


ここ で は 、「 一 太郎 」 は イン スト ー ル 直後 の 設定 に な っ て いま すか ら 、 右 画面 の 
下 に 【 挿 入 】 と 表示 され て いる は ず で す 。【 挿 入 】 は 、 文 字 と 文字 の 間 に 文字 を 挿 
入 す る モー ド で す 。 こ の まま の 状態 で 、「 優 秀 な 」 を 挿入 すれ ば OK で す 。 

1. カー ソル キー 賠 回 回 回 で 、「 ワ 」 の 位置 に カー ソル ( 画 ) を 合わ せま す 。 

一 太郎 は 岬 | プロ で ぁ る 。 
2 . 「 優 秀 な ] と 入力 、 変 換 し て 確定 で す 。 
一 太郎 は 優秀 な ワー プロ で ある 。 園 

< 上 書き モー ド に な っ て いる と > 
「 上 書き モー ド 」 と は 、 読 ん で 字 の ご と く 、 上 か ら 書 く モ ー ド で す 。 こ の モー ド 
で 「 優 秀 な ] を 挿入 し て み ま し ょ う 。 

1. 一 太郎 は 内 一 プロ で ぁ る 。 

2. 一 太郎 は 優秀 な 口 で ある 。 

3 文字 挿入 し た 文 だ け 、 カ ー ソ ル の あっ た 位置 の 3 文字 が 消え て し まい まし た 。 
つま り 、 こ の モー ド で は 挿入 され る の で は な く 、 上 か ら 書 か れる と いう こと で 、 
どちら か と いえ ば 訂正 の 操作 と いえ ます 。 

と いう わけ で 、 普 通 は 【 挿 和信 】 モー ド に し て お いた ほう が 、 な に か と 便利 な の 
で す 。 【 挿 入 】【 上 書 】 を 切り 替え る の は 馬 園 キー で す 。 こ の キー を 押す ご と に 
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【 挿 入 】【 上 書 】 が 交互 に 切り 替わり ます 。 
で は 、 文 字 文 章 の 入力 、 変 換 、 修 正 が 理解 で きた か どう か 、 次 の 練習 問題 を 
や っ て み ま し ょ う 。 解答 は 、 こ れ ま で の 説明 の 中 に あり ます 。 


【 練 習 問題 】 
1. まず 、 次 の 文章 を 入力 し て くだ さい 。 


[一 太郎 」 は ワー プロ で ある 。 


2. アン ダー ライ ン の 部 分 の 文 を 挿入 し 、 文 章 を 修正 し て いっ て くだ さい 。 


「 一 太郎 」 は 、 優 秀 か どう か は 使っ て みな けれ ば わか ら な い が 、 ワ ー プ ロ で 
ある 。 


「 一 太郎 ] は 、 優 秀 か どう か は 使っ て みな けれ ば わか ら な い が 、 も し か し た 


らき みよ り 漢 字 を 知っ て いる ワー プロ か も し れ な い 。 


た 郎 」 は 日 本 の 標準 リー プロ の 地位 を 獲得 し た よ うだ 。 優 秀 か ど 
うか は 使っ て みな けれ ば わか ら な い が 、 も し か し た らき みよ り 漢 字 を 知っ て 
いる か も し れ な い 。 


と 、 練 習 は この くら い に し て お きま し ょ うか 。 あ と は 、 身 近 に ある 本 や 雑誌 の 
短い 文章 を ひろ っ て 、 ち ょ いち ょ い 入 力 練習 し て いれ ば 、 文 字 入 力 に は な ん な く 


慣れ る こと が で き ます 。 
Na 2 
の 
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入力 デ ク の エト セト ラ 


[STEP 4」 を し っ か り マ スタ ー す れ ば 、 あ と は 「 慣 れ ]」 だ け 。 キー ボー ド 
に さわ っ た 回 数 に 比例 し て 、 ど ん どん スム ー ス に 漢字 か な 混じり 文 が 書け る よ 
うに な る は ず で す 。 と いっ て も 、 ほ と ん どの 文章 は 、 単 に 文字 を ずら ずら と 書き 
連ね て いく だ け の も の は 少な いで し ょ よう 。 小説 に だ っ て 段落 くら い は あり ます 。 

ここ で は 、 よ く 使う 文章 上 の 体裁 を 作る た め の ち ょ っ と し た 操作 を いく つか 
紹介 し ます 。 説明 を 読む だ け で な く 、 入 力 し な が ら 試し て みて くだ さい 。 ま た 、 
次 に 進む た め に 、 い くつ か 補足 的 な 説明 も し て お きま す 。 


人 @ 空 白 文字 (スペ ー ス ) を 入れ た い - 一 確定 し た あと で [ぷー] キー 


確定 前 の 色付き 文字 に は 入れ られ な い 
文章 を 書い て いる と 、「 こ こ は 1 文字 分 あけ た い 」 な ど と いう 場合 が 必ず あり ま 
す 。 こ の と き に 空白 文字 を 入力 し て スペ ー ス を あけ ます 。 

空白 文字 を 入力 する キー は 、 そ の 名 の と お り [2 ペー- ス | キー で す が 、「STEP 4」 
で 試し た よう に 、 入 力 、 変換 中 は 、 こ の [スペ ー ぇ | キー は 変換 キー と し て 働い て いま 
す 。 つ まり 、 確 定 前 の 色付き 文字 の 間 に は 空白 は 入れ られ な い 、 と いう こと で す 。 
で は 、 どう する か 。 途中 で 空白 を 入れ た いと 思っ た と き は 、 確 定 し て 白 文字 に 
し て か ら 、 空 白 文字 を 挿入 し ます 。 ち ょ っ と し た 変換 の 練習 も か ね て 、 次 の 例 を 
どう ぞ 。… は 1 文字 分 の 空白 で す 。 


( 例 ] 「 西 東 社内 花田 幸夫 様 」 を 「 西 東 社内 花田 幸夫 様 」 と し た い 


この 場合 は 2 つの 方 法 が あり ます 。 

1. まず 、 入 力 、 変 換 し ます 。 

ちな み に こ の 例 は 、 お そら く 一 発 で は な か な か 目的 の 文字 を 変換 し て くれ な い 
と 思い ます 。「 西 」( に し ) 変換 一 「 東 ] (ひがし ) 変換 っ 「 社 ] (し ゃ ) 変換 っ 
ro 、 と し て いか な けれ ば な ら な いで し ょ う 。 
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お まけ に 「 花 田 」 は 「 花 だ 」、「 幸 夫 ] は 「 左 千 夫 ] あたり に 変換 され る で し ょ 


う 。 そ こ で 「 ゆ き お 」 と 入力 し て 「 行 雄 、 


行 男 、 幸 男 、 幸 雄 ……」 な どい ろ い ろ 


な 「 ゆ き お | さん の 中 か ら 「 さ ち お | さん を 選ぶ と いう 次 第 。「 幸 せ 」「 夫 」 (お っ 
と ) と し て 「 せ 」| を 削除 し た ほう が 早い か も し れ ま せん 。 
これ は 、 文 字 入力 の 初歩 的 な テク ニッ ク 。 ワ ー プ ロ と 親しく な れ ば な る ほど 、 


と あし た ヨ ツ 八 邊 に つ 【Q で きま まず 。 
また 、 専 門 用 語 、 


地名 、 人 の 名 まえ な ど 、 変 換 に 手間 どる も の で も よく 使う 単 


語 や 熟語 は 、「 単 語 登録 」 し て お く と いう 手 も あ り ま す 。 こ れ に つい て は 後述 。 


2. 空白 が 必要 な 字 旬 の 前 で 確定 し た ら 


キー で 空白 を 入れ ます 。 


「 西 」 っ 「 束 」 っ 「 社 」 っ 「 内 ] つこ こ で 確定 っ (2 ペー 


も う ひ と つの 方 法 は 、 


2 一 1 すべ て を 変換 し て か ら 、 確 定 し ます 。 


西東 社内 花田 幸夫 様 


2 一 2. カー ソル キー 較 で カー ソル を 「 花 | の 位置 に も ちっ て きま す 。 


西東 社内 医 譲 田 幸夫 欄 
2 一 3 . [2 ペース] キー を 押し ます 。 
西東 社内 _」 畔 計 田 幸夫 様 


2 一 4. 他 の 部 分 も 同じ 要領 で スペ ー ス を 挿入 し ます 。 


これ は 宛先 な どの 例 で す が 、 長 い 文章 


な ど に 段落 を 付け る と き は その 前 の 文 が 、 


また あと か ら 空 白 の 必要 に 気づい た と き 
は 、 そ の 部 分 の 文 が 確定 され て いる こと 
を 確認 し て か ら 挿入 し て くだ さい 。 
普通 の 文章 で は あま り 使わ な いと 思い 
ます が 、 半 角 の 空白 も 入れ られ ます 。 全 
角 で 入力 中 で あれ ば 還 形 [2 ペース] キ 
ー で 半角 空白 が 入り ます 。 

また 、 い っ た ん 太 対 罰 キー を 押し て 半 
角 モ ー ド に し て か ら [2 ペ ベー- ス 2] キー で 入力 
し て 、 も う 一 度 生還 束 届 キー で 全角 入力 に 
戻す 方 法 も あり ます 。 
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供 行 を 飛ば し た り 、 段 落 を 付け た り - 一 一 一 一 ーーーーー 8 
er a や  » 
※ 改行 ユマ ー ク で 全体 の バラ ンス を 見 る 
(リタ ー ン ) キー は 、 も っ と も 頻 築 に 使う キー で 、 お も に 変換 の 確定 と 段 
落 を 付け る の に 使い ます 。 有 段落 を つけ る と 、 そ の 行 に 回 (改行 マー ク ) が つい 


て 、 行 が 改 ま り ます (改行 マー ク を 表示 させ な いよ うに 設定 する こと も で きま す 
が 、 あ っ た ほう が な に か と 便利 で す )。 


[ 例 】 「 一 太郎 は リー プロ で す 。 花子 は 図形 プロ セッ サ で す 。」 と いう 2 つの 


文章 を 改行 する 


1 . 「 花 ]」 に カー ソル を 置い て 、 還 還 キー を 押し ます 。 

一 太郎 は リー プロ で す 。 攻 子 は 図形 プロ セッ サ で す 。 
段落 が 付い て 、 2 行 に な り ま し た 。 

一 太郎 は ワー プロ で す 。 

花子 は 図形 プロ セッ サ で す 。 
行 と 行 の 間 を あけ た いと きも 、 回 還 キー で す 。 


【 例 】 右 の 文 の それ ぞ れ の 行 の 間 を 


| 行 あ ける 秋 の 社員 旅行 の お 知ら せ 


日 ご 時 10 月 5 日 、6 日 回 
場所 日 光 ・ 和 鬼怒川 温 泉 回 


2 行 目 の [日 | に カー ソル を 合わ せ て キー を 押し ます 。 次 に 、3 行 目 の 「 場 ] 
に カー ソル を 合わ せ て キー を 押し ます 。 


秋 の 社員 旅行 の お 知ら せ 
日 時 10 月 5 日 、6 日 回 


場所 日 光 ・ 鬼 怒 川 温泉 回 
が ある 行 は 、 な に も 書か れ て いな い 行 で 、 1 行 ず つの あき を 作っ た わけ で す 。 
印刷 し た と き に は 、 回 は 印刷 され ませ ん が 、 画面 で 文章 の 体裁 を 編集 する と き 
な ど は 、 文章 全体 に 適当 な 余裕 が ある か 、 バ ラン ス は どう か な どき を 見 る の に 回 の 
表示 が 目安 に な っ て 便利 で す 。 
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人 @ 文 字 の 位置 を 動か す ーーーーーー 還 縛 >F)=>(C)、[R) 、L、[E] な ど 
文書 を 作る 初歩 的 な テク ニッ ク だ か ら 


ここ まで で 、 だ いぶ 「 一 太郎 」 で 文章 き 書 ける よう に な っ た と 思い ます 。 そろ 
そろ 会 社 の 書類 で も 作っ て みよ うか な 、 な ど と 気 の 早い 人 も 出 て きた か も し れ ま 
せん 。 本 格 的 な 文書 を 作る 作業 は 「STEP 8」 で 説明 し ます が 、 こ こ で は 、 ち ょ 
っ と 先走り ます が 、 ビ ジネス 文書 な ど で よ く 使 う テ クニ ッ ク を 2- 3 お 教え し て 
し う と と ど 才 し まし と う 。 


ヽ \ 


[ 例 】 次 の よう に 文書 の 体裁 を 整え る 


※※ 年 ※ 月 ※ 日 
庶務 部 厚生 課 発 656 号 


秋 の 社員 旅行 の お 知ら せ ② 


下記 の と お り 社 員 旅 行 を 実施 い だ し ます 。 ふる っ て ご 
ぐだ さい 。 


10 月 5、 6 日 

日 光 ・ 鬼 怒 川 温泉 
庶務 部 屋 生 課 及川 まで 
9 月 1 5 日 


よく 見 か ける 文書 の 形 で す 。 ポ イン ト は ①、②、③ で す 。 ひ と つ ず つ 説 明 し ま 
し ょ う 。 キー 操作 は 簡単 で す 。 
① 「 右 寄せ] と いっ て 、 文 や 字句 を 用 紙 の 右端 に レイ アウ ト す る こと で す 。 
左端 の 頭 か ら 入 力 し て 、 あ と で スペ ー ス を 挿入 し て ずら す と いう の は 、 ワ 
ー プ ロ 操 作 で は 、 あ まり に も 幼稚 な 手 と いっ て し まい た く な り ま す 。 こ れ は 、 
右寄せ し た い 行 に カー ソル を 合わ せ て 、 
LESC 生還 
で 完了 で す 。 [R] の 部 分 を 代 ] に する と 左寄せ も で きま す が 、 こ れ は あま しり 使用 
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頻度 は 多く な いで し ょ う 。 
② 文 や 字句 を 用 紙 の 中 央 に 配置 する こと で 、「 セ ンタ リン グ 」 と いい ます 。 こ 
れ も 、 テ ー マ や タイ トル に よく 使う レイ アウ ト で す 。 操 作 は 、 同 じ よ うに セ 
ンタ リン グ し た い 行 に カー ソル を 合わ せ て 、 
LESC daa 
⑬③ 字数 の 違う 項目 な ど で 、 そ の 頭 と 末尾 を そろ えま す 。「 均 等 割付 と いい ま 
す 。 た と えば 、 7 文字 の 字句 を 、12 文 字 分 の スペ ー ス に 入れ た いよ うな と き 
に 使い ます 。 7 文字 は 12 文 字 の スペ ー ス に 均等 に 割り 付け られ ます 。 
操作 は 、 い ちば ん 文字 数 の 多い 箇所 を 基準 に し て 各 項 目 ご と に 範囲 を 指定 
rE 
ESC 司 4d 司 4 
と し ます 。 例 で は 、「 申 込 締切 ] を 基準 に 、 他 の 項目 も その 長 さ に 範囲 を 指定 
し ます 。 
た だ し 、 正 し く 「 均 等 割付 ] され て いる 結果 は 、 こ の まま で は 見 る こと が 
で きま せん 。[ 困 旨 一 忠一 [日 ・ イ メー ジ 表 示 ] で 見 て くだ さい 。 
ほか に も いろ いろ テク ニッ ク は あっ て 、 ま た これ か ら 少 し ずつ 説明 し て いき ま 
す が 、 ざ っ と これ だ け で も 、 だ いぶ 体裁 の 整っ た 文書 に な り ま す 。 


@ そ の 他 の 文字 入力 いろ いろ 
文字 の 種類 を 固定 し た り 変 更 し た り 


ここ まで 説明 し て きた の は 、 ロ ー マ 宇 入力 で 文字 を 入力 し 、 変 換 キ ー で 変換 し 
て 9 キー で 確定 し て 文章 を 書く 方 法 で す 。 こ れ で ほとん どの 用 は た り る の で す 
が 、 ほ か に も いく つか 入力 方 法 の 種類 が あり ます 。 め っ た に 使う こと は な いと 思 
う の で 、 ご くく 簡単 に 紹介 し て お きま す 。 

《 カタ カナ か アル ファ ベッ ト に 固定 する ーー 一 町 軸 十 急 語 湯 、 急 計 罰 ) 

ロー マ 字 入力 で 文字 を 入力 し 変換 し よう と し て も 、 変 換 さ れ な いよ うに 固定 し 
て し まう 入力 で す 。「 無 変換 全角 固定 入力 ]」 と いい ます 。 こ の モー ド て で 入力 する 
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と 、 全 角 の カタ カナ また は アル ファ ベッ ト に 固定 され ます 。 こ の 入力 モー ド に す 
る の は 、 + 副 計 罰 キー で す 。 

また 、 副 昭 罰 キー 1 つ だ け を 押す と 「 無 変換 半角 固定 入力 ] に な っ て 、 半 角 の 
カタ カナ また は アル ファ ベッ ト に 固定 され ます 。 

いずれ の 場合 も カタ カナ を 入力 する と き は 、 抽 用 』 ハ キー を 押し 下げ て お きま す 。 
アル ファ ベッ ト を 入力 する と き は その まま で す 。 

これ ら の 入力 モー ド は 、 数 行 に わた っ て アル ファ ベッ ト や カタ カナ を 入力 し な 
けれ ば な ら な い 場 合 に 便利 で す 。 固 定 入力 され た 文字 は 緑 文字 で 表示 され ます 。 


【 例 ] 1. いま 、 ト ー キ ョ ー・ ベ イ が 注目 され て いる 。 


2. 人 工 知能 は 、Artificial Intelligence の 略 で ある 。 


1.「 ト ー キ ョ ー・ ベ イ 」 と 入力 し て 変換 する と 、「 東 京 ] は 通常 「 と うき ょ う ] 
で 入力 し ます か ら 「 ト ー キ ョ ー」 と は 出 て こない で し ょ うし 、「 べ い 」 を 変換 
する と 、 ま ず 「 米 」 あ た り で し ょ う 。 
そこ で 、「 ト ー キ ョ ー」 を 入力 前 に 奇 串 玉 太 度 罰 キー を 押し ます 。 そし 
て 騙 キ ー を 押し 下げ 、 カ ナ の キー で 「 ト ー キ ョ ー・ ベ イ 」 と 入力 し ます 。 
終わ っ た ら 、 も う 一 度 台 度 罰 キー を 押し 、 及 訪 キー を 上 げ て 、 こ の モー ド 
を 解除 し ます 。 
2. 事 計 凡 キー を 押し て 、[「Artificial Intelligence] を 入力 し ます 。 終わ っ た 
ら 、 も う 一 度 硬 司 罰 キ ー を 押し て 解除 し ます 。 
の む ひ ら が な ば か り で 書く 一 一 ーーーーーーーーーーーーーーー 思 HI 誠 二 還 補 肖 ) 
実際 に こう いう ケー ス が ある の か どう か (小さ な こども に 手紙 を 書く くら い ? ) 
考え つき ませ ん が (で すか ら 例 は あげ ませ ん ) 、「 ひ ら が な 固定 入力 ] も で きま す 。 
四季 調 + 軟 樺 キー と 入力 する と 、 次 の 画面 が 出 ま すか ら 、 こ こ で 「1. あ 」 
を 選択 し ます 。 こ の あと は 、 す べ て ひら が な で 入力 され て 、 変 換 す る こと は で き 
ませ ん 。 抽 用 』 キー を 押し 下げ て お く と 、 ロ ー マ 字 入力 は キャ ン セ ル さ れ ま す 。 


人 ES@)・ A 文字 入力 【 挿 入 】【 確 定 】 
Rujs 障 半 2. ア 3.7 4.A 5.n 8. 解除 固定 連 深 


ちな み に 、「2. ア 」 ~「5. A] まで は 、 前 の 無 変 換 全 角 ・ 半 角 固 定 入力 モー 
ド と 同じ で す 。 こ の 画面 か ら 選 ん で 固定 し て も 、 解 除 し て も か まい ませ ん 。 解除 
する に は 「6. 解除 ] を 選択 し ます 。 
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《 入力 中 の 文字 の 種類 を 変更 する ーーー 一 EH 、 還 衣 、 EEN ) 
入力 され た 黄 文 字 の 段階 で 、 文 字 の 種類 を 変更 し た いと き の 操 作 で す 。 漢 字 に 
変換 する 以外 は ファ ンク ショ ン キ ー を 使い ます 。 
た と えば 、 黄 文字 で 「 へ ん か ん 」 と 表示 され て いる と き 、 
攻守 季 及 を 押す と 「 ヘ ンカ ン | (全角 カタ カナ ) 
恒 還 放 旬 を 押す と 「^ ヘ ンカ >」 (半角 カタ カナ ) 
必要 護 骨 を 押す と 「HENKANN| (全角 アル ファ ベッ ト ) 
本 E 肖 > 較 誰 蘭 を 押す と 「HENKANN」 (半角 アル ファ ベッ ト ) 
に な りり ます 。 
カタ カナ を 入力 する に は 、 カ ナ 入 力 や 先ほど 説明 し た 「 固 定 入力 |] で も で きま 
すし 、 ア ルフ ァ ベ ッ ト を 入力 する に も 「 英 字 入 力 ] や 「 半 角 英 字 漢字 入力 ]、「 固 
定 大 力 | で で きま す 。 


ーー ーー= 


一 太郎 だ て 学者 し て いる 


その ワー プロ が 優秀 か 、 お バカ さん か を 開 。 。 衝 。 施 。 着 昌和 
の 辞書 機能 に ある と いっ て いい で し ょ う 。 ワ ー プ ブロ は 文章 の 意味 を 読み 取っ て 漢 
字 を 出し て き て いる の で は な い の で 、 変 換 し て いく と 「 ど うし て こん な 上 単語 を 思 
いつ く の か し ら 」「 エ ンー イ 、 ア ホ め ] と いら いら し た り 、 あ まり に も ユニ ー ク な 変 \ 
換 に 思わ ず 笑 っ ちゃ っ た り し ます 。 一 一 最近 の Al ワー プロ (Artificial Intelligence 
の" 和信 工 知能 と 訳 さ れ て いる ) は 、 その 機能 を 持つ と は いわ れ て いま す が 、 "知能" 
と まで いっ て いい か どう か は ? 一 一 1 
し か し 、 ワ ー プ ロ だ っ て 学習 し て いる の で す 。「 一 太郎 」 は 一 度 使っ た 文字 や 熟 
語 を 記憶 し て いて 、 次 に その 文字 が 出 て きた と き に は 一 発 で 変換 し て くれ る の で 、、 
変換 効率 が アッ プ し ます 。 こ れ を 「 辞 書 の 学習 」 と いい ます 。 同 音 異義 語 漢字 群 
は いつ も 同じ 並び に な っ て いる の で は な | 
いく 、 よ く 使 う 単 語 を 優先 に 並び 替え られ § 
いて 6 いく ので お i 
も し 、「 一 太郎 」 が 学習 し な いよ うな 
ら 、[ 画 一 [9] 一 日 ] ] で 入力 モー ド 
設定 の 「 辞 書 学習 ] が 「 す る 」 に な っ て 
いる か どう か を 確認 し て みて くだ さい 。 


「 す る 」 に な っ て いて も 「 い や 、 学 習 し 
て いな い 」 と いう の な ら 、 そ れ は 期待 の 


し すぎ と いう も の で す 。 
人 6 っ 


STEP 5 入力 テン の エト セト ラ 63 


大 
礎 
編 
2 
レ 
ツ 
スズ 
ン 
2 


つま り 、「 一 太郎 」 は 、 文 字 を 書く の に も 1 つの 方 法 し か な いと いう の で は な 
く 、 い ろ い ろ な 入力 手段 を 持っ て いる と いう こと な の で す 。 そ し て 、 こ うし た 方 
法 の 中 か ら 自分 が 書 こ うと いう 文章 、 作 成 し よ うと する 文書 に と っ て も っ と も 効 
率 的 な も の を 自分 で 選べ ば いい の で す 。 

@ 消 し た 文字 や 文章 を 復活 させ る 
え 消し まち が いと いう こと だ っ て ある か ら 

初心 者 の うち は 入力 ミス は 当り まえ 。 キー や 罰 較 キー の 操作 に 慣れ な い 
うち は 「 ア ー ア 、 ま ちがっ て 消し ちゃ っ た 」 と いう こと だ っ て ある で し ょ う 。 

1 文字 や 2 文字 の 消し まち が いな ら 、 入 力 し 直し て も た いし て 手間 は か か り ま 
せん が 、 行 単位 、 文 章 単 位 に 消し て し まっ た ら 、 か な り メ ゲ て し まう で し ょ う 。 

だ いじ ょ うぶ 、 ち ゃ ん と 対策 は 用 意 さ れ て いま す 。 

@ ] 文字 ずつ 復活 させ る --- 一 ーーーーーーーーーーーーー 界 画 蘭 (|⑨ 

1 文字 や 2 文字 の こと な ら 、 今 も いい まし た が 、 ど うと いう こと は な いで し ょ 
う 。 入力 し 直し まし ょ う 。 で も 、 復 活 させ る 方 法 は あり ます 。 十 [MM キー を 
押せ ば 、 カ ー ソ ル の 位置 に 、 1 文字 ずつ 何 文 字 で も 復活 させ られ ます 。 

《 全文 字 を 復活 させ る 一 一 ーーーーーーーーーーーーー 一 団 四 結 十 琴 恨 王寺 [V| W 

メ ゲ て し まう の は 、 た くさ ん の 文字 を 消し て し まっ た 場合 で す 。 も う ヤ ー メ タ 
と いい た く な り ま す 。 + 画 春 弄 ][V! キー を 押し て くだ さい 。 い っ き ょ に 
ぜん ぶ 復 活 し ます 。 

実は 、 こ れ は まち が っ て 消し て し まっ た 文字 を 復活 させ る と いう ほか に 、 文 字 
を 別 の 場所 に 移動 きせ る と いう 効用 も あっ て 、 知 っ て お く と 便利 で す 。 

ム ① 1 行 を 復活 させ る 一 ーーーーーーーーーーーーーーーーーーー 駐 田 蘭 【 〇 ⑪ 

これ は 1 行 を まる ご と 消し て し まっ た と き の 復 活 で す が 、 1 行 そ っ くり 消す 方 
法 は まだ 説明 し て いな か っ た の で 、 こ こ で 説明 し て お きま す 。 

キー は 1 文字 ずつ 削除 し まし た が 、 これ に キー を 組み 合わ せ て 
十 キー と 押す と 、 カ ー ソ ル の 置か れ て いる 行 が そっ くり 消え ます 。 
カー ソル は 消し た い 行 の 中 な ら ど こ に 置い て も か まい ませ ん 。 

さて 、 これ で 消し て し まっ た 行 を 復活 させ ます 。 力 画 還 + [U キ ー で す 。 た だ し 
削除 し た “直後 "に 行っ て くだ さい 。 こ の キー 操作 は 、「 実 行 し た 機能 を 取り 消し 
て くだ さい (機能 を 実行 する 前 の 状態 に 戻し て くだ さい ) 」 と いう も の で 、 行 削除 
の 復活 だ け で な く 、 他 の 機能 の 取り 消し に も 使え ます 。 こ れ を 「 ア ンド ッ ゥ 機能 ] 
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と いい ます 。 
の も っ と 長い 文章 を 復活 させ る | CTRL 重り に き 局 Fd ESC 025603 
「 全 文字 を 復活 させ る 」 の 説明 は 、 あ くま で 捉 主 キー か 還 較 キー で 消し て し ま 
っ た 場合 で す が 、 文 字 を 消す に は 、 コ マン ド か ら 消 す 方 法 も あり ます (同じ こと 
を する の で も 、 ほ ん と うに いろ いろ な 方 法 が 用 意 さ きれ て いる の で すわ ね )。 

コマ ンド か ら 削 除 す る 方 法 も まだ 説明 し て いま せん で し た ね 。 

国 細 一)・ 削 除 

と する と 、 削 除 コ マン ド ・ メ ニュ ー が 出 て きま す 。 


ょ I 削除 
(Guy 半角 
還 削 除 コ マン ド ・ メ ニュ ー 

「C・ 文 字 ] -「B・ プ ロック 」 ま で は 、 削 除 し た い 範 囲 を 指定 し て 消し ます 。「N・ 
全 行 ] は 印刷 の 書式 な どの 設定 は その まま で 、 す べ て の 文書 を 削除 し ます 。「A・ 
全文 書 ] は な に も か も 削除 し て 、「 一 太郎 」 を 起動 し た と き の 状 態 に する の で 、 ま 
っ た く 新 し い 文 書 を 作る と き に 使い ます 。 

き て 、 こ れ て で 削除 し た と き で す が 、 削 除 し た 直後 な ら 、[ 田 当 > ロ D) ] を 実行 す 
る 前 に 戻し て くだ さい 、 と いう わけ で アン ドッ ゥ 、 + UU キー で す 。 

も う ひ と つの 方 法 は 、 。 

還っ > (YJ・ ペ ー ス ト 

で す 。 ペー スト に は 「 の り で 貼る 」 な どの 意味 が あり ます が 、 記 憶 し て いる も の 
を 再び 呼び 返す 機能 で す 。「 一 太郎 」 は 、 削 除 コ マン ド や コピ ー コ マン ド を 実行 し 
た と き の 文 字 を 記憶 する よう に な っ て 
いて 、 そ の 記憶 を 呼び 戻す わけ で す 。 

LCTRL 馬 軒 MMEs 須 SHIFI 記 当 (CIRI 本 8 
[V] は 1 回 限り の 復活 で す が 、 ペー スト 
は 記憶 が 残っ て いれ ば 何 回 で も 呼び 戻 
せま す 。 

と いう わけ で 、 ま ちがっ て 消し て し 
まっ て も あせ ら ず 、 こ うし て 復活 させ 
て くだ さい 。 
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、 論 癌 除 


レ 
ズ スズ 
レス 
2 


em | 


文字 入力 を は じ め 、「 一 太郎 」 の 操作 で は し ょ っ ちゅ うこ の 2 つの キー が 出 て き 
ます 。 す で に この ペー ジ あ た り ま で 読み 進ん で きた 方 は 、 今 まで に も あちこち で 
& これ ら の キー が 出 て きた は ず で す 。 
この 2 つの キー は 、 | つ だ け 単 独 で 押し て も な に も 動作 は し ませ ん 。 他 の キー 
と 同時 に 押し て は じ め て 機能 し ます 。 
@ 正 際 還 キ ー 
| 他 の キー と の 組み 合わ せ は 非常 に た くさ ん あり ます 。 こ れ ま で 出 て きた も の で 
は 、 
CTRL 馬 還 BS EE 確定 入力 モー ド で 直前 の 確定 を 取り 消す 
+ [MI………… 削除 し た | 文字 を 復活 させ る 
+ Ue 実行 し た 機能 を 取り 消す 
な ど が あり まし た 。 + [K) と すれ ば 、 カ ー ソ ル が 行頭 へ 、 キ [ 則 な 
ら 行 末 へ 移動 する な ども で きま すし 、 い ずれ に し て も 、 と て も すべ て は 紹介 し き 
れ ま せん (([「 一 太郎 」] の マニ ュ ア ル に 、 す べ て の 機能 が 載っ て いま す )。 
| @ 】 sir キー 
文字 を 入力 する と き は 、 | 個 の キー に 4 つ 書 か れ て いる 文字 の どの 文字 を 入力 。》 
| する か を 決め る と き に 使い ます 。 た と えば 、 ローマ字 入力 で 入力 し て いる と き 、 
4 この キー と 文字 キー を 同時 に 押す と 、 キ ー の 上 に 印刷 され て いる 文字 が 入力 され 
ます 。 印 刷 さ れ て いな い キ ー で は 、 そ の アル ファ ベッ ト の 小文字 が 入力 され ます 。 
| カナ 入力 で は 、 ま た 違い ます が 、 試 し て みれ ば わか る で し ょ う 。 
耐 員 再 キー は 、 こ の ほか いろ いろ か 機能 が あっ て 、 こ れ ま で 出 て きた の は 、 
+ 騙 定 間 …… 入力 方 式 を 設定 する 画面 の 表示 の 切り替え 
「 SHIFT 馬 証 DEL 店 | 行 の 文 を まる まる 削除 
+ (2 ペー ……" 半 角 の 空白 文字 を 書く 
5 FER | つ 前 の 漢字 候補 群 を 表示 
な ど で し た 。 さ ら に 、 他 の 文字 キー と 太 面 還 キー と の 組み 合わ せ で も いろ いろ な 
機能 が あり ます 。 た と えば 、 
i + +M…… 右 環 、 馬 識 キー で 削除 し た 全文 字 の 復活 
| が そう で し た 。 こ ちら も 多 す ぎ て 、 と て も すべ て は 紹介 し きれ ませ ん 。 
| 
は 


さす が パソ コン ワー プロ と いい た く な り ま す 。 
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azZ 
STEP る © 
これ を 知ら な きゃ 始ま ら な い 


コマ ント ・ メ ニュ ー 


起動 画面 の まま で 処理 で きる こと は 、 文 字 の 入力 と 変換 だ け で す 。 文字 の コ 
ピー や 移動 、 行 間隔 の 変更 、 ア ンダ ー ラ イン や 文字 飾り な どの 文書 の 飾り 付け 
な ご ど 、 ワ ー プ ロ が その 人 本領 を 発揮 する よう な 機能 よ 、 こ の まま で は で きま せん 。 

し か し 、 賢 明 な 読者 諸氏 は 、 こ こま で の STEP の 説明 だ け で 、 す で に お 気 
づき の こと で し ょ う 。 コ マン ド を 開い て 、 そ の 中 か ら 目 的 の 作業 を 選択 し て 実 
行 す る と いっ た こと は 、 す で に 何 回 か 試し こい ます ね 。 そう で す 、 画 呈 キー 
が コマ ンド を 開く キー で す 。 こ の キー は 、「 一 太郎 」 で 文書 を 作成 し て いく うえ 
で 不可 欠 な キー な の で す 。 


"一覧 表 か らき る きら に 目的 の 作業 を 選ん で 


ひと 昔 前 の ワー プロ や その 他 の プロ グラ ム で は 、 フ ァ ン クシ ョ ン キ ー ( 還 議 邊 
一 由 革 人 ) に 必要 な 機能 を 割り 当て て 、 そ の キー を 押せ ば 必要 な 機能 が 実行 で き 
る も の が あり ます 。 こ れ も よ い 方 式 で は ある の で す が 、「 一 太郎 ]」 の よう に 、 機 能 
が 多く な っ て くる と (こま か く 数 える と 150 個 くら いあ り ま す )、10 個 の ファ ンク シ 
ョ ン キ ー だ け で は 割り 当て きれ な く な り ま す 。 そこ で 、「 一 太郎 ] で は 、 コマ ンド ・ 
メニ ュー 方 式 が 採用 され て いま す 。 

画面 に 表示 され て いる メニ ュー か ら 、 お 好み の コマ ンド (命令 ノ 機 能 ) を 選ん 
で いけ ば いい の で 、「 どれ を させ る に は 、 な ん の キー だ っ た か な 」 な ど と 覚え ず に 
すみ 、 は じ め の うち は た い へ ん 便利 。 慣 れ て き て キー を 覚え て し まう と 、 今 度 は 
表示 が 目 ざ さわ り に な っ た り し ます が 、 い ずれ に し て も 「 一 太郎 ] 操作 の 基本 と な 
る キー で ある こと に 変わ り は あり ませ ん 。 

これ まで も 何 回 か コマ ンド ・ メ ニュ ー を 開い て も らい まし た が 、 こ こ で も う 一 
度 開 いて みて くだ さい 。 キー を 押し ます 。 

1 回 馬 則 キー を 押し て 開い た コマ ンド ・ メ ニュ ー が 「 メ イン コマ ンド ・ メ ニ 
ュー」 で す 。 画面 下 側 に 表示 され て いま すね 。 こ れ が 「 一 太郎 」 が 持っ て いる 機 
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ph: 削除 E・ ク リア 
S・ 株 索 か ジャ シッ ジア 
2 入力 サイ ズ ウィ ンド ウ 
H・ 補 助 登録 L・ 一 括 変換 


特殊 機能 x 図 形 VA 0・ オ プシ ョ ン er 終了 


画 メ イン コマ ンド ・ メ ニュ ー 
メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー に は 、 基 本 的 な コマ ンド の 名 称 が 表示 され ます 。 25 
個 あ り ま す 。 1 つの 基本 的 な コマ ンド の 下 に は 、 さ ら に コマ ンド が ある の で す 。 
な か に は 、 そ こ か ら さ ら に 分 か れ て いく コマ ンド も あり ます 。 こ の コマ ンド を 
「 サ プ コ マン ド 」 と いい ます 。 
で は 、 上 の メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー の 画面 か ら 、[ エ ・ フ ァイル ] を 選択 し て 
み ま し ょ う 。 [[] キー を 押し て くだ さい 。 次 の サブ コマ ンド ・ メ ニュ ー が 開き まし 
た 。 こ れ を [ 困 則 一 []・ フ ァイル ] と 表記 し ます 。 


s・ 保 存 N 新 規 作成 ~F: 書 式 読込 み P・ 一 覧 
D- 削 除 6- ゲ ルー ビッグ 年 差込み H- 外 宇 指定 


M- デ ィ イル 2 ト り 作成 FE デイ ルリ 背 放 BE で 2 初期 化 T: 転 送 


画 [T・ フ ァイル ] の サブ コマ ンド ・ メ ニュ ー 

この よう に メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー の それ ぞ れ の コマ ンド は 、 そ の コマ ンド 

を キー で 選択 する と 、 次 の メニ ュー が 出 て くる と いう し か け に な っ て いる の で す 。 

た だ し 、[A・ 文 字 入力 ] だ け は 特殊 で 、 こ れ を 選択 する と 、 文 字 を 入力 する 通 

常 の ワー プロ 画面 に 戻る だ け で す 。 こ れ は 、 な に か の 作業 を する つも り で メイ ン 

コマ ンド ・ メ ニュ ー を 開い た あと 「 や っ ぱり や ー め た 」 と いう と き に 、 も と の 画 
面 に 戻す た め に あり ます 。 

で は 、[ エ ・ フ ァイル ] の サ プ コ マン ド ・ メ ニュ ー の 画面 で 、[ S ・ 保 存 ] を 押 
す と 実行 され る か な 、 と いう と 、 さ ら に 次 の メニ ュー が 表示 され ます 。 こ う や っ 
て 希望 の ママ シド に た どり うき ます 。 

と て も た い へ ん そう で す が 、 な に ご と も 慣れ で す 。 し ば らく 使っ て いる と メニ 
ュー 表示 を 見 る 必要 が な く な っ て き て 、 文 書 を 保存 し よう と 思え ば 、 馬 班 、[T| 、 
[S] 、 と 連続 し て キー 入力 し て いる 自分 に 気がつき ます 。 
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※ 試し に 文書 を 飾っ て みよ う 


ちょ っ と キー 操作 の 練習 を し て み ま し ょ う 。 今 い っ た よう に 「 一 太郎 」 
は 実に た くさ ん の コマ ンド を 持っ て いま す が 、 画 面 に 出 て こない と 実感 が わか な 
いと 思う の で 、 手 始め に 見 た 目 で わか る 文書 の 飾り 付け で 試し て み ま し ょ う 。 
60 ペ ー ジ の 例 で 、 キー で 開い た メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー か ら 【[F・ 書 
式 設定 ] を 選び 、 さ ら に その サブ コマ ンド ・ メ ニュ ー か ら [C・ セ ンタ リン グ ] 
や [R ・ 右 寄せ ] [E・ 均 等 割付 ] を 選ん で 、 文 書 の 形 を 整え て み ま し た 。 
同じ 例 を 使っ て 、 試 し て み ま し ょ う 。 


2 通り の 方 法 が あり ます 。 
今 あ な た の 画面 に すでに 60 ペ ー ジ の 文書 が あっ た ら 、 
[ 國 還 > IN・ 文 字 サ イズ っ [F・ 4 倍角 ] 

と キー を 押し て くだ さい 。[N・ 文 字 サ イズ ] の と ころ で 「 指 定 方 法 ]」 が 出 て いま 
す 。 指定 方 法 へ の 移動 (上 と 下 の 項 目 欄 の 移動 ) は 、 押 還 キー で し ます が 、 普 通 
は 文字 サイ ズ だ け を 決定 すれ ば いい の で 、 賠 回 回 回 キー で 必要 な サイ ズ に カー 
ソル を 合わ せ て 、 軒 還 キー を 押す か 、[F] キ ー を 押し ます (項目 の 中 の 内 容 の 選択 
は アル ファ ベッ ト )。 

する と 「 始 点 を 指定 し て くだ さい 」| と 表示 され る の で 、 画 面 上 の 4 倍角 に し た 
い 文 字 の は じ め に 賠 回 回 回 キー で カー ソル を 合わ せ て キー、 す る と 今度 
は 「 終 点 を 指定 し て くだ さい 」 と いっ て くる の で 、 同 じ く キー で カー 
ソル を 合わ せ て 是 還 キー。 これ で タイ トル が 大 き な 文 字 で 表示 され まし た 。 


秋 の 社員 旅行 の お 知ら せ 


要する に 、 コ マン ド を 選ん で いっ て 、 メ ッ セ ー ジ に し た が っ て 操作 すれ ば いい 
の で す 。 

この 例 の よう に 文字 の 大 き さ を 変え る と き 、 普 通 は 文字 単位 に な っ て いま す 。 
始点 と 終点 を 設定 し て いる 問 で 、 還 時 草 還 文字 単位 、 還 寺家 罰 行 単位 の どちら か を 押 
す と 切り 替わり ます 。 ま た 、 押 還 キー で 項目 を 移動 し 、[C・ 文 字 単 位 ] を 選択 
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し て も で きま す 。 

で は 、 こ れ か ら 、 文 字 を 入力 し よう と いう の だ なら 、 

[ 男 還 一 [Z]・ 入 力 サ イズ [F]・ 4 倍角] 

で す 。 その 後 の 文字 の 大 き さ も すべ て 4 倍角 で 入力 され ます 。 

つま り 、 開 いた サ プ コ マン ド ・ メ ニュ ー は 似 て いま す が 、[N・ 文 字 サ イズ ] 
は 、 す で に 入力 され て いる 文字 に 対し て 大 き さ を 変え る コマ ンド 、[Z・ 入 力 サ イ 
ズ ] は これ か ら 入 力 し よう と する 文字 の 大 き さ を 設定 する コマ ンド な の で す 。 

こう し た 罰則 キー か ら の 操作 は 、 今 後 も た くさ ん 出 て きま す 。 各 コマ ンド に 
つい て 、 特 に 必要 な 基本 的 な コマ ンド に つい て は 、 ま た 詳し く 説 明 す る 機会 が あ 
る と 思い ます 。 


※ メニ ュー を 消す と き 、 わ か ら な いと き 
メニ ュー を 消し た いと き ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー 一 因 9 @ 

な に か の 操作 を し よう と し て 罰 黄 紅 キー を 押し て コマ ンド ・ メ ニュ ー を 表示 さ 
せ た け ど 、 気 が 変わ っ て や っ ぱり や め た と いう と き 、 ま ちがっ て 還 還 環 キー に さわ 
っ て し まっ て コマ ンド ・ メ ニュ ー が 表示 され て し まっ た と き 、 メ ニュ ー を 消す に 
は ? 消す の も 、 表 示す る の も 凡人 駐 キー で す 。 

た だ し 、 これ を 覚え て お いて くだ さい 。 最初 に 則 キー で 表示 させ た メイ ン 
コマ ンド ・ メ ニュ ー は 、 還 本 凡 キー で 取り 消す こと は で きま せん 。 普通 の 方 法 は 、 
ここ で 「[A・ 文 字 入 力 ] を 選択 し ます 。[A・ 文 字 入力 ] は 単に 、 画 面 を も と の 入 
力 、 変 換 す る ワー プロ 画面 に 戻す だ け の コマ ンド で す 。 

また 、 他 の キー を 押し て も か まい ませ ん 。 次 に サブ コマ ンド ・ メ ニュ ー が 表示 
され た と き に 、 加 班 キー に よる 取り 消し が 機能 し ます 。 

4 コマ ンド の 使い 方 が わか ら な く な っ た ら ーーーーーーーーーーーーーー 一 硫 耳 週 ① 

「 一 太郎 」 の ぶ 厚 い 解 説 書 を 開く まえ に 、 ま ず 罰 加計 キー を 押し て み ま し ょ う 。 

画面 左下 に 表示 され て いる コマ ンド (これ が 現在 実行 され て いる コマ ンド で す ) 
に つい て の 簡単 な 説明 が 表示 され ます 。 

試し て み ま し ょ う 。 仮に 、[ 回 意 一 ・ ジ ャ ンプ 硫 回 思 ] と し て くだ さ 
い 。 [J・ ジ ャ ンプ ] コマ ンド の 説明 が 表示 され まし た 。 た だ 、 的 確 で は ある の で 
す が 、 簡 素 な 説明 の た め 、 初 心 者 の うち は 、 こ れ だ け で は わか ら な いこ と も ある 
か も し れ ま せん 。 その と き は 解説 書 に 頼る し か あり ませ ん が 、 だ ん だ ん こち ら の 
ほう が 便利 と 思う よう に な り ま す 。 
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mm 一 京 朗 WW 


RSS カッ ツル を 一気に 四 じ 


$⑦)・ 3 … 六 頭 に 移動 

E(⑦・ … 文 末 に 移動 

SS … 前 の *- デ に 答 動 

N( の ・ 交 が … 次 の ペ - ジ に 移動 

PO A … 指 定 し た や びに 移動 、+- 記 号 と ぺ " - が 数 を 指定 すれ ば 、 
指定 し た ペ - が 分 だ け 前 後 へ 移動 

NG く ) で - り PE - 守 基 設 定 -(G) 2-2 設 定 で 3-2 設 定 し た 位置 移動 

(9)・ ウ イト ドウ …no ト ウ 補 オキ デア ッ し て いる と き に 別 の ウト ^ ウ 移動 


HG)・ 脚 注 r ヴ 7 …U) ・ 特 丈 機能 -F ば ) ・ 脚 注 で 設定 し た 脚注 1 り ァ と 
立 書 則 を ヵ か yi 移動 

K⑦)・ 文 宇検 索 … 指 定 し た 文字 列 の 先頭 文字 に 移動 

n⑦⑰・ 飾 り 検 索 … 指 定 し た 文字 飾り の 先頭 六 字 に 移動 


pe 


ーーー ニーー ン ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー ン ーーー で 


ここ に も 出 て くる 画 下 理 


{ 
{ 
「 一 太郎 」 の コマ ンド を 実行 する の は 、 基本 は あく まで 庫 還 キー を 押し て 表示 
させ る コマ ンド ・ メ ニュ ー で す 。 し か し 、「 一 太郎 」 の 操作 に 慣れ て くる と 、 コ マ 
ンド に よっ て は いち いち メニ ュー か ら 選 択 し て 実行 し て いく の は 、 な ん と な く エ 
ッ チ ラオ ッ チ ラ と 、 ま だ る っ こし く 感 じ て し まう よう に な る の で す 。 も っ と 早く 
コマ ンド を 実行 で き な い か ? は い 、 多 目的 キー 玉 男 贈 と 文字 キー の 組み 合わ せ 1 
1 

3 

1 

i 

i 

i 


で も 、 同 じ 機 能 を 働か せる こと が で きま す 。 
た と えば 、[ 田 還っ 『)・ 書 式 設定 っ 回 ・ 画 面 表示 ] な ら 、 太 画 較 + 「G) キ 
、[ 還 還 > 品 ・ ジ ャ ンプ ] は 騙 要 較 + [」」 キ ー と いう ぐあい で す 。 た だ し 
に すべ て の コマ ンド に ある わけ で は あり ませ ん 。 コマ ンド ・ メ ニュ ー 
、 騙 個 還 キー の 操作 を 使い 分 ける よう に な る ころ に は 、 も うい っ ぱし の 「 一 太 
導 オペ レー タ に な っ て いる は ず で す 。 


ーーー ン シッ ーーー ン ーーーー ンー ンー ラ ンジ ニー ニー ンー ニー シン ンー ンー ンー ジン ーー ピュ ンーePto つ s ン sc ンー ュー ピス 
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コマ ンド の ある 場所 は 覚え る し か な い 


実は 、 便 利 そ うに みえ る コマ ンド ・ メ ニュ ー も 、 自 分 が 実行 し た い 機能 が どこ 
に ある か まで は 教え て くれ ませ ん 。 た と えば 、 カ ー ソ ル を 文書 の 先頭 か ら 末 尾 に 
移動 し よう と 思っ て 罰則 キー を 押す 。 パ ッ と 見 て 、 カ ー ソ ル を 移動 きせ る の だ 
か ら 「[M・ 移 動 ] か な 、 と 思っ て 選択 する と 、 残 念 で し た 。 実 は 、「 J・ ジ ャ ンプ 」 
が 正解 。 メ ニュ ー の 名 称 だ け で は 、 は じ め は な か な か わか り ず らい と 思い ます 。 
これ は 覚え る し か あり ませ ん 。 と いっ て も 、 し ょ っ ちゅ う 使 う コ マン ド は 、 だ 
いた い 限 られ て くる の で 、 遅 か れ 早かれ 、 覚 えて し まう で し ょ う 。 こ こ で は 、 メ 
イン コマ ンド ・ メ ニュ ー に つい て 、 ご く ご く 人 簡単 に 参照 し て お きま す 。 縮小 コピ 
ー で も し て 、 シ ステ ム 手 帳 に で も 入れ て お く と 便利 か も し れ ま せん 。 


メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー 参 照 


A・ 文 字 入力 ……… 文字 入力 、 漢 字 変換 可能 な 通常 の 状態 に 戻す 。 
エ ・ フ ァイル ……… 作成 し た 文書 の 保存 呼び 出し プア デー タ 変 換 な ど 、 フ ァイル 


関係 の 処理 。 
PP 印刷 ニー 作成 し た 文書 の 印刷 、 書 式 設 定 を する コマ ンド 群 。 
D・ 削 除 … の の:… 文字 、 語 句 、 文 章 を 削除 する 。 [ll マーク が 移動 する 。 
BB・ ク リア ………… バ 文字 を 削除 し て 空 折 に する 。[D・ 削 除 ] で は 文字 が 消去 され 


た 分 だ け 詰まる の で 、 [| マー ク が 移動 する が 、 こ の コマ ンド は 
削除 し た 部 分 が 空白 と し て 残る の で 、[ 同 マー ク は 移動 し な い 。 


M・ 移 動 …………… 文章 、 語 句 を 移動 する 。 

Et snes et 文章 、 語 句 を コピ ー す る 。 

Va RRs: コピ ー、 移 動 、 削 除 し た 文字 を 復活 する 。 コ ピー と 同じ に 使 
有 える 。 

らら ・ 検 索 …………… 文書 の 中 か ら 指 定 し た 文字 列 を 捜し 出し た り 、 指 定 し た 文字 
こ 置き 換え る 。 


り ・ ジ ャ ンプ ……… カー ソル の 長 距 離 移動 。 指 定 し た 位置 に 素早 く 移動 きせ る 。 

F ・ 書 式 設定 ……… 文字 配置 、 行 間 、 段 組み 、 枠 あけ な ど 文 書 形式 の 体裁 を 設定 。 

E・ 文 字 飾り ……… アン ダー ライ ン 、 網 か け 、 反 転 文字 、 斜 体 文 字 な ど な ど 、 文 
字 の 飾り 付け を する 。 

N・ 入 力 サ イズ …… 入 力 済み の 文字 の 大 き さ を 変え る 。 


72 Lesson は じ め て の 文字 入力 


・ 入 力 サ イズ …… こ れ か ら 入 力 す る 文字 の 大 き さ を 設定 する 。 
Np 画面 を 分 割 し た り 、 縮 小 し た りす る 。 


人 ぐ 室 玄 
oo 
& 
に 
4 
きす 


・ 墨 線 野 線 を 引く 、 か っ こ を 書く 、 矢 印 を 書く な ど 。 も ちろ ん 消す 
こと も で きる 。 
昌 ・ ラ ンク ……… 文書 に 7 段階 の ラン ク を 付け る 。 ラ ンク を 付け られ た 文書 は 


必要 な ラン ク の 文章 を 選択 し て 表示 させ る こと が で きる 。 

| ・ ビ ピジョン ……… 文書 を 分 類 表 示す る 。 

H・ 補 助 登録 ……… よく 使う 短文 や 、「 一 太郎 ] の 辞書 に な い 新 し い 語 句 を 登録 し 
た り 、 ユ ー ザ が 自分 で 文字 を 作っ て 辞書 に 登録 する 。 

L ・ 一 括 変 換 ……… 漢字 変換 を 一 括 し て 行う 。 一 括 変換 を 行う た め の 設 定 も ここ 
に ある 。 

U・ 特 殊 機能 ……… 文書 の 連 番 設定 、 連 番 や ペー ジ の 参照 、 文 書 の 脚注 付け 、 目 
次 の 作成 、 索 引 の 作成 、 変 更 し た く な い 部 分 を 変更 し な いよ う 
に する ロッ ク 、 計 算 を 自動 的 に 行っ て くれ る 。 


XX・ 図 形 … の の …… 文書 中 に 「 花 子 ] な どの 図形 ソフ ト で 作成 し た 図形 を 組み 込 
ん だ り 、 編 集 し た りす る 。 

WV ドー ドー 別売 り の VAF プロ グラ ム を 「 一 太郎 」 に 登録 する 。VAF と 
は Value Added Function の 略 で 、「 一 太郎 」 に 追加 で きる 拡張 
機能 の こと 。 

ロロ ・ オ プシ ョ ン …… 画 面 表示 や 入力 を は じ め 、「 一 太郎 を 操作 する と き の 環 境 を 
設定 する 。 

Q 終了 ee 「 一 太郎 」 を 終了 させ る が 、 そ の 方 法 は いく つか ある 。 


イン スト ー ル 直後 の フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク か ら 「 一 太郎 」 を 起動 し 、 キー を 押し 
て メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー 表 示し た と き 、※* 印 が 付い て いる コマ ンド [*・ ラ ンク  *・ 


ビジ ョ ン ※*・ 特 殊 機 能 *・VAF] が あり ます 。 こ れ ら の コマ ンド は ハー ド デ ィ スク 、 


RAM ディ スク (2 MB 程度 )、EMS ボー ド の どれ か 、 ま た は すべ て を 装備 し て いな いと 使 
うこ と が で き な い 、 と 「 一 太郎 」 の 「 ご 使用 の ハー ドウ ェ ア 環 境 上 の 制限 」 に は 書か れ 
て いま す 。 

し か し 、[ 画 還 > 9) [S)・ システム 設定 ] で < 特殊 機能 ・ ラ ンク ・ ビ ジョ ン の 使用 
[Y・ す る Pi し な い ]> を Y・ す る に 設定 し 、 さ ら に [ 力 間 一 [0][K]・ 環境 設定 
(JW) ] で < 還 グ ラフ ィ ッ ク 画 面 カラ ー モノ クロ > を 葉 昌 多加 に 設定 し て 、「 一 太郎 」 
を 最初 か ら 起動 すれ ば 、* 印 は それ ぞ れ [ R・ ラ ンク |・ ビ ジョ ン U* 特 殊 機能 V・ 
VAF] と な り 、 扱 える 文書 量 が 極端 に 減る (A 4 用 紙 で | 枚 で らい と 思っ て くだ さい 、 も 
っ と 使え た 場合 は 運 が よかっ た の で す ) も の の 、 実 験 的 に は な ん と か 使え ます 。 
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還 「 一 太郎 の キー ボー ド 」 


と いっ て も PC 一 98 シ リー ズ の キー ボー ド で す が 、 ワ ー プ ロ 「 一 太郎 」 と し て 


使う キー ボー ド と いう 意味 で す 。 


ここ で 簡単 に 各 キ ー の 説明 を し て お きま す 。 お 手もと の キー ボー ド を 見 な が ら 


読ん で くだ さい 。 
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琴 不 記 (スト ッ プ ) キー フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 人 に 
は 関係 の な い キ ー。 ハー ド デ ィ スク ユー ザ に 関係 する 。 

(コピ ー) キー 「 一 太郎 」 の 動作 に は 関係 し な い 。 

国 環 (エス ケー プ ) キー 本 文 67 ペ ー ジ か ら の 説明 を 参照 。 

一 較 (タブ) キー 文字 入力 中 で は 、 設 定 さ れ た 位置 まで カー ソル が 飛ぶ 。 
コマ ンド ・ メ ニュ ー 表 示 中 は 、 各 項目 間 を 移動 する 。 

下 際 本 ( コ ント ロー ル ) キー 66 ペ ー ジ 「COLUMN」 参照 。 

現 較 当 (キャ プス ) キー アル ファ ベッ ト の 大 文字 と 小文字 を 切り 奉 え る 。 
(シフ ト ) キー 66 ペ ー ジ 「COLUMN」 参照 。 

本 月 罰 ( カ ナ ) キー この キー を 押し 込ん だ 状態 で 文字 キー を 打つ と 、 ひ ら が な 
が 入力 され る 。 

(グラ フ ) キー 通常 は 、[ ス ペー ぇ | + 軸 還 で 半角 スペ ー ス が 入力 され 
る 。 変 換 中 は 、 [スペ ー ス | + 記 罰 便 と する と 部 首 変 換 入力 に な る 。 

(エヌ ファ ー) キー 存 計 で 無 変換 半角 固定 入力 、 脱 皿 再 + 
で 無 変換 全角 固定 入力 の モー ド に な る 。61 ペ ー ジ か ら の 説明 参照 。 

駆 詩 六 ( エ ックス ファ ー) キー 3 つの 機能 が ある 。 1 . [2 ペース | キー と 同じ 
く 、 漢 字 変換 実行 キー。 2 . この キー を 1 回 押す ご と 漢字 入力 モー ド と 半角 入 
カモ ー ド が 切り 替わる 。 3. 漢字 変換 中 、 次 候補 の 漢字 群 を 表示 する 。 

駅 諾 (イン サー ト ) キー  【 挿 入 】【 上 書 】 モー ド を 切り 替え る 。 

台 間 (デリ ー ト ) キー カー ソル 上 の 1 文字 を 削除 する 。 

屋 諸 (バック スペース) キー カー ソル の 左側 の 1 文字 を 削除 する 。 

慌 9 画 呈 識 (スク ロー ル ア ッ プ ) キー 画面 を 上 に 動か す 。 

回 間 菩 聞 交 (スク ロー ル ダ ウ ン ) キー 画面 を 下 に 動か す 。 

一 吾 遍 (ヘルプ) キー コマ ンド の 解説 を 表示 する 。 本 文 70 ペ ー ジ の 説明 参照 。 
(リタ ー ン ) キー 

[スペース] (スペ ー ス ) キー | kM 

悦 固 回 回 (カー ソル ) キー 

テン キー 右端 に 数 字 や 演算 記号 が まとめ られ て いる キー で 、 数 字 入力 専用 。 
ファ ンク ショ ン キ ー 最上 段 に まとめ られ て いる 回 還 目 - 臣 馬 まで の キー。 
いろ いろ な 機能 が ある 。 
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基 大 編 
文字 か ら 文 書 へ 


STEp / 
最初 決め て お こく 3 つ の こと 


文書 作成 の 準備 


入力 の 基礎 も 終わ り 、 こ れ か ら 本 格 的 な 文書 作成 術 を マス ター し て いく わけ 
で す が 、 文 書 作成 に 入る 前 に 、 次 の 3 つの 準備 が 必要 で す 。 

1. プリ ンタ の 機種 を 設定 する 

. 用 紙 の 大 き さ を 決め る 

3. 1 ペー ジ の 行 数 、 1 行 の 字数 を 決め る 
ご こ こ で は 、 こ れ ら に つい て 簡単 に 説明 し て 、 次 に 進む こと に し まし ょ う 。 


る プリ ンタ の 機種 を 設定 する ESC ロロ OD 
藻 「 一 太郎 」 の プリ ンタ リス ト か ら 選 ん で 
プリ ンタ の 種類 は た い へ ん た くさ ん あり ます 。 それぞれ に 特徴 が あり 、 ま た 同 
じ メ ー カ の 機種 で も 少し ずつ 違い が あり ます 。 そこ で 、「 私 は この プリ ンタ を 使っ 
て いる の で 、 よ ろ し く 」] と 「 一 太郎 」 に 宣言 する こと が 「 プ リン タ の 機種 の 設定 」 
Fe 
同じ 「 一 太郎 ] で 作成 し た 文書 で も 、 プ リン タ の 違い が 印刷 に どの よう に 影響 
する か と いう と 、 た と えば 、 
1. 使え る 用 紙 の 大 き さ が 違っ て くる 
2. プリ ンタ を 動作 させ る 方 法 が 異な る 
3. それ ぞ れ の プリ ンタ に よっ て 分 解 能 が 異な る の で 、 グ ラフ ィ ッ ク の 印 
刷 に 差 が 出る 
な ど が 、 お も な と ころ で す 。 
単純 に 、 ま っ た く 飾 り の な い 文 字 だ け を 印刷 する よう な 場合 は 、 設 定 し な く て 
も 印刷 で きる 場合 も ある に は あり ます が 、「 一 太郎 」 操 作 の 基本 は きち ん と 設定 す 
る ささ ど です; 
で は 、 設 定 の 方 法 で す 。 手 順に し た が っ て くだ さい 。 
1. 自分 の プリ ンタ の 機種 名 を 調べ て お く 。 
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た と えば 使う プリ ンタ が NEC の 「PC 一 PR101E] だ っ た と し ます 。 
2. [ 馬 間 一 [P] ・ 印 刷 一 [00 ・ オ プシ ョ ン ] を 選択 する と 、 プ リン タ 設 定 画面 
が 出 て きま す 。 


MM 


プリ 設定 ファ 仙 名 : Ri\JMPR1.DST 
現在 設定 機種 名 : PC-PR2M1H2/H3ZUZU22G 


PC-PR291H2/H3ZUZU82G PC-PR21H/HC 
PRO ER TR YK 
PC-PR101F2 
PC-FR291TH 
PC-FR1QITL2 
PC-PR1G2TLS 
PC-PR4g6IH PC-PR62 (エミ ュ レージ ョ ツ ) 


機種 名 : PC-PR101E 
シト フィ - が を 使用 する し な AM 
ビン 番号 [11 


Es P: ア リッ 3 設定 

(Gu) 半角 
画 ブ プリ ンタ 設定 画面 

3 . この 表示 の 中 に 自分 の 持っ て いる プリ ンタ が あれ ば 、 カ ー ソ ルキ ー 
回 で 、 白 黒 反 転 カ ー ソ ル を 合わ せ て 、OK な ら 還 還 キー を 押し ます 。 こ れ で 、 
機種 の 選択 が 終わ り ま し た 。 

は じ め の 表示 画面 に な けれ ば 、 本 キー を 押し 続け て くだ さい 。 下 に 隠れ て 
いる プリ ンタ 機種 名 が 現れ ます 。 

まち が っ て 反転 カー ソル を 合わ せ て し まっ た と き は 、 還 本 旨 キー を 押す と 、 
2 の 画面 に 戻り ます 。 

4 . 次 は 、 シ ー ト フィ ー ダ を 使う か 使わ な いか を 選択 し ます 。 シ ー ト フィ ー ダ 
と は 、 1 枚 ず つば ら に な っ て いる 用 紙 を 連続 的 に プリ ンタ に 送り 込む 装置 で 
す 。「 す る 」「 し な い 」 の いずれ か を 選択 し ます 。 A 4 、B 5 な どの 規格 品 の 
単 票 用 紙 を 使う な ら 「 す る ]」、 連 続 用 紙 を 使う 場合 は 、 当 然 「 し な い ] に 設定 
ずる と た に な り ゆり ます 。 

項目 を 移動 させ る の は 、 馬 半 キー で す 。 
「PC-PR101E」 の 場合 は 、 こ れ で すべ て の 設定 が 終了 で す 。 回 還 キー を 押す と 
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「 一 太郎 」 の 入力 画面 に 戻り ます 。 

エッ 、 ビ ン 番 号 と いう の は 設定 し な く て いい の 7? ビン と は 、 シ ー ト フィ ー ダ 
に 着い て いる 用 紙 の 補給 ロロ の こと で 、 こ こ に 用 紙 を 薔 え て お きま す 。 ビ ン の 数 に 
よっ て 大 き さ の 異な る 用 紙 を 薔 え て お く こ と が で き 、 ビ ン 1 に は A 4 用 紙 、 ビ ン 

こ は B5 用紙 を 入れ る 、 と いう よう に 使い ます 。 

た だ 、 実 際 に は ビン が 1 つ し か な い シ ー ト フィ ー ダ の ほう が 多く 、 例 で 取り 上 
げた 「PCーPR101E] も この 種 の シー ト フ ィ ー ダ し か 使用 で きま せん 。 こ の よう 
な プリ ンタ を 使っ て いる 場合 は 、 騙 昌 キー で 「 ビ ン 番 号 ] へ 移動 する こと は で き 
ませ ん 。 ビ ン が 2 つ あ る プリ ンタ の 人 は 、 こ こ を 設定 し て くだ さい 。 


用紙 の 大 き さ を 決め る ーーーーーーーーーーー- 馬 環 っ 
> A4、B5 ど ちら の 用 紙 を 使う か 


印刷 する 用 紙 の 大 き さ を どれ に する か 、 つ まり 、 自 分 の 作る 文書 は どの 大 き さ 
に する か と いっ た こと を 決め て お きま す 。 ビ ジネス 文書 で ポピュラー な の は 規格 
サイ ズ の A 4 、B 5 で す が 、 そ の ほか 画面 に 出 て いる よう に 、B 4 や は が き 、 自 
由 サ イズ も 設定 で きま す 。 

この 設定 に よっ て 1 ペー ジ の 最大 行 数 、 1 行 の 最大 文字 数 が 自動 的 に 決ま り ま 
す 。 マージン や その 他 の 設定 に よっ て 多少 の 違い は 出 て きま す が 、 用 紙 に 入る 文 
字 量 は 、 だ いた い 次 の よう な と ころ が 目安 で す 。 

A 4 : 最大 50 行 X89 文 字 
B 5 : 最大 42 行 X74 文字 

で は 、 設 定 し まし ょ う 。 

1. [ 田 還 > P)・ 印 刷っ [S]・ ス タイ ル ] で 設定 画面 が 表示 され ます 。 

. 太 回 で 、 い ちば ん 上 の [用 紙 サ イズ ] ま で 白黒 反転 カー ソル を 移動 し ます 。 
. 回 層 キ ー で 、 使 お うと する 用 紙 に 白黒 反転 カー ソル を 移動 し ます 。 

目的 の 用 紙 サ イズ に 白黒 反転 カー ソル が ある 状態 で 還 還 キー を 押し ます 。 
プリ ンタ が 、 そ の 用 紙 を 使え る プリ ンタ な ら 、 用 紙 の 種類 の と ころ に アン 

まこ ライ ン が 引か れ 、 画 面 下 に 「 よ ろ し いで すか ? Y・Yes N・Nol と 
表示 され ます 。 よ けれ ば [Y] キ ー を 押し ます 。 

プリ ンタ が その 用 紙 を 使え な いと き は 、 ア ンダ ー ラ イン は 移動 せ ず 、「 よ ろ 

し いで すか ? ] の 表示 も され ませ ん 。 他 の 用 紙 を 選択 し な けれ ば な り ま せん 。 
6. も と の 入力 画面 に 戻っ て 設定 終了 で す 。 


OM RS の ES 
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用 紙 サ イズ ・ -BS 3.B4 AAAS 5.1972 チ 6・15* ま ほぼ TO が キ 8' 自 由 サ 9 ] | 
紙 の 置き 方 ・ 紹 Y- 描 置き ] 用 紙 幅 [219.9 Jmm (165.g 816.) 
用 紙 の 種類 [Cc: 連 続 H 手 差し 用 紙 長 さ [ 297.@ ]mm (110.9~ 42@.@ の 


1 行文 字数 ; 16 一 89) 文字 方 向 〔 Y- 描 書き T. 縦 書き ] 
1 * ぶ - ぶ 行政 A コイ 2~ 59) 文字 8 [ Nr 通常 S$: 縮 小 コ 

字 送 り も 1.9- 19.6) か - 印 刷 LY する しない ] 
行 送り 8. 4.8— 


袋 と じ 【(T 綻 割 や 横 割 oy ] 
上 敵 *- ザ ゲッ 25 ( 22~ 124d) 中 内 て ッ [ mmm( て 
下端 < ゲッ 3 0 
諾 疫 -\ ッ 2 4~ 53) ti 幅 
右端 ザッ 9~ - 


アッ 5 機種 名 PC-PR1Q1E 


E80 » P: = スタ イル 


le | 印刷 | 29 宙 記 憶 | | スタ イル | | 補助 *9%| [529 | 半角 
軒 印刷 スタ イル 設定 画面 


@ 行 数 、 文 字数 を 決め る LESC NN 
※ 何 字詰め 何 行 で 文書 を 作る か を 念頭 に 


1 ペー ジ に 入る 行 数 、1 行 に 入る 文字 数 を 決め ます 。 これ は 、「 プ リン タ の 機種 」 
「 用 紙 の 大 き さ 」 の 設定 と 違っ て 、 必 ず し も 決め な けれ ば いけ な い 、 と いう も の 
で は あり ませ ん 。「 一 太郎 」 起動 時 に 自動 的 に 設定 され て いる 数 値 が あり ます か 
ら 、 そ の まま で も か まい ませ ん 。 

し か し 、 将 来 的 に は 、 お そら く 必 ず こ の 設定 を する よう に な る で し ょ う 。 とい 
う の は 、「 一 太郎 ] で ワー プロ し 、 さ ま ざ ま な 日 常 文書 、 ビ ジネス 文書 を 作成 し て 
いく うち に 、 た と えば 「A 4 の 用 紙 を 使う な ら 、 だ いた い 1 ペー ジ ※* 行 、 1 行 に 
は * 字 あたり が 読み や すい | と いっ た コツ を つか ん で くる と 思わ れる か ら で す 。 

1 行 の 文字 数 が 多 す ぎれ ば 、 当 然 文 字 と 文字 の 間隔 が 少な く な っ て 、 文 字 が 語 
まっ て いる 感じ に な り ま す 。 1 ペー ジ に 入る だ け の 行 数 を 入れ て し まえ ば 、 行 と 
行 の 間隔 が 狭く な っ て 、 そ の 結果 、 紙 面 全 体 に 文字 が ビッ シリ 。 黒っぽく て 、 読 

む 気 も 失せ る よう な 文書 に な っ て し まう で し ょ う 。 

どん な に 「 一 太郎 」 が すぐ れ た ワー プロ ソフ ト で も 、 読 みや すく 、 見 た 目 も 美 
し い 文 書 を 作る の は 人 間 だ と いう こと で す 。 
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祝 海員 


レ 
ツ 
ス 
ン 
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と いう こと で 、 こ こ で は いち お う 設 定 し まし ょ う 。 

1. [ 馬 意 一條 ・ 印 刷 一 [S]・ ス タイ ル ] で 、 用 紙 の 大 き さ を 選択 し た 「 印 刷 

スタ イル 設定 」 画面 が 出 ま し た が 、 こ の 設定 も ここ に あり ます 。 

2. 還 加 キー で [1 行文 字数 ] [ 1 ペー ジ 行 数 ] まで 白黒 反転 カー ソル を 移動 

じ ま す 。 
3. 設定 し た い 文 字数 、 行 数 を 入力 し て 皿 還 キー を 押し ます 。 設定 可能 な 数 値 
の 範囲 は 右側 に 表示 され て いま す 。 
4. 入力 し た 数 値 が 規定 の 範囲 内 に 入っ て いれ ば 、 そ の 数 値 が 白黒 反転 カー ソ 
ル 上 に 表示 され て 、 画 面 下 側 に 「 よ ろ し いで すか ? Y・Yes N・No」 と 表 
示さ れ ま す 。 よ けれ ば [Y] キ ー を 押し ます 。 
入力 し た 数 値 が 大 きす ぎる と き は 、 設 定 可 能 な 最大 の 数 値 が 、 ま た 小さ す 
ぎる と きけ は 最小 値 が 自動 的 に 入力 され 、「 よ ろ し いで すか ? 」 の 表示 も 出 ませ 
ん 。 範囲 内 の 数 値 を 入力 し て くだ さい 。 

5. も と の 画面 に 戻っ て 設定 終了 で す 。 

設定 は あと か ら で も 変更 で きる 

以上 3 つの 設定 は 、 前 も っ て 決め て お く の が 原則 と 考え て くだ さい 。 も ちろ ん 
文字 入力 の 練習 を し た り 、( あ まり 考え られ な い の で す が ) 印刷 を する つも り が ま 
っ た く な い 場 合 は 、「 一 太郎 ] が 起動 し た その まま の 状態 で も か まい ませ ん 。 し か 
し 、 い ち お うか っ こう の つい た 文書 を 作成 し よう と 思う な ら 必 須 設 定 と 思っ て く 
だ さい 。 

た だ し 、 一 度 決め た も の は 、 も う 変 更 が きか な いか と いう と 、 そ う で は あり ま 
せん 。 文書 作成 後に 変更 する こと が で きま す 。 つ まり 、 印 刷 す る 前 に 、 気 が 変わ 
っ て 変更 する こと も で きま すか ら 、 安 心して くだ さい 。 

[ 画 還 > P)・ 印 刷っ [5S] ・ ス タイ ル ] の 画面 に は 、 ま だ いろ いろ な 項目 が あり ま 
す が 、 今 決め た 「 用 紙 サ イズ |] と 「 1 ペー ジ 行 数 ・ 1 行文 字数 ] 以外 は 、 特 別 必 
要 が な けれ ば 、 と り た て て 設定 し な く て も か まわ な い 項 目 で す 。 こ れ ら に つい て 
は 、「STEP 10」 の 印刷 の と ころ で 説明 し まし ょ う 。 
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STEP 9 
文書 に も 顔 が ある か ら 


笑 文 書 作成 の 基礎 


わた し た ち が 日 ご ろ な に げ な く 目 に し て いる 数 か ず の 文字 、 文 章 、 書 類 な ど 
も 、 よ く 見 る と 読み や すく 、 見 た 目 に も いい よう に く ふ うさ れ て いる の が わか 
り ま す 。 作 成す る 文章 文書 に は 、( 日 記 類 は と も か く と し て ) 必 ず そ れ を 読ん 
で も ら う 相手 が いる は ず で す 。 こ れ は 、 そ の た め の く ふう な の で す 。 

人 の 顔 で も 、 相 手 に 好 印 象 を 与え る 表情 が ある で し ょ う 。 文書 で も 同じ で す 。 
で きる だ け 相 手 を 引き 付け て 、 読 ませ て し まう 顔 を 持っ た 文書 作成 術 を マス タ 
ー し まし ょ う 。 


※ 読み や すく 整理 し て 文書 に イン パク ト を 
小説 な ら と も か く 、 日常 の 文書 で 文字 だ け を ずら ずら と 書き 連ね た 文書 は 読み 
に くく て し か た あり ませ ん 。 た と えば 、 雑 誌 を 開い て み ま し ょ う 。 その ペー ジ の 
レイ アウ ト や 見 出し で 、 私 た ち は 思 わ ず 読 まさ れ て し まい ます (あと で 、 た いし 
て お も し ろく な か っ た と 思っ て も )。 

ビジ ネス の 企画 書 な ら 、 見 出し も な い 、 項 目 も 整理 され て いな い 、 い っ た いな 
に が いい た い の か わか ら な い 、 と いう よう な も の で は 、 そ こ に どん な 素晴らし い 
企画 が 盛り 込ま れ て いて も 、 相 手 に 与え る イン パク ト が 弱く て 説得 で き な い か も 
し れ ま せん 。 

相手 を 引っ 張り 込む に は 、 文 書 の 体裁 を 考え な けれ ば な り ま せん 。 ま ず 次 の 4 
項目 が 、 そ の 初歩 的 な も の で す 。 


⑧ 見 出し に アン ダー ライ ン な どの 文字 飾り を 付け る 
⑧ 文 字 の 大 き さ を 変え る 


人 記号 を 使う 
介 野 線 を 使っ て 表 を 作る 


で は 、 次 ペー ジ に ある 例 を も と に 、 そ の 操作 方 法 を 説明 し まし ょ う 。 こ の 程度 
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【 例 】 


太郎 町 内 会 部 

内 容 

平成 2 年 度 前 期 の 廃品 回 収 報 事 業 報 吉 会 が 4 月 29 日 に 開か が れ ま し な だ な の で 
ご 報告 い だ な し まき 。 

部 門 

古紙 / 空 き ビ ン 
中 古家 電 / 家 具 
駅 前 放置 自転 車 


〇 
< 


い 
の oO PO 


JI Qa 


0 OO Ww 


© の Dm 
過 則 ・ 


の 


給 収 入 


(飾り 付け 前 ) 
の 文書 は 、 特 別 な 操作 を し な く て も 作る こと が で きま す 。 ま と まっ て いま すし 、 
まず まず 見 や すい 文書 と いえ る の で す が 、 ち ょ っ と も の た りな い 感 じ で す 。 そこ 
で 、 4 項目 の 加工 を この 文書 に 加え て や り ま し ょ う 。 


※ 文字 を 大 きく し た り 線 を 引い て 強調 する 


まず 【 例 】 の 文書 を 入力 し て くだ さい 。 

「 太 郎 町 内 会 報 ] の セン タリ ング 、「 以 上 ]」 の 右寄せ に つい て は 、 前 に 説明 ずみ で 

すね (60 一 61 ペ ー ジ 参照 )。 入 力 が 終わ っ た ら 、 次 の 操作 を し て くだ さい 。 

念 見 出し に アン ダー ライ ン を 引く | ESC 語 回 司 則 
「 太 郎 町 内 会 報 ] と 2 行 目 の 「 内 容 ] に アン ダー ライ ン を 引い て み ま し ょ う 。 
1. [ 怠 剛一 [E・ 文 字 飾 りつ 【]・ ア ンダ ー ラ イン ] を 選択 し ます 。 
ここ で 、[ ア ンダ ー ラ イン の 種類 ] [指定 方 法 ] [ 色 ] [前 の 飾り ] の 各 項 目 を 設 

定 し ます が 、 普 通 は アン ダー ライ ン の 種類 だ け を 決め れ ば た り ま す 。 他 の 項目 を 

設定 する と き は 、 本 還 キー で 移動 し ます 。 

2. 悦 回 回 回 キ ー で 目的 の アン ダー ライ ン の 種類 に 反転 カー ソル を 合わ せ 、 
DD キー を 押し ます 。 こ の 例 で は 、 シ ンプ ル に 「 1 」 の 細い 直線 を 使い まし た 。 
3. 続い て 「 始 点 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、 國 回 回 配 キ ー で カ 
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の ・ 
9・--・ー MM ae 


指定 方 法 【 C: 立 字 単 
色 =- 
前 の 知り S. 残 す 


[ESe] > E: 文 字 飾 り ため ー ラ イッ 


画 ア ンダ ー ラ イン ・ メ ニュ ー 基 

ー ソ ル を 字句 の 始点 に 合わ せ て キー を 押し ます 。 さ ら に 「 終 点 を 指定 し 
て くだ さい | と 表示 され る の で 、 同 じ よ うに 賠 回 回 回 キ ー で カー ソル を 字 
句 の 終点 に 合わ せ て 還 還 キー を 押し ます 。 こ れ で アン ダー ライ ン が 引か れ ま 
沈 。 4 

喉 郎 町 内 会 ………… 実行 後 ………… 太郎 町 内 会 幸 

1 1 

始点 還 終点 臣 
肉 ! 蕎 | gei 実行 後 eee ) 内 容 
ff 


始点 相思 終 喜 本 


指定 し た アン ダー ライ ン と 違う 線 が 表示 され た 人 は に ませ ん か ? この 理由 は 、 
最後 の 「COLUMN」 (88 ペ ー ジ ) に 用 意 し て お きま し た 。 


< アン ダー ライ ン 指 定 の いろ いろ > 
アン ダー ライ ン は 通常 、 種 類 と 字 旬 の 範囲 設定 だ け で た り ま す が 、 よ く 使 われ 
る も の な の で 他 の 指定 の 内 容 に つい て 簡単 に 触れ て お きま す 。 
[指定 方 法 ] C・ 文 字 単 位 文字 の 始点 、 nid 
・ 行 単位 行 の 始点 、 ぇ を 指定 し て 引く 
・ ブ ロッ ク 単 位 … ブ ロッ ク の 始点 、 終 点 を 指定 し て 引く 


指定 し た 文字 列 に アン ダー ライ ン を 引く 
指定 し た 文字 飾り の 付い た 文字 列 に アン ダー 
ライ ン を 引く 
[ 色 ] カラ ー が 使え る プリ ンタ で は 、 指 定 し た 色 で カラ ー 印 刷 が で きる 
[前 の 飾り ] た と えば 、 そ の 文字 に 網 掛 け や 斜体 文字 な ど 別 の 飾り が 付い て い 
る と き 、 そ れ を 残す か 残さ な いか を 指定 する 
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人 見 出し を 横 倍 角 文 字 に する ーーーーーーーーーーーー 彰一 [| 
今 ア ンダ ー ラ イン が 引か れ た 「 太 郎 町 内 会 報 ] と いう 文字 を 横 倍 角 文 字 に し て 

み ま し ょ う 。 横 倍角 文字 と は 、 通 常 の 全角 文字 と 高 さ は 同じ で 、 横 幅 が 2 倍 の 文 

字 で す 。 こ の 操作 は 、 す で に 69 ペ ー ジ で 経験 し まし た 。 復習 の つも り で どう ぞ 。 
1. [一 還 >N・ 文 字 サ イズ ] を 選択 し ます 。 


3 四 。 K 全 角 B- 情 倍角 ” り 縦 倍角 F4 倍 角  S: 縮 小 
し 下 付 1Z4 角 T・ 上 付 1Z4 角 FR: ルビ E・ 解除 


指定 方 法 【 Cc: 立 補 単 位 し ' 行 単位 S$: 文字 検索 ] 


[ESg] ・ N・ 文 字 け イズ 
は We 半角 


財 文 字 サ イズ メニ ュー 
ここ で 、[ 文 字 サ イズ ] [指定 方 法 ] を 設定 し ます が 、 普 通 は 文字 サイ ズ を 決め 
る 操作 だ け で た り ま す 。 
2 キー で 目的 の サイ ズ に 反転 カー ソル を 合わ せ 、 還 還 キー を 押し 
ます 。 
この 例 で は 、 横 倍角 文字 で すか ら 、[ B・ 横 倍角 ] を 指定 し ます 。 
3. 続い て 「 始 点 を 指定 し て くだ さい 」| と 表示 され る の で 、 キー で 
カー ソル を 字句 の 始点 に 合わ せ て キー を 押し ます 。 
さらに 「 終 点 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、 同 じ よ うに 國 固 回 
一 キー で カー ソル を 宇 句 の 終点 に 合わ せ て 還 還 キー を 押し ます 。 こ れ で 指 
定 し た 文字 列 が 横 倍角 に な り ま し た 。 
が 、 し か し で す 、 画 面 上 で は 次 の よう に 表示 され て いま せん か 。 


貴 郎 町 内 会 旦 RE EI RR 実行 後 OTE 太 員 郎 國 町 軸 内 護 会 國 報 虹 
{ 1 
始点 終点 


答え は COLUMN (88 ペ ー ジ ) に 用 意 し て あり ます 。 こ うし て 見 出し が 強調 さ 


れ ま し た が 、 こ の ほか に も [ 加 玉 一 [E]・ 文 字 飾 り ] の メニ ュー に は 、 い ろ い ろ な 
飾り が 用 意 さ れ て いま すか ら 、 試 し て くだ さい 。 
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※ 、 野 線 で 表 を 作っ て 項目 を 見 や すく 


野 線 は 、 表 な ど で よ く 使 われ ます 。 く 飾り 付け 前 > の 例 の よう に 、 表 に し な く て 
も それ な り に 整理 は で きま す が 、 野 線 を 使っ て 表 に する と 本 文 と の 区 別 が は っ き 
り し て 、 メ リハ リ の きい た 文書 に な り ま す 。 

多 暑 線 を 引く 

で は 、「 部 門 ] 「 収 入 ]」「 備 考 ] を 表 に 組ん で 、 見 や すく し まし ょ う 。 

1. [ 旨 一 [Kl・ 野 線 ] を 選択 し ます 。 


ESC CA 


ee = Ne ” a ーー PWR ee 上 


(Es > K・ 早 線 


(wy 半角 


目 野 線 メ ニュ ー 

ここ で [ 野 線 の 種類 ] [ 色 ] [サイ ズ ] を 設定 し ます が 、 普 通 は 野 線 の 種類 だ け 

を 決め れ ば た り る で し ょ う 。 他 の 項目 を 設定 する と き の 移 動 は 久 還 キー で す 。 

2. 較 回 回 回 キー で て 必要 な 郵 線 の 種類 に 反転 カー ソル を 合わ せ て キー を 

押し ます 。 例 で は 「1」「2」「3」「7」 の 4 種類 を 使う こと に し ます 。 
まず 、 表 の 外 枠 を 作り ます 。 線 種 の 「 3 」 の 太い 線 で 書き まし ょ う 。 

3. 線 種 を 選択 する と 、 続 いて 「 始 点 を 指定 し て くだ さい | と 表示 され ます 。 
ここ で 駆 団 キー を 押す と 、 野 線 カ ー ソ ル が 小さ く な り ま す (= つ っ _)。 
この カー ソル の と き に は 行間 昧 線 が 引か れ ま す 。 行 間 昧 線 は 、 読 ん で 守 の 

と お り 、 行 と 行 の 間 に 引 か れる 線 で す 。 も う ひ と つ 「1 行 昧 線 ]」 と いう の も 
あり ます 。 カー ソル が = の と き は 1 本 で 1 行 を 占め る 1 行 時 線 が 引け ます 。 

4 . キー で カー ソル を 枠 を 書き 始め る 点 に 合わ せ て 、 皿 還 キー を 押 

し て くだ さい 。 

5. 「 終 点 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、 賠 回 較 回 キー で 始点 と 対 

角 を な す 表 の 終わ り の 点 に カー ソル を 動か し て 還 還 を 押し ます 。 する と 、 枠 

が で きま す 。 
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葵 海 唄 


レ 
ツ 
ス 
ン 
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お わか り で すね 。 四角 い 枠 を 作り た いと き は 、 わ ざわ ぎ 横 2 本 、 縦 2 本 の 線 を 
引か な く て も 、 始 点 、 そ れ と 対 角 を な す 終 点 の 2 点 を 指定 すれ ば 書く こと が で き 
ま 学 。 

5. 次 に 「 部 門 収入 備考 ] の 下 に 線 種 の 「2」 を 引き まし ょ う 。 

ここ で は 、 単 に 横線 な の で 同じ 手続 き で 、 同 じ 行 の 上 で 始点 と 終点 を 指定 
し ます 。 枠 を 書い た あと 、 再 び 「 始 点 を 指定 し て くだ さい | 以下 の メー セー 
ジ が 出 ま す 。 始点 を 指定 し て 皿 還 キー を 押し 、 終点 を 指定 する た め に カー ソ 
ル を 移動 する と 、 肢 線 の 引か れる 位置 に 緑色 の 線 が 引か れ ま す 。 終点 を 指定 
し て キー を 押す と 、 昧 線 が 引か れ ま す 。 
6. 続く 3 項目 の 間 に は 、 線 種 「1」 で 、 合 計 欄 と の 区 切り は 線 種 「7」 で 、 
また 中 2 本 の 縦 線 も 、 同 じ 操 作 で 線 を 引い て くだ さい 。 
4 線 種 の 変更 一 一 ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー 語 8 EE 

線 種 を 変更 し た いと き は 、[ 軸 則 一 [KJ・ 郵 線 ] の 昧 線 メ ニュ ー だ け で な く 、 
画面 最 下 段 に 線 種 の 表示 が 出 て いる と き は 、 い つ で も で きま す 。「 始 点 を 指定 し て 
くだ さい | の メッ セー ジ が 出 て いる と き 、 右 側 に 5 種類 の 線 種 が 表示 され て いま 
す 。 この 種類 の どれ か で よけれ ば ~ キー で 選択 し ます 。 キ 
ー を 押す と 、 他 の 野 線 が 表示 され ます 。 こ の 中 か ら 回 議 是 - キー で 選択 
し ます 。 

@ 野 線 を 消す と き ーー ® 

昧 線 を 消す に は 、 2 つの 方 法 が あり ます 。 

① まず 書い た と き と 同 じ 操 作 を し ます 。 た だ 、 書く と き 押 し た 回 還 キー の 代 
わり に キー を 押し ます 。 

② [ 庫 還 >(K) っ 国 ・ ク リア ] を 実行 し 、 始 点 、 終 点 で 範囲 を 指定 し て 皿 
キー を 押す と 、 野 線 が 消え ます 。 
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※ タイ トル に アク セン ト を 付け る 


よく 項目 の 頭 に 借 や 圏 な ど を 付け て わか りや すく し て いま す が (本 書 で も 頻 用 し 
て いま す ) 、 こ れ は 記号 の 一 種 で す 。 こ れ ら の 記号 は 、 け っ こう 文書 の アク セン ト 
付け に 使え ます 。 

ここ で は 、 四 角 い 記号 「 較 | を 使っ て タイ トル 部 分 を 飾っ て み ま す 。 記号 も 漢 
字 コ ー ド の 一 部 な の で す が 、 通 常 は か な 漢字 変換 で は 出す こと が で きま せん 。 次 
の 手順 で 記号 を 出し て くだ さい 。 

念 記号 を 入れ る 

1 . 記号 を 表示 させ た い 位 置 に カー ソル を 合わ せま す 。 

。 キー を 3 回 押す と 、 画 面 最 下段 に [記号 入力 画面 ] が 表示 され 、 記 

号 入 力 に な っ た こと を 示し ます 。 


f・10 


(ES@]・ BR 文字 入力 【 挿 入 】【 確 定 】 
Ri。 栖 還 間 21021 部 eo 。 25 ト と GS 記号 


呈 記 号 入力 画面 
9 キー を 9 回 押す と 、 画 面 最 下 段 に 次 の 画面 が 表示 され ます 。 右 か ら 4 番 
目 に 「 画 」 が あり ます ね 。 


[Ese] + 文字 入力 【 挿入 】【 確 定 】 
Gy EB 【217E】 還る © oO? 中 A 4 V 記号 

画 記 号 の 選択 
4. 園 キー で 画 に カー ソル を 合わ せ て 本 還 キ ー を 押す と 文書 中 に 記号 が 入力 


され ます 。 

と りあ え ず 画 の 必要 な 数 だ け 皿 還 を 押し て 、 画 を 表示 し て お き 、 神 有 相 で 
消し 、 + [V] で 任意 の 位置 に 復活 する の が 便利 で す 。 

ほか の 記号 が いい な と 思っ た ら キー で お 好き な 記号 を 選択 し 
て くだ さい 。 
5. EDEN + を 押す と 、 最 初 の 記号 入力 画面 に 戻り ます 。 
6. 記号 入力 が 終わ っ た ら 、 騙 神 表 キー を 1 回 押す と 、 も と の 文書 入力 画面 に 
戻り ます 。 
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き て 、 ど ん な 文書 に 変わ っ た で し ょ う 。 印 刷 す る と 、 次 の よう に な り ま し た 。 
【 例 】 


固 固 園 大 皿 5 田 ] [会 


円 富 
平成 2 年 度 前 期 の 廃品 回 届 朝 事業 報告 会 が 4 月 20 日 に 開か れ ま し だ の で 
ご 閉 告 いた し ます 。 


(飾り 付け 後 ) 


大 ーー ニー ボーー ャ ーー ペッ の ーーー ンプ メン ーー っ く ン ャ の o ャ ン ュ プン ーー ーー" y 
yrotp な し い ? 
| アン ダー ライ ン が 指定 と 違う 線 で 表示 され た 、 横 倍角 文字 が 「 太 因 郎 因 町 因 内 


a 
i 
1 

因 会 因 報 因 」 の よう に 表示 され た 、 指定 し た 宗 線 と 培う 野 線 が 表示 され た 。 どう し 

| た の だ ろう ? と 思っ た ら 、「 一 太郎 」 の 表示 モー ド を 確か め て くだ さい 。 i 

| 、「 一 太郎 」 の 画面 表示 モー ド に は 「 高 速 モー ド 」 と 「 精 細 モ ー ド 」 が あり ます 。 
通常 は 、 処 理 の 早い 高速 モー ド で 文書 を 作成 し て いき ます 。 こ の と き は 文字 飾り i 

を 設定 し て も 、 そ の 状態 を 直接 見 る こと は で きま せん 。 精 細 モ ー ド に 切り 替え る 、 
と 見 る こと が で きる よう に な り ま す 。 
| モー ド 切 り 替 え は [ 太 面 較 + (G) >G・ 画 面 モ ー ド ] で す 。 高 速 モ ー ド の と さき § 

3 は 画面 上 の 「 一 太郎 」 の 文字 は 普通 文字 で 表示 され て いま す 。 精細 モ ー ド の と き は | 

斜体 文字 に 変わ る の で 、 表 示 モ ー ド が 切り 替わっ た こと が わか り ま す 。 

i 

i 1 

{ 1 

} i 

! | 

i i 

} 1 

と 4 


た だ し 、 精 細 モ ー ド は 表示 が か な り 遅 く な る の で 、 実 用 的 で は あり ませ ん 。 必 
要 な 箇所 を 確認 し た ら 、 も と の 高速 モー ド に 戻し て お いて くだ さい 。 切り替え 操 
作 は 同じ で す 。 
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保存 
呼び 出し と 印刷 


Ep ツ 
する 前 に 保存 する の が 安全 


文書 の 保存 と 呼び 出し 


作成 し た 文書 を 早速 印刷 し て みた い 気 持ち は わか り ま す が 、 そ の 前 に 必ず 文 
書 フ ロッ ピ イ ィ に 保存 し て くだ さい 。 印刷 し て か ら 保存 し て も 、 も ちろ ん いい わ 
け で す が 、 人間 は 愚か な 動物 で す 。 印刷 し た も の を 手 に と っ た ら も う 、 「 オ ワッ 
ター」 と いう 気持 ち に な っ て 、 つ いつ い 前 の 文書 を 消し て し まっ た り し ます 。 
文書 の 中 に は 何 回 で も 呼び 出し て 応用 で きる も の が た くさ ん ある は ず で 、 こ ご 
れ も ワ ー プ ロ の 大 き な メ リッ ト の ひと つ で す 。 作成 し た 文書 は 印刷 する 前 に 保 
存する 習慣 を つけ まし ょ う 。 こ こ で は 、 文書 の 保存 の し か た 、 保 存 し て ある 文 
書 の 呼び 出し 方 を 覚え ます 。 


@ 文 書 の 保存 一 ーー 一 胃 - > 
※。 ファ イル 名 さえ 付け れ ば 操作 は 簡単 


文書 の 保存 は 、「 一 太郎 」 で 作成 し た 文書 を フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク (また は ハー ド 
ディ スク ) に 書き 込む 作業 で す 。 

保存 の 操作 自体 は ご く 簡 単 な の で す が 、 い ちい ち 意 味 を 理解 し よう と する と 、 
パソ コン の 知識 を か な り 持 っ て いな いと むず か し く 、 ま た 説明 し だ す と いく ら ペ 
ー ジ が あっ て も た り ま せん 。 そこ で 、 実 際 的 な 操作 方 法 を 中 心 に 解説 し ます の で 、 
保存 の 手順 は 「 コ ウナ ンダ / | と 頭 か ら 覚 えて し まっ て くだ さい 。 

すでに 文書 ディ スク (文書 を 保存 する た め の フ ロッ ピ ィ ディ スク ) が 用 意 さ れ 
て いる も の と し て 説明 し ます 。 5 枚 の 実行 用 ディ スク の ほか に 、 必 ず 1 枚 は 文書 
ディ スク を 用 意 し て くだ さい 。 ま だ 用 意 し て いな い 人 は 、 こ の 保存 操作 の 説明 の 

に 作り 方 を 説明 し て あり ます か ら 、 用 意 し て くだ さい 。 

「STEP 8 ] で 作成 し た 文書 は 、 画 面 に あり ます か 。 こ れ を 次 の 手順 で 保存 し ま 
す 。 

1. まず 保存 メニ ュー を 出し ます 。[ 恋 間 一 生 ・ フ ァイル ー [3]・ 保存 ] で す 。 

画面 に 表示 され て いる 項目 を 見 る と 、 な に や ら 専 門 用 語 が いく つも 出 て 
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偽名 [BR:\ 
見 出し 文 【 
範囲 設定 〔 全 全部 B' 一 


上 W29- ト 指定 し Y" す る NL ない PD 【 ] 
1 形式 1 2・955 形 式 2 3-UerS 形 式 ] 


> 形式 1 頂 目 数 [ 5 1 
(ES] » T' フ ァイル S$. 保存 


Gu ドライブ] 和幸 半角 


較 保 存 メ ニュ ー 
いて 、 い か に も むず か し そう で す 。 それぞれ の 項目 の 意味 も ? で し ょ う 。 で 
も 、 こ こ で 絶対 に 設定 し な けれ ば な ら な い の は 、[ フ ァイル 名 ] だ け で 、 そ の 
ほか の 項目 は 普通 に 文書 を 保存 する か ぎり 、 初 期 設 定 さ れ て いる 値 を その ま 
ま 使え ば いい の で 、 設 定 す る 必要 は あり ませ ん 。 
た だ 、[ 見 出し 文 ] は 設定 し て お く と 、 な に か と 便利 で す 。 各 項目 の 内 容 は 
あと で 説明 し ます か ら 、 と りあ え ず 操作 を 続け て くだ さい 。 
2. ファ イル 名 を 設定 し て 、 軒 還 キー を 押し ます 。 
ここ で は と りあ え ず 「 イ チタ ロウ 」 と 、 半 角 文 字 で 入力 し て み ま し ょ う 。 

3.「 文 書 デ ィ ス ク を セッ ト し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、B : ドラ イブ に 
入っ て いる フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク (辞書 「 標 準 ] サ キシ ステ ム 2 ) を 取り 出し 、 文 
書 デ ィ ス ク を 入れ て 軒 還 キー を 押し ます 。 こ れ で 文書 は 保 在 され まし た 。 

4. 保存 が 終わ る と 「 辞 書 デ ィ ス ク を セッ ト し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、 
B : ドラ イブ に 入っ て いる 文書 ディ スク を 取り 出し 、 先 ほど 取り 出し た ディ 
スク (辞書 「 標 準 ] キ シス テム 2) を 入れ て 加 還 キー を 押し ます 。 

これ で 、 保 存 操作 は 終わ り で す 。 

ハー ド デ ィ スク で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 人 は 、 3 、 4 の 操作 は いり ませ ん 。 

W 再 保存 する と き ESC uuE GE — EK) 
保存 し て ある 文書 を 呼び 出し て 、 修 正 や 
加筆 を し て か ら も う 一 度 保存 し た いと き は 
再 保存 し ます 。 最 初 に 保存 し た と き の 設 定 
は その まま 残っ て いる の で 、 特 に 変更 する 
こと が な けれ ば 、 婦 所 キー を 押す だ け で 再 
保存 され ます 。 


議 癌 雌 


レ 
ツ 
ス 
ン 
4 
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※ ファ イル 名 に つい て ちょ っ と 詳し く 


「 フ ァイル 名 」 は 、 文 書 に 付け る 名 まえ の こと で す 。 し か し 、 人 間 が 理解 する た 
め の 名 まえ と いう より も 、 パ ソコ ン が 理解 し や すい 名 まえ に な っ て いる と いう べ 
き で し ょ う 。 人間 が 理解 し や すい 名 まえ は 「 見 出し 文 ] の ほう で す 。 し か し 、 こ 
れ で は パソ コン は 探し て (理解 し て ) くれ ませ ん 。「 花 子 か ら 太 郎 へ の 手紙 ] な ど 
と ファ イル 名 が 付け られ た ら 、 な ん と 便利 な こと で し ょ う 。 実 際 に は 「 タ ロ ハ ナ テ が ガミ ] 

(半角 文字 な ど と よく わか ら な いよ うな 名 まえ し か 付け られ な い の で すか ら 。 
で も 、 し か た あり ませ ん 。 具体 的 な ファ イル 名 の 付け 方 に つい て 、 ち ょ っ と お 話 
し まじ まう 。 

ファ イル 名 と ひと くち に いっ て も 、 和 実際 に は 4 つの 部 分 に 分 か れ て いま す 。 
【 例 】 B: 壮 TXTT 壮 フ * ン ショ 1 . JSW 
{ { 1 1 
① ② ③ ④ 
すべ て 半角 文字 で 入力 され ます 。 パ ソコ ン 界 で は 、①ー④ ま で を ファ イル 名 と 
いっ た り 、 パ ス 名 (path name) と いっ た りす る 場合 も あり ます 。 ま た 、 ご く 一 
般 的 に は 、③ と ④ を 合わ せ て 「 フ ′" ン ショ 1. JSW」 を ファ イル 名 と いい ます 。 
ここ で は 、「 一 太郎 」 を 使っ て いる か ぎり に お いて は 、 と いう 限定 付き で 、③ を 
ファ イル 名 と 表現 する の が 適当 で し ょ う 。①ー④ の 意味 を 簡単 に 説明 し ます 。 
① 文 書 フ ロッ ピ ィ ディ スク を 入れ る 「 ド ライ ブ の 番号 ] を 書く 部 分 で す 。 
た と えば 、「A : 」「B : 」「C : 」 な ど と 書き 込み ます 。 フ ロッ ピ ィ ディ スク で 

「 一 太郎 」 を 使っ て いる 場合 は 「B : 」 が 標準 で す 。 

ハー ド デ ィ スク で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 場合 は 、 な ん と も いえ ませ ん 。 使い 
方 に よっ て 大 きく 変化 する か ら で す 。 と りあ え ず 「A : 」 と し て お け ば 、 文 書 が 
な く な っ て し まう こと は な いで し ょ う 。 し か し 、 こ れ は あく まで も 緊急 措置 で す 
か ら 、 ハ ー ド ディ スク に つい て し っ か り 勉 強 す る か 、 知 識 の ある 人 に た ず ね て < く 
だ さい 。 
⑨「 デ ィ レ クト リ 名 | と いわ れる 部 分 で す 。 

ディ レク トリ は 、 パ ソコ ン ワ ー プ ロ の 入門 者 に と っ て は 叔 門 で す 。 特 に ハー ド 
ディ スク を 使う 人 に と っ て は 絶対 に 理解 し な けれ ば な ら な い 事 項 で す 。 

ひと くち で 説明 する の は な か な か むず か し く 、 ま た 、 あ る 程度 パソ コン の 知識 
が な いと 理解 する の も 容易 で は な いと 思い ます が 、 い わ ば 文書 を 保存 する と き の 
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パソ コン 内 部 で の 区 分 と で も いい まし ょ うか 。 

し か し 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 人 、 ま た は ハー ド デ ィ 
スク を 使っ て いて も フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク に し か 文書 を 保存 し な い 人 は 比較 的 簡単 
で 、「 斑 だ け を 使え ば な ん と か な り ま す 。 た と えば 次 の よう に 「B : \ フ " ン シ 
ョ 1. J SW で OK で す 。 こ れ は ディ レク トリ を 使わ な いで 保存 す る ひと つの 
方 法 で す 。 

' これ が 「 一 太郎 ]」 で いう と ころ の 「 フ ァイル 名 の 本 体 」 で す 。 

[ 王 一 [一 ] を 選択 する と 、 フ ァイル 名 入力 は 自動 的 に 半角 文字 入力 に 
な っ て し まい ます 。 し か し 、 半 角 し か 入力 で き な い わけ で は な く 、 了 統 革 を 押す 
と 全角 文字 入力 も で きる よう に な り ま す 。 

ファ イル 名 は 、 全 角 の ひら が な と 漢字 、 半 角 ・ 全 角 の カタ カナ 、 ア ルフ ァ ベ ッ 
ト 、 数 字 、 キ ー ボ ー ド 上 の 記号 を 使っ て 、 半 角 で 数 えて 8 文字 以内 で 付け ます 。 
全角 文字 は 、 半 角 2 文字 と し て 数 えま す 。 

半角 アル ファ ベッ ト 小 文字 は すべ て 大 文字 に 変換 され て し まう の で 、 使 えま せ 
ん 。 ま た 、 記 号 は !#$%&^' () {} @=ー 以外 は 使わ な が いで くだ さい 。 

正しい ファ イル 名 で な いと 、「 一 太郎 」] は 受け 付け て くれ ませ ん 。 

【 例 】 正しい ファ イル 名 (カタ カナ 、 ア ルフ ァ ベ ッ ト は 半角 ) 

花子 文書 ハナ コブ ン シ ョ マル EFAX 文書 0001 私 ファ ックス A 
正しく な い フ ァイル 名 (カタ カナ 、 ア ルフ ァ ベ ッ ト は 半角) 
花子 の 文書 ……… 文字 数 が 多い 。 全 角 5 文字 X 2 三 10 文 字 
マル ヒ . FAX……… 半角 小数 点 は 、 拡 張子 と の 区 切り に 使わ れる の で 使え 
な い 。 
④⑨「 拡 張子 ] と いわ れる 部 分 で す 。 

[半角 小数 点 (.) 十 半角 文字 で 3 文字 以内 ] で 構成 され ます 。 拡 張子 を 簡単 に い 
うと 、 フ ァイル の 種類 を 分 類する 記号 の よう な も の で す 。「 一 太郎 」 の 場合 、 拡 張 
子 に は 自動 的 に 「. J SW」 が 書き 込ま れ ま すか ら 、 ユ ー ザ は な に も 書か な いで 
くだ さい 。 書き 込む と 、 た と えば 通常 の 手段 で は 読め な いな ど 、 少 々 めん どう な 
こと に な り ま す 。 入門 者 の 間 は そっ と し て お きま し ょ う 。 

同じ ファ イル 名 を 付け て こし まう と アブ ナイ 

も し も 文書 ディ スク に すでに ある ファ イル 名 と 同じ 名 まえ を 付け て し まっ た 場 
合 は 、「 一 太郎 」 が 「 更 新 し て も よろ し いで すか ? Y・Yes N・No] と 確認 し 
て きま すか ら 、 安心 し て 名 まえ を 決め る こと が で きま す 。 た だ し 、 う っ か り [ キ 
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ー を 押し て し まう と 、 前 の 文書 は 消え て し まっ て 、 新 し い 文 書 が 保存 され て し ま 
いま す 。 キー 操作 と ファ イル 名 は 慎重 に 。 

再 保存 する と き は 、 当然 同じ 文書 を 保存 する の で すか ら 、【¥] キ ー を 押す と 再 保 
存 で きま す 。 


その 他 の 設定 項目 
簡単 に 説明 し て お きま し ょ う 。 
[見 出し 文 ] ………… ファ イル 名 だ け で は 短い 名 まえ し か 付け られ な い の で 、 参 


考 用 と し て 文書 の 見 出し を 書い て お く と 便利 で す 。 文 字数 は 
半角 で 数 えて 60 文 字 以 内 。 使 う 文字 種 に 制限 は あり ませ ん 。 
[範囲 設定 ] ………… 文書 を 保存 する 範囲 で す 。 通 常 は [A : 全部 ] で す 。 
[パス ワー ド 指 定 ] … 呼 び 出 す と き に 設定 し た パス ワー ド を 入力 し ます 。 
[書き 込み 形式 ] …… [N : 通常 ] が 「 一 太郎 」 の 標準 で す 。 
[リン ク 形 式 | 項目 数 ] …… 「 一 太郎 」 で 作っ た デー タ を 他 の プロ グラ ム (た と 
えば ロー タス 1 - 2 - 3 な ど ) に 渡す と き に 設定 し ます 。 


@ 文 書 ディ スク を 作る |ESC TB 
買っ て きた まま で は 使え な いか ら 


買っ て きた ば か り の 新しい ディ スク に は 、 そ の まま すぐ に 文書 を 保存 する こと 
は で きま せん 。「 初 期 化 ] と いう 作業 を し て 、 文 書 を 書き 込め る 状態 に し て や ら な 
けれ ば な り ま せん 。 文書 デ ィ ス ク の 作り 方 は 、 次 の と お り で す 。 

1. [一 還っ > 加 ・ フ ァイル っ 国 ・ デ ィ ス ク 初 期 化 ] を 選択 し ます 。 

2. 文書 ディ スク を 入れ る フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を た ず ね て きま す 。 

ドラ イブ が 2 つ あ る ユー ザ の 場合 は 、 

ドラ イブ 指定 [A 賠 ] 

と 表示 され る の で 、 是 還 キー を 押し ます (B : ドラ イブ を 選択 )。 た だ し 、 ハ 
ー ド ディ スク を 使用 し て いた り 、 ノ ー ト パソ コン の よう な ドラ イブ が 1 つ し か 
な い パ ソコ ン を 使用 し て いる 人 は 、 表 示 が 異な り ま す 。 使用 可能 な ドラ イブ を 
回 回 キー で 選ん で くだ さい 。 

3. あと は 、 画 面 に 表示 され る 指示 に し た が っ て 操作 すれ ば 、 文 書 デ ィ ス ク が で 
き あ が り ま す 。 

古い フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク で も 、 中 身 が すべ て いら な いか ら 消 す 、 と いう と き は 、 
初期 化 で まっ た く な に も 書き 込ま れ て いな い デ ィ ス ク に する こと が で きま す 。 
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@ 文 書 を 呼び 出す 
え 一覧 表示 の 中 か ら 選 ぶ だ け 


文書 の 呼び 出し は 、 保 存 ほ ど 手 間 は か か り ま せん 。 フ ァイル 名 を 入力 する 必要 が 
な いか ら で す 。 表 示さ れ た 中 か ら 較 回 回 回 キ ー で 選択 する だ け で いい の で す 。 
実際 に は 、 デ ィ ス ク 上 の 文書 を パソ コン 本 体 の メモ リ 上 に 「 読 み 込む 」 動作 な の 
で 、 パ ソコ ニス ト た ち は た いて い 「 読 み 込む |] と いい ます が 、 ワ ー プ ロ 界 で は デ 
ィ ス ク か ら 画 面 上 に 「 呼 び 出 す ] と いっ た ほう が し っ くり きま す の で 、 こ ちら の 
表現 を 採用 し ます 。「 一 太郎 ] は 「 読 込み ] と いっ て いま す 。 
操作 の 手順 は 次 の と お り で す 。 
1. B : ドラ イブ に 入っ て いる フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク ( 辞 書 [ 標 準 ] サ シス テム 2 ) 
を 取り 出し 、 文 書 デ ィ ス ク を 入れ ます 。 
2.[ 怠 剛一 人 ・ フ ァイル ーー [ 山 ・ 読 込み ] を 選択 する と 、 保 存 さ きれ て いる フ 
ァイル 名 が 一 覧 表示 され ます 。 
3. 田 回 キー で 黄色 反転 カー ソル を 呼び 出し た い フ ァイル 名 に 合わ せ て 語 
キー を 2 回 押す と 、 文 書 が 呼び 出さ れ ま す 。 
4. 呼び 出し が 終わ っ た ら 、 文 書 デ ィ ス ク を 抜い て 、 は じ め に 入っ て いた 辞書 
ディ スク を セッ ト し ます 。 
文書 を 呼び 出す 前 に パソ コン 上 に あっ た 文書 は 消え て し まい ます の で 、 注 意 し 
て くだ さい 。 文書 作成 中 に 、 別 の 文書 を 呼び 出す と き は 、 必 要 で あれ ば 作成 中 の 
文書 を いっ た ん 保存 し て お きま し ょ う 。 
また 、 今 作成 し て いる 文書 の 中 に 、 前 に 作成 し て ディ スク に 保存 し て お いた 文 
書 を 入れ た いと き は ( 2 つの 文書 を 1 つ に まとめ る 操作 で す )、 呼 び 出 す と き に 
[ I ・ 挿 入 ] に し ます 。 画面 上 の カー ソル の 位置 に 、 文 書 が 呼び 出さ れ て 挿入 さき 
れ ま す 。 
人 @ 見 出し 文 を 表示 させ る ESC 生還 0D 
ieee 見 出し 文 を 表示 し な い 設 定 に な っ て いま す 。 表示 させ る 
た め に は 、 次 の 操作 で 設定 を 変更 し ます 。 
の で メニ ュー を 開き 、 フ ァイル 名 表示 方 法 [S・ 
短く L・ 時 間 キ + サイ ズ M・ 見 出し 付き C・ 複 合 型 ] か ら 、[ 贈 ・ 見 出し 付き ] 
を 較 回 回 回 で 選択 し 、 還 語 で 決定 し ます 。 


ESC 証 還 
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ト て OLUAN うす ルル Ss 
*\。 長い 間 に 、 ワ ー プ ロ 文 書 は どん どん 増え て いき ます 。 特に 、 し ご と で 「 一 太郎 」 
を 使う な ら 、 し ば し ば 呼び 出し て 使う 文書 も 多い で し ょ う 。 一 度 作成 し た 文書 を | 


YY 
1 


: 保存 し て 、 そ れ ら を いか に 最大 限 に 活用 する か が 、 能 率 ア ッ プ に つなが り ま す 。 
) た と えば 伝票 類 な ら 、 肢 線 、 項 目 、 年 月 日 な ど 変更 の な い 部 分 だ け 書 き 込ん だ 
文書 フォ ー ム を 保存 し て お け ば 、 必要 な た びに その 文書 フォ ー ム を 呼び 出し て 、 
必要 項目 を 書き 込む だ け で すみ ます 。 | つの 文書 が 何 回 で も 使え る わけ で す 。 こ 
) れ は 、 ワ ー プ ロ な ら で は の 大 き な メ リッ ト で す 。 1 
その た め の 保存 心得 の いく つか を 伝授 し まし ょ う 。 | 
{ その 1 . こま め に 保存 操作 を する ここ と 
| 。 30 分 か ら | 時間 お き に 、 文 書 が 完成 し な く て も 保存 し て お きま す 。 ハ ー ド ディ | 
スク を 使っ て いる 人 は 、 保存 に 要する 時 間 が 短く て すむ の で 、 も っ と 頻繁 に や っ 

て も いい で し ょ う 。 これ は 、 停 電 、 誤 消去 な ど 万 が 一 の 事故 に 備え る た めで す 。 
ちな み に 筆 者 の 場合 、 停 電 を 数 回 経験 し 、 以 後 こ れ を 肝 に 銘じ て いま す 。 | 
} その 5 . 重要 な 文書 は 必ず つの 場所 に 保存 し て お く こ と 
) 文書 ディ スク は 同じ も の を 2 枚 作 成 し て お く こ と で す 。 こ れ も 万 一 の 破損 に 備 
\ える た め の 措置 で す 。 物 理 的 な 破損 (重い も の の 下敷 きこ な っ た と か 、 火 で 燃 や 
し た と か ) は そう 頻繁 に 起き る わけ で は あり ませ ん が 、 2 マ 3 年 に | 回 起き る こ | 
| と を 想定 し て 備え て お いて も 、 け っ し て むだ で は な いで し ょ う 。 

また 、 ミ ス で 重要 な 文書 ディ スク を 失う 確率 は も っ と 大 き な も の で す 。 筆者 は | 

§ 特に オッ チョ コチ ョ イ な の で し ょ うか 、 こ の 5 年 ぐ くらい の 間 に 3 回 以上 は 「 操 作 
ミス に よる 誤 消 去 」 を 経験 し て いま す 。 |. 枚 の ディ スク に 入っ て いる 何 十 個 と い 
) う 文 書 、 何 万 回 キー ボー ド を た た いた か わか ら な い 、 汗 ど と 知恵 と 時 間 の 結晶 が 、 
一 瞬 の うち に 魔法 の よう に パッ と 消え て し まう の で す 。 この と き の シ ョ ッ ク は 経 
| 
§ 2 枚 目 の 文書 ディ スク に は 、。 そ の 日 の 作業 の 終わ り に .」 枚 目 と 同じ 文書 を 保存 
) し て お く 程 度 で も 十分 で すか ら 、 ぜ ひ 実 行 し で くだ さい 。 こ うし で お け ば 、 あ な | 
た の 寿命 が 延び る こと は 保証 し ます 。 
| 、 毎回 同時 2 枚 に 保存 する の は 、 よ さそ うに み を て 、 実 は あま り よい 方 法 で 
は あり ませ ん 。 時間 の むだ と 誤操作 を 気づか ず に 2 枚 と も 誤操作 し で し まう 可能 

性 が 強く な る か ら で す 。 
| その 3. ハードディスク だ け に 保存 せ ず 、 フ ロッ ピ イィ ディ スク に も 必ず 保存 する 

本 来 ハ ー ド ディ スク は 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク に 比べ て けた 違い に 信頼 性 は 大 き 

) - い の で す が 、 破損 は あり えま すし 、 誤 操作 の 確率 は 、 当 然 同じ で す 。 ハ ー ド ディ 
| スク だ 人 から 計 に だ いじ ォ うぶ を いう 導 は 論 て で くだ さい 」 


ーーーー ニ ーー 


~~ 


PP 
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STEP 1O 
いよ いよ 基本 操作 の 最後 で す 


文書 を 印刷 する 


「 一 太郎 」 基礎 講座 も 大 詰め に きま し た 。 文書 作成 の 最後 の 工程 「 印 刷 」 で す 。 
印刷 に 必要 な 最小 限 の 設定 は 、 す で に 「STEP 7」 で 設定 し て あり ます か ら 、 
早速 印刷 に 入れ ます が 、 こ こ で は 、 そ の 他 の 諸 設 定 に つい て も 補足 説明 を 加え 
て お きま す 。 


時 も う 一 度 設定 を 確認 し て 。 変更 も 可 
面 に 文書 が 表示 され て いる 状態 で [ 田 還 > [P]・ 印 刷 一 [P]・ 印 刷 ] と すれ ば 、 
SM 
し か し 、 そ の 前 に も う 一 度 設 定 を 確認 し て くだ さい 。 確認 事 項 は ……… 。 
① プ リン タ の 機種 は 設定 され て いま すか ? 
② 印 刷 す る 用 紙 の 大 き さ は 設定 され て いま すか ? 
⑨③ 1 ペー ジ の 行 数 、 1 行 の 文字 数 な ど 、 印 刷 に 必要 な 形式 は 設定 され て い 


ます か ? 
設定 し て いな けれ ば 、 い っ た ん 「STEP 7」 に 戻っ て 設定 し て くだ さい 。 ま た 、 
@ ③ に つい て は 、 設 定 を 変更 し た けれ ば 、 こ こ で 設定 し 直し て も か まい ませ ん 。 


[p>[P)・ 印刷 っ [S] ・ ス タイ ル ] で し た ね 

②③ 以外 を 設定 し な けれ ば 、 Ho CEE 「 一 太郎 」 起動 時 の 
設定 で 印刷 され ます 。 も ちろ ん 設定 し て も けっ こう で す 。「 あ と の 設定 は 自動 で け 
っ こう 」 と いう 方 は 、 早 速 102 ペ ー ジ の 印刷 の 手順 に し た が っ て 文書 を 印刷 し て く 
だ さい 。 試し に な に か 設定 し て みた いと いう 方 の た め に は 、 い くつ か の 項目 に つ 
いて 説明 し て お きま し ょ う 。 

和紙 の 置き 方 プリ ンタ に 紙 を セッ ト す る 方 向 で す 。 A 4 、B 5 な どの 単 票 用 紙 、 
ハガキ 印刷 で 指定 し ます 。 連続 用 紙 は 関係 あり ませ ん 。 A 3 の 横 置き は で きま せ 
人 

用紙 の 種類 用 紙 を 自動 セッ ト す る か 、 1 枚 ず つ 手 で セッ ト す る か の 指定 。 
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用 紙 サ イズ 【[ 1:4 2.B5 3'B4 4・RS 5.192 チ 8・15 や チー 7 が 8 自由 9^ 1 
紙 の 置き 方 〔 : 綻 置き Y・ 横 置き 1 用 紙 幅 [219.9 ]nm (165.g… 216.9) 
用 紙 の 種類 (Cc 連続 手差し ] 用 紙 長 さ [ 297.9 ]mm (119. で 429.9) 


1 行文 字数 ( 議 WE 字 ( 16~ 89) 文字 方 向 [- 描 書き T・ 継 書き 】 
1 マジ 行 数 ] 条 2~ 59) 文字 9^【 罰 通常 S. 縮 小 


( 
( 
]mm ( 1.9 て .6) か - 印 刷 [する 記し な い ] 
( 4.8… 12 


]mm 
袋 と じ 【T 可 横 害し な い 

]mm ( 22~ 24) 中 央 マッ [ 9 ]mm ( < 
]mm ( 
]mm ( 4<- 53) tl 幅 [ 

i ]mm ( 9~ 53) 志 叉 字数 【 


プ リッ 9 機種 名 PC-PR1G1E 


Es » P・ 印 刷 S- ス タイ ル 
け Ws I 舌 行 | | 233 記 憶 | | スタ イル | | 補助 9 | の ・259 半角 


財 印 刷 ス タイ ル 設 定 メ ニュ ー 
ぁ 字 送り ・ 行 送り それ ぞ れ 1 行文 字数 ・ 1 ペー ジ 行 数 と 連動 し て いま す 。 特別 
な 場合 以外 、 1 行文 字数 ・ 1 ペー ジ 行 数 の 設定 だ け で 十分 で す 。 
上 ・ 下 ・ 左 ・ 右 端 マ ー ジ ン 印刷 する 用 紙 の 上 下 左右 に どの くら い の 余 白 を と 
る か を 指定 し ます 。 た だ し 、 oe 1 行文 字数 ・ 1 ペー ジ 行 数 が 変 
化す る 場合 が あり ます 。 変 化し な い 場 合 で も 、 行 間 、 文 字 間 が 変わ る の で 、 文 書 
の 見 た 目 が 変わ っ て きま す 。 普 通 は 自動 設 Me 


中 央 マー ジン (印刷 し 終わ っ た ら 、 こ こ 
が 2 つ折 りす る と き の 折 り 目 に な る ) 


4 上 下 左右 端 マ ー ジ ン 4 袋 と じ 印 刷 ・ 縦 割 の 例 
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ル y 文字 方 向 文書 を 横書き で 印刷 する か 、 縦 書き で 印刷 する か の 指定 で す 。 

ルフ 文字 サイ ズ [S・ 縮 小 ] を 指定 する と 、 通 常 の 約 3 分 の 2 の 大 き さ で 印刷 さ 
れ 、 1 行文 字数 ・ 1 ペー ジ 行 数 の 設定 可能 範囲 が 大 きく な り ま す 。 

袋 と じ 左 図 の よう な 印刷 を し ます 。 [中央 マー ジン ] は 袋 と じ 印 刷 を 選択 し た 
と き に 設定 し ます 。 


⑧ 補 助 ス タイ ル を 設定 する 一 ーー 一 っ PS 
の 電 財 の 価 革 5 デザ ロジ 6 く ふ う で きる 


、[S ・ ス タイ ル ] の 設定 画面 で 軒 計 工 罰 キー を 押し て みて くだ さい 。 こ こ 
Eh green ti を 定 ] と いわ れる も の で す 。 


ペ - ゾ 番号 〔 語 8 議 調 hrf AS * い ] どら 段 文字 琉 
番号 飾り 〔-?- 字 送 り 
ペー が 位置 【E 下 HH 上 1 段 間 

[上 左 C: 中 由 FR- 右 ] 3 段 文 字数 
縦 書 時 番号 〔 N- 数 宝 Kk: 洒 数 字 ] 字 送 り 
ペー ジ 振 分 け [ Y( す る し な い ] 段 間 
ヘー ジマ ーッ [ 25 Jmm ( < 65) 

脚注 印刷 


1 9e9) 脚注 位置 
1 999) 脚注 番号 
Sad JE ー ga9) 脚注 “で 
1 9 一 999) D2 印刷 エア す る Nr 


〔 
〔 
1 
[ 


A 
ペー 初期 人 


アリ ッッ 機種 も NMRSEIIEI 


(Ese] +» P 印刷 E・ 補 助 9 
(ww [印刷 節 行 ] [ 記憶] [スタ イル ] [補助 X9 字 | [mor299 | 半角 


時 印刷 補助 設定 メニ ュー 
ペー ジ 番 号 。 ペー ジ に 番号 を 付け る か どう か を 設定 し ます 。 連続 し た 文書 で 枚 
数 が 多い と き に は 便利 。 ペ ー ジ 番号 に 飾り を 付け る こと も で きま すし ([ 番 号 飾 
り ]) 付け る 位置 を 指定 する こと も で きま す ([ ペ ー ジ 位置 ]) 。 
Py 縦 書 時 番号 縦 書き で 印刷 する と き 、 ペ ー ジ 番号 を 11、12 な どの 数 字 で 印刷 す 
る か 、 一 一 、 一 二 と 漢字 で 縦 に 印刷 する か を 指定 し ます 。 
ペー ジ 振 分 け 偶数 ペー ジ 番 号 の 印刷 する 位置 を 、 自 動 的 に 正しい 位置 へ 変更 
し ます 。 1 枚 の 用 紙 の 表 (奇数 ペー ジ ) と 裏 (偶数 ペー ジ ) に 文書 を 作る 場合 に 
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基 
礎 
編 
レ 
ツ 
ス 
ン 
4 


ペー ジ 振 分 け を する と 、 ペ ー ジ 番号 が 同じ 位置 に きま す 。 
【 例 〕】 ペー ジ 位 置 を 左下 に 設定 し た 場合 の 横書き 


振分け な し 振分け あり 
ペー ジマ ー ジ ン ペー ジ 番 号 と 用 紙 の 上 
下端 か ら の 余白 を 指定 し ます 。 
部 数 印刷 部 数 で す 。 ーー 裏 ペ ー ジ ( 但 ) 
ぁ 開始 ペー ジ ・ 終 了 ベ ー ジ 数 ペー ジ に わ 
た る 文書 の 場合 に 、 文 書 の 何 ペ ー ジ 目 か ら 
印刷 する か 、 何 ペー ジ 目 で 印刷 を 止め る か 
を 設定 し ます 。 終 了 ペ ー ジ の 指定 が 、 文 書 
の 枚数 より も 大 きい と き は 、 文 書 の 最後 ま 
で し か 印刷 され ませ ん 。 し た が っ て 、 通 常 、 
終了 ページ は 999 で いい の で す 。 
ページ 初期 値 何 ペ ー ジ か ら 番 号 を 付け る か を 指定 し ます 。 次 の よう に 使い ます 。 
・ ペ ー ジ 番号 を 20 か ら 始め た いつ 20 を 設定 
・ 最初 は 表紙 な の で ペー ジ 番 号 を 振ら ず 、 次 か ら 振 り た い 一 0 (ゼロ ) を 設定 
・ 最 初 と 大 の ペー ジ は 番号 を 振ら ず 、 そ の 次 か ら 振 り た い ーー 1 を 設定 
マイ ナス (一 ) の 設定 は ーー 9 ~- 0 まで で 、 こ の 指定 を する と 、 最 初 の ペー ジ を 
含め た 数 字 分 だ け の ペー ジ に 番号 が 付き ませ ん 。 
2 段 文字 数 ~ 段 間 段 組 み 印 刷 を する と き の 指 定 で す 。 2 (また は 3) 段 文字 
数 を 設定 し た と き 、 1 行 の 1 段 を 何 文字 に する か を 指定 し ます 。 次 の [ 字 送 り ] 
と 連動 し て いま す 。 段 間 は 、 段 と 段 の 間 の 余白 を どれ だ け と る か を 設定 し ます 。 
ぁ 脚注 印刷 て 脚注 マー ジン [ 國 還 >U >F・ 脚 注 ] で 設定 し た 脚注 文書 に 関 
連 し た 設定 で す 。 脚 注 を 印刷 する か し な いか 、 す る な ら ど こ に する か 、 脚 注 の 番 
号 は ペー ジ ご と に 連 番 で 付け る か 、 全 ペー ジ 通 し た 連 番 に する か 、 本 文 と の 余白 
を どれ だ け と る か な ど を 指定 し ます 。 


ーーー 表 ペー ジ ( 和 ) 
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と ロック 印刷 [ 力 表 一 (リー[ 昌 ・ ロ ッ ク ] で ロッ ク を か けた 文書 を 印刷 する と 
き 、 ロ ッ ク 部 分 を 印刷 する か し な いか を 設定 し ます 。 

「STEP 7」 で の 設定 は 、「STEP 9」 で 保存 し た と き に 、 い っ し ょ に 保存 され て 
いま す 。 こ こ で 印刷 スタ イル を 変更 し た り 、 新 た な 項目 を 設定 し た 人 、 ま た 補助 
スタ イル を 設定 し て 、 次 に この 文書 を 使う と きも 、 今 設定 し た 状態 で 印刷 し た い 
と いう 人 は 、 印 刷 の 前 で も あと で も いい で すか ら 、 再 保存 し て お きま し ょ う 。 次 
に この 文書 を ディ スク か ら 呼 び 出 し た と き に 、 こ の 設定 が 生き て いま す 。 


@ 印 刷 イ メー ジ を 見 る ーーーーーーーーー 一 一 一 弁 王 - 由 - 
印刷 前 に 文書 の 体裁 を 見 る に は 


画面 に 表示 され て いる 状態 で は 、 印 刷 さ れ た と きど の よう な 体裁 に な っ て いる 
の か よく わか ら ず 、 不 安 な も の で す 。 行 と 行 の 間隔 は どの くら い に な っ て いる の 
だ ろう 、 用 紙 の どの 位置 に 印刷 され る の だ ろう ……。 

試し に 印刷 し て みて 文書 の 配置 を 決め る ? 紙 と 時 間 の むだ に な り ま す 。 

[ 画 還 > P)・ 印 刷っ 日 ・ イ メー ジ 表 示 ] で 、 印 刷 後 の 状態 (イメ ー ジ ) を 見 せ 
て くれ ます 。 


還 因 国 で に 過 氏 [に] 平民 固 還 同 


に に 
平成 2 年 直前 期 の 府 串 回 二 規 事 劉 告 会 が 4 月 20 日 に 還 か むね まき し た の で 
き 舞 告 いた し ます 、 


Elgi 朝 入 
十 急 ノ 空 き ビ ピン \B02. S38 円 
1 2。 53 お 8。 9 OR 


a 
CIT CEE TET  、 、 、 、 | 


文 貫く 《 合 2) 飾り 装 け 化 


【 和 本 如 モー ド に する 万 記 】 


( 軒 主 丹 ] ペ ー ジ を 表示 
(ESGj ・P 還 周 A ジジ 表示 
Rww[ 用 | [前] し 次 Y ジ |] 半角 


馬 「 太 郎 町 内 会 報 」 の 印刷 イメ ー: 


STEP 10 文書 を 印刷 する 101 


また 、 イ メー ジ 表 示 の 拡大 縮小 も 自由 に で きま す 。 最初 は 縮小 し て 表示 され 
ます か ら 、 拡 大 し て みて くだ さい 。 還 回 回 回 で 表示 位置 も 調整 で きま す 。 

この 画面 で 、 文 書 の レイ アウ ト が 自分 の イメ ー ジ に 合っ て いな いと 思っ た ら 、 
End Mi [S)・ ス タイ ル ] で 、 印 刷 の スタ イル を 変更 し ます 。 

還 還 一 キー が イメ ー ジ 表示 を 常駐 させ る キー に な っ て いま す 。 こ れ を 押す と 、 
a 

イメ ー ジ 表示 が 常駐 し て し まっ た と き 、 解 除 す る に は [ 庫 還 っ > Pp) ・ 印 刷っ 山 
・ イ メー ジ 表 示 ] の あぁ と に 庫 還 キー を 押し ます 。 


@ 印 刷 す る ーーーーーーーーーーーーーーーーー 較 中 
印刷 する 文書 は 画面 に 表示 させ て お いて 


手順 は 次 の と お り で す 。 
1. 印刷 し た い 文 書 を 作成 し た り 、 文 書 デ ィ ス ク か ら 呼 び 出し て 、 画 面 に 表示 
させ ます 。 
NR 用 紙 を セッ ト し ます 。 
. [田沼 > Pp ・ 印 刷 一 P・ 印 刷 ] で す 。 
この と き 、[ 部 数 ] [開始 ペー ジ ] [終了 ペー ジ ] [ペー ジ 初 期 値 ] の 項目 が 
表示 され ます 。 こ れ は 、 補 助 ス タイ ル で 設定 し た も の と 意味 は まっ た く 同 じ 
で す が 、 こ こ で 設定 し た 値 が 優先 され ます 。 
4 . 印刷 が 始ま り ま す 。 
印刷 が 2 枚 以 上 あっ て 、 シ ー ト フィ ー ダ が 装備 され て いな い プ リン タ を 使 
っ て いる と き は 、 1 枚 印 刷 が 終わ る ご と に 「 用 紙 を セッ ト し て くだ さい | と 
メッ セー ジ が 出 ま す 。 
5. 印刷 が 終了 する と 、 自 動 的 に 文書 入力 画面 に 戻り ます 。 
印刷 を 途中 で 中 断 し た いと き は 、 還 本 環 キ ー を 押し ます 。 ちょ っ と 反応 は に ぶ 
く 、 少 し する と 印刷 が 止ま り ま す 。 


102 Lesson 4 保存 呼び 出し と 印刷 


基 人 礎 編 
LeSSOn 5 


ファ イプ デイ 7* 
いろ いう 文書 例 


STEP C 
操作 に 慣れ だ あと は 


文書 に アイ ディ ア を 


基礎 レッ スン が 終了 し た ら 、 あ と は どん どん 文書 を 作成 し て いく だ け で す 。 
文書 は 機械 で は な く 、 あ な た の 頭 で 作 成す る も の 。 あな た の アイ ディ ア を 「 一 
太郎 」 の 機能 で 生か し て 、 オ リ ジ ナ リティ に あふ れ た 文書 を 作っ て いっ て くだ 
さい 。 こ こ で は 、 筆 者 が 作成 し た 文書 例 の いく つか を 紹介 し ます 。 


【 文 書 例 1 】 お 知ら せ や 転居 通知 、 案 内 状 な ど に 応 用 
※ ちょ っ と 地図 な ど 入 れ た り し て 


パー ティ の 案内 状 や 転居 通知 、 イ ベン ト の 勧誘 な ど に は 、 簡 単 な 地図 を 入れ る 
と 紙面 お ビジ ュ ア ル に な り ま すし 、 わ か りや すい も の に な り ま す 。 ち ょ っ と し た 
地図 な ら 「 一 太郎 ] だ け で 簡単 に 作れ ます 。 

右 の 【 文 書 例 1】 は 、 イ ベン ト の 案内 状 で す 。 ま ず 、 ど こ に 、 ど ん な 機能 
使っ て いる か 、 ザ ッ と みて くだ さい 。 文 字 の 種類 は 、 普 通 の 全角 文字 の ほか に 半 
角 文 字 、 倍 角 文 字 、 斜体 文字 、 強 調 文字 、 縮小 文字 を 使っ て いま す 。 タ イト ル は 
網 掛 け で 飾り まし た 。 体裁 を 整え る た め に 、 右 寄せ 、 セ ンタ リン グ 、 均 等 割付 、 
アン ダー ライ ン が 使わ れ て いま す が 、 ど こ に 使わ れ て いる か 確認 し て くだ さい 。 

さら に 、 こ の 紙面 を ビジ ュ ア ル に 仕上 げ て いる の が 、 頭 の 部 分 を 飾る 絵文字 、 
大 き な タ イト ル 、 そ し て 地図 で す 。 絵 文字 は 、 外 字 で 作り ます 。 外字 の 作り 方 は 
活用 編 で 詳し く 説 明 し ます 。 

地図 は 、 見 て わか る よう に 、 暑 線 と 記号 だ け で 作ら れ て いま す 。 あ まり 複雑 な 
も の は で き な い か も し れ ま せん が 、 そ れ だ け に すっ きり と わか りや すい も の に な 
ご ので ょ う 。 

ここ で 新しく 使わ れ て いる の が 、「 ゲ ー ム 要項 ] の 部 分 の ブ プレー ス 付 き パ ー レ ン 
と 地図 に 使わ れ て いる 斜線 で す 。 こ れ に つい て 簡単 に 説明 し て お きま し ょ う 。 
む 括 弧 一 一 ーーーーーーーーー 因 9 一 [K]・ 肢 線 … [ 出 ま た は [2] 琶 訂 直 
[ 男 当 > (K)・ 昧 線 ] で 表示 され る メニ ュー (85 ペ ー ジ 参照 ) で 、 線 種 を 設定 し 
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半角 文字 、 右 寄せ 


199x. し aa 


ァ イ タント 8 み _ る 


ーー 州 体 4 倍角 文字 を 網 掛け で 飾る 
秋 、 さわ や が な 等 人 錠 と な り 、 み な さま に は お し ご と に 、 そ し て テニ ス に ます ま 


す お 励み の こと と 在 じ ます 。 

さて 、 春 、 夏 の 大 会 に 続き まし て 、「 ア ッ プ ル テ ニ ス フク ラブ 秋季 トー ナメ ン 
ト 大 会 」 を 下記 の と うり 開催 いた し ます 。 心 る っ て ご 参加 くだ さい ます よう 、 お 
待ち 申し あげ て お ありま す 。 yt 
日 ん 1 0 月 2 0 日 (日 ) 午前 9 時 集 人 台 Le 
ブレース 付 き 雨天 順延 予備 日 10 月 2 フ 2 日 
パー レン ーー 男女 ミッ フス ダブ ルス 
ゲ 一 ム 要 項 そ 6 ゲー ム 先 取 、 セ ルフ ジャ ッ ジ 

ダン ロッ プイ エロ ー フ ォ ー ト 、 ハー ドコ ー ト 5 ら 面 使用 

参 加 費 用 4. OOO 円 (ボホール 代 、 参 加 記 意 品 、1 ドリ ンク 餅 む ) 


甲 し 込み 方 法 下記 の 皿 込 み 書 に 記入 の 上 、 ア ッ プ ル テ ニ ス クラ ブ ま て で て 
ご 返送 くだ さい 。 
申し 込み 締切 り 10 月 15 日 


基 
礎 
編 
レ 
ツ 
ス 
ン 
5 


到 上 野 TEL 0987(65 )432 1 
Mi 林檎 駅 ガ ら 徒歩 10 分 
JR【 林 枚 】 駅 下 重 賠 駅 正面 の 道 の 突 き 当 の 
リン ゴゴ の マー ク が ガ 目 ED 
7 ッ 7* 2237' 92 


* 次 数 ペア を お 申し 込み の 場合 は 別 和 に ご 記入 くだ さい ※※ 


縮小 文字 


STEP の @ 文書 に アイ ディ イア を 105 


ます 。 括弧 (か っ こ ) を 使う 場合 は 、 通 常 線 種 の 1 か 2 を 選び ます 。 か り に 1 を 
選ぶ と 、 次 の メニ ュー が 表示 され ます 。 


(se] ・K・ 野 線 1・ 始点 を 指定 し て くだ さい 【 線 引 】【 全 角 】 

DA 緑 | 「 ] 和 ] 葛 | 1 

時 [ 男 還 >K)= 品 ] の 表示 画面 
ここ に [括弧] と 、 次 に 説明 する [斜線 ] が あり ます 。 
還 炎 久 キ ー を 押し ます 。 括弧 に は 、 パ ー レ ン と ブレ ー 

ス 付 き パ ー レ ン が あり ます 。 
まず パー レン を 書き た い 位置 の 始点 を 指定 し ます 。 続 

いて 終点 まで カー ソル を 移動 し 、 そ の あと か っ この 向き 

こ (右向き の パー レン な ら 指 定 部 分 の 右 に 、 下 向き な ら 

下 に ) カー ソル を 移動 し て 賢 還 キー を 押し ます 。 
終点 を 指定 し 、 皿 還 キー を 押す まで の 間 に キー を 押す と 、 押 し た 位置 に 

ブレ ー ス が 付き ます 。 罰 画 較 太 国 を 押す と 、 パ ー レ ン の 中 央 に ブレ ー ス が 付 

きま す 。 パー レン は 横 、 縦 両方 で きま す 。 

4 斜線 一 ーーーーーーーーーーー 一 一 【K]・ 野 線 一 線 種 設定 還 胃 岬 
斜線 を 引く の は 、 男 放 攻 罰 キー で す 。 縦 横 に 加え て 斜め の 線 が 引け ます 。 
操作 は 、 ま ず 始 点 ま で カー ソル を 移動 し て 葬 包 キー を 押し ます 。 次 に 終点 まで 

カー ソル を 移動 し て 町 還 キー を 押し ます 。 
斜線 機能 は いろ いろ と 制限 が あっ て 作 表 に は 向き ませ ん が 、 部 分 的 な 表 の 項目 

分 け な ど に は 役立ち ます 。 ま た 、 簡 単 な 作 図 、 矢 印 を 付け る こと も で きる の で 、 

引き 出し 線 な ど に 便利 で す 。 
矢印 を 付け る と き は 、 始 点 、 終 点 


で 還 還 キー と いっ し ょ に 太 男 較 キ NR a 
ー を 押し ます 。【 文 書 例 1】 の 地図 | 


に も 引き 出し 線 と し て 使っ て いま す 。 と 至 南北 平成 通り 至 西 東 っ 
例 で は 地図 を 描く の に 斜線 機能 を 
使っ て いま す が 、 縦 横 の 直線 だ け で 


銀行 


〇 支 
表現 する 地図 な ら 、 メ ニュ ー の [ 軌 
跡 】 も それ な り に 使え ます 。 一 筆 描 


き の よ うに 線 を 引い て いく 機能 で す 。 著 [軌跡 ] を 使っ た 簡単 な 地図 
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【 文 書 例 P】 ビジ ネス 文書 は 整理 し や すく 、 読 みや すく 
※ 改行 幅 の 変更 や ヘッ ダ ・ フ ッ タ で 
[読み や すく 整理 され て いる こと 」 は ビジ ネス 文書 の 必須 条件 で すし 、 ビ ジネス 
NN 
その た め に 、 表 を 使っ た り 、 強 調 し た りす る く ふ うか が 必要 に な っ て くる わけ で 
ES は 、 ご く 一 般 的 な アン ダー ライ ン や 記号 、 セ ンタ リン グ 、 網 掛け な 
ども 使っ て いま す が 、 眼目 は 、 文 書 を 整理 する た め の 、 い わ ば マー ク と も いえ る 
「 ヘ ッ ダ | 「 フ ッ タ 」、 そ し て 「 改 行 幅 の 変更 ] で す 。 
ヘッ ダ ・ フ ッ タ 設定 一 一 ーー 一 一 一 一 困 間 一 叱っ 還 ・ ヘ ッ ダ ・ フ ッ タ 
ヘッ ダ は 文書 頭 に に 、 フ ッ タ は 文書 末 に 、 そ れ ぞ れ 特 定 の 語句 を 印刷 する よう に 
設定 する も の で す 。 自由 に 任意 の 語句 を 設定 する こと も で きま すし 、%D 以 下 の 
項目 を 設定 する と 、 そ れ が 自動 的 に ヘッ ダ ・ フ ッ タ と し て 印刷 され ます 。 
この 例 で は 「 開 発 室 編 ノ 商品 開発 情報 ] が ヘッ ダ 、「 7 月 号 } が フッ タ で す 。 


% ダ が マー ジッ  [ 語 還 0 且 m ( 
Ap が "1 [ 
位置 [ 
Ag の ら [ 
[ 
[ 
[ 


し 左 C' 中 央 RK' 右 N- 付 け な い 
に 左 C: 中 央 R- 右 付け な い 
し 左 C- 中 央 R- 右 付け な い 


位置 
Ap9"3 
位置 


RY [2l Jmm t 

フッ ?1 [ 

位置 E C: 中 央 R. 右 付け ない] で - が [0: 庁 
フッ 92 [ ] 
位置 [ C- 中 央 KR- 右 還付 け な い ] ペ や て [0: 奇 
フ ゅ 93 [ ] 
位置 [L 左 C: 中 央 RK: 右 N: 付 け な い や (0O 韻 
%D- 日 付け %Tー 時 間 %Fー a %Pー ペ ー ジ 


[ESgj » P・ 印 刷 FMS フタ は 
uy [印刷 実行 ] [2 が 記 民 ] [ スタイル] [補助 *%7%] [a 729] 事 外 


本 ヘッ ダ ・ フ ッ タ 設定 画面 

ヘッ ダ 1~3、 フ ッ タ 1 エー 3 に 、 印 刷 し た い 文字 列 を 全角 また は 半角 で 入力 し 
ます 。 画面 の いち ば ん 下 の 表示 「%D %T %F %P」] は 、 そ れ ぞ れ 順 に 
印刷 し た 日 付 、 印 刷 し た 時 刻 、 フ ァイル 名 、 ペ ー ジ 番号 を 示し ます 。 た と えば 、 
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議 癌 除 


レ 
ツ 
ス 
レス 
り 


【 文 書 例 ?】 


肢 線 で 囲ん だ 枠 内 ぜん ぶ に 網 掛け 5 以 ダ 
開発 室 編 / 責 品 開発 情報 


当社 ガ 199X 人 年 8 月 発売 を 目指 し て 関 発 中 の 下記 の 新 製品 に つい て 、 第 1 回 
目 の モ ニタ ー 結 果 が ガ 出 まし た の で 、 部 告 い た し ます 。 

今回 は 、 台 地域 ご と に 、 O へ 2 歳児 まで の こども を 持つ 団 親 を 、 年秋 層 に よっ 
て と 分 し 、 両 品 に 対す る 反 食 を 調査 し まし た 。 


っ 


smosne] モニター ョ 」 


東京 - 大阪 の 現 外 20~25 歳 | 26~33 療 ーー 
名 古屋 周辺 60 へ 25 歳 |186 ぐ 33 歳 | ⑧⑤ 台 100 名 


が 安けれ ば 、 世 親 の 自己 満足 的 者 
の [39>-, 994 = } 
、①-⑧ は むし る ろ 秦 能 重 視 


音楽 は 天 味 の 問題 ヨ ケ イ な お 
いい 人 ラ 生 も 闘い 
-®.9-©® で は が ガ が な り 好 評 、 演 歌 は な いか ガ ? と いう 声 も 


オォ オルゴール 付き 
ほ乳 びん プ Bー5 


模 
の 7 
重 
世 
@ 


仁 准 自由 な 動物 飾 | こと ども が 喜ん で トイ ル に 行く の を 狙っ だ ガ 、 こ れ で 149 離れ 
12 種 付き 幼児 局 ト | が は だ し て 早まる が ガ . こ れ 以 上 用 事 を ふ や さ な いで ほし 
イレ グ M-9 いと いう 砂 も , 出 産 祝 いこ は いい と いう 反 克 は 多かっ だ .。 
具体 的 な 意見 内 容 に 付い て は 、 別紙 に 記載 - て あり ます が 、 分 析 結 果 か ら か な 
り の 地域 差 、 年 秋 差 が 郭 め られ だ も の の 、 こ ども の 数 が 減少 する 傾向 に ある 現在 、 
可 忠 的 な 要素 を 取り 入れ だ ベビー 用 品 に は 人 気 び 集まる こと と 思わ れ ま す 。 
まだ た 、 夫 ある い は 委 の 親 と の 同居 、 夫 の 育児 へ の 協力 度 な ど に よっ て も 違い が 
ある と 思わ れる の で 、 製品 に さら に 改良 を 加え る と 同時 に 、 追跡 調査 を 行う 予定 
で す 。 この 結果 は 、 次 回 の 「 責 品 開 発情 報 」 で お 知ら せい だ し ます 。 
以上 


改行 幅 の 変更 (DD…… 通 常 ②④ cecase 2 改行 、 ③ DCCCLD 2 改行 、 DD 改行 
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ファ イル 名 が 「 商 開 情 報 ] (半角 文字 8 字 以 内 、 全 角 文 字 な ら 4 字 以 内 を お 忘れ な 
く ) だ と する と 、 ヘ ッ ダ 1 に [%F] と 入力 すれ ば 、 ヘ ッ ダ マー ジン で 指定 し た 
ヘッ ダ 位 置 に 、 そ れ が 印刷 され ます 。 ページ 指定 は 、 奇 数 ペー ジ 、 偶 数 ペー ジ 、 
ある い は 両方 の ペー ジ に 印刷 する か を 設定 し ます 。 

改行 幅 の 変更 男 呈 > EF) っ 思 ・ 改 行 幅 つ 

改行 幅 は 、 印 刷 す る と き の 行 と 行 の 間隔 の こと で す 。[ 力 班 一 同一 [S] ・ ス タ 
イル ] で 表示 され る 行 送り の こと で す 。 こ の 行 送り を 変更 する わけ で す 。 

例 を 見 て くだ さい 。 上 下 に ある 本 文 と 、「 旬 分 析 結 果 」 の 部 分 の 文章 と は 、 行 と 
行 の 幅 が 違う こと に 気づく で し ょ う 。 こ こ で 、 改 行 幅 を 変更 し て いる の で す 。 

また 、「 一 太郎 」 の 有 団 線 に は 、「 行 間 昧 線 」 と 「 1 行 昧 線 」 が あり ます 。 行 間 昧 
線 に つい て は 前 に 説明 し まし た が 、 こ の 例 は 1 行 昧 線 を 使っ て 作成 し まし た 。 

1 行 野 線 は 、 横 有野 1 本 で 1 行 を 使い ます 。 印刷 が 早く な る 、 見 た 目 に きれ いな 
表 に な る な どの メリ ッ ト が ある 反面 、 昧 線 も 文字 と 同じ 行 送り で 引か れる の で 、 
どう し て も ま の び し た 表 に な り が ち で す 。 そこ で 、 改 行 幅 を 変更 し ます 。 

[ 田 還っ > [F) っ P・ 改行 幅 ] の メニ ュー を 見 て くだ さい 。 


還 庄 詞 "34 枚 行 S-2z3 枚 行 Hr1226X 行 T123 柳 行 dr・1/4 必 行 
Z・@6 行 F・ 自 由 設 定 


ヶ F: 書 式 設定 P・ 改 行 幅 
ws 
時 改行 幅 の 選択 メニ ュー 
ここ で 必要 な 改行 幅 を 選択 し 、 変 更 し た い 部 分 ーー 
の 始点 と 終点 を 指定 し ます 。 
な お 、 1 行 昧 線 は 文字 と 同じ 位置 に 引か れる の | 
で 、 当 然 そ こ に 文字 は 書け ませ ん 。 も し 、 文 字 の 上 
ある 位置 に 1 行 昧 線 を 引く と 文字 は 消え て し まい し し し ub!bhuhuhunun0m0〔Q〔QtC〔{t{〔'』 
ます 。 行 間野 線 は 、 行 と 行 の 間 に 線 が 引か れる の 


で 、 書 か れ て いる 文字 に 影響 し ませ ん 。 改行 幅 を 
時 株 コマ ンド 実行 中 に 厩 団 キー を 押す と 、 カ Sis rane erans 


ー ソ ル の 大 き さ が 変わ り ま す 。 メタ ーッ ル で + 生 ピーーーーーーー 
昧 線 を 、 小 カー ソル で 行間 有野 線 を 引き ます 。 ( 
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も の 
こと も 


ん な 


ーー 
Va 


で は 「 へ ~、 


テテ 
ュー トー 


で さい 。 


と を 知っ て お いて くだ 


編集 し て 
段 組 み は 家 庭 新 聞 や 社内 報 な ど 、 考 えれ ば いろ いろ 用 途 が あり そう で す 。 


ある 文書 の く ふ うい みろ いろ 


3 段 組み 


ステ ッ プ アッ プ の た め の 文 書 例 
に 


i 
ヽ ー 


7 


中 介する 2 点 は 、Lesson 6 か ら の 活用 編 で 紹介 する 機能 を 使っ た 


3 】 
こ 
3 一 (DX 


が 


】 


れ か ら 
で す 。 詳 しい 操作 方 法 は 、 活 用 編 で 説明 し ます 。 


で きる ん だ 」 と いう 


[文書 例 
洋 ま 


< 文書 例 


OTG 軍 培 期 容 冊 | 細 六 引き 
"SR RNIN 
男 幸 の 申出? 民放 IO16V 高 っ 
(9US4JT 下 選 て りつ OU) 
安 08RINKRL Ty てい 護 0 
る ここ ト JJ 寺 弄 ” 悦 四 要 世論 
細 0「 お RC 8 つ 愉 DS く HNG 
1 識 紀 嘆 全 皿 出 本 ぃ 似 朋 つ じ 
RSI tt Us SS 
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JST VNBNETR 否 紅 8 
呈 り 20#RK ろ つつ ° 替 レ レ 革 1J 


NWR” VWR A 中 皿 
岩村 1) り 富 り (SGS い 7 MS 邊 
褒 じ OM16 村 7 條 憎 箇 16 財 っ 
人 R い 7 ボ お 天 固 る いつ 
JO 本 RM の 路 NOMOIRAN N° 
皿 思 守 団 生 人 0 民 K0「 JJUHDSrO 
0 る 8 庫 還 箇 壌 記 時 は 認 っ 
SR? 


い へ PSSMISG° ROTO 
SMSNATAL TH 一 | OY 
ー= や eRSW WN 破 
本 や の 下っ N66 ° He -JIN 
SIO* 政 G 師 坦 (TGR ハ コー 
ご 失 ? 

NN だ pn だ つっ 7 Vr! 
< 居 * TJ だ 6 し 大 け 則 槍 選 
っ 的 時 他 レ "1 ゴリ ー 羽 包 
IC Pt 
選 K3° 

WRG TA RNSA” YO 
Sie | (リー に 


ド 4OINYWINI つ /JYZSjr】 
RSD GN 


下山 " 記 け 6 いし 本 QE 本 
SNESNNaE SL SL 
報 U 想 8S エ OR 硬 唱 台 SYu8? 

臣 J6 い レ K 守 ー※ 泊 置 J 
明 つ SO OUQ 可 は 六 さ レ 
っ 弘人 JO 生 包 本 所 じ 時 1 
| 則 ご に" NOV じ っ 0G っ <! に 
SNDー に 時 R 還 Nu* 
[KK ユ " 昭 N10& "DRANY J 
[6 る MM 褒 能 路 さ の 紅 SrJAJR」 
「 本 ハト ドド HISNPrJ6O 環 倍加 
RMP ARL J 

RN’ PLMEQUS SN 
R60 A に RR ドド っ VOR 
PM TN IAIN 
RR ed ua le ia 
Vn レス っ PJ っ D* 

放つ V7 PPU" 
EGG し 展 っ レス IGG 
や つと UO 
嘱 G つ 公民 つじ" 開 和 千 時 
J 急 協 うわ 


アイ ディ ア い ろ い る ろ 文 書 例 


Lesson 5 


110 


< 文書 例 3 一 ②> 枠 あ けし た り 外 字 を 作っ た り 

写真 や グラ フ 、 図 な ど を 入れ る た め の ス ペー ス を 確保 する の が 「 枠 あけ 機能 
で す 。 論文 、 資 料 作成 な ど 、 し ご と に お お い に 役 立つ で し ょ う 。 例 の 中 の 絵文字 
は 、 自 分 で デザ イン し て 、「 一 太郎 」 の 外字 作成 機能 で 作っ た も の で す 。 


大 学生 の 意 度 調査 を 行っ だ 結果 、 次 の よう な デー タダ タ ガ 揚 られ だ 。 


外字 ーー 加太 きき 年生 の tka8 
だ い ペスト 5 だ く な い ー ス ト 5 
① 上場 総 合 商社 銀行 
@ マス コミ 証券 会 社 
@⑬ 銀行 百貨 店 ・ ス ー パ ー 
@ 情報 処理 接 維 両社 
® 


写真 や グラ フ 、 図 な 百貨 店 ・ ス ー パ ー 自動 時 販売 


ど を 貼り 込む た め に 
あぁ けた 枠 あ お け ス ペー 
ス 四 太 年 の ご ルン > 万 


お 金 が な いと き の 食 束 お 金 が ある と き の 食 事 
・ チ ャ ー ハ ン ラ イス ・ ミ ニ マ ム の フル コー ス 
・ ネ コマ ンマ ・ 原 窒 ト ント ン の と ん が ガ つ 
・ カ ッ プ ラー メン お じゃ ・ 神戸 だ まや の 翌 石 料理 
・ し ょ う ゆ チャ ー ハ ン ・ マ ハラ ジャ の エス ニッ ク 
・ オ ニギ リ ぞ うす い ・ 江 ノ 島 周 堂 海 解 料理 
この グル メ 度 に つい て は 、 注 息 が 秒 要 で ある 。 チ ャ ー ハ ン ラ イス と は 、 味 の つい て いる チャ ー ハ ン を 


お の ず に し て 白い ご は ん を 食べ る と いう も の 。 か な り 滴 腹 に な る と いう 。 ネ コマ ンマ は 、 光 で は キャ ッ 


ト フード に 慣れ て 、 ネ コ も 振り 向 か な い カ ツ オ ブシ が ガ け ご は ん の こと 。 
カッ プラ ー メ ン お じゃ は 、 カ ッ プ ラー メン を 作っ だ あと 、 そ れ ね を な べ に あけ は て ご は ん を 入れ 、 お じゃ や 
に し た だ も の 。 め ん は そう と うに ふやけ る ガ 、 量 は 倍 以上 に な る と いう 。 しょうゆ チャ ー ハ ン は 、 し ょ う 
ゆ だ け で 炒め だ ご は ん 。 ね ぎの みじん ぎの で も いれ る と より 美味 と いう 。 オ ニギ リ ぞ うす い は 、 お に き 
り と お 況 を な べ に 入れ 、 調 味 料 を 加え て お じゃ や に し だ も の 。 1 個 100 円 の あお に きり 2 個 も いれ れ ね ば 、 
量 が そう と う 必 えて 、 満 用 に な る と いう 。 
こう し た 廊 事 の 一 万 、 ア ル バ パイ ト 装 が 入っ だ り 、 仕 送り が 届い て 標 具 合 が あ だ た だ が ガ い と き に は 、 避 い 
近い な ど に 関係 な く 、 あ くま で グル メ の 男 と 化し て 、 高 級 レ スト ラン が ガ ら 料亭 ま で 出張 る と いう 。 
ER お で ネ 生 
これ か ら 行 きだ い 洛外 旅行 ペスト 5 も う 行 っ て し まっ た 海外 旅行 ペスト 5 
ーー カレ ド 三 デア X 三 メ ーー サリ 
ニー ヨージ タ @ カリ フォ ルニア 
カナ ダ @⑧ カナ ダ 
バリ @ グァム 
フィ ー ジ ー サイ パン 
まず 、 国 内 旅行 な ど は 人 気 が びな い の で ある 。 ネ コマ ンマ や チャ ー ハ ン ラ イス を 食べ な が ガ ら 、 サ イ バ パン 
ィ ー ジ ー で ダイ ビン グ と いう 、 リ ッ チ と プア の キ ギャップ に 何 の お が ガ し さも な ぐ 蒼 し て いる の が 現代 


ュ つ 
ご プ 
全 佑 気質 な の で ある 。 
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時 ロー マ 字 ・ か な 対応 表 下 


加 
LTU 
ちゃ ちい ちゅ ちえ ちょ 
TYA TYI TYU TYE TYO 
CYA CYI CYU CYE CYO 
CHA CHU CHE CHO 
て ゃ て い ぃ て ゅ 区 で さま 
THA THI THU THE THO 
な な に ぬ ね の 
NA NI NU NE NO 
に ゃ (Sts に ゅ 人 居 え に ほ ま 
NYA NYI NYU NYE NYO 
は は ひ ぶ へ ほ 
HA HI HU HE HO 
FU 
ひぃ ひ ゅ ひ ぇ ひま 
HYI HYU HYE HYO 
ふい ふえ ふ お 
FI FE FO 
ふい ふ ゆ ふえ ふえ 
FYI FYU FYE FYO 
み む め も 
MI MU ME MO 
みい みゆ みえ みよ 
MYI MYU MYE MYO 
い ゆ い ぇ よ 
YI YU YWE YO 


ん ん 
NN N' 
N に 続い て 子音 (K、T、P、S、Z、J、D な ど ) が くれ ば "ん "と な る 


っ | 後ろ に 子音 を 2 つ 続 け ま す 
[ 例 ] だ っ た …DATTA 


i キ ” 
LTU (単独 で 入力 する と き ) 
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活 用 編 


能率 アッ プ の 
テウ ニッ ツ 


支 能率 アッ プ の テク ニッ ク 


基礎 編 で マス ター し た こと は 、「 一 太郎 」 の 基本 の 基本 、 ワ ー 
1 プロ する た め の 必須 課目 で す 。 こ の ほか に 「 一 太郎 」 は さま ざ 
a まな 便利 機能 を 持っ て いて 、 こ れ ら の 機能 を 使い こなし て は じ 


め て 、「 一 太郎 」 を 100% 活 用 し て いる と いえ ます 。 
グ その ひと つが 「 能 率 ア ッ プ 」 の た め に 用 意 さ れ て いる 機能 で 
す 。 能率 が アッ プ す れ ば ……、 そ う で す 、 当 然 文書 作成 の 速度 
3 も アッ プ し ます 。 ま ず 手 始め に 入力 に 関連 し た 機能 の いろ いろ 


を マス ター し て 、 文 書 速 成 術 を 身 に つけ まし ょ う 。 


よく 使う コマ ンド は コノ テ で … 


コマ ンド 登録 


キー 操作 皿 則 > ファ ンク ショ ン キ ー 


一 度 の キー タッ チ ゼ で 目的 の 機能 を 実行 

「 一 太郎 」 操作 の 基本 は 、「 コ マン ド ・ メ ニュ ー」| を 開い て 、 そ こ か ら 目 的 の 機能 
を 実行 する こと だ と 、 前 に いい まし た 。 た し か に そう な の で す が 、 は じ め は 便利 
この うえ な いと 思っ て いた この 方 法 も 操作 に 慣れ て くる と 、 い ちい ち メ イン コマ 
ンド っ サブ コマ ンド っ サブ サブ ( ? ) コマ ンド で 目的 の 機能 を 実行 する の が まだ 
る っ こし く 感 じ る よう に な り ま す 。 し ょ っ ちゅ う 使 う コ マン ド な ら 、 な お さら で 
まる 。 

そこ で 、 い ちい ち コ マン ド ・ メ ニュ ー を 開い て 目的 の 機能 こと た どり つか な く て 
も 、 キ ー に ワン タッ チ す る だ 
け で 、 即 座 に 目的 の 機能 を 実 
行 で きる 方 法 が 用 意 さ れ て い 
ます 。 こ れ が |「 コマ ンド 登録 」 
で す 


キー ボー ド の 最上 段 に ある 
ファ ンク ショ ン キ ー に 、 よ く 
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使う コマ ンド を 登録 し て お きま す 。 操 作 中 は 、 そ の コマ ンド が 登録 し て ある ファ 
ンク ショ ン キ ー を 1 回 押す だ け で 、 そ の 機能 が 実行 され ます 。 コマ ンド は 
ー 還 計 罰 の キー に 9 個 ま で 登録 で きま す 。 


【 コ マン ド 登 録 例 〕 環 画 民 キー に コピ ー 機 能 を 登録 する 

1. 生還 キー で コマ ンド ・ メ ニュ ー を 表示 させ ます 。 

2 . 登録 し た い フ ァ ン クシ ョ ン キ ー を 押し ます 。 回 還 是 - 軟 琴 胃 、 四 証 還 + 
還 寺 放 錯 - 加 際 還 + 属 寺 本 剛 の 9 個 が 登録 に 使え ます が 、 ーー で 回 
キー に 登録 する こと に し ます 。 医 放 贈 キ ー を 押し て くだ さい 。 

画面 下 に 「 加計 柚 W」 と 表示 され ます 。 
3. 登録 し た い 機能 の 操作 を し ます 。 コ ピー 機能 に は 文字 単位 (C)、 行 単位 
と いろ いろ あり ます が 、 こ こ で は 文字 単位 で コピ ー す る 機能 を 

登録 し ます 。 文 字 単 位 で コピ ー す る 通常 の 操作 は 、[ 力 意 一 [C)・ コ ピー 
っ [C] ・ 文 字 ] で すか ら 、[C] 、【C] と 押し ます 。 

4 . 登録 が 終わ っ た ら 玉 面 慢 ] 護 環 叶 を 押し ます 。 

【 登 録 さ れ た コマ ンド を 実行 する 】 
古 還 較 キー を 押す と 、 す ぐに 「C・ コ ピー C・ 文 字 始点 を 指定 し て く 

だ さい 」 と 表示 され 、 画 咽 > CcC) っ [Cc] と 同じ 結果 に な り ま す 。 


同じ 操作 を 何 度 で も … 


ソノ ビ ピート 後 能 


キー 操作 [CJ}・ コ ピー、[Y] ・ ペ ー ス ト 、 琴 画 還 + [RI 


ペ ベース eee 


リピ ー ト 機能 が どん な と き に 便利 か と いう と 、 
・ 異 な る 部 分 に ペー スト (また は コピ ー) を 何 度 も 繰り 返し た い 
・ 異 な る 部 分 に アン ダー OR し 引き た い 
な ど な ど の 場合 に 便利 な 機能 で 
つま り 。 リ ビー ト と は 、 io ド を 再度 実行 する こと で す が 、 
だ だ し 、 コ レ が り ビ ピー トコ マン ド で す 、 志 いっ た 決ま っ た コマ ンド が ある お け で 
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は あり ませ ん 。 い くつ か の コマ ンド の 応用 で す 。 

た と えば 、 文 書 の 飾り で 「 支 文 娘 娘娘 | の よう な 記号 を あちこち に コピ ー し た 
いと 思う こと が よく あり ます 。 そ ん な と き 、 あ な た な ら ど うし ます か ? 

1. [ 画 >(c) っ [Cc]・ コ ピー] を 繰り 返す 

[ 画 9 >(c) っ) ・ コ ピー] を 医 計 放 罰 キー に 登録 し て コピ ー を 繰り 返す 

3. [ 訓 王 一 [Y] ・ ペ ー ス ト ] を 利用 し て ペー スト を 繰り 返す 
な ど 、 い ろ い ろ な 方 法 が あり ます が 、 1 より も 2 、 2 より も 3 と 、 後 者 に な れ ば 
な る ほど 能率 的 に な り ま す 。 

この よう に 、[「 一 太郎 」 を 活用 し て いく に は 、 ひ と つの コマ ンド を 覚え た ら 、 そ れ 
だ け を 忠実 に 実行 する の で は な く 、 ほ か に も っ と 能率 的 な 方 法 は な に だ ろう か と 
考え て 応用 し て いく 、 つ まり 操作 する 側 の 人 間 も 頭 を 使う こと が 必要 な の で す 。 

で は 、 1 、2 に つい て は すでに 解説 ずみ な の で 、 3 の ペー スト を 利用 し て リピ 
ー ト 機能 を 活用 する 方 法 を 説明 し まし ょ う 。 


【 リ ピー ト 操 作例 ] 「 雪 云 云 婦 云 」 を 文書 の あちこち に 入力 する 
1 . 最初 に 「 支 云 壇 支 支 」 を 文書 の どこ か に 繰り 返す と き は 、[ 男 > [c) っ 
[C]・ コ ピー] で 必要 な コピ ー を し ます 。 

これ で 「 一 太郎 | の メモ リ に 「 云 支 六 支 支 | が 記憶 され 、 ペ ー ス ト の 準 
備 が で きま し た 。 
2. 次 に [ 恋 則 一 [Y)・ ペ ー ス ト ] を 実行 し ます 。「 Y ・ ペ ー ス ト 実行 位 
置 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され ます か ら 、 賠 回 回 回 キー で カー 
ル を ペー スト し た い 位置 に 合わ せ て 葬 思 キー を 押し ます 。 

これ で 「 太 娘娘 文 文 」 が 指定 し た 位置 に ペー スト (コピ ー) され まし た 。 
Me こま で の 操作 で 2 か 所 に 「 廊 去 支 云 支 ]」 が コピ ー さ れ ま し た 。 以 下 は 

に も っ と も っ と 繰り 返し コピ ー し た い 場 合 で す ) 

i RR 
正直 還 + (R で す 。 押 し て みて くだ さい 。「 Y・ ペ ー ス ト win 
し て くだ さい 」 と 表示 され まし た ね 。 つ まり 、 直 前 の コマ ンド が 繰り 返 

れ た わけ で す 。 

あと は 、 実 行 位置 を 指定 すれ ば 、 ペ ー ス ト が 完了 し ます 。 何 度 で も 
琴 下 上 病 + [R) を 押す た びに 、 同 じ ペ ー ス ト が 実行 で きま す 。 


この 例 で は 、 い っ けん 1 、 2 の リピ ー ト 機能 を 使う 前 の 操作 が めん どう な よう 
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に 思え ます が 、 ペ ー ス ト の 回 数 が 多い 場合 は 、 ま っ た く 気 に な り ま せん 。 1、 2 
の 方 法 に 比べ れ ば 格段 に 能率 的 で す 。 
"繰り 返し た か っ た ら 販 際 還 + [R| と 覚え て お きま し ょ う 。 


ET EN 


ー と ペー スト は 、 文 書 の 編集 作業 で も っ と も 利用 度 が 高く 便利 な 機能 だ と 
計れ Hi 
ら そ う で も な さそ うな の で す 。 た と えば 、 コ ピー で す 。 文字 、 行 単位 の コピ ー は 
よく 使う が 、 ブ ロッ クコ ピー は 使っ た こと が な いと いう 人 が 多い よう で す 。 ペー 
スト も 記憶 回 数 を 増やす こと が で きる と 知っ て いる 人 は 少な いよ う で す 。 そこ で 
ここ で は 、 コ ピー と ペー スト を も っ と 積極 的 に 活用 する 方 法 を お 教え し まし ょ う 。 
ブロッ ダヨ ピ ー 

ブロ ッ ク コ ピー は 、 ま と まっ た 文字 の ブロ ッ ク を 、 ど こ に で も 自由 に 移動 で き 
ます 。 文字 単 位 や 行 単位 の コピ ー も 便利 で す が 、 実 際 の 文書 の 編集 作業 で は 、 実 
は こち ら の ブロ ッ ク コ ピー の ほう が 便利 さ を 実 感 す る で し ょ う 。 


【 ブ ロッ クコ ピー 例 】 次 の 表示 の うち 金額 だ け を 別 の 場所 に コピ ー し た い 
次 の よう に 操作 し て くだ さい 。 
納豆 1. [ 男 還 > Cc)・ コ ピー っ 国 ・ 上 
豆 1 書 ブ ロッ ク ] (また は | ・ 挿 入 プ 
豚カツ NG ロッ ク ) を 選択 し ます 。 
et チュー 5 . 2 . 指示 に し た が っ て 始点 と 終点 を 、 
OTR - " キー と キー で 
設定 し ます 。 
3. 終点 を 設定 し 終わ る と 、 コ ピー 
する ブロ ッ ク が 水色 の 枠 で 
表現 され ます 。 こ の ブロ ッ 
は 、 較 回 回 回 キー で 
自由 に 移動 で きま す 。 
4. コピ ー し た い 位 置 に 移 
動 し て 回 還 キ ー を 押し 
て 完了 です 。 
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ペー スト の 記憶 回 数 を 増やす 

「 一 太郎 」 の 標準 設定 で は 、 ペ ー ス ト の 記憶 回 数 が 1 回 に 設定 され て いま す が 、 
ペー スト の 記憶 回 数 に は 、 1 回 と 10 回 の 2 種類 が あり 、 選 択 し て 設定 する こと が 
で きま す 。10 回 に 設定 する と 、 記 憶 エ リア が 10 個 に な り 、 ペ ー ス ト し た い 文 字 、 
文字 列 を 10 個 の 中 か ら 選 択 で きる よう に な り ま す 。 


【 操 作 】 ペー スト の 記憶 回 数 を 1 回 か ら 10 回 に 変更 する 
1. [ 馬 間 一 (00 ・ オ プシ ョ ン … [S] ・ シ ステ ム 設 定 ] を 選択 し ます 。 
2. 表示 画面 の 中 か ら 回 キー で 、 
ペー スト の 記憶 回 数 [1・1 名 語 」 
に 合わ せ 、 茹 軌 キー を 押し ます 。 
これ で ペー スト の 記憶 回 数 が 10 回 に な り ま し た 。 
【 ペ ー ス ト 操 作例 】 
ペー スト が 10 回 に な っ て いる 場合 の 操作 例 で す 。 1 回 の 場合 は 、 文 字 の 選 
択 は で きま せん 。 
1. 削除 、 移 動 、 コ ピー、 ク リア の どれ か を 実行 し 、 ペー スト し た い 文 字 を 
記憶 し ます 。 普 通 は コピ ー を 1 回 行っ て 記憶 し ます 。 も ちろ ん 1 回 の コピ 
ー で 用 が た り て し まえ ば ペー スト の 必要 は あり ませ ん が 、 こ こ で は 1 回 以 
上 コピ ー し た いと き と 仮 定 し ます 。 
また 、 以 前 に 記憶 し た 文字 を 使い た いと き は 、 新 し く 記憶 させ る 必要 は 
あり ませ ん 。 
2.[ 馬 環 一 [Y] ・ ペ ベー スト ] を 選択 し ます 。 
3. 回 キー で ペー スト し た い 文 字 を 選択 し て 、 軒 還 キー を 押し ます 。 
4. 「 実 行 位置 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され ます か ら 、 國 回 回 回 キー 
で 指定 し 、 町 還 キー を 押し ます 。 
5. これ で ペー スト が 完了 し まし た 。 
6. 続い て 同じ 文字 を 他 の 場所 に ペー スト し た いと き は 、 太 蘭 +[R| ( リ 
ピー ト 機 能 ) を 使う と 4 に 戻る の で 、 連 続 的 に ペー スト で きま す 。 
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あな だ だ け に と て も 便利 な 辞書 を 


バ 単 放 全 録 


キー 操作 格 当 [補助 登録 [W) ・ 単 語 つ AI ・ 登 録 


特殊 な 固有 名 詞 や や 専門 用 語 を 扱う 人 に 
「 一 太郎 」 も 膨大 な 量 の 単語 辞書 を 持っ て いま す が 、 そ れ で も まだ 不足 し て 、 1 
文字 ずつ 変換 し て いか な けれ ば な ら な いこ と が あり ます 。 特 殊 な 技術 用 語 、 専 門 
語 、 地 名 、 人 名 な ど が た くさ ん 出 て くる 文章 を 作る と き 、「 エ ー イ 、 な ん で わか 
ら な いん だ | と イラ イラ する こと が きっ と あり ます 。 

こう な る と 、 操 作 的 に も 精神 的 に も ワー プロ 作業 の 能率 が 著しく 落ち ます が 、 
し か し 、「 一 太郎 」 に それ を 求め て も むり な 注文 な の で す 。 そん な 場合 の た め に 、 


ュ コピー も 移動 も ペー スト 機能 の 変形 

画面 に 同じ も の を 繰り 返し 表示 する と き 、 あ る い は 移動 する と き 、「 コ ピー」 だ 
の 「 移 動 」 だ の 「 ペ ー ス ト 」 だ の と いろ いろ な 機能 の 名 称 が 使わ れ ま す 。 最初 の 
うち は 、 こ れ ら が 混同 し て し まう か も し れ ま せん 。 し か し 、 本 来 ペ ー ス ト の ほう 
が 基本 で 、 む し ろ コ ピー も 移動 も ペー スト の 変形 と さえ いっ て も いい の で す 。 

と いう の は 、 削 除 と ペー スト が あれ ば 、 コ ピー、 移 動 コ マン ド と 同じ 働き を さ 
せる こと が で きる か ら で す 。 今 で は 「C・ コ ピー」「M・ 移 動 ] コマ ンド が ある お 
か げ で 、「Y*・ ペ ー ス ト |] は ほとん ど 使わ れ な く な っ て し まい まし た が 、 今 で も 削 
除 と ペー スト し か な い プ ログ ラム も あり ます 。 

ペー スト と は 「 張 り 付 ける ] と いう 意味 で す 。 で は 、 な に を 張り 付け る の か 、 
と いう こと で す が 、「 メ モリ の 中 の ペー スト 記憶 エリ ア と いう 場所 に 記録 され て い 
る 文字 」 を 張り 付け る の で す 。 

た だ し 、 ペ ー ス ト 記 憶 エ リア に 記録 する た め の 専 用 コマ ンド と いう も の は あり 
ませ ん 。 削 除 、 移 動 、 コ ピー、 ク リア な どの コマ ンド を 実行 する と 、 その 対象 と 
な っ た 文字 が 自動 的 に ペー スト 記憶 エリ ア に 記録 さき れる の で す 。 再 び こ れ ら の コ 
マン ド を 実行 し て 新しい 文字 列 を 指定 する と 、 古 い 文字 列 は 押し 出さ れ て 、 常 に 
最新 の 文字 列 が 記録 され て いき ます 。 

ペー スト コマ ンド を 利用 する 利点 は 、 何 回 で も ペー スト 記憶 エリ ア ア に ある 文字 
を 任意 の 場所 に 張り 付け る (ペー スト ) こと が で きる こと で す 。 記 境 エ リア の 内 


容 は 、 何 回 ペー スト し て も 消え る こと は あり ませ ん 。 
ンー ター ジー 


ユー ザ が 「 一 太郎 」 の 辞書 に な い 新 し い 単 語 を 、 辞 書 に 登録 する 機能 が あり ます 。 

これ が 「 単 語 登録 機能 ] で す 。 漢 字 は 、 と も か くも 過 不 足 な く 持 っ て いる の で 
すか ら ( 持 っ て いな い 字 は 作る こと も で きま す )、 こ の 漢字 を 組み 合わ せ て 欲し い 
単語 を 作っ て 登録 すれ ば 、 今度 は 一 発 で 変換 され る よう に な り ま す 。 こう し て 「 一 
太郎 」 の 辞書 は ます ます 賢く 、 誤 変換 が 少な く な っ て いき ます 。 も ちろ ん あな た 
ak で の Lee は か ぎり ませ ん が ……。 


ll TOoBACCO 


1. 一 般 名 詞 3. 名 詞 サ 変 ” 4. 名 詞 け 変 5. 名 詞 形 動 
6. 独 立 語 . 単 河 字 8. 連 体 詞 9. 接 続 詞 19. 感 動詞 
11. 接 頭 語 8 13. 数 詞 14. 力 行 五 段 15. ガ 行 五 段 
16. サ 行 五 段 17. タ 行 石段 18. ナ 行 五 段 19. バ 行 五 段 2g. マ 行 五 自 
21. ラ 行 五 段 22. ワ 行 五 段 、 23. 一段 動詞 24. 力 変動 詞 25. け 変動 詞 
a i 詞 gr. 形 傘 詞 。 g8. 形 容 動詞 2z9. 3. 副詞 


TOBACCO_ 
[ 
[ 11 


還 単語 登録 画面 


【 単 語 登録 例 】 「 た ば こ 」 と 入力 し た ら 「TOBAOOO」 と 変換 する よう 
に し た い 
1.「TOBACCO」 と 入力 し て 、 画 面 に 表示 させ ます 。 
2. [ 庫 > 田 ・ 補 助 登録 っ ( 旬 ・ 単 語 つ [Al ・ 登 録 ] を 選択 し ます 。 
「 始 点 を 指定 し て くだ さい 」 と 指示 が 出 ま すか ら 、 登 録 し た い 単 語 の 始 
上 (最初 の 文字 ) に 点 減 カ ー ソ ル を 合わ せ て 還 還 キー を 押し ます 。 
続い て 「 終 点 を 指定 し て くだ さい 」 と 指示 が 出る の で 、 そ の 単語 の 最後 
の 文字 に 点滅 カー ソル を 合わ せ て キー を 押し ます 。 
3 . 単語 登録 画面 が 表示 され ます 。 
4 . 読み [ 画 ] で カー ソル が 点滅 し て いま す 。 「 た ば こ 」 と 入力 し て 中 
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キー を 押し ます 。「 た ば こ 」 が 白 文字 に な り ま す 。 

. 5 記 キー を 押し ます 。 これ で 単語 登録 され まし た 。 

. 画面 は まだ 単語 登録 モー ド の まま で すか ら 、 男 還 キー を 押し て [A)・ 
VH モー ド に 戻し て 完了 で す 。 


手順 の 5 は 、 品 詞 を 選択 する 操作 で す 。 初 期 状 態 は 品詞 [ 1] に な っ て いま す 。 
た し か に 品詞 を 登録 する と 、 誤 変換 が 少な く な る と いう メリ ッ ト が あり ます 。 し 
か し 、 ユ ー ザ が 登録 する 単語 の 90% 以 上 は 一 般 名 詞 か 固有 名 詞 で し ょ うか ら 、 左 


登録 し て も 忘れ た ら な ん に も ば らい 
i wl i ge 
. 短縮 形 十 思 い 出 し や すい 読み で 
a 告 は 自分 専用 の 単語 が 多い は ず で すか ら 、 正 し い 読 み 方 を 正直 に そ 
の まま 登録 する 必要 は あり ませ ん 。 単 語 登録 に は 、 長 い 単語 で も 短い 読み で 、 つ 
まり キー 入力 の 手間 を 省く と いう メリ ッ ト も ある の で すか ら 、 こ れ を 使わ な い テ 
| は に で | 見 ょ う 。 
た だ し 、 登 録 し た 短縮 形 を 忘れ て し まう よう な も の で は 困り ます 。 た と えば 、 
「 フ ロッ ピ ィ ディ スク 」 を 「 ふ で 」 と いう | 語 で 登録 し た と し ます 。 以 後 は 「 ふ 
で 」 と キー 入力 すれ ば 「 フ ロッ ピ ィ ディ スク 」 と 出 て きま す 。 で も 、 し ば らく 〈 使 
わ ず に いて 、 た と えば 半年 後に 思い 出せ ます か 7 自信 が あれ ば な ん の 問題 も あ 


So 
COLLUIAN | 
り ま せん が 、 こ の 場合 は 「F D」 も し く は 「f d」 で 登録 し た ほう が 思い 出し や 
i 
i 
- 


すい で し ょ う 。 こ の よう に 、 英 文 や 記号 で も 登録 で きる の で す 。 
Pp. ちょ っ と し た 印 て 変換 効率 も アッ プ 

登録 する 単語 に は 、 ほ か の 読み 方 と 同じ 読み に な ら な いよ うに 、 気 を つけ て 読 
み を 決め ます 。 絶 対 同じ 読み に な っ て は いけ な いと いう わけ で は あり ませ ん が 、 
な る べく 避け て お か な いと 、 も と か ら こ の 読み だ っ た 単語 の 変換 効率 が 落ち て し 
ま ゅ ます 。 

た と えば 、 | の 例 で 、[ フ ロッ ピ ィ ディ スク | を 「 ふ で 」 で 登録 し て も か まわ な 
い の で す 。 た だ し 、「 ふ で 」 と いう 読み は 「 筆 」 と いう 単語 と 同じ で すか ら 、「 一 
太郎 」 に 迷い が 生じ ます 。 そ こ で 筆者 が 使っ て いる 方 法 を 紹介 し ます 。 

それ は 「 短 縮 形 の 先頭 に を 付け て 登録 する 」 と いう 方 法 で す 。 は 抽 員 軸 キ 
ー を 押し な が ら 馬 調 油 キー の 上 に あぁ ある 回 キー を 押す と 入力 で きま す 。 

[ ふ で 一 暗い (aa と し て 登録 し ます 。 で 始ま る 計 読み は オリ ジ ナ ル な 「 一 太 
郎 」 に は 存在 し ませ ん か ら 、 他 の 単語 の 変換 効率 を 落と すこ と な く 使 うこ と が で 
きま す 。 


ーーー シーー 


の 画面 の よう に 29 種 類 に も 分 類 さ れ て いる と 、 正 直 い っ て 和 驚 きま す 。 
ここ で は 「TOBACCO」 を [1. 一 般 名 詞 ] と し て 登録 し まし た 。 つ まり 、 初 
期 設 定 の まま で OK と 、 還 還 キー を 押し て 、 そ の まま 単語 登録 し た の で す 。 
で も 、 近ごろ は 「 タ バ コ す る 」 と いう こと ば が は や っ て いる か ら 、「TOBACCOJ 
を [ 3. 名詞 サ 変 ] で 登録 する ん だ 、 と いう 方 は 、 本 キー で カー ソル を 品詞 へ 移 
動 し 、 数 字 の [3] を 入力 し て 、 回 還 キー を 押し て くだ さい 。 


/ 4 // キー 操作 を 丸ごと 登録 


キー トレ ー ズ スズ 後 能 こ 


キー 操作 > 開始 画 男 + 台本 韻 終了 時 +@ 


キー スカ を 追跡 し て 覚え て く れる 


コマ ンド 登録 と 似 て いま す が 、 キ ー 入 力 を トレ ー ス する 機能 で す 。「 ト レー ス 」 
に は 、「 跡 を た どる 、 た どっ て 書く 」 な どの 意味 が あり ます が 、 こ の 場合 は 、 ど ん 
な キー 操作 を し た か を た どっ て 記憶 し て お いて 、 そ れ を 実行 する 機能 と いえ る で 
し ょ う 。 キー ト レ ー ス 機能 で は 、 す べ て の キー 操作 を 登録 で き 、 た と えば 文字 入 
力 や カー ソル キー な ども 登録 で きま す 。 次 の よう に キー 操作 し ます 。 

キー トレ ー ス の 開始 = 男 男 調 + 四 了 半 +(@ 

キー トレ ー ス の 終了 | CTRL 葉 軒 | 

キー トレ ー ス の 実行 = 騙 面 較 +[@ (終了 と 同じ キー 操作 で す ) 


[キー トレ ー ス の 登録 】 ファ イル 名 の 変更 操作 を キー トレ ー ス する 
筆者 の 例 で この 機能 を 紹介 し ます 。 筆 者 の 場合 、 文 書 を 保存 する と き 、 お 
も に ハー ド デ ィ スク に 保存 し ます 。 そ し て 、 し ご と の 区 切り 目 で は フロ ッ ピ 
ィ デ ィ ス ク に も 保存 し ます 。 フ ロッ ピ ィ ディ スク に 保存 する と き は 、 フ ァ イ 
ル 名 を 変更 し な けれ ば な ら な い の で 、 手 続き が けっ こう や っ か いな の で す 。 
こ で 、 次 の 手順 で 「 キ ー ト レー ス 機 能 」 を 活用 し て いま す 。 
1. キー トレ ー ス の 登録 を 開始 し ます 。 
画面 下 に [回 呈 記 主 ] と 表示 され て 、 登 録 が 開始 され た こと を 示し ます 。 
これ が 表示 され て いる 間 は 、 押 し た すべ て の キー (実は 例外 も あり ます 
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が ) が 登録 され ます 。 


2.[ 怠 間 一 同一 [S] ・ 保 存 ] で 保存 設定 画面 を 出し 、 フ ァイル 名 を フロ ッ 
ピ ィ ディ スク 用 に 変更 し ます (筆者 の 場合 は じ C: ドラ イブ を フロ ッ ピ イィ デ 
ィ ス ク に 使っ て いま す )。 次 の よう に 変更 し まし た 。 

(変更 前 ) B\DOC\SAMPLJSW 一 
変更 が 終わ っ た ら 還 還 キー を 押し ます 。 
「 更 新 し て も よろ し いで すか ? 


(変更 後 ) C\SAMPLJSW 


Y・Yes N・No」 と 出る の で 、[Y] キー 
で 答え る と 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク へ の 保存 が 終了 し ます 。 


3. 続い て ハー ド デ ィ スク へ も 保存 する の で 、 も う 一 度 フ ァイル 名 を 変更 し 
ます 。 と いう の は 、 フ ァイル 名 を フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク 用 に 変更 し て し まっ 
た の で 、 ハ ー ド ディ スク 用 に 直さ な けれ ば な ら な いか ら で す 。 次 の よう に 
変更 し まし た 。 
(変更 前 ) C\SAMPLJSW 一 (変更 後 ) 
変更 が 終わ っ た ら 町 還 キー を 押し ます 。 
「 更 新 し て も よろ し いで すか ? 


B\DOC\SAMPL.JSW 


Y・Yes N・Nol| と 出る の で 、[Y] キー 
で 答え る と 、 ハ ー ド ディ スク へ の 保存 が 終了 し ます 。 


ここ まで の キー 操作 は 、 す べ て トレ ー ス され 、 記 録 さ きれ ます 。 
4. 登録 し た い キ ー 操 作 を すべ て 終え た の で 、 キ ー ト レー ス を 終了 し ます 。 


終了 は 十 [@ で す 。 画面 下 に 表示 され て いた [ 譜 
す 。 


【 キ ー ト レー ス を 実行 する 】 
登録 し た キー トレ ー ス の 実行 は 、 


終了 と 同じ キー 操作 、 + 回 で す 。 
上 の 例 で は 、 完 全 に 自動 進行 する わけ で は な く 「 更 新 し て も 


We RR I | 鶴 芝 
ッ セ ー ジ で いっ た ん 停止 し ます 。 


便利 な 入 九 装置 、 マ ウス 
マウ ス は 、 パ ソコ ン に 命令 や デー タ を 伝え る た め の 入 力 装置 の 一 種 で す 。 ネ ズ 
ミ に 似 て いる と ころ か ら 、 マ ウス と 呼ば れ て いま す 。 机 な ど 平 ら な 面 に 密着 させ 、 
前 後 左右 に 移動 させ て マウ スカ ー ソ ル (矢印 ) を 動か し ます 。 そ の カー ソル を 、 
目的 の マー ク や 文字 に 合わ せ て マウ スポ タン を 押し 、 機 能 を 選択 する わけ で す 。 8 
ボタ ン を 押す こと を クリ ッ ク と いい 、 左 ボタ ン を 押す 左 ク リッ ク 、 右 ボタ ン を 
押す 右 ク リッ ク 、 左 クリ ッ ク を 2 回 続け る ダブ ルク リッ ク な どの 操作 が あり ます 。 


/ 5 // 双子 の 間 を 行っ だ り 来 だ り 


2 文書 同時 操作 


キー 操作 ゆ 「 一 太郎 」 の 切り 替え 加 還 + 本 下 E 放 、 四 遍 凍 + (WM) 


完全 に 独立 し た 双子 の 「 一 太郎 」 で 


この 場合 の 2 文書 と は 、 ま っ た く 異 な る 2 つの 文書 の こと で す 。 2 つの 文書 を 
同時 に 扱う こと の 最大 の 目的 は 、 文書 間 で の 情報 コピ ー ノ 参照 で す 。 し か し 、 「 一 
太郎 Ver.4」] で は 、 基 本 的 に は 1 つの 文書 し か 扱う こと が で きま せん 。「 一 太郎 Ver. 
3」 が 2 つの 文書 を 扱え た こと に 比べ る と 、 い か に も 性 能 が ダウ ン し た か の よう に 
感じ りら れ ま す が 、 サ ニア ラズ 、 で す 。 

それ を 補う た め に 「 一 太郎 Ver.4] は 、 複 数 の 「 一 太郎 」 を 起動 で きる と いう 特 
技 が あり ます 。 異な る 2 つの 文書 を 扱う た め に 、 2 つ 目 の [一 太郎 Ver.4] を 起動 
し て 、 そ の 上 で 2 つ 目 の 文書 を 扱う の で す 。 

な に や ら め ん どう な よう で す が 、 実 際 に は そう で も あり ませ ん 。 その 方 法 を 簡 
単に 説明 し ます 。 


[ 8 つ 目 の 「 一 太郎 」 起動 準備 】 

次 の 手順 に し た が っ て 、「 一 太郎 」 を 設定 し ます 。 
1. [ 男 還 > 0 ・ オ ォ プ ショ ンー (K) ・ 環 境 設定 (JW) ] の 画面 を オー プン し 
に 


2. グラ フィ ッ ク 画 面 の 設定 を モノ クロ (白黒 画面 の こと ) に し て 、 語 キ 
ー を 押し ます 。 
3. 電源 ON( ま た は リセ ッ ト ) か ら 「 一 太郎 」 を 再起 動 し ます 。 


ハー ド デ ィ スク で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 場合 は 、 2 つ 目 の 「 一 太郎 」 を 起動 
する 準備 は 必要 あり ませ ん 。 

フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク だ け で 使っ て いる 場合 に は 、 そ の まま で も 2 つ 目 の 「 一 太 
郎 」 は 起動 する の で す が 、 チ ョ ッ ト 大 き な 文 書 (A 4 で 2 一 5 枚 程度 ) を 読み 込 
むと 「 作 業 フ ァイル が 無い ] と いう 表示 が 出 て 、 読 み 込 め な むく な り ま す 。 こ れ で 
は まっ た く 実 用 的 で は な い の で 、 今 、 上 の よう に 設定 し た わけ で す 。 

この 設定 で 、「 一太郎] の 作業 領域 と し て 使え る メモ リ が 増え た の で 、 多少 大 き 


424 Lesson 6 能率 ジッ プ の テク ニッ フ 


な 文書 で も 2 つの 「 一 太郎 」 で 扱え る よう に な り ま し た 。 カ ラー 画面 が モノ クロ 
に な っ て し まっ た こと に は 目 を つぶ る こと に し まし ょ う 。 
で は 、 2 つ 目 の 「 一 太郎 」 を 起動 し ます 。 


【 つ 目 の 「 一 太郎 」 を 起動 する 】 

1. 硬 身 較 + 還 王 衣 で 起動 メニ ュー を 出し ます 。 
2. [JXW.JEX] に カー ソル を 合わ せ て 、 回 婦 + 
ー を 押す と 、 し ば らく し て (ハー ド デ ィ スク な 


起動 メニ ュー 


JE 


ら 数 秒 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク な ら 十 数 秒 ぐ らい ) | 3 JUSHELL.JEX 
2 つ 目 の 「 一 太郎 」 が 起動 し ます 。 BT 
画面 の 左上 角 を 見 て くだ さい 。 数 字 が 2 に な 

っ て いる と 思い ます 。 つま り 2 番目 の 「 一 太郎 」 

で ある こと を 示し て いま す 。 


この 2 つの 「 一 太郎 」 は 互い に 完全 に 独立 し て いる の で 、 お も し ろ い こと が で 
きま す 。 複数 の 「 一 太郎 」 活用 法 を 2 つば か り 紹 介し ます 。 

な お 、 も し な に か の は ずみ で 3 番目 の 「 一 太郎 」 が 起動 し て し まっ て 、 こ れ を 
中 止 す る 場合 は 、 十 重 昌 攻 罰 で 3 番目 の 「 一 太郎 」 へ 移り 、 そ こ で [ 力 較 
ー つ [9] ・ 終 了 ー [EE ・ 強 制 終了 ] を 実行 し ます 。 こ れ で 3 番目 の 「 一 太郎 」 は 閉じ 
ます 。 
印刷 と 入力 を 同時 進行 で 

1 つ 目 の 「 一 太郎 」 に 文書 を 印刷 させ て お いて 、 右 恨 還 | 生還 明信 (切り 替え 
メニ ュー) で 、 2 つ 目 の 「 一 太郎 」 に 切り 准 え て 、 別 の 文書 を 入力 する こと が で 
きま す 。 

た い へ ん 便利 な よう に 感じ ます が 、 実 は この よう に 同時 に 2 つの 作業 を 「 一 大 
郎 ] に させ る こと は 、 PC-9801 に と っ て いさ さか 重荷 の よう で す 。 動作 速度 が 遅く 
な っ て し まっ て 、 実 用 的 と は いい が た い の で す (高速 な 386 の 20MHz を 使っ て い 
る な ら 使え る か も し れ ま せん )。 

し か し 、 ど うし て も …… と いう 場合 も ある か も し れ ま せん か ら 、 こ ん な こと も 
で きる ん だ と 覚え て お いて も 損 は な いで し ょ う 。 
両者 の 間 を 自由 に 行き 来 する 

2 つの 「 一 太郎 」 が 起動 で き て も 、 両 者 の 間 を 自由 に 行き 来 する 方 法 を 知っ て 
いな いと 便利 に 使え ませ ん 。 方 法 は 2 つ あ り ま す 。 た だ し 、 両 方 と も ち 、 ま た いつ 
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で も 使え る と は か ぎり ませ ん 。 どちら か 一 方 の 方 法 し か 使え な い 場 合 が あり ます 
a Cicer 
方 法 | : 豆 情 昌 | 功 請 議 …… 切り 替え メニ ュー が 表示 され て 、 そ の 中 か 
ら 選 択 し ます 。 印刷 中 に 切り 替え る と き な ど 
に 便利 で す 。 
方 法 2 : 太 陣 議 (WI ………… この キー を 押す ご と に 「 一 太郎 」 が 切り 替 
わり ます 。 コ ピー コマ ンド 実行 中 に (一 方 の 
「 一 太郎 」 に ある 文字 な ど を 、 も う 一 方 の 「 一 
太郎 ] に コピ ー す る と き ) 切り 替え る と き に 
便利 で す 。 


省エネ キー 操作 


CTRL ICTRLI と |SHIFT」 


キー 操作 * (キー ボー ド の キー) 


コマ ンド ・ メ ニュ ー は も うい ら な い 


66 ペ ー ジ の コラ ム で 、 太 曽 還 キ ー と 恋 因 較 キー に つい て 触れ まし た 。 回 硬 半 
キー と 調 軸 還 キー は 、 コ マン ド 入 力 の 効率 化 三文 書 作成 の 高速 化 を は か る 省エネ 
キー で す 。 

ここ で * は キー ボー ド の 他 の キー を 意味 し て いま す が 、 碧 爾 還 キー、 困 急 調 キ 
ー と キー ボー ド 上 の 他 の キー と の 組み 合わ せ で 、 い ちい ち コ マン ド ・ メ ニュ ー を 
開か な く て も 、 い ろ い ろ な 機能 を 実行 する こと が で きま す 。 

また 、 正本 本 キー-、 男 固 半 キー ト +* で し か 使え な い 機 能 も あり ます 。 

し か し 、 な ん と いっ て も その 組み 合わ せ の 数 は 多 す ぎ て 、 す べ て を 覚え る の は 
ひと 苦労 で す 。 と いっ て も 、 よ く 使 う キ ー は 限ら れ て きま すか ら 、 実 用 面 で は そ 
れ ほ ど 覚 えな く て も だ いじ ょ うぶ で す 。 それ に 、 忘 れ た らち ゃ ん と コマ ンド ・ メ 
ニュ ー と いう も の が ある の で すか ら 。 

ここ で は 、 利 用 頻度 の 高い と 思わ れる も の を 集め て み ま し た 。 は じ め の うち は 
これ を コピ ー し て 壁 な ど に 貼っ て お く と 、 だ ん だ ん 頭 に 入っ て きま す 。 

【 画 下 調 +* 機 能 】 
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・ 土 証 、 回 …… カー ソル キー を 高速 で 上 下 に 動か す 。 長 距 離 を 移動 す 
る と きも 、 実 は [J・ ジ ャ ンプ ] より も 実用 的 。 


・ 十 ET 次 の 行 の 行頭 へ カー ソル を 移動 する 。 
・ 十 副 机 …… 1 行 を 丸ごと 削除 する 。 
・ 土 硬 国 … 空 行 を 1 行 挿入 する 。 
【 巴 泉 園  * 機 能 】 
(Boren 前 画面 を 表示 する 。 
・ 軸 際 還 + [C)………… コマ ンド を 選択 する 。 コマンド ・ メ ニュ ー を 開く 必要 が な 


く な る 。( 例 : [ 騙 面 十 (C]ー 還 っ [3] ・ 保 在 ] は [正当 
ー 還っ [S] ・ 保 存 ] と 同じ ) 


・ 正 際 還 (6 …… 画面 表示 切り 替え メニ ュー を 表示 する 。 
: | CTRL 還 軒 本 Sat ジャ ンプ メニ ュー を 表示 する 。 
・ + KK) ーー 行頭 へ カー ソル を 移動 する 。 
・ 太 陣 較 + IN) ……… 次 画面 を 表示 する 。 
(TRI 語 還 (JECGEEE 行末 (| の 表示 され て いる 位置 ) ヘ へ カー ソル を 移動 する 。 
・ 琴 際 剛士 P) …………… 改 ペ ー ジ 。 強制 的 に ペー ジ を 新しく する 。 
・ + Re リピ ー ト 機能 を 実行 する (115 ペ ー ジ 参照 )。 
・ 圭介 ……… アン ドッ ゥ 機能 を 実行 する (直前 に 実行 し た コマ ンド を キャ 
ン セ ル し て 、 実 行 前 の 状態 に 戻す ) 
・ 下 際 本 + V) ……| 皿 己 、 還 湊 興 キ ー で 消去 し た 文字 を 1 文字 ずつ 復活 させ る 。 
・ 責 際 還 [WI ……… ウィ ンド ウ を 切り 替え る (同一 アプ リケーション 内 で の 切 
り 奉 え )。 
TRL ER 野 線 コマ ンド を 呼び 出す 。([ 男 還 > [K] ・ 昧 線 っ 回 ] と 同 。 識 中 
じ 動 作 を いっ き ょ に 実行 する )。 
・ 右 隙 還 二 慌 較 …… 文字 入力 の と き 、 直 前 の 確定 を キャ ン セ ル す る 。 


・ 盛 面 剛 回 回 回 回 …… 分 割 画面 間 を 移動 する 。 

[ 画 下 時 + SHIFT 馬 衣 寺 | 

・ CIR| 且 証 SHIFI 世 沖 IEEE 画 際 本 + (UU) (アン ドッ ゥ 機能 ) を キャ ン セ ル す 
る 。 ま ちがっ て アン ドゥ し て し まっ た と き 、 実 行 
する と アン ドッ ゥ の 直前 に 戻る 。 

較 CIR| 語 是 SHIFl + (V) …………… 怠 音 、 駆 還 キー で 消去 し た 文字 を いっ き ょ に 
ぜん ぶ 復 活 する 。 文字 の 移動 に 利用 する と 便利 。 


| CIRL KSHIF「 生生 2/ 
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操作 する 方 法 を 紹介 し まし た が 、 同 じ 画 面 上 で 同時 表示 は し て いま せん で し た 。 

そこ で 、 こ こ で は 「2 つ の 「 一 太郎 」 を ! つの 画面 上 に 同時 に 表示 」 し て み ま す 。 
フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク だ け で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 場合 は 、 ワ ー プ ロ で で きる 

文書 量 が た い へ ん 少な く な る の で 、 実 用 的 に は 使え な いか も し れ ま せん が 、 ウ ィ 

ンド ウ の 練習 と 思っ て 試し て みて くだ さい 。 

園 ウィ ンド ウ を オー プン する 
この ウィ ンド ウ は 、 か ら 選 択 す る コマ ンド [W・ ウ ィ ン ド ウ ] と は まっ た 

く 別 の も の で 、 ジ ャ スト ウィ ンド ウ と いっ て 、 い わ ば 本 物 の ウィ ンド ウ で す 。 
この 違い に つい て は |I48 ペ ー ジ の コラ ム を お 読み くだ さい 。 

① 「 一 太郎 」 を 起動 し 、 文 書 入力 画面 に し て 、A : ドラ イブ に 「 シ ステ ム |」、B 
・ ド ライ ブ に 「 シ ステ ム 2 」 ディ スク が 入っ て いる こと を 確認 し て くだ さい 。 

② 面 机 還 + 還 本 民 【 セ レク ショ ン 表 示 】 か ら [G] を 押し 、【G ゲー ジ 】 を 選 
択 す る と 、 画 面 の 周囲 に 8 個 の 数 ミリ 角 の 長方形 が 現れ ます 。 次 に 、 [スペース | キ 
ー を 押し ます 。 押 す た び に 、 右 上 隅 っ 左 下 隅 つ 両方 白 っ 右 上 隅 っ 左 上 隅 二 …… 
と 順番 に 周囲 の 長方形 が 黒く な り ま す 。 

③ 右上 隅 の 長方形 を 黒く し て か ら 、 キー を 操作 する と 、 画 面 い っ ぱ 
い に 四 角 い 枠 線 が 現れ 、 そ の 枠 線 の 上 辺 と 右辺 を 動か すこ と が で きま す 。 下 辺 と 
左辺 を 動か す に は 、 [スペース | キー を 押し て 、 左 下 隅 の 長方形 を 黒く し ます 。 

④ ② と ③ は ウィ ンド ウ の 大 き さ の 設定 で す 。 こ ん ど は 、 右 上 隅 と 左下 隅 の 長 方 
形 を 両方 本 に し て くだ さい 。 こ こ で 、 玉 回 固 較 キー を 操作 すれ ば 、 ウ ィ ン ド ウ 
の 位置 を 動か すこ と が で きま す 。 

⑤ ウィ ンド ウ の 大 き さ と 位置 が 決ま っ た ら 、 軒 還 キー を 押し て くだ さい 。 今 
る 「 一 太郎 」 が 瞬時 に 、 こ の ウィ ンド ウ の 中 に 入り まし た 。 大 き さ を も と に 戻す 
に は 、 副 馬 較 + 必 野 攻 田 【( セ レク ショ ン 表 示 】 か ら [Z] を 押し 、【Z ズー ム 】 
っ 【F フル サイ ズ 】 を 選択 する と 戻り ます 。 

⑥ これ で ウィ ンド ウ が 1| つ オー プン し まし た が 、 こ れ だ け で は 単に 「 一 太郎 ] 
の 画面 が 小さ く な っ た だ け で す 。 そ こ で 、 も う ひ と つの 「 一 太郎 」 を 玉 画 園 + 
【 起 動 メ ニュ ー】 か ら 【| JXWJEX [一太郎] 】 を 選択 し 、 下記 キー 
を 押し て 起動 し ます 。 こ れ で No.2 の 「 一 太郎 」 が 起動 し まし た が 、 ウ ィ ン ド ウト 上 
の No.I の 「 一 太郎 ]」 が 消え て し まい まし た 。 こ れ は 実際 に 消え た わけ で な く 、 
No.2 の 「 一 太郎 」 の 裏 に 隠れ て いる だ け で す 。 で すか ら 、No.2 の [一 太郎 」 も 小 
さ な ウ ィ ン ド ウ を オニ ー デ プン し て 、 宗 の 上 に 乗 ぜ で し まだ ば 、.2: つ の 。『 一 未 郎 」 
を 同時 に 見 る こと が で きる よう に な り ま す 。 操作 は 同じ で す 。 


ンーーーーーーーーー ン ーー ンー ンーーーーーーーーー ン ーーーーーーーーーーーーーーーー ン ーー ンーーーーーーー ン ジー ンー ンーーー ン ーー ンーーー= 


ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー プ ーーーーーーーーーーーーーーーーーーー プ ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー プ ーー プー プー の ーー ペー ペー 
に レン ジン ラレー ンー ラン ニン ーー セー テー ン テ ン テニ ンー セー ラー ンー テン テン ーー ラー セッ ン セ ンー テー セー シュ ーー ジュ ーー ンー アー ュー ンー ジン ーーー ニシン ーー の ジ ュー ンー ジニ シー ンー ジヘ っ ンー ンー ンー シース 
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くう し た 
文書 作成 テクニック 


太く ふう し た 文書 作成 テク ニッ ク 

文書 と ひと くち で いっ て も いろ いろ な 種類 が あっ て 、 そ の 種 
類 に よっ て いろ いろ な 形 を と り ま す 。 取 引 先 へ の ビジ ネス 文書 
な ら 要 件 が ひと 目 で わか り カ チッ と し た 体裁 の も の に 、 友 だ ち 
に 書く フラ ンク な 手紙 な ら 体裁 も 自由 、 飾 りや 絵 を 入れ て 楽し 
いも の に 、 な ど ご な ど 。 文書 で な に か を 伝え た いな ら 、 た だ 書い 
て あれ ば いい と いう も の で は あり ませ ん 。 で も 、 ご どん な 文書 で 
も “ く ふ う を し よう ” と いう 、 い わ ば “遊び 心 ” が 必要 な の で 
す 。 こ ご の レッ スン は 、 そ ん な 気持 ち で 気楽 に 進ん で くだ さい 。 


キー 操作 っ 回 ・ 補 助 登録 [C] ・ 外 字 


文字 で も 記号 で も 自分 で 作っ て し まう 

最近 の ワー プロ は JIS で 定め られ た 第 二 水準 まで の 漢字 を 使え る の で 、 必 要 な 
漢字 が な く て 困る よう な 心配 は ほとん ど あ り ま せん 。 し か し 、 た ま に 特 殊 な 人 名 
漢字 や 記号 な ど で は な いこ と も あり ます 。 こ うい う 場 合 に は 、 そ の 1 文字 だ け 手 
書き と いう の も 体裁 が わる い の で 、 新 た に 作ら な けれ ば な り ま せん 。 

この よう な 文字 を 「 外 字 ] と いい ます 。 標 準 で 用 意 さ れ て いる 漢字 、 記 号 フ ォ 
ント 以外 の 字 で す 。 こ の 外字 の 作り 方 の 実際 を 紹介 し ます 。 

これ こそ 半分 以上 “お 遊び 感覚 ” で 作れ ば 、 け っ こう 楽し い 作業 で す (むし ろ 
遊び 感覚 が な いと 、 作 る 操作 自体 は 簡単 な の で す が 画 面 は こま か いし 、 や っ ぱり 
めん どう に な っ て し まう か も し れ ま せん )。 

文字 だ け で な く 、 あ な た の トレ ー ド マー ク や ロゴ マー ク だ っ て 作れ ます 。 
ちな み に 「 外 字 ] と いう こと ば 、 ど う 考 えて も 昔 か ら 一 般 名 詞 と し て あっ た 単 
語 と は 思わ れ な い の に 、「 が いじ 」 で 「 外 字 」 と 変換 され ます 。 

で は 、 作 り 方 で す 。 も うと っ くに ご 存 知 と 思い ます が 、 文 字 も 記号 も 録 線 も 、 
ワー プロ で 表現 され る も の は すべ て 、 ド ッ ト ( 点 ) が 集まっ て 形作ら れ て いま す 。 


130 Lesson ノ < ふう し だ 文書 作成 テ ワ ーッ グ ク 


つま り 外 字 を 作る 作業 は 、 文 字 や 記号 を ドッ ト の 集合 で 表現 する 作業 な の で す 。 
「 一 太郎 ] は 、 外 字 を 能率 よく 作る た め の 画 面 (方 法 ) が た に へ ん よく 整備 され 
て いる の で 、 使 いこ な せ ば 既存 の 文字 に は な いい ろ い ろ な 表現 が で き 、 ワ ー プ ロ 
「 一 太郎 」 の 世界 も グン と 広がり ます 。 

外字 を 作成 する 基本 的 な 流れ と 手順 は 次 の よう な も の で す 。 


【 操 作 の 基本 的 な 流れ 】 
①16 ド ッ ト ・ フ ォ ン ト を 作り ます 。 こ れ は 画面 表示 用 の フォ ント で す 。 
⑨②16 ド ッ ト ・ フ ォ ン ト を 参考 に し て 、 印 刷 用 22 (また は 24※) ドッ ト ・ フ ォ ン 
ト を 自動 的 に 「 一 太郎 ] が 作り ます 。 人 間 は 、 作 る か 作ら な いか の 指示 を 
する だ け で す 。 
自動 的 に 生成 され た 印刷 用 フォ ント は 美 し さ に 欠け る の で 、 修 正 し ま す 。 
【 作 成 作業 の 基本 的 な 流れ 】 


1. [ 王 > 中 ・ 補 助 登録 つ [C] ・ 外 字 ] で 外字 作 成 画面 を 呼び 出し ます 。 
2. 本 箇 固 キー で ドッ ト ( 点 ) を 打っ た り 消 し た り し て 、 形 を 作っ て いき ま 
す 。 

3. 全体 を 見 渡し て 修正 を 加え た いと ころ が あれ ば 、 修 正 し ま す 。 

4 . 16、22 (24) ドッ ト を 登録 し ます 。 

5. 22 (24) ドッ ト の 文字 を 修正 し 、 再 登録 し ます 。 

6. 作成 し た 外字 の 「 読 み ] を 登録 し ます 。 

※22 ド ッ ト か 24 ド ッ ト か は 、 プ リン タ の 種類 に よっ て 異な り ま す 。 


活 
以上 の よう な 流れ で す が 、 案 際 に は も う 中 
少し こま か い 説 明 が 必要 で す 。 理 解す る た gt SW 
め に 、 実 際 に 操作 し な が ら 次 の 説明 を 読ん が 』 1 
で いっ て くだ さい 。 WF ; 


外字 作成 画面 と 
[ 画 還 … 田 ・ 補 助 登録 人 C]・ 外 字 ] 
で 、 全 角 の 外字 作成 画面 に な り ま す 。 こ こ 。 "T : : 
で は 、 一 般 的 な 全角 文字 の 作成 法 を 紹介 し "ドド ゴ 


レ 
ツ 
ス 
ン 
7 


ます が 、 [店 > 田 ・ 補 助 登録 つ 田 ・ 3 NF 4 
半角 外字 ] は 、 大 き さ が 異な る だ け で 、 操 ーー ドー トーー ーー・ 


SE ES EG RE EE RE 


作 は 全角 外字 の 作成 と ほとん ど 同 じ で す 。 =・。=<<。 ss ns a a aaa 


作成 画面 参照 画面 


[Esc] N: 描 画 【 16 ド ッ ト 】 
は Mj ド 
外字 作成 画面 
画面 の 内 容 を 説明 し ます 。 
a. 左側 の 「 作 成 画面 に 」 外字 を 作成 し ます 。 こ こ に 作ら れ た 文字 フォ ント を 
外字 と し て 登録 し ます 。 


b. 右側 の 参照 画面 は 、 外 字 作 成 の 参考 と な る 文字 を 表示 し て お く た め の 画面 
で す 。 変更 は で きま せん が 、 こ の 画面 の 一 部 (また は ぜん ぶ ) を 作成 画面 に 
コピ ー す る こと が で きま す 。 

c. 外字 を 作成 し て いく と 、 2 つの 画面 の 間 に 、 作 成 中 の 原寸 大 の 外字 が 表示 
され ます 。 

d. 作成 画面 の 周辺 に ある と うな どの 記号 は 、 マ ウス を 使っ て いる と き に 、 こ 
こ で クリ ッ ク す る と 平行 移動 、 回 転 な どの 動作 が で きま す 。 

描画 の 基本 操作 

マウ ス を 使う と 、 よ り ス ムー ズ に 外字 を 作る こと が で きま す が 、 こ こ で は マウ 

ス を 使わ な い 方 法 で 説明 し ます 。 

1. カー ソル ( 十 で 表示 され て いる ) が 表示 され て いま す 。 こ れ を 回 
キー で 移動 さき せ て 、 点 を 打つ 場所 を 指定 し ます 。 カ ー ソ ル の 位置 が 作業 の 始 
点 プ 終点 、 ド ッ ト を 打つ 消す 点 に な り ま す 。 
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また 、 十 カー ソル の ある 位置 は 、 た と えば 線 を 引く コマ ンド の 始点 お よび 終 

点 と も な り ま す 。 

2. 点 を 打っ た り 消 し た り し て 、 文 字 の 形 を 作っ て いき ます 。 ド ッ ト が な い 場 
所 で 耐 串 較 キ ー を 押す と ドッ ト が 打 た れ 、 逆 に ドッ ト の ある 場所 で 軸 器 計 
キー を 押す と ドッ ト が 消さ れ ま す 。 で すか ら 、 同じ 位置 で 肌 員 較 キ ー を 押し 
続け る と ドッ ト が つい た り 消 えた り し ます 。 

以上 の 2 つが 基本 操作 で す 。 ド ッ ト を 好き な よう に 打っ て いけ ば 、 自 由 に 好き 

な 形 を 作っ て いく こと が で きま す 。 文 字 に 限ら ず 、( 小 さく は あり ます が ) 絵 の よ 
うな も の だ っ て 描け ます 。 そ の ほか 、 必 要 に 応じ て 次 の 操作 が あり ます 。 

3. 指定 領域 の 削除 を し た いと き 。 外字 コ マン ド ・ メ ニュ ー を 見 て も 「 削 除 」 
と いう 項目 は あり ませ ん 。 こ れ は 「[L・ 直 線 描画 ] [B・ ボ ックス 描画 ] とい 
う コ マン ド の 中 に 含ま れ て いる か ら で す 。 力 班 キー を 押す と 、 外字 コマ ン 
ド ・ メ ニュ ー が 開く の で 、 こ こ か ら [B・ ボ ックス 描画 ] を 選択 し て みる と 、 
ちゃ ん と 男 較 = 塗る (描画 )、 馬琴 各 = 消す (削除 ) と 書か れ て いま す 。 

な お 、[K・ ク リア ] は 作成 画面 全部 を 消去 する コマ ンド で す 。 こ の 使い 道 
は それ ほど あり ませ ん 。 

4 . 図形 を 移動 し た いと き 。 コ マン ド ・ メ ニュ ー を 見 て も 「 移 動 ] と いう 項目 
は あり ませ ん 。 削 除 と ペー スト の 組み 合わ せ を 代用 と し て 使い ます 。 つ まり 、 
移動 し た い 範 囲 (図形 ) を 削除 し た うえ で 、 任 意 の 位置 に [IY・ ペ ー ス ト ] 
で 復活 する と 、 移 動 と 司 じ こと に な り ま す 。 

5. 他 の 作業 を する と き 。 同じ よ うに 、 馬 還 キー で 外字 コマ ンド ・ メ ニュ ー 
が 開く の で 、 そ の 中 か ら 作 業 を 選択 し ます 。 


NN・ 抽 画 
R. 委 昭 コ ピー 


0 平行 稚 動 
A 登録 


盾 外字 コマ ンド ・ メ ニュ ー 画 面 
コマ ンド の 内 容 は 、 特 に 基本 的 な も の を 取り 上 げ て 順次 説明 し ます 。 


大? 
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すでに ある 字 を も と に 新しい 字 を 作る 


描画 コマ ンド で 「 十 (カー ソル ) を 移動 きせ て 、 点 を 打つ 」、 こ れ が 描画 の 作業 
で す が 、 そ れ ほ ど オ リ ジ ナ ル 性 に こだわ ら な けれ ば 、 も っ と 簡単 に 外字 を 作る 方 
法 が あり ます 。 す で に ある 文字 を 呼び 出し て 、 そ れ を 変形 させ た り 、 手 を 加え た 
し て し まう と と で す 。 

ここ で は 、 例 と し て フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 意味 する 、 こ ん な 新しい 記号 賠 を 作 
っ て み ま し た 。 す べ て を 描画 コマ ンド で 作っ て も いい の で す が 、F と D の 文字 は 
パソ コン の 中 に ある 文字 の フォ ント を コピ ー し て 作る と 、 と て も 能率 よく 作成 す 
る こと が で きま す 。 

F と D は 半角 文字 で す 。 外側 の 四角 い 枠 は [ 軸 則 一 IN ・ 描 画 ] で 書き ます が 、 
も ちろ ん [一 呈し ・ 直 線 描画 ] で 書い て も か まい せん 。 で は 、 剛 作 成 の 手順 
で す 。 

1. 四角 い 枠 の 中 の F と D を 、 半 角 の F と D か ら 作 り ま す 。 

[ 固 還 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ー つ [8] ・ 文 字 参 照 ] と し ます 。 

[G・ 外 字 C・ 文 字 ] に 、[ 員 また は [C] で 答え ます 。[G・ 外 字 ] は 、 す で 
に 作成 され 登録 され て いる 外字 を 参照 する 場合 に 選択 し ます 。[C・ 文 字 ] 
は 、 最 初 か ら 「 一 太郎 」 が 持っ て いる 文字 を 参照 し ます 。 今回 は 、 当 然 [C・ 
文字 ] を 選択 する こと に な り ま す 。 

2. 文字 参照 [ 財  ] と 参照 すべ き 文 字 を た ず ね て くる の で 、[FD] の よう に 
半角 の F と D を 入力 し ます 。 半 角 入 力 を する に は 、 撤 語 罰 キー を 1 回 押し て 
半角 入力 モー ド に し ます 。 続 いて 
2 キー を 押す と 、 参 照 画面 に FD 
2 文字 が 表示 され ます 。 こ れ で 、 参 
考 に し た い 文 字 を と り 込 むこ と が で 
営 悪 ラウ 症 。 

この と き の 状 態 で は 、 半 角 2 文字 
を 入力 する こと も で きま すし 、 ひ ら 

が な か ら 漢 字 へ 変換 も で きま す 。 

3. 参照 画面 か ら 作成 画面 に コピ ー し 
示す 。 

[還っ (R) ・ 参 照 コ ピー] で す 。 目 参 照 画面 
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ご この と き 、 ち ょ っ と く ふ うし ます 。 参 
照 画面 を 見 る と わか る よう に 、FD の 2 文 
字 は 全角 1 文字 に 許さ れる 16X16 ド ッ ト 
画面 の 横幅 の ほとん ど を 使っ て いま す 。 
この まま コピ ー し て し まっ た の で は 、 四 
角 い 外 枠 の 縦 線 を 書く だ け の 余裕 が あり 
に CPP 

そこ で 、 参 照 コ ピー を する と き に 、 文 
字 を 小さ くす る よう に 範 囲 を 指定 し て コ 
ピー し ます 。 た と えば 、F な ら 左 か ら 5 ド 
ッ ト も あれ ば 十分 で す 。D は 左右 か ら 3 玉 FD の 文字 を 小さ くし て 参照 コピ ー し 


ドッ ト ず つ 2 回 に 分 け て コピ ー し 、 中 央 た 作成 画面 
の 1 ドッ ト を 捨て ます 。 こ れ で 外 枠 の 縦 
線 を 書く 余裕 が 生ま れ ま し た 。 

4. 作成 画面 の フォ ント に 追加 プ 修正 し の 1 


し まず 。 
これ も 硫 軸 較 キー で 1 点 ず つ 消 
し た り 書 いた り し て 追加 修正 する 
の が 基本 で す 。 
普通 は 描画 モー ド に し て お いて 、 気 に 
いら な い 部 分 の 細か な 修正 や 追加 を し ま 
す 。 こ の 例 で は 、 四 角 い 外 枠 が 追加 で 、 
F の 横 棒 の 長 さ を 変え る の は 修正 で す 。 
この と き 参 考 に な る の が 、 作 成 画面 の 右 
側 に 表示 され る 原寸 大 の 表示 で す 。 
5. 16、22(24) ドッ ト を 登録 し ます 。 
[ 馬 意 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ー 
っ 【A ・ 登 録 ] で 登録 画面 に な り 、 1 
画面 分 の 外字 が 表示 され ます 。 こ の 
中 で あい て いる コー ド 番 号 の と ころ 
に 、 作 成 し た 外字 を 割り 当て ます 。 
と いっ て も 、 最 初 は な に も 登録 され 馬 完 成 し た 記号 FD の 作成 画面 
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て いま せん か ら 、 ど この コー ド 番 号 を 指定 し て も か まい ませ ん 。 仮 に 、 次 の 
登録 コー ド で 話 を 進め まし ょ う 。 
登録 コー ド [F 0 呈 ] 
> EF 0 40] 
続い て 22 (24) ドッ ト を 登録 する か どう か を た ず ね て きま す 。 通常 こ こ 【 
(YY) で 答え ます 。16 ド ッ ト 以 外 の フォ ント は 、 と りあ え ず 「 一 太郎 」 が 自動 的 
に 作成 し て くれ る の で 、 ま か せ て お きま し ょ う 。 
登録 を 終了 する と 、 自 動 的 に [N・ 描 画 ] に 戻り ます 。 
6. 22 (24) ドッ ト の 文字 を 修正 し て 、 再 登録 し ます 。 
実は 、 自 動 的 に 作成 され た フォ ント は あま りき れい で は あり ませ ん 。 こ れ は し 
か た の な いこ と で 、 が まん で き な け れ ば ユー ザ が 修正 する し か あり ませ ん 。 し か 
し 、 初 めか ら 22 (24) ドッ ト の フォ ント を 、 点 を 打ち 打ち 作る より も は る か に 能 
率 的 で す 。 フ ォ ン ト は 、 次 の 手順 で 修正 し ます 。 
6 一 1. [ 怠 彰 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ーー [・ ド ッ ト 数 変更 ]。 
今 まで 作業 し て いた 外字 は 16 ド ッ ト で し た 。 こ れ を 22 (24) ドッ 
ト に 変更 し 、 修 正 を 加え ます 。22 (24) ドッ ト を で 選択 し 、 
で 決定 。 作 成 画面 の 大 き さ が 変化 し て ドッ ト 数 変更 完了 。 
[ 馬 瑞 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ーー [Z] ・ 登 録 ドッ ト 数 ]。 
16 ド ッ ト へ の 登録 [NR・ し な い ] に 変更 。 そ の 他 は その まま 。 
以上 で 、22 (24) ドッ ト の 文字 を 修正 する 準備 が 整い まし た 。 
6 一 3. [ 怠 班 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ー っ [8] ・ 文 字 参 照 [6G] ・ 外 字 ]。 
登録 済 の 外字 が 表示 され る の で 、 修 正 し た い 22 (24) ドッ ト ・ フ 
ォ ン ト の コー ド 番 号 を 入力 し て 、 フ ォ ン ト を 参照 画面 に 呼び 出し ま 
す 。 
[ 田 還 ・ 外 皇 コ マン ド ・ メ ニュ ーー 還 ]・ 参 照 コ ピー]。 全 参照 画 
面 を 作成 画面 に コピ ー し ます 。 
6 一 5. 作成 画面 の フォ ント (22 ま た は 24 ド ッ ト ) を 修正 し ます 。 操 作 は 
16 ド ッ ト の 場合 と 同じ で す 。 
7. 作成 し た 外字 の 「 読 み 」 を 登録 し ます 。 
「 読 み 」 は 好き な よう に つけ て か まい ませ ん が 、 こ こ で は 仮に 「FD」 と 読 
み を つけ て 登録 し て み ま し ょ う 。[ 怠 則 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ーー [・ 
登録 ] を 選択 し ます 。 今 回 は ドッ ト 数 を 22 (24) ドッ ト し か 指定 し て いな 
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い の で 、16 ド ッ ト に は 登録 され ませ ん 。16 ド ッ ト は すでに 登録 し て ある は 
ず で すか ら 、 こ れ で いい の で す 。 まちがえ て 22 (24) ドッ ト か ら 16 ド ッ ト 
を 作成 する と 、 今度 は 16 ド ッ ト の フォ ント が 汚く な り ま す 。 

8. 外字 作成 画面 を 終了 する と き は 、[ 怠 則 ・ 外 字 コ マン ド ・ メ ニュ ー っ [9]・ 

終了 ] で す 。 

な お 、 登 録 し て ある 外字 を 削除 する コマ ンド は あり ませ ん 。 空白 の フォ ント を 
登録 する と 、 削 除 と 同じ こと に な り ま す 。 
作成 し た 外字 を 使う 

外字 を 使う 方 法 に は 、 2 通り あり ます 。 
a. コー ド 番 号 入力 

PH 

騙 宣 責 キ ー を 2 回 押し ます 。 コ ー ド 入力 に な っ た と ころ で 、 還 還 生 
ee ebi に 変更 し ます 。 次 に [F0 4 0] と 入力 する と 、 
作成 し た 外字 が 表示 され ます 。 

b. 記号 入力 

本 動 呈 キ ー を 3 回 押し ます 。 記 号 入 力 に な っ た と ころ で 罰 員 + 鐘 引 油 を 押 
す と 、 作 成 し た 外字 を 見 る こと が で きま す 。 太 回 で 他 の 外字 を 見 る こと も で き 
ます 。 使い たい 文字 を 園 園 で 選択 し て 、 還 還 キー で 決定 し ます 。 

いずれ の 方 法 で 呼び 出し た 場合 も 、 文 書 の 中 で 頻 用 する と き は 、 適 当 な 「 読 み 」 
を 付け て 単語 登録 (119 ペ ー ジ 参照 ) し て お く と 便利 で す 。 


密着 割付 で どん どん 大 き な 外 字 も 
[ F ・ 書 式 設定 ] の メニ ュー に [N・ 密 着 割付 ] 


| と いう コマ ンド が あり ます 。 こ れ は 、 文 字 と 文字 i 
の 間隔 を ゼロ (な し ) に し て 印字 する コマ ンド で と ? 

| す 。 外 字 を 数 文字 使っ て | つの 外字 を 構成 する 場 

( 


合 に よく 使わ れ ま す 。 次 の 例 を 見 て くだ さい 。3 文 
5 字 の 外字 を 作っ て 密着 させ る と 、 ホ ラ こ の と お り 。 


で 一 ES3 | MM 


た だ 、 設 定 し た あと で も 画面 上 で は 文字 と 文字 
の 間隔 に 変化 は あり ませ ん 。 印 字 す る か [ 怠 得 
っ [っ [ 由 ・ 印 刷 イ メー ジ 表 示 ] で 確認 で きま す 。 


セン ドン ン ペン ンー シン ーー ミン セン ーー ンー つ ** つ ーー ンー マー 


、 
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ここ は 文字 入力 お 断り 


イン デン ト 


キー 操作 aa 


行頭 行末 自動 を ろ え ぇ 美 文書 作成 機能 

小説 の よう な も の は 例外 と し て も 、 会 社 で 出す 報告 書 、 企 画 書 な ど は 行頭 ・ 行 
末 を 変化 させ て 、 見 や すい 文書 に し た いも の で す 。 こ の よう な と き に 便利 な の が 
イン デン ト で 、 行 頭 ・ 行 末 を 自動 的 に そろ えて くれ る 機能 で す 

ワー プロ に 慣れ な いう ち は 、 な に や ら め ん どう な (よう に 思え る だ け で す / ほ 
ん と う は と て も 便利 な の に ) イン デン ト 機 能 な ど は 使わ な く て も な ん と か な る の 
で 、 き っ と 使わ な いこ と で し ょ う 。 

し か し 、 文 書き 効率 的 に 美しく 整え る に は 欠か せな い 便 利 な 機能 で すか ら 、 ぜ 
ひと も 使い こなし て くだ さい 。 

イン デン ト と は 、 文 書 の 一 部 の 行頭 ・ 行 末 位 置 を 変更 する 機能 で す 。 本 来 の 行 

画面 左端 行末 は [ 画 還っ >[P) っ [S]・ ス タイ ル ] の 1 行文 字数 で 設定 され た 
1 行 の 右端 で す が (た と えば 1 行 70 文 字 と 設定 し て あれ ば 70 文 字 目 )、 イ ン デ ン 
ト を 設定 すれ ば 、 こ れ を 部 分 的 に 変更 で きる わけ で す 。 

正 際 還 > 昌 で 「-」( 新 行頭 を 意味 する 右 イ ン デ ント マー ク ) が 表示 され ます 
か ら 、 こ の マー ク を 固 層 キー で 動か し て 右 イ ン デ ント を 設定 し た あと 、 ど こ か 
ら ど こま で の 行 を この イン デン ト に する か と いう 範囲 を 玉 本 キー で 指定 し 
キー で 決定 し ます 。 

「 こ | ( 新 行末 を 意味 する 左 イ ン デ ント マー ク ) を 設定 し た い 場 合 は 、 ま ず 
黄 曽 剛直 で 「 っ | の 設定 に 入っ た あと に 、 太 騨 較 - 同 で 、「 こ ー」 の 説 に 切 
り 燕 え 、 加悦 キ ー で 「- に 1 NCR 設定 し ます 。 

存 褒 間 二 な に か の キー で 直接 「-」 の 設定 に 入る こと は で きま せん 。 必 ず 「 ゝ | 
の 設定 を 経由 し て か ら に な り ま す 。 

「 っ 」 が 不要 で 「-」 だ けが 必要 な 場合 は 、 太 男 還 [|] で 「 っ | の 設定 に 入っ 
た あと ! A pe to PH この あと 、 
右 際 間 + 較 で |「-」 の 設定 に 切り 替え れ ば いい わけ で す 。 め ん どう な の で す が 、 
これ し か 方 法 は な いよ う で す 。 
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「- | 設定 か ら の 「 っ >」 設定 へ の 戻し は 、 頁 際 還 + 回 キー で す 。 
その 他 の イン デン トキ ー 操 作 は 、 次 の 「 イ ン デ ント 操作 キー」 を 見 て くだ さい 。 
イン デン ト を 設定 する と 、「 っ 」 が 表示 され て いる より 左側 、「-」 が 表示 され 
て いる より 右側 に は 入力 で き な く な り ま す 。 こ れ を 「 行 頭 、 行 末 を イン デン ト 位 
置 に そろ える |」 と いい ます 。 た と えば 、 左 右 に イン デン ト を 設定 する と 、 次 の よ 
うに な る わけ で す 。 


本 来 の 行頭 右 イ ン デ ント マー ク お ザン 5 の 本 来 の 行末 
- ふ 左 右 の イン デン トト 範囲 ひ ら は み 出 < P 

ぅ し た 入力 文字 は この よう に 自動 的 を 作 ま た 
_ > に 次 の 行 に な り ま す 。 回 を 


ーー ンー ンー ペ ズー ペペ ーー ツー 


軒 左 右 に イン デン ト を 設定 し た 例 

ーー ムー 部 分 に は 入力 で き な く な り ま す 。 こ の 範囲 か ら は み 出 し た 文字 は 、 
自動 的 に 次 の 行 に 移動 (改行 ) し ます 。 つ まり 、 1 行 の 文字 数 が 左右 の イン デン 
ト 分 だ け 短 く な っ た と 理解 すれ ば いい で し ょ う 

イン デン ト を 付け る 位置 は 左右 両側 、 片 側 一 方 が 可能 で す 。 ま た 、 文 書 を 作る 
前 に 設定 、 作 っ て か ら 設 定 、 ど ちら も 可能 で すし 、 取 消 、 変 更 な ども 自由 で す 。 
これ 以後 の 行 に も ち 、 こ の 位置 に イン デン トマ ー ク が 自動 的 に 付け られ 、 文 字 の 
入力 は で き な く な り ま す 。 こ れ は イン デン トマ ー ク を 消す まで 有効 で す 。 

まず 実例 で 見 て み ま し ょ う 。 あ まり お も し ろ み の な い 文 章 で す が 、 が まん し て 
くだ さい 。NEC・PC 一 9801 に 付属 し て くる BAS ITC リ ファ レン スズ ス ・ マ ニュ 
アル の 冒頭 に 書か れ て いる 文章 を 、 イ ン デ ント 設定 例 用 に 手直し し た も の で す 。 
イン デン ト を 設定 し た だ け で 、 格 段 に 読み や すく な っ た で し ょ う !? 

【 例 】 原文 


第 1 章 NB88-BASIC(86 ) の 特徴 、 主 な 機能 の ほお が 、 
ROM モ ー ド BAS1C と DI1SK モ ー ド BAS1C の 違い や 、 
プロ グラ ム の 作り 万 な どの 基本 的 な 事項 を 解説 し て いま す 。 
第 2 章 NBB8-ーBAS1IC(86) 言語 の 文法 ・ 規 則 に つい 
て の 解説 で す 。 本 BAS1C を 利用 する 前 に は 秒 ず 本 意 を 読み 、 
その 内 容 を 理解 、 把 握 し て お いて ぐだ さい < 


も ちろ ん これ だ っ て 、 文 字 を 入力 する と き に 、 行 頭 に あけ る 文字 数 を 数 えて ス 
ペー ス を あけ て いっ て も で きま す が 、 せ っ か く あ る イン デン ト 機 能 を 使え ば 自動 
的 に や っ て くれ る の で すか ら 、 よ けい な 気 も つか わ ず 入 力 速度 も アッ プ し ます 。 
【 例 】 原文 に イン デン ト を 設定 


イン デン ト 操 作 キ ー 


次 に 、 イ ン デ ント 設定 時 に イン デン ト を 操作 (移動 な どど ) する た め の キ ー 操 作 


を 紹介 し て お きま す 。 
馬 軸 菩 赴 ……… 


賠 ・ 回 sai8 fai gat sass eee 


| SHIFT 馬 題 CIRL 馬 当 4 


SHIFT 十 回 > 


ツー イン デン ト 設 定 を 開始 し 、 イ ン デ ント マー ク 「 っ 」 


を 表示 する 。 

イン デン ト 位 置 を 現在 の イン デン ト 位 置か ら 1 つ 
右 の 基本 位置 に 移動 する 。 
ツー イン デン ト 設 定 を 開始 し 、 イ ン デ ント マー ク 「+ ゝ 」 
を 表示 する (し な い 場 合 も ある )。 

イン デン ト 位 置 を 1 つ 左 の イン デン トラ 基本 位置 に 
移動 する 。 
ee イン デン ト 位 置 を 1 文字 分 左右 に 移動 する 。 
ーー イン デン ト 和 苑 囲 ( 行 単位 ) を 設定 する 。 
の 1 行 目 の イン デン ト 位 置 を 1 つ 右 の イン デン ト 基 
本 位置 に 移動 する 。 
tk 1 行 目 の イン デン ト 位 置 を 1 つ 左 の イン デン ト 基 
本 位置 に 移動 する 。 
ツー 1 行 目 の イン デン ト 位 置 を 1 文字 分 左右 に 移動 す 
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る 。 


| CTRL 生還 て 呈 因 MM 行頭 、 行 末 の イン デン トマ ー ク に 移動 する 。 
イン デン ト の 取り 消し 


イン デン トマ ー ク 「 っ 」「~-」 の 取り 消し は 、 い くつ か の 方 法 が あり ます 。 

1. イン デン ト 設 定 中 は 、 イ ン デ ント マー ク を 画面 左端 、 右 端 に 移動 すれ ば 「 っ 」 
「 = 」 は 消え て し まい ます 。 

[ 馬 表 一 [F っ 貼 一 還 ・ 解 除 ] で 、 画 面 の 指示 に し た が っ て 範囲 を 設定 すれ 
ば 、 左 右 イ ン デ ント は 解除 され ます 。 

3。 すでに 設定 され て いる イン デン トマ ー ク の 一 方 を 解除 する 場合 は 、 カ ー ソ ル 
を イン デン トマ ー ク に 合わ せ て 怠 譜 で 消し ます 。 どう し て も カー ソル が 合わ 
せら れ な い イ ン デ ント は 段落 の 中 に ある 、 取 り 消 し が で き な い イン デン ト で す 。 

イン デン ト と 段落 
イン デン ト を 設定 する た め の 基 本 的 な 約束 ご と が あり ます 。 それは 「 イ ン デ ン 

ト は な る べく 段落 単位 で 設定 する ] と いう こと で す 。「 一 太郎 」 で いう 段落 は 、 改 

行 マ ー ク 回 | 直後 か ら 軸 マー ク ま で を いい ます 。 例 で 説明 し まし ょ う 。 

た と えば 、 左 の 文章 は 2 つの 段落 で 、 で き 

て いま す 。 

1. 「N88 一 BASIC (86) の 特徴 。」 

2.「 主 な 機能 の ほか ROM モ ー ド 
BASIC と DISK モ ー ド BASIC 
の 違い 。」 


N88 一 紀 ASIC(《⑯8@) 
の 特徴 。 

主 な 機能 の ほぼ が ガ ROM モ ー 
BA ST C お SRI に モ 
ー ド BAS 1C の 違い 。 


の 2 つ で す 。 

[段落 単位 で イン デン ト を 設定 する ] と いう こと は 、 イ ン デ ント 設定 時 の 還 本 に 
0 婦 定 を 、 で きる だ け 段 落 単位 ご と に 行う と いう こと で す 。 段 落 単位 ご と 
設定 し な か っ た 場合 は 、 自動 的 に | マー ク を 挿入 し 、 段落 単位 に し て し まい ま 


まま 
主 な 橋 能 の ほか が ROM モ ー この 行 に の み イ ン デ ント を 設定 する と 、 
に BAS1IC と DISK モ 次 ペー ジ の よう に 2 つの 段落 に 分 か れる 
ー ド BASIC の 違い 。 


つま り 、 イ ン デ ント 設定 範囲 を 、 段 落 の 途中 で 終了 し た 場合 、 ど うな る か と い 
うこ ご と で です 
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ここ に イシ デン : ト を 設定 し た 
! 


ぅ > モー ド BAS [で と D 段落 が 2 つ に 分 か れ て し まっ た 
ぅ 18 に K モ 回 *・・・ こ こ に 同 | が 付い た 
ー ド BAS 1C の 違い 。 ・・・・ 2 つ 目 の 段落 が で きた 


> ゝ 主 お 機能 の ほか が ROM | 


イン デン ト 設 定 の 操作 
で は 、140 ペ ー ジ の 【 例 】 で の イン デン ト 設 定 の 操作 手順 を 説明 し まし ょ う 。 


1. 騙 庫 王寺 中 | (また は [Y) に 続き 、 園 園 キ ー で イン デン トマ ー ク [っ 」 
を ② の 位置 に 合わ せま す 。 

2. 回 還 キー で 範囲 を 設定 し 、 皿 還 キー で 決定 し ます 。 

3. 指定 し た 範囲 の 行 が 、 す べ て ② の 位置 に そろ いま す 。 


4. 次 に 、 段 落 の 1 行 目 (第 1 章 N88 一 ………… と 第 2 章 N88-……… の 
行 ) だ け を 、 左 に 3 文字 分 ずら し 、① の 位置 に 合わ せま す 。 

ずら す 方 法 は 、 カ ー ソ ル を 段落 の 1 行 目 に 合わ せ て 十 回 キ ー を 
押す と 、 段 落 の 1 行 目 が 左 に 向かっ て 移動 し ます 。 こ の 方 法 は 、 段 落 の 1 
行 目 だ け に 有効 で す 。 以 上 で イン デン ト の 設定 完了 で す 。 


画 際 旧 + 日 (また は [Y]) に 続き 、 画 際 間 + 還 キ ー で 左 イ ン デ ント 「-] 位 
置 が 設定 で きる よう に な り ま す 。 操作 は 、 右 イン デン ト 「 っ 」 と 同じ で す 。 


整然 と 割り 付け され た 紙面 


律 あ け 、 段 組み 


キー 操作 枠 あ け ノ 駐 瑞 一 F)・ 書 式 中 ・ 枠 あけ 
段 組み / 画 同 > 『)・ 書 式 っ 【K) ・ 段 組み 


居 な が ら に し て 新聞 社 並 み の 編 集 が 


枠 あ け 
文書 に よっ て は 、 写 真 を 貼っ た り 、 手 書き の 図面 を 挿入 し た りす る た め の ス ペ 
ー ス を と っ て お きた いこ と が あり ます 。 こ の よう な と き 、 手 段 は いろ いろ 考え ら 
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れ ま す 。 た と えば 、 イ ン デ ント を 設定 し て 文字 を 書け な い 部 分 を 作る と か 、 ご く 
初歩 的 な 操作 な ら 、 文 字 入 力 の と き に ある 一 定 の 位置 に 、 い ちい ち カ ー ソ ル を 移 
動 さ せ て 文字 を 入力 する と か 、 文 章 を 入力 し た あと 全体 を 見 渡し て スペ ー ス を 挿 
入 し て 結果 的 に あき を つく る 、 な ど な ど 。 (実行 前 ) 
し か し 、 ど れ も 手 間 が か か り 、 ま し て や 初 
1 SA C7 8910MA e345 
歩 的 な 方 法 で は 、 あ と で 文章 を 訂正 し た り 人 所 詳 ) 2 
加 し た り し た と き に 、 文 字 列 や スペ ー ス が 動 1esa56zgago12a45 
いて 、 よ けい めん どう な こと に な り ま す 。 678901284567Z890 
こん な と き に は 、「 枠 あけ 」 を 使え ば 簡単 に SS 6 の 28.9O04.4328 
空白 を リザ ー ブ す る こと が で きま す 。 キ ー 操 リフ 
作 は 簡単 。[ 画 還 > 上) ・ 書 式 つ MM ・ 枠 あ 
け ] で す 。 文 書 の 右側 また は 左側 に 空白 を 作 
り ま す 。 こ こ に は 文字 を 入力 する こと は で き (実行 後 ) 
な く な り ま す 。 そこ に あっ た 文字 は 以降 に 繰 
り 下がっ て 、 消 えて し まう こと は あり ませ ん 。 All いい 
た だ し 、 右 端 か ら 左 端 ま で を 枠 あ け で 設定 と -。4s。zago1as 
する こと は で きま せん 。 こ れ は 、 枠 と いう よ 同 | 456789012984 
り も 横 一 の あき 、 つ まり 空白 行 を 入力 し て お 567890123456789 
け ば いい 、 と いう の は わか り ま すね 。 ま た 、 調和 a 
SO どら 85i63 為 8:9 
この 機能 は 野 線 行内 で は 実行 で きま せん 。 時 
例 を 見 て くだ さい 。 こ ん な 感じ に な り ま す 。 
段 組み 
一 般 の 新聞 は 15 字 詰め の 段 組 み に な っ て いま す 。 こ の よう な 紙面 を 編集 する 機 
能 が 「 段 組み ] で 、 文 字 列 を 左右 2 段 、 ま た は 左右 中 央 3 段 に 並べ ます 
キー 操作 は [ 旋 間 一 [F] ・ 書式 [K] ・ 段 組み ]。 こ ん な ふう に な り ま す 。 
( 段 組 み し な い 普 通 の 文章 ) 
《 段 粘 み の 機 能 》 又 字 列 を 左右 2 段 、 ま だ は 左 石 中 央 3 段 に 層 べ ます 。 
論文 な どの 長い 文華 や 、 新聞 記事 の よう に 見 や すぐ まとめ だ い 文 書 の 編集 に 合 
用 し ます 。 
設 組 み が 実 呈 され ね て いる 重 囲 は 、 又 宇 列 並び 替え られ 、 段 組み が 開始 され だ 
行 に は 回 マー ク が つき 、 ゼ 口 改行 指定 され ます 。 段 組 み が 終わ っ だ た 行 の 文末 に は 、 
回 マー フク が つき ます 。 
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(3 段 に 段 組 み 編集 され た 文章 ) 


【 血 組み の 機能 文人 写 列 ぐま と め た だ たい 文書 の 編集 され な 行 に は 回 マー クツ が 
を を 圧 世 。 まだ は 二 右 に 使用 し ます 。 つき 、。 ヒロ 司 指定 お 
中 吹 3i 設 に 並べ ます 。 。、 段 組 み が 実 行 さ れ て い ます 。 段 組み が 終わ っ た 

論 駐 な と の 長い 駐 章 や 、 る 答 囲 は 、 必 字 別 並び 行 の 文 ま に は 、 回 マー ン 
新聞 入 事 の よう に 見 や す 替え られ 、 段 組み お 開 旭 。 ずつ きま す 。 


段 組 み が 実 行く され て いる 範囲 は 、 文 字 列 が 並び 替え られ 、 段 組み が 開始 され た 
に は 回 マー ク が 付き 、 ゼ ロ 改 行 指 定 さ れ ま す 。 段 組み が 終わ っ た 行 の 文末 に は 
引 マー ク が 付き ます 。 


[操作 】 3 段 組み に する 場合 

1. [ 馬 則 一 [F) ・ 書 式 っ [K] ・ 段 組み ] の メニ ュー の 中 か ら 、 加悦 キー で 
反転 カー ソル を [TT・ 3 段 組 み ] に 合わ せま す 。 

2. 巴 還 キー で 指定 方 向 に 移動 し ます 。 部 分 的 に 段 組み を 指定 し た に の で 
[B] キ ー で 「[B・ 段 組 指定 範囲 ] を 選び ます 。 


3.「 始 点 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、 古本 キー で 始点 を 合わ 
せ て 還 還 キー を 押し ます 。 続 いて 「 終 点 を 指定 し て くだ さい 」 の 表示 に 加 
本 キー で 終点 に 合わ せ て キー を 押し ます 。 これ で 、 指定 し た 範囲 の 文 
章 が 3 段 組 み に な り ま す 。 


段 組 み を 設定 し て も 、 画 面 で は その 状態 を 見 る こと は で きま せん 。 結 果 を 見 た 
いと き は 、[ 加 間 一 忠一 出 ・ 印 刷 イ メー ジ 表 示 ] で 見 て くだ さい 。 精細 モー ド 
に し て も 見 る こと は で きま せん 。 

[E ・ 解 除 ] は 段 組 み の 解除 で す 。[N・ 改 段 ] は 、 段 の 終わ り 部 分 に 空白 行 を 
作り た い 場 合 、 ま た は 強制 的 に 次 の 段 に 移行 し た い 場 合 に 設定 する と 、 以 降 の 文 
字 列 が 次 の 段 へ 移動 し ます 。 改 段 さ れ た 位置 に は 以 | ( 改 段 ) マー ク が 付き ます 。 

改 段 で きる の は 、 1 つの 段 組 み に つ いて 、 2 段 組み の 場合 は 1 回 、 3 段 組み の 
場合 は 2 回 まで で す 。 た だ し 、 ペ ー ジ が 変わ れ ば 、 改 め て 2 段 組み の 場合 は 1 回 、 
3 段 組 み の 場合 は 2 回 まで 改 段 で きま す 。 

[S ・ 開 始 位置 指定 ] は 、 段 組み の 開始 位置 を 指定 し ます 。 終点 は 自動 的 に 文書 
の 最後 に 設定 され ます 。[B・ 段 組み 範囲 指定 ] は 、 段 組み を 始点 と 終点 で 指定 し 
た い 場 合 に 選択 し ます 。 ' 
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活 用 編 
LeSSon 8 


作 表 と 
計算 テウ ニッ グ 


支 作 表 と 計算 テク ニッ ク 

作 表 は 、 ワ ー プ ロ 作 業 の 中 で も 大 き な ウ ェ イ ト を 占め ます 。 
「 一 太郎 」 は 、 ま が っ た り 、 は み 出 し た り 、 線 と 線 と の 間隔 が 
バラ バラ に な っ て し まう 手書き の 表 と は 比べ も の に な ら な いく 
らい 美しく 、 整 然 と し た 表 を 作っ て くれ ます 。 

お まけ に 、 計算 の “隠れ プロ "。 表 中 の 数 字 の 計算 だ っ て し て 
くれ ます 。 ソ ロバ ン の は じき まち が い 、 電 卓 の た た きま ちがい 
で 、 あ わ て る こと も あり ませ ん 。 家計 簿 や 小遣い 帳 代 わり に 、 
また 伝票 の 整理 な ど 、 も う 画 面 上 で する 時 代 な の で す 。 


小さ な 画面 だ っ て ワイ ド な 表 だ 


画面 分 割 と 縮小 


キー 操作 画面 分 割 / 画 還っ > MW ・ ウ ィ ン ド ウ っ [0] ・ 分 割 
画面 縮小 / 男 > MW ・ ウ ィ ン ド ウー [| ・ 画 面 縮小 


た と えば B 4 を 横 に 置い た よう な 場合 


画面 分 割 

1 画面 に 納まり きら な いよ うな 大 き な 表 を 作る こと を 考え て くだ さい 。 たとえ 
ば 、B 4 を 横 に 置く よう な 場合 で す 。 デ ィ ス プレ イ 画 面 が そもそも 小さ い の で す 
か ら 、 ち ょ っ と 大 きめ の 実用 的 な 表 を 作ろ うと する と 、 す ぐ 画 面 か ら は み 出 し て 
し まい ます 。 

そこ で 、 画 面 表 示 を 分 割 し て 、 大 きい 表 の 一 部 を その 分 割 し た 画面 に 表示 し て 
し まお うと いう わけ で す 。 そ も そ も が 小さ い 画面 な の に 、 分 割 し た ら も っ と 小 き 
く な っ て 見 に くく な っ て し まう じゃ な いか 、 と 思わ れる 人 も いる で し ょ う 。 そう 
れ は まあ 、 そ うな の で す 。 が し か し 、 で す 。 便利 さき の ほう が 上 まわ っ て し まう の 
a 

こと ば で は 、 分 割 と 表示 の 関係 び が つか みにくい と 思う の で 、 図 を 見 て くだ さい 。 
表 の 上 で 遠く 離れ た デー タ を 参照 し な が ら 作 表 作 業 を 進め る こと は けっ こう 多 
いも の で すか ら 、 こ れ は 便利 な 機能 で す 
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ニー ニーー ニ ーーーー ぅ 3 。 と ーー ニニ ーーーーーー ー ャ 


の 


これ は 大 き な 表 で す 


こん な ふう に 任意 の 
部 分 を 切り 取る こと 
も で きま す 


表示 部 分 の 位置 は で 自由 に 移動 で きま す 
表示 窓 (画面 ) の 大 き さ 、 形 状 も 設定 で きま す 


基本 的 な 操作 方 法 を 説明 し ます 。 


[操作 例 】 図 の よう に 画面 を 左右 に 8 分 割 す る 
次 の よう に 、 キ ー を 押し て いっ て くだ さい 。 
.[ 馬 則 一 MM・ ウ ィ ン ド ウ ] 
.[ [0]・ 分 割 ] を 選択 し ます 。 
記 キー で 、[ [C] ・ 列 分 割 ] に 反転 カー ソル を 合わ せま す 。 


. 駆 還 キ ー と 回 居 キ ー で 、 他 の 項目 を 設定 し ます (149 ペ ー ジ 画面 参照 )。 
アン ダー ライ ン 部 が 設定 し た 部 分 で す 。 設 定 が 終わ っ た ら キー を 
押し ます 。 
5. 「 実 行 し た い 位置 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され る の で 、 
で カー ソル を 分 割 し た い 位置 に 合わ せ て 、 皿 還 キー を 押し ます 。 これ で 
画面 は 、 左 右 の 画面 に 分 割 さ れ ま し た 。 


メニ ュー が 段階 的 に 、 次 つぎ に 表示 され ます 。 


画面 の 分 割 と 縮小 14/ 


手順 1 の [ 還 還 > ・ ウ ィ ン ド ウ ] で は 、[[Q]・ 分 割 ] を 選択 し ます が 、 他 
の メニ ュー に つい て も 簡単 に 触れ て お きま す 。 


C ・ 分 割 解除 ……… 分 割 を や め ま す 。 

G・ 画 面 縮小 ……… 次 の 「 画 面 縮小 ] で 説明 し ます 。 お 待ち くだ さい 。 

し ・ 連 動 変 更 ……… 分 割 し た 画面 の 連動 の 
有無 ・ 方 向 を 変更 し ます 。 
縦横 同時 に 連動 する こと 
も で きま す 。 連動 に な っ 
て いる 分 割 画面 に は 、 連 
動 マ ー ク が 各 画 面 の 左上 
角 に 表示 され ます 。 

Z ・ ズ ズー ムー ドド ……… 指定 し た 分 割 画面 を 一 


時 的 に 全 画 面 に し ます 。 も う 一 度 ズ ー ム を 指定 する と も と 


に 戻り ます 。 


ON [ 品 生 側 」 と 「 ウ ィ ン ド ウ 」 の 着い 
た い へ ん わか り ず らい の で す が 、 こ こ で 解説 し て いる 「 画 面 分 割 ] は 、(「 一 太 


郎 Ver.4.X」 の 土台 と な っ て いる ) ジャ スト ウィ ンド ウ の 機能 の 一 部 で ある 「 ウ ィ 
ンド ウ 」 と は 違う も の な の で す 。 で オー プン する コマ ンド ・ メ ニュ ー に 
[W・ ウ ィ ン ド ウ ] と 書い て ある こと が 混乱 を 招く 原因 で す 。 こ の 場合 は 、 混 乱 
を 避け る 意味 で も 「 画 面 分 割 ] と いう 呼び 方 の ほう が より 正確 な 表現 と 思わ れ ま 
す 。 こ の 機能 は 、「 一 太郎 Ver.3.X]」 で は ウィ ンド ウ と いう コマ ンド 名 称 だ っ た の 
で 、 そ の まま 継承 され た の で し ょ う 。 
さて 両者 の 違い で す が 、 簡 単に いっ て ……… N 
画面 分 割 : | つの 文書 の 異な る 部 分 を 見 る こと が で きる 
ウィ ンド ウ : 異な る 文書 の 異な る 部 分 を 見 る こと が で きる 
と 0 っ づ に と で し ML の 
少し むず か し く な り ま す が 、 も う 少 し 詳し くい いま す と ………… A 
ウィ ンド ウ と は 「 一 太郎 」 の 機能 で は な く 、 ジ ャ スト ウィ ンド ウ と いう プロ グ 
ラム の 機能 の 一 部 な の で す 。 ウィンド ウ の 中 で は 、 異 な る プロ グラ ム (た と えば 
「 花 子 Ver.2.X]) を 起動 する こと も で きま す 。 複 数 の 「 一 太郎 Ver.4.X」 を 起動 す 
る こと が で きる の も ジャ スト ウィ ンド ウ が あれ ば こそ で す 。 もう ひと つ 別 の 「 一 
太郎 」 を 起動 し て し まう わけ で すか ら 、「 異 な る 文書 の 異な る 部 分 を 見 る こと が で 
きる 」 の も あたり まえ な わけ で す 。 
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SN ESS 


手順 2 で は 、 次 の 画面 が 表示 され る の で 、 こ こ て で 必要 項目 を 設定 し ます 。 


任 S6) と ウィン ドウ 
Fm 半角 


困 編 編 旨 c- 列 分 害 
moe ge 
連動 [する し: 連動 方 向 〔T: 縦 方 向 Y: 横 方 向 1 
ょ ウィ ンド ウ 0: 分 割 
Gu 半角 
男 [[0]・ 分 割 ] 選択 画面 
分 割 画面 の 使い 方 


画面 分 割 で は 、 最 大 8 画面 まで 分 割 す る こと が で きま す 。 分 割 画面 間 を 移動 す 
る と き 、 た と えば 2 分 割 な ら と な り の 画面 に 移る こと に な り ま す が 、 太田 著 + 
回 、 回 、 回 、 較 で 移動 で きま す 。 

また 、 異 な っ た ペー ジ に ある 文書 を 参照 する こと も で きま す 。 こ れ は 画面 分 割 
の 簡単 な 応用 で す 。 画面 を [L・ 行 分 割 ] し て 使い ます 。 


神 衣 部 


し 


レ 
ツ 
ス 
ン 
8 


| つの 文書 
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画面 縮小 
大 き な 表 を 取り 扱う 方 法 は 、 も う ひ と つ あ り ま す 。 それ は 、 画 面 を 縮尺 し て し 
まう 方 法 で す 。 画 面 分 割 し て 連動 を 駆使 する より も 直感 的 で 使い や すい の で す が 、 
動作 速度 が 遅く な る こと と 、 文 字 が 小さ く な り 見 ずら く な る こと が 欠点 で す 。 
通常 画面 で は 、 横 に 半角 で 75 文 字 ぐ らい し か 表示 で きま せん が 、 な ん と 150 文 字 
以上 が いっ ぺん に 表示 で きま す 。 縦 方向 は 37 行 ぐら い 表示 で きま す 。 B 4 横 置き 
で 作っ た 標準 的 な 表 な ら 、 こ れ で 十分 で す 。 


[操作 】 [店 還 > MM ・ ウ ィ ン ド ウー[【G) ・ 画 面 縮小 ] 


た だ し 、 画 面 モ ー ド が 精細 モー ド に な っ て いな けれ ば 、 縮 小さ れ た 画面 は 見 る 
こと が で きま せん (88 ペ ー ジ 参照 )。 


な に し ろ 親 分 が 計算 が 得意 だ か ら 


1 信書 内 計算 


キー 操作 馬 班 一 UU ・ 特 殊 機能 [V] ・ 計 算 つ [A ・ 文 書 内 計算 


> > や w 

これ で も う 計 算 ま ちがい の 心配 な し 
みな さん ワー プロ は 文書 作成 マシ ン 、 高 度 な OA 文房具 くら い に 思 っ て いら っ 
し ゃ る 方 が 多い で し ょ う 。 で も 、 ワ ー プ ロ っ て そもそも コン ピュ ー タ の 一 種 な ん 
で す 。 で は コン ピュ ー タ は 7? 今 の パソ コン は ソフ ト し だ いで な ん で も で きる か 
ら 、 ゲ ー ム マシ ン だ と 思っ て いた り 、 デ ー タ ベー ス 、 お 絵描き 、 最 近 は や り の パ 
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ソコ ン 先 生 (教育 用 ソフ ト CAI) な ど な ど 、 と 思っ て いる 人 も いる で し ょ う 。 
た し か に 、 そ れ は そう な の で す が 、 も と も と は 大 型 計算 機 と し て 開発 され た も 
の 。 計 算 は コン ピュ ー タ の 本 業 中 の 本 業 。 今 あげ た いろ いろ な ソフ ト だ っ て 、 そ 
の し くみ の 応用 。 ワ ー プ ロ は 、 文 字 処理 を 専門 に 扱う コン ピュ ー タ と いえ る の で 
す 。 こ うい うわ け で 、 親 分 が 計算 が 得意 な の に 、 子 分 が これ を で き な い よう で は 
面目 が 立ち ませ ん 。 得意 な 機能 を 生か さ な い の は 、 高 い 買 い 物 、 も っ た いな いと 
いう も の で す 。 
も し 、 ワ ー プ ロ に 計算 が で き な か っ た ら 、 同 じ 表 を 作っ て も …… 
人間 が 回折 上 の 数 字 を 上 む 計算 丈 に し た が っ で 電 束 で 計算 する つ 結果 を 
画面 に 入力 する 
この 計算 機能 を 使え ば ……、 
計算 式 を 設定 する 一 計算 し た い 数 字 を 画面 で 指定 する つ 結 果 は 自動 的 に 指 
定 し た 場所 に 入力 され る 
と な り ま す 。 電卓 は 正確 で す が 、 人 間 の 指 の 押し まち が い は 珍し いこ と で は あり 
ませ ん 。 計算機 能 を 使え ば 、 少 な く と も 「 数 字 を 読み 、 電 卓 で 計算 し 、 画面 に 入 
力 す る 」 と いう 手間 が 省け 、 お まけ に 計算 し た 結果 の 信頼 性 は 非常 に 高く な り ま 
す 。 請求 書 や 見 積 書 を ワー プロ で 書い て いる 人 に は 必須 の 機能 で す 。 
さて 、「 文 書 内 計算 機能 」 は 、 文 書 中 の 表 に 書か れ て いる 数 字 を 指定 し た 方 法 で 
計算 し ます 。 次 の よう な 簡単 な 伝票 を 例 に 操作 を 説明 し ます 。 
(計算 前 ) 


5.25 イ ツチ 7 ロッ ヒ ” - テ ィ ス 2 この 状態 ま で 表 
が 作ら れ て いた 
EAN | | 場合 、 金 額 欄 を 
| | 自動 的 に 計算 ・ 
EE | 5 
が で きる 
(計算 後 〉 
sm 
トー] 賠 箇 i 較 計 邊 を し て 、 全 
額 欄 に その 結果 
ME 44850 | が 記入 され た 
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文書 内 計算 は 、「 野 線 で 囲ま れ 」「 規 則 的 (縦横 ) に 並ん だ 数 字 ] を 「 指 定 し た 
計算 式 」 で 計算 し ます 。 横 1 列 ま た は 縦 1 列 に 並ん で いな い 数 字 を 計算 する こと 
は で きま せん 。 並 ん で きえ いれ ば 、 と ぴ びと び で も だ いじ ょ うぶ で す 。 


【 操 作手 順 】 
これ は 、 基 本 的 な 操作 の 手順 で す 。 詳 し く は この あと 説明 し ます 。 
.[ 力 間 人 特殊 機能 つ [Mj・ 計 算 一 (A)・ 文 書 内 計算 ] を 設定 し ます 。 
. 計算 式 [ ] を 設定 し ます 。 
. 計算 方 向 [H・ 横 方 向 V・ 縦 方 向 ] を 設定 し ます 。 
. 繰り 返し [  ] 回 を 設定 し ます 。 


. 葬 キー 押し ます 。 
.「 一 太郎 ] か ら 次 つぎ と 指示 が 出る の で 、 そ れ に し た が っ て 太 回 回 回 
キー と 軒 還 キー で 位置 を 設定 し ます 。 
7. 金額 の 計算 を すべ て 終え た ら 、 1 の 画面 に 戻り 合計 の 計算 を 始め ます 。 
6 と 同様 に 「 一 太郎 ] か ら 次 つぎ と 指示 が 出る の で 、 そ れ に し た が っ て 巴 
本 回 加 キ ー と 下記 キー で 位置 を 設定 し ます 。 
8. 画面 に 「 金 額 」「 合 計 ]」 が 表示 され ます 。 


手順 1 で 、 次 の 画面 が 表示 され ます 。 


本 
計算 方 向 [ 比 横 方 向 り 縦 方 向 】 小数 点 以下 
計算 式 を 登録 [ Y- す る NM しない ] 1 


繰り 返し [ 11 回 
右 余白 [11 が 4 


画 文書 内 計算 指定 画面 
手順 2 の 計算 式 [ ] の 設定 は 、 必 ず 全 角 で 入力 し て くだ さい 。 使 える 
計算 記号 は 次 の と お り で す 。 
半 owaaueas た し 算 #……… 合計 
i ER ひき 算 OO 結果 
Kra か け 人 算 () …… か っ こ 
グー ドー わり 算 


計算 の 対象 と な る 数 値 は 、 単 な る 指定 の 意味 だ け で すか ら 、 自 由 な 名 称 で つけ 
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Eo 

すでに 設定 し た 計算 式 が 登録 され て いる 場合 は 、 太 キー で 選択 可能 な 状態 に な 
り ま すか ら 、 本 灯る 

計算 式 の 設定 例 を 2 つば か りあ げ て み ま し ょ う 。 

(計算 式 設定 例 1) 

[数 量 * 単 価 王 金額 ]、[ あ * い ニテ う ] 

[A*B=C ]、[b 1 * あ = 集計 金 ] 

これ ら は 、【 例 】 に あげ た 表 の 計算 式 設定 で す 。 どれ を 使っ て も 結果 は 同じ で 
す 。 つま り 、 項 目 名 称 は どん な 文字 (単語 ) で も いい わけ で す 。 こ の 中 で は [数 
量 * 単 価 ニ 金額 ] が わか りや すい で し ょ う 。 たま たま 【 例 】 の 表 の 項目 名 称 と 一 
致 さ せ て あり ます が 、 特 に そう し な けれ ば いけ な いと いう こと は あり ませ ん 。 区 
別 で きる な ら ど ん な 全角 文字 で も か まわ な い の で す 。 

計算 式 が 複雑 に な っ て くる と 、 文 字 の 長 さ の 問題 か ら [A*B=C] の 記述 の 
NRN RD URN A CE 
の まま 三 ) アプ ォ ま ー ホ ] な ど で ず 。 に する と か な り 長 く な っ て 、 場 合 に よっ て は 、 
NE RT キ 08OB2 寺 
文字 以下 に し て お く と 便利 で す 。 

(計算 式 設 定例 ?)〉 

# (合計 ) の 使い 方 は 、 少 し 説明 し な けれ ば な り ま せん 。 こ れ は 合計 計算 専用 
の 記号 で す 。 た と えば 、 次 の よう な 意味 に な り ま す 。 


[# 金 額 = 合 計 ] ……… [金額 」 の 範囲 (この 範囲 は 人 間 が その つど 
一 キー で 指示 し ます ) を 合計 し て 「 合 計 」 欄 に 書き 込 
み ま す 。 


ーー で: m…ーー の ーーーーー の の ーー の ーー 


LU ・ 特 殊 機 能 ] が 実行 で を が な か っ た 5 


CU Mk カフ ロン ピリ テア スラ で 最 し いい 
場合 が あり ます 。 と いう の は 、[ 一 太郎 」 の 初期 状態 が | 特殊 機能 を 使用 し な い 」 。 
に 設定 され て いる が から で す 。 国 瑞 を 押し て コマ ンド ・ メ ニ ュー を 見 て [U・ 特 殊 


機能 ] で は な く [*・ 民 細 と 舞っ て 回 8 貞 の て 貞 で 3 男 

使え る 状態 に する に は [ 醒 還 > 0)・ m オ プシ ョ ン ラ [S] * 
| 特 珠 能 ・ ラ ンク ・ ビ ジョ ン の 使用 FY ・ す る N・ 1] 上 
が マ ・ す る に 設定 し て くだ さい 。 これ で 計算 が で きる よう に な り ます 。。」 
将 


交 当 RN 
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【 例 】 で いえ ば [金額 1 十 金額 2 十 金 額 3 ] と 同じ 意味 で す 。【 例 】 で は 人 金額 が 1 
ー 3 まで な の で 、 こ の まま で も 特に 支障 は あり ませ ん が 、 通 常 、 実 際 に は 合計 計 
算 は も っ と 長く な り ま すか ら 、 こ の # は 重宝 し ます 。 

さて 、 前 に も いい まし た が 、 数 字 は 横 1 列 か 縦 1 列 に 並ん で いる 場合 し か 文書 
内 計算 は で きま せん 。 その た め 、 計算 すべ き 数 字 が どの 方 向 に 並ん で いる か を [一 
太郎 」 に 知ら せな けれ ば な り ま せん 。 これ が 手順 3 の [計算 方 向 ] の 設定 で す 。 


【 例 】 で いえ ば 、 
金額 を 求め る 計算 式 [数 量 * 単 価 = 金 額 ] ……… [H ・ 横 方 向 ] 
合計 を 求め る 計算 式 [# 金 額 = 合 計 ] …………… [V・ 縦 方 向 ] 


一 般 的 に も だ いた いこ う で し ょ う 。 方 向 の 設定 を まち が えて いる と 、 あ と の 項 
目 位置 設定 で 「 実 行 位置 が 不適 切 で す 」 と 表示 され ます 。 
手順 4 の 繰り 返し 回 数 と いう の は 、 同 じ 計 算式 を 自動 的 に 何 回 繰り 返す か を 指 
定 す る も の で す 。 
【 例 】 で は 、[ 数 量 * 単 価 三 金額 ] を 3 回 繰り 返せ ば いい の で 、 
[ 3] 回 を 設定 し ます 。 
【 例 】 で は 、 合 計 計 算 の 場合 は 繰り 返す 必要 は あり ませ ん か ら 、 
[ 1] 回 を 設定 し ます 。 
繰り 返す 方 向 は 、 計 算 方 向 [H・ 横 方 向 _V・ 縦 方 向 ] で 設定 し た 方 向 と は 逆 
に な り ま す (よく 考え て みる と 当然 の こと と し て 理解 で きま す )。 
手順 5 で は 、 最 初 の 画面 で 他 に も 設定 で きる 項目 は ある の で す が 、 と りあ え ず 
その まま の 設定 (デフ ォ ル ト 値 = 既設 値 と いう ) で 使う の で 、 還 還 を 押し ます 。 
手順 6 の 指示 は 、 た と えば 次 の よう な も の で す 。 
(金額 計算 項目 位置 設定 の 例 ) 
[数 量 ] の 位置 を 設定 し て くだ さい 
[単価 ] の 位置 を 設定 し て くだ さい 
[金額 ] の 位置 を 設定 し て くだ さい 
「 繰 り 返し ] の 回 数 が 3 回 に 設定 され て いれ ば 、 以 上 の 設定 の あと 自動 的 に 
3 行 分 の 金額 が 計算 され て 表示 され ます 。 
手順 7 の 指示 は 、 た と えば 次 の よう な も の で す 。 
合計 計算 項目 位置 設定 の 例 ) 
[金額 ] (始点 ) の 位置 を 設定 し て くだ さい 
[金額 ] (終点 ) の 位置 を 設定 し て くだ さい 
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[合計 ] の 位置 を 設定 し て くだ さい 
説明 が 長く な っ て むず か し そう に 思え る で し ょ う が 、 実 際 に や っ て みる と 人 間 
が 電卓 で 計算 する より も 早く 、 確 実 な こと が わか る で し ょ う 。 


W 3 有人 3 さき に も ワザ が ある 
らく らく 作家 

キー 操作 馴 避 年 [R)、 配 還 、 a8 + ORD + ETD ~~ ED 

内 的 に 早く 作る の が ワー プロ の プロ 


手書き な ら て いね い に 引 いた 線 と 雑 に 引い た 線 は 歴然 と 差 が で ます が 、 ワ ー プ 
ロ は 、 ど ん な ふう に 引い て も まっ すぐ きれ いな 線 を 書い て くれ ます 。 基 礎 編 で 鞭 
線 の 引き 方 の 説明 を し まし た が 、 も ちろ ん それ で 引い て も いい の で す 。 基 礎 な の 
で すか ら 。 で も どう せ 結 果 は 同じ な ら 、 ラ ク で 時 間 の か か ら な い ほ うがい い に 決 
まっ て いま す 。 そこ で 、 牙 線 で 作 表す る と き の テ クニ ッ ク を 3 つ ほ ど 紹 介し ます 。 
リピ ー ト 機能 で 引く 

用 線 を 引い て いる と き の 「 始 点 を 指定 し て くだ さい 」 が 表示 され て いる と き に 、 
下京 還 + (R) (リピ ー ト ) で 、 直 前 に 引い た 昧 線 と 同じ 長 さ の 野 線 を 引く こと が で 
きま す 。 簡 単に 同じ 野 線 を 何 本 も 引き た いと き は 、 と て も 便利 で す 。 

た だ し 、 旋 騨 賠  [R] で の 始点 の 指定 は 、 直 前 に 引い た 野 線 の 水平 移動 し か 受 
け 付 け ま せん か ら 、 リ ピー ト す る 方 向 に 注意 し て くだ さい 。 


| この 方 向 は OK だ 水平 移動 で は な い 
これ が 直前 に 引い の で 不可 
た 外線 だ ど と する と ー 
この 方 向 は OK この 方 向 は 水平 移 
動 で は な い 


自動 的 に 等 間隔 で 野 線 (等 分 線 ) を 引く 

ESHFT 馬 還 CIRL 上 ・[ 縦 間 十 ] 一 [ 列 分 一 ] キー 
を 併用 する と 、 野 線 を 使っ た 作 表 が 能率 的 に で きま す 。 

た と えば 、【 作 表 例 】 の よう な 郵 線 表 は どう や っ て 作り ます か ? は じ め の うち 
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議 選 耐 


レ 
ツ 
ス 
ン 
8 


は 線 の 数 だ け 、 す べ て 始点 と 終点 を 指定 し て 書い て いる と 思い ます 。 玉 庫 昌 + [RI 
の リピ ー ト を 応用 し て いれ ば 上 で き で す 。 
この 方 法 も 悪く は あり ませ ん が 、 区 間 を 等 分 に 区 切っ た り 、 同 じ 線 を 何 度 も 繰 
り 返し 引く の は 、 中 級 者 の レベ ル に な っ た ら 感 心 し ま せん 。「 一 太郎 」 に は 、 た い 
へ ん 便利 な 野 線 表 を 作る た め の 機 能 が 備わっ て いる の で すか ら 、 それ を 利用 し ま 
し まう 。 
【 作 表 例 】 
雪 始 点 
4 


ご 
と 


て 支 終点 


【 操 作 】 

. [股間 一 [K)・ 郵 線 一 [ 古 ・ 一 ] を 選択 し ます 。 

. 文 始点 で 店 還 キー を 押し ます 。 

.① に カー ソル を 移動 し て 、 十 還 計 区 信 ・| = ] で 線 種 を 変更 し ます 。 

計 キー を 押し ます 
. 罰 還 鏡 ・[ 一 ] キー で 線 種 を 変更 し ます 。 

・ に カー ソル を 移動 し 、 還 軸 還 + 帳 語 還 + 還 肖 胃 ・[ 列 分 +] キ ー を 3 
回 押し ます 。 こ れ で 4 等 分 を 指定 し た こと に な り ま す 。 押 すご と に 等 分 数 
は 増え ます 。 

びー に 「 等 分 線 マ ー ク 」 が 3 個 表示 され て 、①ー@ づ 間 を 等 分 し た こと 
が わか り ま す 。 

7. 終点 に カー ソル を 移動 し 、 CTRL 本 5 ・[ 縦 間 +] キー 
を 2 回 押し ます 。 押 すご と に 等 分 マー ク が 減っ て いき ます 。⑨②~ 終 点 間 が 
2 行 ご と に 分 けら れ ま し た 。 

8. 回 還 キー を 押す と 、 表 が 作成 され ます 。 

一 応 表 が 完成 し まし た が 、 外 枠 の 線 が 細い の で ・[ 変 更 ] で 線 種 
を 変更 し て 作 表 例 の 完成 で す 。 
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手順 の 4 で は 、 キー を 押す と 、① 位置 に 「 中 昧 線 マ ー ク 」 が 表示 され 、 
中 野 線 を 引く こと を 指定 で きま す 。 野 線 コマ ンド を 実行 中 は 、 キー は カー ソ 
ル 位 置 に 中 鐵 線 を 引く こと を 指定 する キー に な り ま す 。 

野 線 表 の 外 枠 を 引く と き 、 終 点 を 指定 する 前 に 外 枠 上 で 中 昧 線 の 位置 を 
キー で 指定 する と 、「 中 野 線 マー ク 」 が 表示 され て 、 外 枠 と 同時 に 中 昧 線 を 引く こ 
と を 指定 で きま す 。 

実際 に 時 線 が 表示 され る の は 、 終 点 を 指定 し た と き で す 。 

手順 の 6 で 、 等 分 で き な い 端数 が 出 た と き は 、 右 端 の 等 分 線 か ら カ ー ソ ル の 間 
に 入れ られ ます 。 

等 分 線 を 減ら す の は 、 + + ・[ 列 分 一 ] キー で す 。 

この よう に 、 等 分 機能 を 使わ ず キー で 中 昧 線 位置 を ひと つ ず つ 指 定 し て 
いっ て も 同じ 昧 線 表 を 作る こと が で きま す 。 手間 が か か る と いう こと だ け で す 。 
肢 線 枠 内 で の カー ソル 移動 法 

も っ と も 基本 的 な の は キー で 移動 する と いう 方 法 で 、 ご く あ た り 
まえ で す 。 と 許 器 胃 + 巴 敵 を 利用 する と 、 左 右 の 野 線 枠 の 右端 に 移動 で 
きま す 。 下 の 野 線 枠 に 移動 する に は キー を 使い ます 。 


また 、1 列 目 か ら 行 末 ま で 野 線 を 引い て いる 場合 、 十 [(K) キー で 左端 の 
野 線 枠 の 左端 へ 、 十 人 キー で 右端 の 時 そ 線 枠 の 右端 へ カー ソル が 移動 し ま 
す 。 こ の 動き は 、 ど う ぞ 実際 に 画面 上 で 試し て みて くだ さい 。 
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「 え ? どこ に そん な も の が つい て いる 
の 」 と いう の が 、 普 通 の 反応 で し ょ う 。 
ワー プロ と は 関係 な い 機能 で すか ら 、 知 


区 の 一 ブ 還 UiC い どき き (きき ゆみ に し 
て いた TV 番組 な ど を 見 逃さ な いで すみ ます 。 操作 は 、 次 の と お り で す 。 

王 「 一 太郎 」 か ら ア ラー ム デ ジタル 時 計 を 起動 する 

① 「 一 太郎 」 を 起動 し 文書 入力 画面 に し て 、A : ドラ イブ に 「 シ ステ ム |1」、B 


② 


1 
| 
3 
} 
i 
i 
i 
i 
i 
| 
1 
} 
i 
1 
⑬ 【 シ ェ ル 】 が 起動 し た ら 、 力 時 計 較 ・【 ド ライ ブ 】  [B] と 押し 、 タ ー ゲ ッ ト ド 
| 
| 
} 
1 
t 
i 
§ 
! 
i 
§ 
} 
} 
} 
1 
3 
} 
§ 
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NN NEI 


「 一 太 部 」 の アラ ー ム 時 計 


HE 胃 


ら な い の も 無理 の な いと ころ で す 。 し か i MOO: OO gg 
し 、 こ の 時 計 機 能 を 使え ば 、 夢 中 に な っ | に 結 且 IE 


: ドラ イブ に 「 シ ステ ム 2 」 ディス ク が 入っ て いる こと を 確認 し て くだ さい 。 


② 回 較 + 眉 衣 畔 ・【 起 動 メ ニュ ー】 か ら 【3 JUSHELLJEX | シェ ル |】 を 選 


択 し 中 思 を 押し ます 。 


ライ ブ を A : ドラ イブ か ら B : ドラ イブ へ 移し ます 。 


Os Bs ぎ ド ライダ に 皇 入 され て てい の, [ジテ 2 | が cz スグ に 入 . 必 て いる ブログ 


ラム 名 称 が いく つか 表示 され まし た 。 そ の 中 の [ JACLOCK.JEX | に キ 
ー で リバ ー ス カー ソル を 合わ せ 、 還 還 キー を 2 回 押し ます 。 


⑤⑥ 。 これ で し ば らく する と デジ タル 時 計 が 表示 され ます 。 
時 ア ラー ム 時 刻 を セッ ト す る 
① を 押す と 時 刻 【 設 定 モ ー ド 】 に な り 、 リ バー スカ ー ソ ル が 西暦 年 号 の 


と ころ に 表示 され 、 数 字 を 変更 する こと が で きま す 。 数 字 は 古本 キー で て 変 
カー ソル が 移動 する の で 、 時 計 の 年 月 日 、 時 刻 、 ア ラー ム 時 刻 を 変更 し 、 
キー を 押し ます 。 

2 つの デジ タル 時 計 が 並ん で いま す が 、 下 が アラ ー ム 時 刻 で す 。 現 在 は 初期 
値 の 00 : 00 に な っ て いま す 。 こ こ に リバ ー ス カー ソル を 合わ せ て 賠 加 キー で 
時 刻 を 設定 し 、 還 還 キー を 押し ます 。 


③ 区 名 必 ・【 ア ラー ム 】 を 押す と 、 デ ジタル 時 計 の 中 の 小さ な 時 計 マ ー ク が べ 


ル 付 き の 時 計 マ ー ク に 変化 し て 、 ア ラー ム が セッ ト さ れ た こと を 示し て いま す 。 
も う 一 度 押 す と アラ ー ム は 解除 され ます 。 
アラ ー ム 時 計 の 終了 は 時 計 が 表示 され て いる と き に [0] キー を 押し ます 。 


下 「 一 太郎 」 へ 戻る 
〇 ① 罰 四 時 + 軒 衣 明代 ・【 切 替 メ ニュ ー】 か ら 「 一 太郎 」 を 選択 し 皿 還 キー で す 


(「 一 太郎 ] か ら の 再 設定 は + 軒 二 明信 〔 切 替 メ ニュ ー】 の 0 : 00)。 


ンーーー ン ーー シー ジーーーーー シ ーーー ン ーーーー ン ーー ンー シー ンー ジーー ン ーーー シ ーー ンー シーーーーーーーーーーーーー ン ーー ンー ジー ンー< ス 
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Lesson 9 


「 花 子 』 の 図形 を 
組み 込む 


太 「 花 子 」 の 図形 を 組み 込む 

「 一 太郎 」 に 「 花 子 ]。 こ の ネー ミン グ の うま さ に は 、 と き お り 
感心 させ られ ます 。「 一 太郎 」 は ワー ド プ ロ セ ッ サ で す が 、「 花 
子 」 は 図形 を お も に 扱う プロ グラ ム な の で 、「 図 形 プ ロ セ ッ サ ] 
な ど と 呼ば れ て いま す 。 文章 と いえ ども 、 も の に よっ て は ビジ 
ュ ア ル 化 し て 訴求 効果 を 高め る く ふ う も 必要 で し ょ う 。 し か し 、 
「 一 太郎 」 は 図形 を 扱う こと が 苦手 で すか ら 、 図 形 を 組み 込ん 
だ 文章 を 作る 場合 に は 「 花 子 」 の 助け を 借り ます 。 

ここ で は 、 こ の 名 コン ビ の 使い 方 を マス ター し まし ょ う 。 


2 「 花 子 」 と 「 花 子 Ver.2.0」 


| * 。* 政 良 版 "花子 は | 


姉 と 妹 だ が 、 お 姉さん だ っ て まだ まだ 


まず 、 本 書 を 読む と 、 ま る で 「 花 子 」 は 「 一 太郎 」 の 補助 の よう に 思っ て し ま 
う 人 も いる か も し れ な い の で 、 決 し て そん な こと は な いこ と を 、 最 初 に いっ て お 
きま す 。 値 段 か ら み て も わか る と お り ( ぎ 58,000) 、「 花 子 ] だ け で も 独立 し て 素 
晴らし いし ご と が で きる だ け の 豊富 な 機能 を 持っ て いま す 。 ま た 「 一 太郎 ] ほど 
で は あり ませ ん が 、 ワ ー プ ロ 機 能 だ っ て 充実 し て いま す 。 

た だ 、 本 書 は 「 一 太郎 」 を 解説 する も の で す 。 そ し て 、 こ の レッ スン の 説明 は 、 
図形 を 組み 込ん だ 「 文 書 ]」 を 作成 する こと が メイ ン テ ー マ に な っ て いま す 。 つ ま 
り 、 本 書 で は 文書 が 主役 に な っ て いる の で 、「 花 子 」 を 補助 と し て 扱う よう に な っ 
て いる だ け で す 。 この 点 を くれ ぐれ も 誤解 し な いよ うに 、「 花 子 」 の 名 誉 の た め に 
いっ て お きた いと 思い ます 。 

さき て 、 現 在 「 花 子 ] に は 2 種類 あり ます 。 最 初 の 製品 が 「 花 子 ]、 次 の 改良 され 
た 製品 が 花子 Ver.2.X」 で す 。「X] に は 、「 一 太郎 Ver.4.3 の よう に 小さ な 改良 
が 加え られ た と き の 更 新 番号 が 入り ます (17 ペ ー ジ コラ ム 参 照 )。 

最初 の 「 花 子 ] が (女性 名 な の で ) お 姉さん と する と 、「Ver.2.X] は 妹 と いう 
関係 に な り ま す が 、 新 し い 妹 の ほう に 人 気 が 集 まっ て 、 よ く 使 われ て いる か と い 
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うと 、 そ う で も な い の で す 。 姉 の ほう も まだ まだ 色気 た っ ぷり 、 な の か どう か は 
わか り ま せん が 、 次 の よう な 理由 か ら 、 ま だ 「 花 子 」 を 、 使 っ て いる 人 も 多い よ 
う で ま 。 
① 動 作 速 度 が 速い 。 
②I 旧 バー ジョ ン の 「 花 子 ] か ら 使 っ て いる の で 、 こ ちら の ほう に 慣れ て し まっ た 。 
③ 「 花 子 Ver.2.X] は 、 ハ ー ド ディ スク や EMS (拡張 メモ リ ) ボー ド を 使わ な 
いと 100% の 性 能 を 引き 出す こと が で き な い (これ は 「 一 太郎 Ver.4.X| で も 
同じ で す が )。 
④「 花 子 」 程度 の 機能 が あれ ば 十分 だ と 思っ て いる 。 
で は 「 花 子 Ver.2.X」 の 特徴 は どん な と ころ に ある の で し ょ うか 。 
「 花 子 Ver. 己 .X」 の 特徴 
「 花 子 Ver.2.X] は 新 製品 で すか ら 、 機 能 が 増え て 使い や すく な っ て いる の は 当然 
で す が 、「 花 子 」 と の 大 き な 違 い は 次 の よう な 点 で す 。 
( 1 ) 「 一 太郎 Ver.4.X」 を 終了 する こと な く 、「 花 子 Ver.2.X を 起動 で きる 。 
図形 を 扱う 文書 の 場合 は 、 ど うし て も 「 一 太郎 ] と 「 花 子 」 と の 間 を 行っ 
た り 来 た りす る こと が 多く な り ま す 。 その よう な 場合 、「 一 太郎 Ver.4.X」 を 
終了 し な いで 「 花 子 Ver.2. 双 」 に 移る こと が で きま す 。 その 逆 に 「 花 子 Ver. 
2.X] か ら 「 一 太郎 Ver.4.X| に も 高速 で 移 れ る の で (EMS を 装備 し て いれ ば 
数 秒 で 移動 し ます )、 文 書 作成 の 能率 が アッ プ し ます 。 

( 2 ) 図形 の 受け 渡し を フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 経由 する こと な く 、 メ モリ 上 で 高速 
に 行う こと が で きる 。 

「 一 太郎 Ver.4.X」、「 花 子 Ver.2.X] 以前 
は 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク (ファ イル ) で 
図形 デー タ を 渡し て いた の で す 。 

(3 ) 以上 の ( 1 ) ( 2 ) に 、 さ ら に 新 機能 も プラ 
ス さ れ て 、「 一 太郎 Ver.4.X| 上 の 図形 の 
追加 、 修 正 が 非常 に 簡単 に な っ た 。 

あたかも 「 一 太郎 Ver.4.X」 に 図形 機能 
が 付け 加わ っ た よう な 感覚 に な り ま す 。 
( 新 機能 ) 
カー ソル を 図形 上 に お いて 較 員 叶 + 
+ と する と 自動 的 に 「 花 子 Ver. 
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2.X」 が 起動 し 、 そ の 図形 を 修正 で きる 状態 に な り ま す 。 も ちろ ん 「 花 子 Ver.2.X」 
が 起動 で きる 状態 に な っ て いな けれ ば な り ま せん 。 

この 方 法 は 「 花 子 Ver.2.X」 の 使用 説明 書 に 書か れ て いま す 。 

な お 、「 一 太郎 Ver.4.X」 と 「 花 子 Ver.2.X」 を 同時 に 起動 する よう な 使い 方 
は 、 パ ソコ ン に EMS ボー ド ま た は ハー ド デ ィ スク が 装備 され て いな いと で き な 
い の で 注意 し て くだ さい 。 


3 っ 8 ハー ドウ エア を 人 確認 し て 
e 2 
「 花 子 」 の 準備 


多少 投資 は 必要 だ が も と は 取れ る 


「 花 子 」 を 使う の な ら 、 ま ず ハ ー ド ウェ ア は な に が 必要 か を 知っ て お いて くだ さい 。 
(a) 図形 を ファ イル で 受け 取る 場合 
特に ハー ドウ ェ ア を 追加 する 必要 は あり ませ ん が 、[ 力 間 一 [0)・ オ プシ ョ 
ンー [S]・ シ ステ ム 設 定 ] で 、 
図形 の 使用 [Y・ す る N・ し な い ] 
を [Y・ す る ] に 設定 し て お いて くだ さい 。 
(D) 図形 を デー タ 転 送 で 受け 取る 場合 
「 一 太郎 Ver.4.X」 と 「 花 子 Ver.2.X」 を 同時 に 起動 し な けれ ば な ら な いた 
め 、 次 の ハー ドウ ェ ア か が 必要 に な り ま す 。 
・1 一 4 MB (メガ バイ ト ) 程度 の EMS (拡張 メモ リ ) ボー ドナ + ハード ディ 
スク 
1 MB 程度 の EMS で す と 、 実 行 速 度 が 多少 遅く な り ま す 。 
「 一 太郎 」 の 解説 書 に は RAM ディ スク が ハー ド デ ィ スク の 代わ り に な る よ 
うな こと が 書か れ て いま す が 、 実 用 的 に は 無理 だ と 思い ます 。 
以上 で 10 万 円 ほど の 投資 に な り ま す が 、 頻 繁 に 文書 に 図形 を 組み 込ん で 会 社 な 
ど で し ご と に 使う 場合 は 能率 が 2 3 割 は 上 が り ま すか ら 、 も と は 十分 に 取り 返 
に に まま っ 
右 ペ ー ジ の サン プル は 「 花 子 」 の 機能 の ほん の 一 部 を 紹介 し た も の で す が 、 特 
に 右 下 の 図 な ど は か な り の 精密 き で ある こと が わか る で し ょ う 。 
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@「 花 子 」 で アレ コレ 図形 と 文書 の ドッ キン グ 


地図 を スキ ャ ナ で 取り 込ん だ あと 、。 
「 花 子 」 で 少々 修正 を 加え て 「 お 
知ら せ 」 の 飾り に 


スキ ャ ナ で 取り 込ん だ 図 は 分 解 能 が 
低い た め 、 地 図 の よう な こま か な も 
の は むり の よう で す 。 写真 な ども 取 
り 込 め ま す が 、 表 現 力 に は つら いも 
の が 。 参考 まで に 、 写 真 を スキ ャ ナ 
で 取り 込ん だ 例 を ひと つ 


全 こ の 図面 は 「 花 子 Ver.2.X]」 に サン プル と し 
て 添付 され て いる 機械 図面 の 一 部 で す 。 な に 
や ら わ か ら な い 人 も いる と 思い ます が 、 ウ ォ 
ー ム ・ ジ ャ ッ キ と いう 機械 の 図面 で す 。 こ ん 
な こま か い 図 を どう や っ て 文書 の 中 に 組み 込 
む の か 、 そ れ を これ か ら 説 明 し まし ょ う 
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3 っ 8 「 花 子 . に ある サン プル を 使 つて 
‘7S る 
図形 を 組み 込む 


[花子 」 か 「 花 子 Ver.2.X」 か 


文書 へ の 図形 の 組み 込み は 、「 花 子 ] や 「 花 子 Ver.2.X」 の 図形 ば か り で は な く 、 他 
の 会 社 か ら 販売 され て いる 図形 プロ セッ サ で 作成 し た 図形 ファ イル を 使う こと も 
で きま す 。「 花 子 」 の 形式 に 則 し た 、 つ まり 「 花 子 ] と 同じ デー タ 形 式 で 記録 され 
て いる と いう 条件 を 満た し て いれ ば 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク に 記録 され て いる も の 
で も 、 ハ ー ド ディ スク に 記録 きれ て いる も の で も か まわ な い の で す 。 

最近 は 、 図 形 プ ロ セ ッ サ で も 、 図 形 を 扱う プロ グラ ム で も 、「 花 子 」 と 同じ 図形 
ファ イル を 出力 で きる も の が 多く な っ て きま し た 。 それ だ け 図 形 の 応用 や 選択 範 
囲 が 広がっ て き て いる と いう こと で す が 、「 花 子 」 形 式 で ファ イル を 出力 する 場合 
は 、 使 用 し て いる 図形 プロ セッ サ の 使用 説明 書 を よく 読ん で くだ さい 。 


機械 図面 の 一 部 で す 。 
「 一 太郎 」 の 文書 に 組 
上 み 込 お 図面 の 倒 と し て 
使 必 に まし た 。 


を 使っ て いま すか 
面 の 位置 は 本 人 千 の よう 


に 、 左側 だ け で お ぐ 
レ 


1 

! 

| 

) 

1 

【 

『 

| 

| 
人 
で きま す 。 | 
| 

1 
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作ら れ た 「 花 子 」 形 式 の 図形 ファ イル の ファ イル 名 に は 、 拡張 子 と し て 「. DRH 
が 付い て いる は ず で す 。 も ちろ ん 「 花 子 」 で 作ら れ た 純正 図形 に は 、 自 動 的 に 「. 
DRH」 が 付け られ て いる こと は いう まで も あり ませ ん 。 

で は 、 さ っ そく 「 花 子 」 で 文書 に 図形 を 組み 込ん で み ま し ょ う 。 例 と し て 、 前 
に 掲載 し た 機械 図面 ウォ ー ム ・ ジ ャ ッ キ の 図 を 前 ペー ジ の 【 例 】 の よう な 体裁 で 
「 一 太郎 」 に 組み 込ん で みる こと に し ます 。 

「 一 太郎 」 で 作成 し た 文書 へ の 図形 の 組み 込み 作業 は 、「 花 子 」 を 使っ て いる 場 
合 と 「 花 子 Ver.2.X」 の 場合 と で は 、 若 干 異 な り ま す 。 自 分 の 使っ て いる 「 花 子 」 
に 合わ せ て 、 作 業 を 進め て くだ さい 。 


「 花 子 」 の 場合 
[一 太郎 」 を 終了 る せ て 「 花 子 」 を 起動 


キー 操作 画 還 > [x] ・ 図 形 日 ・ 挿 入 

「 花 子 」 の 場合 と は 、 つ まり 「 フ ァイル 渡し 」 で 文書 に 図形 を 組み 込む 方 法 で す 。 
ご く お お ざっ ぱに いえ ば 、「 花 子 」 を 起動 し て 図形 デー タ を 作成 し 、 そ れ に ファ 
イル 名 称 を 付け て フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク や ハー ド デ ィ スク に 記録 し ます 。 こ の 図形 
ファ イル を 「 一 太郎 」 に 渡し て 文書 に 組み 込む 、 と いう 流れ に な り ま す 。 

手順 の 1 、 2 は 問題 あり ま 
せん ね 。 通常 の 「 一 太郎 」 の 
操作 で す 。 手 順 の 3 以降 を 少 
し 詳し く 説明 し ます 。 

手順 3 で は 、 フ ァイル 名 に 
注意 し て くだ さい 。 拡 張子 は 
必ず 「, DRH」 で す 。 こ こ で は 
か り に 次 の よう に ファ イル 名 
を 付け て 、B ド ライ ブ の フロ 
ッ ピ ィ デ ィ ス ク に 記録 し ます 。 


【 図 形 組み 込み 手順 】「 花 子 」 の 場合 

1. 「 一 太郎 」 で 文書 を 作り ます 。 

2. 組み 込み た い 部 分 の 文書 が 完成 し た ら 、 
いっ た ん 「 一 太郎 」 を 終了 し ます 。 

3. 「 花 子 」 を 起動 し て 、 組 み 込 む 図 形 を 作 


り 、 フ ァイル に し ます 。 
4. 再び 「 一 太郎 」 を 起動 し ます 。 
5. 図形 か ら 必要 な 部 分 を 切り 出し ます 。 
6 . 図形 の 組み 込み 完了 。 


< ファ イル 名 の 例 > B : ZUKEI.DRH 
「. DRH」 さ え ぇ 付い て いれ ば 、 自 分 の 好き な 名 まえ を 付け て か まい ませ ん 。 
こう し て 図形 ファ イル が で き あ が っ た ら 、 手 順 4 で 、 再 び 「 一 太郎 」 を 起動 し 
ます 。 そ し て 、[ 馬 剛一 [X]・ 図 形 唱 ] ・ 挿 入 ] と コマ ンド を 選択 し て いく と 次 
の 設定 画面 に な り ま す 。 
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ファ イル 渡し で 
すか ら 、[F・ フ ァ 
イル ] の まま で 
OK で す 。 


有馬 胃 キー で [種類 ]、[ 位 置 ] へ カー ソル が 移動 し ます 。 
[種類 ] で は 、 文 書 へ 図形 を 組み 込む 状態 を 指定 し ます 。 

[N・ 通 常行 ] ……… 普通 は これ を 選択 し ます 。 挿 入 位置 は [L・ 左 端 C・ 
中 央 R・ 右 端 ] の どれ か を 選択 する だ け で す 。 い ずれ の 
場合 も 図形 を 拡大 縮小 し て 挿入 する こと が で きま す 。 
[C・ 中 央 ] に する と 、 図 形 の 大 き さ に か か わら ず 横 1 行 
分 の スペ ー ス を すべ て 使う の で 、 図 形 の 左右 に あき 領域 
が あっ て も 、 文 字 を 入れ る こと は で きま せん 。[L・ 左 端 ] 
また は 【[R・ 右 端 ] を 指定 する と 、 図 形 の 左 また は 右 の あ 
き 領域 に 文字 を 入れ る こと が で きま す 。 


[K・ 野 線 行 ] ………… これ を 選択 する と 、 図 形 を 挿入 する 行 は 野 線 行 に な り 
ます 。 左右 方 向 の 挿入 位置 は 任意 に 設定 で きま す 。 
[C・ 文 字 付 き ] ……… 図形 が 1 行 の 中 に 入る くら い の 大 き さ に 自動 的 に 縮小 


され て 組み 込ま れ ま す 。 ほ ば 文字 と 同じ 扱い に な る の で 、 
大 きく 書か れ た 会 社 の シン ボル マー ク 、 横 に 長い 外字 な 
ど を 組み 込む の に は 便利 で す が 、 筆 者 に は 明確 な 用 途 が 
わか り ま せん 。 

次 の 設定 項目 の [位置] で は 、 図 形 を どこ に 組み 込む か を 指定 し ます 。[N・ 通 
常行 ] の 場合 に の み 有 効 で す 。[K・ 昧 線 行 ]、[C・ 文 字 付 き ] を 指定 し た 場合 は 、 
任意 の 位置 に 組み 込め ます 。 

[ 枠 余白 ] は 、 図 形 と 文字 間 を 何 文字 分 あけ る か を 、 半 角 の 字数 で 指定 する も の 
で す 。 右 の 図 は 、 図 形 を [L・ 左 端 ] に 設定 し た 場合 で す 。 図 形 を 挿入 する と 、 そ 
こ に あっ た 文字 は この よう に 自動 的 に 図形 の 右 


側 に 移動 し ます 。 文 字 が 消え て な く な る こと あ 
この 音 DN 2 
a この 部 分 が 図形 


領域 に な る 


以上 の 設定 が 終わ っ た ら 、 キー を 押し ま 
す 。 フ ァイル 名 を た ず ね て くる の で 、 組 み 込 み 
た い 図 形 の ファ イル 名 (ここ で は B : ZUKEI. 枠 余白 
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DRH) を 入力 し ます 。 

カー ソル で 組み 込む 位置 と 大 き さ を 設定 し て 、 皿 還 キー を 押し ます 。 

手順 5 に 進み ます 。 読 み 込 ん だ 図形 が 画面 に 表示 され る の で 、 図 形 の 必要 な 部 
分 を 知 形 に 切り 出し ます 。 キー で 矢印 カー ソル (カッ ター カー ソル と 
いい ます ) が 動く の で 、 画 面 の 指示 に し た が っ て 「 始 点 ] と 「 終 点 ] を 決め ます 。 
填 罰 回 固 悦 で 大 きく 、 十 証 回 固 層 で 小さ く 動き ます 。 


144 ) - ( 148 , 14 ) P. 1 


ょ 図形 !・ 挿 入 F- フ ァイル 終点 を 指定 し て くだ さい ・ 
WI 半角 


還 図 形 を 切り 出し て いる と ころ 
こう し て 、 図形 の 組み 込み が 完了 し ます 。 組み 込ん だ 図形 は 、[ 馴 画 呈 二 (G) つ 
回 ・ 画 面 モ ー ド ] を 精細 モー ド に する と 見 る こと が で きま す 。 
図形 は メモ リ を 大 量 に 消費 する の で 、 図 形 が 組み 込ま れ た 文書 は か な り 大 き な 
ファ イル に な り ま す 。 フ ロッ ピ ィ ディ スク の 保存 も 呼び 出し も 時 間 が か か り ま す 。 
「 花 子 Ver. 己 .X」 の 場合 


「 一 太郎 」 の 中 か ら 直 接 起 動 し て 
キー 操作 ゅ 起動 半 、 切り替え ン 中 
文書 を 作成 し た あと 「 一 太郎 」 を 終了 する こと な く 、「 花 子 Ver.2.X」 を 同時 起 
動 で きる 場合 で す 。「 花 子 」 の 場合 の よう な ファ イル の 受け 渡し で は な く 、 そ の ま 
ま デ ー タ を 転送 し て 図形 を 組み 込む こと が で きま す 。 次 の 手順 は 一 例 で 、 絶 対 に 
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この 手順 で な けれ ば いけ な いと いう も の で は あり ませ ん 。 
手順 1 だ けが 、「 花 子 」 の 場合 と 同じ で 、 あ と の 操作 は より 簡単 な も の に な っ て 
いま す 。 

手順 2 で 、「 一 太郎 」 
の 中 か ら 「 花 子 Ver.2. 
え | を 起動 する に は 次 
の よう に し ます 。 

LCTRL 還 軒 「・3 2 
| 起動 メニ ュー| か ら 、 
[2 HANA.JEX 
し 徹子 | ] を 選択 し ます 。「 花 子 Ver.2.X」 が 起動 で きる 状態 (「 花 子 Ver 2.X」 を 購 
入 し て 、 付 属 の 「 ハ ー ド ディ スク 用 イン スト ー ル バッ チ フ ァイル | で 「 花 子 」 を 
ハバ ハード ディ スク ヘイ ンス トー ル し て ある 状態 で す 。 も ちろ ん 「 一 太郎 Ver.4.X」 も 
同じ ハー ド デ ィ スク に イン スト ー ル され て いな けれ ば な り ま せん ) に な っ て いれ 
は 、 こ れ で 「 和 花子 Ver.2.X] が 起動 し 、 画 面 が 「 花 子 Ver.2.X」 に 変わ り ま す 。 

図形 が 完成 し た ら 、「 花 子 Ver.2.X」 の メニ ュー [ファ イル ] か ら [転送 ] を 実 
行 し ます 。 

「 香 図形 を 指定 し て くだ さい ] と いう 指示 に し た が っ て 図形 を 指定 し ます 。 

「 二 転送 先 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され た ら 、 画 画 還 + 生還 明 議 で 切り 替え 
メニ ュー を 出し 、| 一 太郎 ] を 選 択 し ます 。 

これ で 手順 4 の 「 一 太郎 」 に 戻っ て きま し た 。 

「 実 行 位置 を 指定 し て くだ さい 」 と 表示 され て いる の で 、 層 回 キー で 位置 を 指 
定 し て キー を 押し ます 。 続い て 「 大 き さ を 指定 し て くだ さい | と 表示 され る 
の で 、 固 層 キー で 大 き さ を 指定 し 、 E 補 キー を 押す と 、 図 形 が 組み 込ま れ ま す 。 
位置 指定 の 時 に [位置] と [種類 ] を 加計 計 較 - 還 理 訓 で 選択 する こと が で き 
ます 。 この 意味 は 、166 ペ ー ジ の 設定 画面 の と き と 同 じ で す 。 

以上 が デー タ 転 送 に よる 図形 組み 込み の 方 法 で す 。 

図形 を 修正 し た いと き は 、 カ ー ソ ル を 組み 込ん だ 図形 上 に 置い て 本 回 還 + 
+ と する と 、 自 動 的 に 、「 花 子 Ver.2.X」 に 画面 が 変わ り 、 図 形 を 修 
正 で きる 状態 に な り ま す 。 修正 後に 、 十 還 放 明 玉 切り 替え メニ ュー で 「 一 
太郎 ] に 戻る と 、 あ ら た め て デー タ 転 送 を し な く て も 文書 に 組み 込ま れ た 図形 は 
修正 され て いま す 。 


【 図 形 組 み 込み 手順 】「 花 子 Ver. ら .X」 の 場合 
1. 「 一 太郎 」 で 文書 を 作り ます 。 
2. 組み 込み た い 部 分 の 文書 が 完成 し た ら 、「 一 太郎 」 


の 中 か ら 「 花 子 Ver.2.X」 を 起動 し ます 。 
3.「 花 子 Ver.2.X」 で 図形 を 作り ます 。 
4. 再び 「 一 太郎 」 に 戻っ て きま す 。 

5. 図形 の 組み 込み 完了 。 
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7 イプ ディ 7*・ 
プロ セッ サ 


六 アイ ディ イア ・ プ ロ セ ッ サ 「 一 太郎 」 

[一 太郎 Ver. 4 .X」 は 、 ほ と ん ど ご が 単なる 文書 清書 マシ ン と 
し て 使わ れ て いま すか が 、 ア イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ 的 な 使い 方 も 
で きる の を ご 存 知 で すか や 

で は 、 ア イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ (思考 支援 機能 ) と は な ん で 
し ょ う や 

簡単 に いっ て 、「 モ ヤ モ ヤ と し た 頭 の 中 の 、 整理 され て いな い 
アイ ディ ア を 、 整理 され た アイ ディ ア や 文書 に する も の 」 です 。 
これ は 、「 一 太郎 Ver. 4 .X」 で は じ め て 加わ っ た 機能 で す 。 


浮か な ん で は 消え て いく が ガ ら 


思い つき が 文書 に な る まで 


「 一 太郎 」 に 付属 し て くる 解説 書 に は 、 ア イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ と いう 名 称 は 見 
あたり ませ ん (思考 支援 機能 と 表現 し て いる ) が 、 コ マン ド ・ メ ニュ ー の 【[R・ 
ラン ク 、 1 ・ ビ ジョ ン ] は 、「 一 太郎 ]」 を アイ ディ ア ・ プ ロ セ ッ サ と し て 積極 的 に 
使う た め に 、 そ の 機能 を 支援 (サポ ー ト ) する も の と 考え て よい で し ょ う 。 
「 ア イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ 」 と いう も の が 存在 する か どう か は 、 な か な か 微妙 な 
と ころ で す 。 と いい ます の は 、 定 義 そ の も の が 曖 味 で すし 、 ワ ー プ ロ も か な り ア 
イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ 的 な 機能 を 多く 含ん で いる か ら で す (他社 か ら ア イデ ィ ア ・ 
プロ セッ サ ま た は アウ トラ イン ・ プ ロ セ ッ サ と いう 表現 で 、 こ の 機能 に 的 を 絞っ 
た 製品 が いく つか 販売 され て は いま す が ……… )。 
さて 通常 、 文 書 を 作る 場合 、 炊 の よう な 順序 で 進行 する で し ょ う 。 
① ア イデ ィ ア を 思い つく …… お も に 頭脳 の 仕事 
アイ ディ ア を 練る e000 iis 0 ui 
③ ア ァ アイ ディア を 整理 する …… 
④ 人 に 見 せら れる よう な 文書 に する …… こ れ は お も に ワー プロ 機能 
この よう に 分 け て 考え る こと も で きま す が 、 ワ ー プ ロ に 慣れ た 人 な ら ②③ も 、 
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ワー プロ で 処理 する こと も で きま す 。 

た と えば ② は 「 ワ ー プ ロ を メモ 帳 の よ 
うに 使う | よう に すれ ば よく 。③ は ワー 
プロ が 得意 な 「 変 更 、 検 索 、 移 動 、 コ ピー 
を 駆使 する ] よう に すれ ば いい わけ で す 。 

場合 に よっ て は 、① か ら ワ ー プ ロ を 使 
い 始 め る こと も で きま すし 、③ の 過程 で 


④ が 完了 し て し まう こと も ある で し ょ う 。 
で は 、 ア イデ ィ ア ・ プ ロ セ ッ サ が 不要 


か と いう と 、 そ ん な こと は な く 、 上 記 の ②③ 作業 を 、 単 な る ワー プロ より も 能率 
よく こなす こと が で きま すか ら 、 有 用 な こと は 明白 で す 。 

ここ で は [R・ ラ ンク ]、[ I ・ ビ ジョ ン ] を 使っ て 、② ま た は ③ を サポ ー ト す 
る 方 法 を 紹介 し ます 。 . 

は じ め に [R・ ラ ンク ]、[ I ・ ビ ジョ ン ] と は な に か を 簡単 に 説明 し 、 そ の あ 
と で 実例 を 使っ て 操作 な どの 実際 を 解説 し ます 。 


見 出し か ら 文 書 の 流れ ガ わ が る 


ラン グ ク を 付け る 


キー 操作 画 > 思 ・ ラ ンク っ ー[S]・ ラ ンク 設定 
| CTRL 思 計 NSR 症 CIRL 用 二 DEL 


同じ ラン ク の 文章 を 集め て みれ ば 

この 機能 を 使う た め に 、[ 画 還 > [0 ・ オ プシ ョ ンー [S・ シ ステ ム 設 定 ] で 、 
[特殊 機能 ・ ラ ンク ・ ビ ジョ ン の 使用 ] を [Y・ す る ] に 設定 し て くだ さい 。 
[R・ ラ ンク ] は 、 文 章 に 7 段階 の 順位 、 ラ ンク 1 ~ 7 を 付け る 機能 で す 。 ラン 
ク を 付け た 文章 は 、 指 定 し た 任意 の ラン ク 以 上 の 範囲 を 絞り こん で 表示 する こと 
が で きま す 。 

た と えば 文章 の 「 主 見 出し は ラン ク 1 」]、「 副 見 出し は ラン ク 2 」、「 内 容 は ラン 
ク 3 ]、「 メ モ は ラン ク 4 」 と し て 設定 し た あと に 、[ 画 還 一 [R) ・ ラ ンク ーー ・ 
表示 切替 っ [2]・ 2 ] を 選択 する と 、 ラ ンク 2 以上 の 文書 だ けが 表示 され ます 。 
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< つ 


この 場合 は 、 主 ・ 副 見 出し だ けが 表示 され る こと に な り ま すか ら 、 文 書 全体 の 
流れ と 構成 が ひと 目 で わか る よう に な り ま す 。 

簡易 目次 作成 機能 の よう な も の と 考え る と 理解 し や すい と 思い ます 。 
簡単 な 例 で 、 ラ ンク の 機能 と 動作 を 紹介 し ます 。 

まず 、 ラ ンク の 設定 か ら で す 。 


ラジ 


1H 
指定 方 法 [ P- 位 置 指定 L・ 範 囲 指定 A 全文 書 ] 


【 ラ ンク 設定 操作 】 
ラン ク を 設定 する と 、 画 面 左 端 の 行 属性 表示 エリ ア に 、 ラ ンク 番号 が 表示 
され ます 。 ラ ンク を 設定 する に は 、 2 つの 方 法 が あり ます 。 
|) [ 田 還 > [RR・ ラ ンク ーー [S]・ ラ ンク 設定 ] で ラン ク 番 号 と 指定 方 法 を 設定 
する 
上 の 画面 が 、 そ の ラン ク 設 定 画面 で す 。 
タダ コ 文書 中 に 付け る ラン ク 番 号 を 入力 し ます 。 
指定 方 法 [ P・ 位 置 指定 し L・ 範 囲 指定 A・ 全 文書 ] 
P・ 位 置 指定 指定 し た 段落 に ラン ク を 設定 し ます 。 
範囲 内 の 各 段 落 に ラン ク を 設定 し ます 。 
全文 書 の 各 段 落 に ラン ク を 設定 し ます 。 
設定 し た ラン ク を 解除 し た いと き は 、 ラ ンク を 0 (ゼロ ) に し て 、 解 除 し 
た い 範 囲 を 指定 し ます 。 
(2) シ ョ ー ト カッ トキ ー で 段落 単位 に ラン ク を 設定 する 
十 キー を 1 回 押す ご と に 下位 ラン ク に な り ま す 。 
< 変化 例 > ラン ク 無 し っ 1 っ 2 つっ っ 6 つっ 7 っ ラン ク 無 し っ 1 っ 
と 巡回 し ます 。 
|CTRL 占 キー を 1 回 押す ご と に 上 位 ラ ンク に な り ま す 。 
< 変化 例 > ラン ク 無 し っ 7 つ 6… >2 っ 1 っ ラン ク 無 し っ つ 7 一 
と 巡回 し ます 。 
この 方 法 で ラン ク 付 けし た 文書 例 を 示し ます 。 
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【 例 】 ラン ク 付 けし た 文書 


ラン ク 番 号 (画面 左端 に 水色 半角 数 字 で 表示 され る ) 


! 〔 参 考 ] 

1 今日 の 料理 (5 月 7 日 回 eit 主 見 出し 
2 キャ ペ ベツ と トマ ト の サラ ダダ 回 meee 副 見 出し 
= 奥さん の 業容 の だ ゆめ 回 Ne dis see メモ 
4 ここ に は 詳し い 内 容 を 書き ます 。 行 数 は 自由 で す 。 回 ………… 詳し い 内 容 
作曲 の 料理 65 崩 届 自 六 時 半生 1 くみ Tvetveeb tta2232estwkte ゃ 2 主 見 出し 
2 サー ロイ ンズ = デモ キ 回 30 ミー ドド ドー… 副 見 出し 
3 真 、 の IAS、 CU EI TLE メモ 
4 ここ に は 詳し い 内 容 を 書き ます 。 行 数 は 自由 で す 。 回 uuu 詳し い 内 容 
1 回 (が 和 明 5 本 お M4 03 ッッ rs serav6 45.9s も も 395216&CPYee796e1c2uccoocseSo2ebG セ 主 見 出し 
2 ソー メン の 美味 し い め で 方 回 ……………… パ ーー ヨー ヨ オツ ビバ コー ドド ioneeee… 副 見 出し 
人 の 問い sk。5)12272K206wry0982S280szgeSee2(>hvs YSbd<PR メモ 
4 ここ に は 詳し い 内 容 を 書き ます 。 行 数 は 自由 で す 。 回 ……※ ぱ …・ 詳し い 内 容 


上 記 の よう に ラン ク 付 けさ れ た 文書 を も と に 、 ラ ンク 2 以上 の 段落 を 表示 し て 
み ま す 。 


【 ラ ンク 表示 操作 】 


[ 馬 則 一 [RI・ ラ ンク ー 回 ・ 表 示 切 状 っ [2)・2 っ 較 ] 


【 例 】 ラン ク 以上 を 表示 する 


2 生 (参考 
\ 今日 の 料理 (5 月 2 日 回 主 見 出し 
2 キャ ペ ツ と トマ ト の サラ タダ 副 見 出し 
1 今日 の 料理 (5 月 8 日 ) 回 EEE テテ アワ YY アワ 主 見 出し 
2 サー ロイ シス テー キワ 副 見 出し 
1 全 日 の 料理 (5 月 9 日 ) 回 eo 主 見 出し 
2 ソー メン の 美味 し い @ で 訪 回 ーー oomooeenrnenen… 副 見 出し 


この 【 例 】 で は 、「 詳 し い 内 容 」 の 行 数 が 短い た め に 、 ラ ンク 表示 の あり が た み 
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は よく 理解 で きま せん が 、 主 見 出し と 副 
見 出し だ けが 表示 され て 、 文 書 の 内 容 が 
と ら え や すく な っ て いる こと は わか る と 


思い ます 。 
| ラン ク 2 の 副 見 出し だ け を 表示 で きれ 
ば も っ と 見 や すい の に ………… 」 と 感じ て 


いる こと で し ょ う 。 その と お りな の で す 
が 、 ラ ンク 機能 で は 残念 な が ら 、 そ れ は 
で きま せん 。 将 来 は 変更 され る か も し れ 
ませ ん が ……… 。 指 定 し た ラン ク 以 上 の 
部 分 を すべ て 表示 する の が 、 現 時 点 で の 
ラン ク 機 能 な の で す 。 指 定 し た 部 分 だ け 
の 表示 は 次 の [I ・ ビ ジョ ン ] が 有効 で 
ず 。 

な お 、 ラ ンク は 1 一 7 の 7 段階 に 分 か 
れ 、 1 が 最高 順位 で す 。 無 ラン ク は 通常 文書 で 最 下 位 に 相当 し ます 。 で すか ら 、 
「 一 太郎 」 の 解説 書 に は 7 段階 と 書い て あり ます が 、 実 際 に は 「 ラ ンク は 8 段階 」 
と いう ほう が 正しい か も し れ ま せん 。 


3 』 カ ー ド 式 分 類 な ん て も う 古 い 
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キー 操作 股 環 一 員 ・ ビ ジョ ンー [Cl・ サ イド セル 設定 
団 ・ サ イド ノー ト 入 力 
十 巴 隙 蘭 + A 、 十 TAB | 


文書 の 分 類 、 分 析 で 頭 の 中 も スッ キリ 


さて 、 ラ ンク で は 任意 の 項目 を 自由 に 選択 表示 で きず に 、 は が ゆい お も い を し 
た と 思い ます が 、 あ れ は ああ いう 機能 を 目的 に 作ら れ た の で すか ら 、 し か た が な 
い の で す 。 

し か し 、 ビ ジョ ン で は 、 表 示し た い 項 目 を 指定 し て 、 自 由 に 表示 する こと が で 
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四 SE 共 3 CC サト 設定 N9 ド フト 入力 


ょ ビジョン 


軒 ビ ジョ ン ・ メ ニュ ー 画 面 
きま す 。 た だ し 、 使 い 方 は 当然 の よう に 少々 複雑 で す が 、 こ れこ そ 思 考 支援 機能 
と 呼ん で も よい か な 、 と 思わ れ ま す 。 

操作 の 前 に まず 、 こ の 機能 を 使う た め に は [ 恋 表 一 [0・ オ プシ ョ ン っ [8S]・ 
シス テム 設定 ] で [特殊 機能 ・ ラ ンク ・ ビ ジョ ン の 使用 ] を [Y・ す る ] に 設定 
し て くだ さい 。 

ビジ ョ ン と は 、 文 章 を いろ いろ な 角度 か ら 分 類 、 分 析 し て 画面 表示 する こと を 
いい ます 。 

分 類 、 分 析 す る た め に は 「 サ イド ノー ト 」| と いう キー ワー ド を 文書 に 付け 、 そ 
の 中 か ら 指 定 し た サイ ド ノ ー ト を ピッ クア ッ プ し て 、 文 書 を 画面 表示 し ます 。 
サイ ド ノ ー ト は 、 画 面 左端 に オー プン し た [サイ ド セ ル ] に 入力 し ます 。 サイ 
ド セ ル は 4 つま で 設定 で きま す 。 

サイ ド ノ ー ト は 文書 を 作成 する た め の メ モ や コメ ント と し て 活用 する こと も で 


1 会 記録 .JSW GE 
[2 ーー 8ー ーーー ご 8ー ーー ゴー ツー セー ニー09ーー ア イー ロー セー20( つ デー シー デー の 20E ニ エニ と 


_ くく く 参考 例 「 会 議 の 記録 」 》》》 
原価 削減 議題 新型 TV の 製造 原価 削減 

es 部 長 佐藤 議題 説明 他社 と の 価格 差 大 を どう する ? 

Ag を 課長 斉藤 保留 "グレ ド の 低い 部 品 採用 = 安価 
SD 平 社員 鈴木 良 工場 の 自動 化 促進 

SR 課長 斉 膝 アホ 給料 削減 、 残 業 強化 

i 平 社員 鈴木 良 流通 コス ト 見 直し 
da 社長 宇田 決定 工場 の 自動 化 を 促進 する 


新人 教育 議題 中途 採 用 新人 の 教育 
er 部 長 意外 。 議 是 説明 教育 期間 が 短い 、 と うす る? 
ee 課長 大 崎 不可 能 土日 の 休日 を 返上 する 


SN 係長 小田 良 1 日 を 1 ロ 時 間 教 育 と する 
PS 平 社員 神崎 良 教育 事項 を 厳選 し 効率 化す る 
PRS 課長 大 崎 アホ 頭 の いい 新入 を 取る 

RE RA 社長 富田 決定 教育 事項 を 厳選 し 効率 化す る 


[ESg] ょ A 文字 入力 【 畠 入 】【 確定 】 
Gu 連 尺 河 


扇 実 際 に サイ ド セ ル を 4 つ オ ー プ ン し て サイ ド ノ ー ト を 記入 し た 例 
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工場 の 自動 化 を 促進 する 


(ESe] 8 文字 入力 【 挿入 】【 確 定 】 


較 ビ ジョ ン で 原価 削減 の 社長 意見 だ け を 選択 し て 表示 し た 例 
きま す 。 

た と えば 、「 あ の 内 容 に つい て 書か れ た 部 分 だ け を 見 た い 」「 こ の 部 分 は 内 容 が 
未定 な の で 、 お も な 内 容 だ け を 書き 、 あ と か ら ま と め て 書き 直し た い 」 な ど と い 
っ た 場合 に 、 サ イド ノー ト を 設定 し て お け ば 、 表 示 条 件 を 設定 する だ け で 、 必 要 
な 部 分 を 画面 に 表示 させ る こと が で きま す 。 

また 、 部 分 的 な 内 容 の 確認 や 変更 を 、 簡 単に 行う こと が で きま す 。 

で は 、 ビ ジョ ン の 操作 を 説明 し まし ょ う 。 


【 ビ ジョ ン 操 作 の 手順 】 
普通 、 以 下 の 手順 で ビジ ョ ン の 操作 は 行わ れ ま す 。 
手順 ① サイ ド セ ル の オー プン ンク ロー ズ と 設定 


手順 ② サイ ド セ ル へ の サイ ド ノ ー ト 入力 
手順 ③ 文書 の 分 析 ン 選択 表示 = ニ ビ ジョ ン の 切り 替え 


この 手順 に し た が っ て 、 そ れ ぞ れ の 手順 に つい て 詳し く 説明 を 進め ます 。 


0 手順 〇 ① サイ ド セ ル の オー プン ンク ロー ズ と 設定 
ビジ ョ ン 機 能 を 使う た め に は 、 ま ず な に は と も あれ 、 サ イド セル を オー プン し 
な けれ ば 始ま り ま せん 。 サ イド セル は 、 文 書 作成 中 で も 、 作 成 され た 文書 に 対し 
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て で も 、 4 つま で オー プン する こと が で きま す 。 い くつ オー プン する か は 「 あ な 
た の 必要 に 応じ て | で す 。 

オー プン プク ロー ズ す る 方 法 は 2 つ で 、 以 下 の (1) と (2) が あり ます 。 サイ ド セ ル 
項目 の 設定 方 法 は 1 つ で 、(1) の 方 法 で の み 可 能 で す 。 
(|) メ ニュ ー に よる 方 法 

[ 男 > ・ ビ ジョ ン っ 6) ・ サ イド セル 設定 ] で 、 表 示 セ ル 数 [0 ] に 1 
ー 4 の 数 値 を 入れ て 皿 還 キー を 押す と 、 サ イド セル が その 数 だ け オ ー プ ン し ま 
す 。 セル 数 に 0 (ゼロ ) を 入力 する と 、 サ イド セル は すべ て クロ ー ズ し ます 。 オ 
ー プ ン し て いる サイ ド セ ル の 数 を 減ら し た い (クロ ー ズ し た い ) と き に は 、 減 ら 
し た 数 を 入力 し ます 。 


セル 数 


画 サ イド セル 設定 メニ ュー 
普通 、「 メ ニュ ー に よる 方 法 | は 、 サ イド セル の オー プン に は あま り 使 いま せ 
ん 。 と いう の は 、 次 の (2) で 示す サイ ド セ ル オー プン の 、 も っ と 簡単 な 方 法 が ある 
か ら で す 。 こ の 「 メ ニュ ー に よる 方 法 ] は 、 お も に [カラム 幅 、 デー タ の タイ プ ] 
を 設定 する の に 利用 し ます 。 
サイ ド セ ル 設定 メニ ュー 画面 で 丁 還 キー を 押し て 決定 する 前 に 、 押 還 キー を 
押す と その 下 の 項 目 [カラ ム 幅 、 デ ー タ の タイ プ ] を 設定 する こと が で きる よう 
に な り ま す 。 


用 語 の まとめ 
ビジ ョ ン : 文書 を いろ いろ な 角度 か ら 分 類 、 分 析 し て 画面 表示 する こと 。 
サイ ド ノ ー ト : 文書 に 付け る 、 ビ ジョ ン を 行う た め の キ ー ワ ー ド で 、 サ イド 
セル に 記入 する 。 こ れ を も と に 分 析 (選択 表示 ) を 行う 。 
サイ ド セ ル  : 画面 左端 に 表示 され る 、 サ イド ノー ト を 記入 する 場所 。 
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セル 1 一 4 の 移動 に も 、 また は 
較 回 キー で す 。 必 要 な 項目 の すべ て を 設 
定 し 終え た ら 、 町 還 キー を 押し て くだ さ 
い 。 

【 カ ラム 幅 】 セル に 入力 で きる 最大 文字 
数 を 設定 し ます 。 


半角 で 数 えた 文字 数 で 1 16 ま で の 数 \ 
値 が 入力 可能 で す 。 通常 、 既 定 値 の 8 が ミン Wi lM 
の 


よい で し ょ う 。 こ こ に は 複雑 な 文章 を 書 

か な いこ と が 原則 で すか ら 、 こ れ で 十分 

で す 。 

【 デ ー タ の タイ プ 】 この 項目 へ の カー ソ 

ル 移 動 は キー で す 。 

[C・ 文 字 型 ] を 選択 する と 、 サ イド セル に 入力 され た も の は (た と え 123……890 
の よう な 半角 の 数 字 で あっ て も ) 文字 と し て 扱わ れ 、 数 字 の 並べ 震え や 大 小 の 判 


時 文字 入力 中 に 表示 する サイ ド セ ル を 切り 替え る 
mW 一 大 郎 WW 1 頁 1 行 9 


SHIFT + Ea 本 CIRL Ed 


mm 一 太 郎 mmm (全員 寺 肖 記 条 1 胸 ) 


SHIFT 生生 CTRL pa CTRL EMH 
mw 一 大 郎 mm 松中 洋行 2 


2 
| 
文字 入力 画面 で 賠 皿 再 + [Al キー を 押す ご と に 、 サ イド セル が 順に オー 


プン され 、 較 中 8 調 + 身内 間 + (F) キー を 押す ご と に 、 サ イド セル が 順に クロ ー ズ 
され る 
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定 を 行わ せる こと が で きま せん 。 

[N・ 数 字 型 ] を 選択 する と 、 数 字 の み を 入力 する こと が で きる よう に な り ま す 。 
数 字 型 の セル に 入力 し た 数 字 に よっ て 、 大 きい 順 、 小 さい 順に 並べ 替え た り 、 指 
定 し た 範囲 の デー タ だ け を 画面 に 表示 させ る こと も で きま す 。 
(2) シ ョ ー ト カッ トキ ー に よる 方 法 

画 本 + 正本 民 + (A で サイ ド セ ル が ひと つ ず つ オ ー プ ン し ます 。 

普通 は この 方 法 で サイ ド セ ル を オー プン し ます 。 た だ し 、 こ れ は オー プン 専用 
で す の で 、 上 記 (1) の 方 法 の よう に [カラ ム 幅 、 デ ー タ の タイ プ ] を 設定 する こと 
は で きま せん か ら 、 あ ら か じ め 、[ 怠 瑞 っ 日 ・ ビ ジョ ンー【C]・ サ イド セル 設定 ] 
で これ ら を 設定 し て お く 必 要 が あり ます 。 

オー プン で きる 数 は 最大 4 つ で す 。 

サイ ド セ ル を クロ ー ズ し た いと き は 、 年 + 上 で 左側 (番号 の 大 
きい ) サイ ド セ ル か ら ひ と つ ず つ ク ロー ズ し て ゆく こと が で きま す 。 
⑧ 手 順 ⑧ サイ ド セ ル に サイ ド ノ ー ト を 入力 する 

サイ ド セ ル が オー プン し て いる こと を 確認 し て くだ さい 。 

書き 込み た い サ イド セル へ カー ソル を 移動 し 、 サ イド ノー ト を 入力 し ます 。 入 
力 は 、 通 常 の 入力 と 変換 が 使え ます 。 

サイ ド セ ル へ の カー ソル 移動 方 法 は 、 次 の 2 通り あり ます 。 
(|) メ ニュ ー に よる 方 法 

[ 馬 瑞 一 ・ ビ ジョ ン … [MMN・ サ イド ノー ト 入 力 ] で 、 下 図 の メニ ュー が 表示 さ 
れ ま すか ら 、 ど の サイ ド セ ル (1~4) に 入力 する か を 指定 し 、 下記 キー を 押し 
ま 合 。 


1 サイ トル 1 2・ サ イト “2 3・ サ イト “MS 4・ サ 條 ^t4 


人 Sgl ょ 1! ビジョン N' サ 人 トラ ト 入 力 


抽 サ イド ノー ト 入 力 メニ ュー 画面 1 
続い て 、 次 ペー ジ の サイ ド メ ニ ュ ー 画 面 2 が 表示 され ます 。 
ここ で は 、 サ イド セル に サイ ド ノ ー ト を 書き 込み ます 。 キ ー ボ ー ド か ら 新 し い 
サイ ド ノ ー ト を 入力 する こと も 、( す で に 入力 し た こと が ある サイ ド ノ ー ト が 表示 
され て いま すか ら ) 田林 回 層 キ ー で 選択 し 、 還 還 キー で 決定 する こと も で きま 
すず 。 
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| サイ トノ ー ト [ ] 
| に 


園 サ イド ノー ト 入 力 メニ ュー 画面 8 

入力 する サイ ド セ ル 番号 を 変更 し た けれ ば 、 ~ キー で 変更 も で 
きま す 。 た だ し 、 オ ー プ ン し て いな い サ イド セル 番号 を 変更 する こと は で きま せ 
ん 。 

サイ ド ノ ー ト を 入力 し た ら 、 皿 還 キ ー を 2 回 押し ます 。1 回 目 の 皿 還 キー は サ 
イド ノー ト 文 字 の 確定 、 2 回 目 の 葬 キー は この メニ ュー の 決定 次 進 で す 。 
続い て 、 サ イド ノー ト を 設定 する 範囲 を 「 始 点 一 終点 ] で た ず ね て きま すか ら 、 
これ に 還 回 固 層 キ ー と キー で 答え ます 。 

この 範囲 し いう の は 、 た と えば 「 原 価 削減 ] と いう サイ ド ノ ー ト で 、 原 価 削減 
に 対す る 発言 を 記録 し よう と する と き 、 こ れ に 関す る 発言 の あっ た 部 分 、 た と え 
ば 1 ペー ジ の 2 行 目 か ら 1 ペー ジ の 8 行 目 ま で を 指定 する こと に な り ま す 。 指定 
し 終え た ら 、 是 還 キー を 押す と 実行 され ます 。 

連続 し た 行 に お いて この 範囲 指定 を 行う と 、 最 初 の 行 は [原価 削減 ] と 省略 な 
し で 表示 され ます が 、 以 降 の 行 は [………… ] と 表示 が 省略 され 、 見 や すく な り 
ます 。 参 考 例 「 会 議 記録 」 を 参照 し て くだ さい 。 

この 「 メ ニュ ー に よる 方 法 」 の 便利 な 点 は 範囲 を 指定 し て 、 同 じ サ イド ノー ト 
を 一 度 に 設定 で きる こと で す 。 

次 の (2) シ ョ ー ト カッ トキ ー に よる 方 法 は 、 ひ と つ ず つの サイ ド ノ ー ト 設定 に 使 
いま す 。 
(2) シ ョ ー ト カッ トキ ー に よる 方 法 

文字 入力 画面 (通常 の 文書 入力 状態 ) か ら 、 + で サイ ド セ ル 1 へ 
カー ソル が 移動 し ます 。 

カー ソル が サイ ド セ ル に ある 状態 で 、 カ ー ソ ル を 次 の よう に 使い ます 。 

右 ( つ ) 方 向 の サイ ド セ ル へ 移動 する の は 、 悦 キー、 馬 還 キー 

左 (-) 方 向 の サイ ド セ ル へ 移動 する の は 、 還 キー、 困 喘 還 騙 較 キー 
カー ソル が 希望 する 位置 に きた ら 、 サ イド ノー ト を 入力 し ます 。 入力 後に 
キー で 締め くく る 必要 は あり ませ ん 。 入 力 後 は 、 次 の 入力 位置 に 騙 軸 、 
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十 、 還 回 固 加 で 移動 すれ ば よい だ け で す 。 カ ー ソ ル が サイ ド セ ル 
の 中 に ある と き の 下記 キー は 、 単 に 次 の 下 の サ イド セル に 移動 する だ け で す 。 
サイ ド ノ ー ト 入力 の 中 止 

サイ ド ノ ー ト 入力 を や め 、 カ ー ソ ル を 文字 入力 画面 戻す に は 、 カ ー ソ ル が サイ 
ド セ ル か ら 本 文 に 入る まで 悦 キー また は 、 馬 還 キー を 押し ます 。 つ まり 、 ど ん 
どん 右 方 向 へ 移動 し て ゆけ ば 、 自 動 的 に サイ ド セ ル か ら 脱 出す る と いう わけ で す 。 
他 の サイ ド セ ル へ の 移動 

カー ソル が サイ ド セ ル 内 に ある 状態 で 、 上 下 の サ イド セル へ の 移動 は 回 回 キ 
ー で 行う こと が で きま す 。 

さて 、 こ こ で も っ と も 重要 な こと は 「 サ イド セル に どん な サイ ド ノ ー ト (= ニキ 
ー ワ ー ド ) を 書く か 」 と いう こと で す 。 文書 に 対し て どん な こと を 分 析 し た いか 
に よっ て 書く こと は 違い ます が 、「 会 議 記 録 」 を 分 析 す る 場合 を 例 に 、 参 考 サ イド 
ノー ト を あげ て み ま し ょ う 。 
【 サ イド ノー ト 参 考 例 】 この 場合 は 全角 で 4 文字 まで 書け る も の と し て いま す 。 


サイ ド ノ ー ト 参考 例 サリ イト" ノート 意味 


原価 削減 、5 月 3 日 、 新 人 教育 … 議題 
、 斉藤 、 鈴木 …・… ーー 
概要 


無視 、 
どの サイ ド セ ル 番号 に 、 ど ん な サイ ド ノ ー ト を 割り 付け る か は 、 ま っ た く 自 由 
で す が 、 重 要 な 事項 の サイ ド ノ ー ト を 左側 に お いた 方 が 見 や すい で し ょ う 。 


ビジ ョ ン 切 り 替 え で 本 格 的 に 文書 を 分 析 す る 


サイ ド セ ル を オー プン し 、 サ イド ノー ト を 書き 込み まし た 。 こ こま で の 手順 は 、 
いわ ば 文書 の 分 析 前 の 準備 と いえ ます 。 本 格 的 な アイ ディ ア ・ プ ロ セ ッ サ と し て 


サリ イト" も ル 番 号 


保 久 、 アホ … 


1 
3 


ボツ 、 


の 活用 は 、 次 の 段階 つま り 、 サ イド セル と サイ ド ノ ー ト を 使っ て 、 文 書 を 分 析 . 


し た り 、 選 択 的 に 表示 し な が ら 、 役 立て て いこ うと いう も の で す 。 
⑧ 手 順 ③ ビジ ョ ン の 切り 替え (文書 の 分 析 プ 選択 表示 ) 

ここ で は 、 参 考 例 の ビジ ョ ン の 切り 替え コマ ンド を 実行 、 つ まり 文書 分 析 を 行 
っ て み ま す 。 
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EET 


レ 
ル 4 
ス 
ン 


< 


まず 、 次 の よう に 入力 され た 「 会 議 記 録 」 が あっ た と し ます 。 こ れ を も と に 、 
ビジ ョ ン の 切り 替え を 実行 し て み ま し ょ う 。 


ー 《《《 参考 例 「 会 議 の 記録 ] 》》》 
原価 削減 議題 新型 ぴの 製造 原価 削減 
rere 部 長 佐藤 議題 説明 他社 と の 価格 差 大 を どう する ? 
課長 ゲ レ に ド の 低い 部 品 採用 = 安価 
: 人 工場 の 自動 化 促進 
0 が ena 課長 還 給料 削減 、 残 業 強 化 
時 平 社員 鈴木 良 流通 コス ト 見 直し 
ee 社長 富 決定 工場 の 自動 化 を 促進 する 
新人 教育 議題 中 途 採用 新人 の 教育 
SY 部 長 草刈 議題 説明 教育 期間 が 短い 、 ど うす る ? 
ENR RE 課長 大 崎 不可 能 土日 の 休日 を 返上 する 
ーー 係長 小田 良 1 日 を 1 時 間 教育 と する 
| emi 平 社 員 神崎 良 教育 事項 を 厳選 し 効率 化す る 
] ……… 課長 大崎 アホ 頭 の いい 新入 を 取る 
[| nie 社長 富田 決定 教育 事項 を 厳選 し 効率 化す る 


EA +» A 文字 【 挿入 】【 確 定 】 
Fm 連 漂 


中 参考 例 「 会 議 記録 」 の 画面 
まず 、[ 画 還 っ > 口 ・ ビ ジョ ン っ 還 ・ ビ ジョ ン 切 替 ] で 、 メ ニュ ー を 出し ます 。 
[I. ビジ ョ ン 切 准 ] メニ ュー の 項目 と 操作 に つい て 説明 し て お きま す 。 
メニ ュー 画面 の 上 半分 、 通 常 「A て G」 が 表示 され て いる 部 分 
今 ま で に 設定 し た ビジ ョ ン の 見 出し が 表示 され て いま す 。 現在 は な に も 設定 さ 
れ て いな い 状 態 な の で 、「 通 常 A、B、C、D、E、F、G」 以 外 、 な に も 表示 
され て いま せん 。 

メニ ュー 画面 の 下 半 分 

ビジ ョ ン ※ […] 

※ の 位置 に は 「 通 常 ] と 「A~G」 文字 が 表示 され ます 。 ビ ジョ ン は 「A~G」 
まで の 7 種類 か ら 太 本 キー で 選択 し 、 自 由 な (見 出し ) 文字 を 書く こと が で きま 
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| 


ビジ ョ ン 通常 【 ] 
優先 順位 セル 選択 リス ト 
1 [Ql ] 
2 [9]】【 j 
3 [Ql ] 
4 [01 ] 


作 Sgg ょ 「 ビ ジョ ン ビデ ョ > 切替 


較 ビ ジョ ン 切 り 替 え メ ニュ ー 初 期 画面 

す 。 た と えば A は 「 良 発言 の ビジ ョ ン 」]、B は 「 ア ホ 発 言 の ビ ジョ ン 」]、C は 「 社 
長 発言 の ビジ ョ ン 」 ……… な ど と ビジ ョ ン の 見 出し を 書き ます 。 

[通常 ] と いう の は ビジ ョ ン 表 示 を し な いで 、 す べ て の 文書 を 表示 する 、 つ まり 
通常 の ワー プロ 状態 に する 、 と いう こと で す 。 ですから 、「 通 常 」 を 選択 し て いる 
場合 は 、 斬 還 と 回 キー 以外 は 受け 付け ませ ん 。 

この ビジ ョ ン ※ […] に 書き 込む 文字 は 、 単 な る 見 出し (ユー ザ が どん な ビジ 
ョ ン を 設定 し た か を 忘れ な いよ うに 記録 する た め ) で す 。 和 実際 の キー ワー ド の 分 
析 ン 選択 は 「 選 択 リ スト 」 の 指示 内 容 に よっ て 行わ れ ま す 。 

優先 順位 セル […] 

選択 表示 を 行う と き に 、 サ イド セル の 優先 順位 を ここ で 指定 し ます 。 た と えば は 、 


サイ ド セ ル 4 の 優先 順位 を 1、 サ イド セル 1 の 優先 順位 を 2 ……… 、 と し た 場合 
に は 、 ま ず サ イド セル 4 の 選択 リス ト を 条件 と し て 検索 し 、 次 に サイ ド セ ル 1 の 
選択 リス ト を 条件 と し て 検索 し ……… 、 す べ て の 検索 条件 が 一 致し た 場合 を 、 ビ 


ジョ ン と し て 表示 し ます 。 

ここ で 、 す べ て の セル に 選択 リス ト を 設定 する 必要 は あり ませ ん 。 ま た 、 同 じ 
サイ ド セ ル 番号 を 複数 回 設定 する こと は で きま せん 。 

選択 リス ト […] 

どの サイ ドリ スト を 、 ど の よう な 条件 で 表示 する か 、 を 設定 し ます 。 条件 は 、 
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還 還 較 一 芽 本 信和 キー で 設定 し ます 。 それ ぞ れ の キー と 記号 は 、 次 の よう な 意味 が 
あり ます 。 
[=] 選択 リス ト 欄 に 入力 し た サイ ド ノ ー ト が 設定 され た 段落 だ け 


を 表示 し ます 。 


[っ ] 選択 リス ト 欄 に 入力 し た サイ ド ノ ー ト が 設定 され た 段落 を 、 入 


カカ し た サイ ド ノ ー ト の 順番 に 並べ て 表示 し ます 。 サ イド ノー ト 
の タイ プ が 数 字 型 の 場合 は 、 数 字 の 小さ い 順 に 並べ ます 。 


[一 ] 選択 リス ト 欄 に 入力 し た サイ ド ノ ー ト が 設定 され た 段落 を 、 入 


力 し た サイ ド ノ ー ト の 逆順 に 並べ て 表示 し ます 。 サ イド ノー ト 
の タイ プ が 数 字 型 の 場合 は 、 数 字 の 大 きい 順に 並べ ます 。 


[チチ] 選択 リス ト 欄 に 入力 し た 以外 の サイ ド ノ ー ト が 設定 され て い 


る 段落 を 表示 し ます 。 


[一 ] サイ ド ノ ー ト の タイ プ が 数 字 型 の 場合 、 指 定 し た 数 字 か ら 数 字 


まで の サイ ド ノ ー ト が 吉 定 され て いる 左 閉 を 表示 し ます 。 


(便利 メモ ) 

選択 リス ト 欄 に カー ソル が ある と き 図 是 調 + 較 キ ー を 押す と 、 サ イ 
ド セ ル に 入力 し た サイ ド ノ ー ト が すべ て 表示 され 、 こ れ か ら 太 回 回 回 
キー で 選択 し 、 是 還 キー を 押す と 、 選択 リス ト 欄 に サイ ド ノ ー ト 文字 を 
入力 する こと が で きま す 。 

( 注 意 ) 


三 (イコ ー ル <=> 記号 に アン ダー ライ ン が 付い て いる )、 つ 、 で 、 地 、 

な ど と いう アン ダー ライ ン の 付い た 記号 が 、 還 時 革 較 … 還 E 盲 還 キー を 
押す と 表示 され ます が 、 こ れ ら は 必ず 還 量 計 較 ~ 自 丁 諾 廊 キ ー で 入力 し て 
くだ さい 。 勝手 に キー ポー ド か ら 記 号 入力 し て は いけ ませ ん 。 見た目 は 
似 て いて も 、 ま っ た く 違 いま す 。 


【 参 考 例 】 
選択 リス ト の 例 を 2 つ 紹介 し ます 。 


[1] 


[2 
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[ 三 岡田 斉藤 佐藤 山田 ] 


意味 : サイ ド セ ル 1 に 入力 され て いる サイ ド ノ ー ト が 岡田 、 斉 藤 、 佐藤 、 


山田 だ っ た 場合 は 表示 せよ 。 
[一 山田 岡田 斉藤 佐藤 | 


意味 : サイ ド セ ル 2 に 入力 され て いる サイ ド ノ ー ト が 山田 、 岡 田 、 斉藤 、 
佐藤 だ っ た 場合 は 表示 せよ 。 た だ し 、 表 示 の 順序 は 山田 、 岡 田 、 斉 藤 、 佐 
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藤 で ある こと 。 
これ ら の ビジ ョ ン 設 定 は 保存 され ます か ら 、 次 に ビジ ョ ン す る (= 選択 表示 す 
る ) と き に 、 同 じ 設 定 を AG から 選 択 す る だ け で すみ ます 。 その 方 法 は 、 次 の 
あ 労 所 まき 。 


(メニ ュー で の カー ソル の 移動 
ビジ ョ ン ※【[…] 一 優先 順位 セル […] 一 選択 リス ト […] 間 の 移 


動 は 及 民 、 固 器 表 + 駅 盟 、 回 回 回 較 キ ー が 使え ます 。 
ビジ ョ ン ※[…] の 中 に カー ソル が ある 場合 は 、 厨 串 軸 + 回 で 「 通 常 」 
と 「A~G」 の 選択 に か り ま す 。 


参考 例 「 会 議 記録 ] を 使っ て 、 ビ ジョ ン を 行っ て み ま し ょ う 。 


【 参 考 例 の 操作 】 
1. [ 困 間 一 [ 出 ・ ビ ジョ ン 一 由 ・ ビ ジョ ン 切 替 ] を 押し ます 。 
2. 回 キー を 1 回 押し て 、 カ ー ソ ル を A に 合わ せ 、 早世 キー を 押し ます 。 
3. カー ソル が メニ ュー 画面 の 
ビジ ョ ン A  [ 国 
に 移動 し た の で 、 
見 出し を 入力 し た ら 、 罰 内 還 キー を 押し ます 。 
< 入力 例 > ビジ ョ ン A [1995. 4. 1. 本 社会 議 の 議事 録 ] 
4. 優先 順位 1 の セル 指定 に カー ソル が 移動 し て いま すか ら 、[ 1 ] を 入力 
し 、 馬 還 キー を 押し ます 。 
5. いち ば ん 上 の 選択 リス ト 欄 に カー ソル が 移動 し まし た か ら 、 選 択 リ スト 
を 入力 し 、 所 軸 キー を 押し ます 。 
< 入力 例 > [= 原価 削減 ] 
6. 優先 順位 2 の セル 指定 に カー ソル が 移動 し て いま すか ら 、[4] を 入力 
し 、 撤 還 キー を 押し ます 。 
7 . 上 か ら 2 番目 の 選択 リス ト 欄 に カー ソル が 移動 し まし た か ら 、 選 択 リス 
ト を 入力 し 、 馬 村 キー を 押し ます 。 
< 入力 例 > [決定 ] 


以上 で 、 希 望 し た ビジ ョ ン の 設定 を 終え まし た 。「 ビ ジョ ン 切 奉 」 メ ニュ ー 画 面 
が 次 ペー ジ の 図 の よう に な っ て いる こと を 確認 し て 、OK な ら 還 思 キー を 押し て 
る 大 きき ta 
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ビジ ョ ン A 〔 1995. 4. 1. 本 社会 議 の 議事 録 


優先 順位 セリ ト 
= 原価 前 


選択 リス ト 
三 決 定 


し 
| 坦 林 | 
[ 4 1 
91 
[91 


人 SG] ょ 1・ ビ ジョン 1 ビジュ ッ 切替 
ビジ ョ ン を 設定 し た 画面 
下 の 画 面 は 、 上 の 画面 の 設定 で ビジ ョ ン を 実行 し た 画面 で す 。 希望 する 条件 に 
一 致す る 文書 が 表示 され て いま す 。 


【 挿入 】【 確 定 】 


人 ESe] > A 文字 入力 


馬 ビ ジョ ン で 選択 表示 し た 画面 


186 Lesson 1O アイ ディ ア ・ プ ロ セ ッ サ 
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1 ハー ド デ ィ スク ユー ザ に 
ら * コ マン ド ・ メ ニュ ー・ マ ッ プ 
コ *「 一 太郎 」 操 作 環 境 の 設定 


| 本 書 は フロ ッ ピ イィ ディス ク ユ ー ザ を 対象 に 説明 し て いま す が 、 八 
drei 


フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク で 「 一 太郎 」 を 使う 場合 も 、 ハ ー ド ディ スク で 使う 場合 も 、「 イ ン 
スト ー ル 」 は 必要 な 作業 で す 。 

特に 「 一 太郎 | は 、 ハ ー ド ディ スク も し く は EMS (拡張 メモ リ ) ボー ド が な いと 、 ビ 
ジョ ン 、 ラ ンク 、 連 番 、 目 次 、 索 引 な どの 機能 を 働か せる こと が で きま せん 。 こ れ ら の 
機能 を 使い た いと き に は 、「 一 太郎 ] を ハバ ハードディスク へ 乗せ る (イン スト ー ル ) 必要 が 
あり ます 。 本 文 の は じ め に 説明 し た 「 一 太郎 」 に 付属 し て いる イン スト ー ル プロ グラ ム 
を 利用 すれ ば 、 そ れ が で きま す 。 

し か し 、 ハ ー ド ディ スク へ の イン スト ー ル は お む お ず か しい 問題 が あっ て 、 簡 単に その 方 
法 を 説明 する と いう わけ に は いき ませ ん 。 単に ハー ド デ ィ スク へ の イン スト ー ル プロ グ 
ラム を 起動 し 、 操 作 す る だ け で し た ら 話 は 簡単 な の で す が 。 

EMS ボー ド を 使う た め の 設 定 も EMS ボー ド の 種類 に よっ て 異な る こと と イン スト 
ー ル プロ グラ ム が EMS ボー ド に 対応 し て いな いた め に 、 初 心 者 に と っ て は 、 い ささ か お む 
ず か し いと 思う の で 、 こ れ ら に 関す る 説明 は 本 書 で は 割愛 し ます 。 

次 の よう な 条件 が そろ っ て いる 場合 の み 、 イ ンス トー ルプ ログ ラム を 起動 し て (な ん 
と か ) うま く ゆ きま す 。 
① ハ ー ド ディ スク が すでに 動作 可能 な 状態 で ある こと 

つま り 、 ハ ー ド ディ スク と 「 一 太郎 」 を 同時 に 購入 し 、 イ ンス トー ルプ ログ ラム を 超 
動 し て も ダメ と いう こと で す 。 ハ ー ド ディ スク は 購入 し た まま で は 動か ず 、 特 別 な ハー 
ド デ ィ スク 用 の イン スト ー ル 作業 を 行う 必要 が ある の で す 。 それほど むず か し く は な い 
の で す が 、 本 書 の 範囲 を 逸脱 し ます の で 、 こ れ に つい て は 他 の 解説 書き を お 読み くだ さい 。 
(ハー ド デ ィ スク の 中 に 他 の プロ グラ ム が 入っ て いな いこ と 

他 の プロ グラ ム が 入っ て いる 場合 の 処置 に つい て 十分 な 知識 が あれ ば 、 他 の プロ グラ 
ム が 入っ て いて も 問題 は まっ た く あ り ま せん 。 し か し 、 こ の イン スト ー ル プロ グラ ム は 
「AUTOEXEC.BAT」 と 「CONFIG.SYS」 と いう 2 つの 基本 起動 プロ グラ ム を 「 一 太 
郎 ] 用 の も の と 交換 する だ け な の で 「 一 太郎 」 以外 の プロ グラ ム が 起動 し な く な る 可能 
性 が あり ます 。 リ セッ ト ボ タン を 押し た あと に 自動 起動 し て いた も と の プロ グラ ム は 自 
動 起動 し な く な り 、 代 わっ て 「 一 太郎 」 が 自動 起動 する よう に な り ま す (も と の プロ グ 
ラム は 自動 起動 し な く な る だ け で あっ て 、 消 えて な く な る わけ で は な い の て で 安心 し て く 
だ さい )。 

も と か ら あ っ た プロ グラ ム と 「 一 太郎 」] を 共存 させ る た め に は 、「AUTOEXEC.BAT | 
と 「CONEIG.SYS」 を 「 一 太郎 」 専用 の も の か ら 共 存 用 の も の に 作り 変え な けれ ば な り 
ませ ん 。 基本 プロ グラ ム の 一 部 を 作り 直す の で すか ら 、 こ れ に は MS-DOS へ の 深い 理解 
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が 必要 な こと は お わか り い た だ ける と 思い ます 。 

ハー ド デ ィ スク の 中 に 他 の プロ グラ ム が 入っ て いる 場合 (ほとん ど が そう で し ょ う ) 
は 、 MS-DOS と ハバ ハードディスク に つい て 十分 勉強 し た うえ か 、 こ の 点 に つい て 知っ て い 
る 方 に つい て も ら っ て イン スト ー ル プロ グラ ム を 実行 / 操 作 し て くだ さい 。 
③ MS-DOS の 基本 的 な 操作 の 意味 と 方 法 を 知っ て いる こと 

ほとん ど 知 っ て いな く て も だ いじ ょ うぶ な よう に 書い た つも り で す が 、 す べ て の 基本 
的 な 用 語 を 本 書 で 解説 する ゆとり は あり ませ ん か ら 、 知 ら な いこ と が 出 て きた ら MS- 
DOS の 入門 書 を 調べ な が ら イ ンス トー ル を 行っ て くだ さい 。 

簡単 に いっ て 上 記 3 条件 を 満た す よ うな 人 は どん な 人 か と いえ ば 、「 一 太郎 を 動か す た 
め に ハー ド デ ィ スク を 購入 し た 、 や る 気 の あ る 人 」、 と いう こと に な り ま し ょ うか 。 つ ま 
り 、 以 下 の 解 説 は その 人 向け で す 。 

1. まず ハー ド デ ィ スク か ら MS-DOS を 立ち 上 げ て くだ さい 。 

すべ て の 保存 用 フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク に は 誤 消 去 防止 用 に ライ ト プ ロ テク ト を し て お い 
て くだ さい 。 

2. 自分 の ハー ド デ ィ スク フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の ドラ イブ 番号 を 覚え て お きま す 。 
通常 は ハー ド デ ィ スク 「A : ドラ イブ ] に 設定 し て あり ます 。 こ の 場合 は フロ ッ ピ ィ デ 
ィ ス ク ド ラ イブ は 、 今 まで 「A:] だ っ た も の が 「B:」]、「B:]」 だ っ た も の が 「C:」 に 名 称 
が 変わ っ て いる の で 注意 し て くだ さい 。 

さら に 注意 し な けれ ば な ら な い の は 、 1 台 の ハー ド デ ィ スク を 2 つ に 分 割 し 「A:]、 
「B:] に し て ある も の も ある こと で す 。 こ ん な 場合 は 、 文 字 の 順 訟 が さら に 1 つ ず れ て 
「A:」 だ っ た も の が 「C:」、「B:」 だ っ た も の が 「D:]」 に な り ま す 。 

以下 の 説明 は フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク ド ラ イブ が 「B:」、「C:」 に な っ て いる と し て 説明 し ま 
す の で 、 ハ ー ド ディ スク が 「A:」、「B:」 に 分 割 さ れ て いる 場合 は 、「B:] また は B 
「C:]」 また は !@ と 読み 替え て くだ さい 。 

3. B: ド ライ ブ に 保存 用 「 フォン ト 」 ディ スク を 入れ ます 。 

フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の イン スト ー ル と は 違い ます か ら 、 パ ソコ ン の リセ ッ ト ボ タン を 
押さ な いで くだ さい 。 

4 . 次 の よう に 入力 し ます 。 

以下 入力 する 文字 は 下線 の ある 文字 の み と し 、 特 に 指示 の な いか ぎり は 半角 文字 で 入 
力 し ます 。 


4-1. A> 自 が 表示 され て いる と き B: 還 と 入力 。 
B: 町 還 を 入力 する と 、 表 示 が A>ー B> に 変わ り ま す 。 
4-2. B>H が 表示 され て いる と き INST 罰 還 と 入力 。 


フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク が カチ ャ カチ ャ と 鳴っ て 、 イ ンス トー ルプ ログ ラム ・ 
メニ ュー が 表示 され ます 。 

目 は (点滅 ) カー ソル 、 四 還 は リタ ー ン キー を 表し ます が 、[ 上 回 | は 画面 に 表示 され ま 
せん 。A>、B> な どの 文字 は 、 ど の ドラ イブ を 対象 に 操作 を 行う か を 示し て いま す 。 
4-3. ハー ド デ ィ スク へ の イン スト ー ル で すか ら 、[ 2 ] を 選択 し て くだ さい 。 

ドラ イブ の 指示 画面 1 が 表示 され ます 。 


資料 1 ハードディスク ユー ザ に 189 


4-4. 


転送 元 は フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 入れ る ドラ イブ で すか ら [B] を 押し 、 転 送 先 
は ハー ド デ ィ スク で すか ら [Al を 押し ます 。 最 後に OK な ら キー を 押し 
ます 。 ドラ イブ の 指定 画面 2 が 表示 され ます 。 


NEC PC-989 り -Z” Uer,1.08 
洲 洲 玉 涼 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ルプ ログ ラム 6 人 ポ 洲 洲 人 


a aa 
[3 コ 〕」 プロ クラ ム の 終 


番号 を 選択 し て くだ さい 
過 イ ンス トー ルプ ログ ラム ・ メ ニュ ー 画 面 
ネネ ネネ ネ 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ルプ ログ ラム ネ ホネ ネネ ネ 
く ハ ー ド ディ スク へ の イン スト ー ル > 
転送 元 の ドラ イブ を 指定 し て くだ さい 


[ 賠 G] 


転送 先 の ドラ イ づ を 指定 し て くだ さい 
[A] 


ーー 1 ! : 物 動 Mg-ui 実行 ESC : 前 画面 


軸 ド ライ ブ の 指定 画面 | 


これ は ハー ド デ ィ スク に これ か ら 作 る ディ レク トリ を ユー ザ に 知ら せ て いる 画面 で す 。 
特に 気 に する 必要 は あり ませ ん 。 画 面 の 説明 に も あり ます が 、 デ ィ レ クト リ 名 称 を 変更 
し た い 場 合 は 、 以降 の 操作 で 変更 が 可能 で す 。 ここ で は キー を 押し て くだ さい 。 デ 
ィ レク トリ の 確認 画面 が 表示 され ます 。 
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ディ レク トリ の 確認 画面 に 対す る ユー ザ の 応答 は 、 キー を 押す だ け で 
す 。 つ まり 初期 値 を その まま 変更 な く 使い ます か ら 、 他 の キー は 押さ な いこ と 。 
続い て 、 

= ニニ テッ 実行 し て よろ し いで すか ? [Y/N] 
と 表示 され ます か ら 、[Y] キー を 押し ます 。 
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2 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ルプ ブロ グラ ム ネネ ネネ 


ぐ ハ ー ド ディ スク へ の インストール > 
初期 設定 で は つぎ の 4 つの ディ レク トリ を 作成 し ます 


変更 する 場合 は 、] 話 の 操作 で ディ レク トリ 獲 を 入力 し 直し ます 


確認 し た ら 何 か キー を 押し て くだ さい 
ESC : 前 画面 
下 ド ライ ブ の 指定 画面 2 


涼 深 計 2 洒 洲 一 太郎 Uer.4 イ ンス トー ル ブ ロ グラ ム ネネ ネネ ネ 


く ハ ー ド ディ スク へ の イン スト ー ル > 


ジャ スト ウィ ンド ウ プ ロ グラ ム を 転送 する ディ レク トリ を 作成 し ます 


[a:\JSM 


語 ディ レク トリ の 確認 画面 


まち が っ て 操作 し た 場合 は 、 キー を 押し て くだ さい 。 押す ご と に 1 つ 前 の 画面 
に 戻り ます か ら 、 ま ちがっ た 所 を や り 直 し て くだ さい 。 
4-6. 最初 に 表示 され た ディ レク トリ [A:\JSW ] の 作成 に 続い て 、 デ ィ レ ク 

トリ の 確認 画面 と 同じ 画面 で [A:\TARO4 ]、[A:\JSFONT 1。 附 : 
壮 JSUT  ] の 作成 が 続き ます 。 す べ て 還 還 と [Y] と で 答え て くだ さい 。 
ディ レク トリ の 作成 が 終了 する と 、 プ ログ ラム ファ イル の 転送 画面 が 表示 さ 
れ ま す 。 

これ は 画面 の 指示 に し た が っ て B: ド ライ ブ の 保存 用 フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク を 差し 奉 え 
な が ら フ ロッ ピ ィ ディ スク の 内 容 を ハー ド デ ィ スク へ 転送 し て いく も の で す 。 


実行 し て も よい の で [Y] キー を 押し ます 。 
4-8. 以降 は 次 つぎ と 5 枚 の 保存 用 フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク の セッ ト を 要求 し て きま す 


4-7. 
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画 プ ログ ラム ファ イル の 転送 


の で 、 要 求 さ れ た ディ スク を セッ ト し た うえ で 【Y) キー を 押し ます 。 
途中 で ドッ ト フ ォ ン ト を 22 に する か 24 に する か を た ず ね て くる の で 、 本 書 27、28 ペ ー 
ジ の 「 フ ォ ン ト フ ァイル 」 を 見 て 自分 の プリ ンタ が 22 か 24 か を 判断 し て くだ さい 。 
4-9. 必要 な プロ グラ ム プ デー タ の 転送 が 終了 する と 、 自 動 的 に イン スト ー ル プロ 
グラ ム ・ メ ニュ ー が 表示 され る の で 、[3] キー を 押し て プロ グラ ム を 終了 し ま 
0 
「 ハード ディ スク 上 の 「 一 太郎 」 を 動か す と き の 注 意 ® 
ハー ド デ ィ スク ・ イ ンス トー ルプ ログ ラム は 「FORMAT.COM」 また は 「FORMAT. 
EXE」 を 転送 し な い の で 、「 一 太郎 」 の 中 か ら [ 加 間 一 [] ・ フ ァイル ー [B] ・ デ ィ ス 
ク 初 期 化 ] を 実行 し よう と し て も で きま せん 。 
「 一 太郎 」 の 中 か ら デ ィ ス ク 初 期 化 を 実行 し た い 場 合 は 、 ハ ー ド ディ スク で 使っ て いる 
MS-DOS の バー ジョ ン に 合っ た フォ ー マ ッ ト プ ロ グラ ム を ディ レク トリ 「JSW」 の 中 に 
転送 し て くだ さい 。 


人 ハードディスク か ら の 起動 


ハバ ハードディスク か ら 「 一 太郎 」 を 起動 する 操作 は 、 次 の よう に 行い ます 。 

1 . パ ソコ ン 本 体 の ディ スク ドラ イブ か ら フ ロッ ピ ィ ディ スク を 抜い て お きま す 。 入 っ た 
まま だ と 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク に 入っ て いる プロ グラ ム が 起動 し て し まう こと が ある 
か ら で す 。 

2 . パ ソコ ン 本 体 ・ 周 辺 機器 の 電源 を ON に し ます 。 

3 . リ セッ トス イッ チ を 押し ます 。 

4 . し ば らく する と 画面 に いろ いろ な 文字 が 表示 され た あと で 、 


現在 の 日 付 は 1990-12-3| (月 ) で す 


日 付 を 入力 し て くだ さい : 画 


と 表示 され て 日 付 の 入力 待ち に な り ま す 。 表 示さ れ た 日 付 が 正しけれ ば 軒 還 だ け 押 
し て くだ さい 。 1 か 所 で も 正しく な けれ ば 西暦 年 一 月 一 日 の すべ て を マイ ナス 記号 で 
区 切っ て 入力 し 、 最後 に 本 還 キー を 押し て くだ さい 。 曜日 は 自動 的 に 設定 され る の で 、 
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入力 する 必要 は あり ませ ん 。 

上 記 画 面 が 表示 され る 前 に 「 固 定 デ ィ ス ク 起 動 メ ニュ ー プ ログ ラム | と 表示 され た 画 
面 が 現れ る 場合 が あり ます 。 こ れ を 現れ な いよ うに する こと も で きる の で す が 、MS- 
DOS に つい て めん どう な 説明 が 必要 と な る の で 、 こ こ で は 町 還 キー を 押し て 先 へ 進ん 
で くだ さい 。 

5 . 続 いて 、 


現在 の 時 刻 は 15 : 32 : 00.00 で す 


時 刻 を 入力 し て くだ さい : 画 


と 表示 され て 、 時刻 の 入力 待ち に な り ま す 。 表示 され た 時 刻 が 正しけれ ば 町 還 だ け 押 
し て くだ さい 。 時 : 分 の どちら が 正しく な く と も 、 時 : 分 の 両方 を : 記号 で 区 切っ て 
入力 し 、 最 後に 還 還 を 押し て くだ さい 。 秒 は 入力 する 必要 は あり ませ ん 。 

6. 数 秒間 「 一 太郎 ] の 筆 文字 が 表示 され た あと に 「 一 太郎 」 が 起動 し ます 。 
以上 が ハー ド デ ィ スク か ら の 起動 で す 。 


ハー ド デ ィ スク の 離れ 技 「 中 断 」 


ハー ド デ ィ スク を 使っ て いる 場合 に だ け 使 用 で きる 、 と て も 便利 な 「 一 太郎 」 の 終了 
(正しく は 「 中 断 ] という) 方 法 が あり ます 。 こ れ は 終了 後 、 再 び 「 一 太郎 」 を 起動 す 

と 、 終 了 し た その と き の 状 態 に 戻る と いう も の で す 。 ですから 、 終 了 と いう より は 中 
断 と いっ た ほう が 適切 な 表現 か と 思う の で す 。 

た い へ ん 便利 な 方 法 で 、「 今 日 は これ ぐら い に し て お こう 。 続き は あし た 」 と 思っ た と 

き は 、 こ の 中 断 を 実行 し て お きま す 。 次 の 日 に 続き を する と き 、 自 動 的 に 前 の 日 に 中 断 
し た 状態 に 復帰 し て くれ ます 。 次 の よう に し ます 。 
1 . 正夫 時 + 居 計 証 較 を 押し ます 。 ー つ セレクション 表 示 1 が 表示 され ます 。 
2 .[ [0]・ シ ステ ム 終 了 ] を 選択 し ます 。 一 っ セレク ショ ン 表 示 2 が 表示 され ます 。 
3 .[ [B] ・ 中 断 ] を 選択 し ます 。 

中 断 し た 場合 の 再起 動 は 、 通 常 の 起動 操作 と 同じ で す 。 


志和 EIS 
EAA S セア 後 弧 了 
画 セ レク ショ ン 表 示 | 画 セ レク ショ ン 表 示 2 し 


寿 記 キー は ハー ド デ ィ スク 専用 

巫 隔 調 キー は 、 ハー ド デ ィ スク ユー ザ 専 用 の キー で す 。「 一 太郎 」 動 作 中 に は 、 な ん 
の 働き もち し ませ ん が 、 ハ ー ド ディ スク を 守る た め の 措 置 と し て 、「 一 太郎 ] を 終了 し 電源 
スイ ッ チ を 切る 前 、「A:\>」] が 表示 され て いる 状態 で 押し ます 。 最 近 で は 、 こ の 措置 も 
必要 な い ハ ー ド ディ スク が 多く な っ て きま し た 。 
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次 料 p コマ ンド を 覚え る に は 、 実際 に キー 操作 し て みる の が いち ば ん 。 
本 文 で 説明 し た 以外 の コマ ンド も 、 必 要 に 応じ て 試し こく だ さい 


久 » = の 
コマ ンド ・ メ ニュ ー・ マ ッ フ 
目的 の コマ ンド が どこ に ある の か わか ら な く な っ た ら 、 ま ず こ の コマ ンド ・ メ ニュ ー・ 
マッ プ を 見 て くだ さい 。 そ し て 、 188 ペ ー ジ か ら の 機能 の 一 覧 を 参照 し て み ま し ょ う 。 本 
文 で 説明 し た 以外 の コマ ンド に つい て も 、 ご く 簡 単 で す が 説 明 し て あり ます 。 
また 、 わ か ら な い コ マン ド の 上 に 反転 カー ソル を 合わ せ て 田 串 詳 キー を 押す と 、 簡 
単 な 機能 と 操作 の 説明 が 画面 上 に 表示 され る の で 、 参 考 に する と いい で し ょ う 。 


コマ ンド ・ メ ニュ ー・ マ ッ プ 


・ 読 込み S・ 保 存 ・ 新 規 作成 

・ 書 式 読込 み P・ 一 覧 ・ 文 書名 変更 

・ 削 除 G・ グ ルー ビン グ ・ 差 込み ファ イル 

・ 外 字 指 定 0O・ オ プシ ョ ン ・ デ ィ レ クト リ 作 成 
・ デ ィ レ クト リ 削 除 B・ デ ィ ス ク 初 期 化 ・ 転 送 


S・ ス タイ ル E・ 補 助 ス タイ ル 
I ・ イ メー ジ 表 示 H・ 補 助 印刷 
R・ ス タイ ル 記 憶 0・ オ プシ ョ ン 


P・ ペ ー ジ 


・ 挿 入 プ ロッ ク 
コピ ー 回 数 [ 1] 回 方 向 [T・ 縦 方 名 Y・ 横 方 向 ] 


ペー ペー スト 文字 列 脂 定 ベー スト 方 法 [B・ 上 書 ・ 挿 入 ] 


S ・ 文 字 検索 B・ 前 EE・ 飾 り 検索 
A・ 全 ファ イル 検索  R・ 文 字 置 換 K ・ 前 文字 置換 


| 
| 
| 
| 
| 
| 
| 文字 し ・ 行  S・ 段 答 P・ ペ ー ジ  B・ 上 書 ブ ロッ ク 
| 
| 
| 
| 
| 
| 
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< ギ ンタ リ シ グ 
・ 注 釈 行 

・ マ ー ク 設定 
・ ア ンダ ー ラ イン G・ 取 消 ライ ン N・ 網 掛け 


・ 斜 体 文字 
C・ 文 字 色 P ア プリ シタ フキ ジン ト 


B・ 前 ペー ジ  N・ 次 ペー ジ 


W・ ウ ィ ン ド ウ H・ 脚 注 エ リア 


・ L ・ 左 寄せ  E・ 均 等 割付 
・ イ ン デ ント 設定 T・ タ ブフ 設定 P・ 改 行 幅 
・ 行 結合 _ W・ 枠 あけ  K・ 段 組み 
・ 画 面 表示 

E ・ 強 調 文字 
W・ 中 ヌキ 文字 R・ 反 転 文字 M・ 回 転 文字 
D・ 飾 り 消去 


・ 半 角 K・ 全 角 B・ 横 倍角 V・ 縦 倍角 
・ 4 倍角 S・ 縮 小 


し ・ 下 付 1/4 角 T・ 上 付 1/4 角 


R・ ル ビ 選 


N・ 通 常 _B・ 横 倍角 
S・ 縮 小 


指定 方 法 [C - 文字 単位 し ・ 行 単位 S・ 文 字 検 索 ] 


V・ 縦 倍角 F・4 倍 角 


上 ・ 下 付 1/4 角 エ ・ 上 付 1/4 角  R・ ル ビ 


0 ・ 分 割 C・ 分 割 解除 G・ 画 面 縮小 L・ 連 動 変 更 2Z・ ズ ー ム 


1 一 T・ の 線 種 B・ ク リア に ・ 列 _S・ プ ロッ ク 化 


色 


[B- 青 R: 赤 P: 紫 6- : 水 色 Y- 黄 N- 黒 ( 白 ) ] 


サイ ズ [半角 K・ 全 角 ] 


S・ 


I・ 


ラン ク 設 定 H・ ラ ンク シフ ト C・ 表 示 切 替 0O・ オ プシ ョ ン 


ビジ ョ ン 切 替 C・ サ イド セル 設定 N・ サ イド ノー ト 入 力 


S・ 短 文 W・ 単 語 C・ 外 字 H・ 半 角 外 字 K・ コ マン ド 登 録 表 示 


M・ 入 力 切替 


R・ 再 変換 "T・ 一 括 確 定 K・ か な 再 変換 


L・ 一 括 変換 


G ・ 画 面 表示 設定 
M・ 入 力 モー ド 設 定 
V・ フ ァイル 設定 (JW) J・ 入 力 モ ー ド 設定 (JW) 


S・ セ ー プ 後 終了 


M・ 目 次 1・ 索 引 


F・ フ ァイル 設定 
X・ シ ステ ム 設 定 (JW) 


S・ シ ステ ム 設 定 
K ・ 環 境 設定 (JW) 


E・ 強 制 終了 
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項目 は 、 メ イン コマ ンド ・ メ ニュ ー の コマ ンド で す 。[A・ 文 字 入力 ] 以外 は 、 各 コマ 
ンド の 下 に [サブ コマ ンド ] が あり ます 。 メ イン コマ ンド の あと の [ ] の 中 の アル フ 
ァ ベ ッ ト が サブ コマ ンド で す 。 前 ペー ジ の コマ ンド ・ メ ニュ ー・ マ ッ プ と 照ら し 合わ せ 
て 参考 に し て くだ さい 。 
また 、 す で に 本 文 で 詳し く 説 明 し た も の は 、< 本 文 の ペー ジ >〉 を 記載 し て お きま す の 
で 、 そ の ペー ジ を 参照 し て くだ さい 。 
A・ 文 字 入力 文字 を 入力 する 通常 の ワー プロ 画面 に 戻す 。 国外 キー を 押し て 、 い っ た 
ん メイ ンコ マン ド ・ メ ニュ ー を 表示 する と 、 コ マン ド 選 択 の 状態 に な っ て いる た め 、 な 
に か の コマ ンド を 選択 し な いと も と の 画面 に 戻ら な い 。 メ イン コマ ンド ・ メ ニュ ー の と 
き に コマ ンド 選択 を 中 止 し て 、 も と の 画面 に 戻り た いと き に 、 こ れ を 実行 する 。 
T エ ・ フ ァイル [L、S、N、F、P、C、D、G、|1、H、0、M、R、B、T] 
L ・ 読 込み 文書 ディ スク に 保存 され て いる 文書 や 他 の ソフ ト で 作成 し た デー タ を 
呼び 出す <95 ペ ー ジ 参照 >。 
S ・ 保 存 作成 し た 文書 を 文書 ディ スク に 保存 する <90 ペ ー ジ 参照 >。 
N ・ 新 規 作成 現在 作成 中 の 文書 は その まま で 、 新 し い 文 書 を 作成 する た め に 別 の 
「 一 太郎 」 を 起動 する 。[ 環 耐 較 + 眉 衣 久 ・ 起動 メニ ュー っ ・JXW. 
JXE] と 同じ 働き を する <124 ペ ー ジ 参照 >。 
F ・ 書 式 読 込み すでに 作成 し て 保存 し て お いた 文書 の 書式 を 利用 し た い 場 合 に 、 
この コマ ンド で その 文書 の 書式 だ け を 呼び 出す 。 
P ・ 一 覧 保存 され て いる 文書 の ファ イル 名 の 一 覧 を 表示 印字 する 。 
C ・ 文 書名 変更 現在 画面 に 表示 され て いる 文書 の 文書 ファ イル 名 を 変更 する 。 
D・ 削 除 文書 ディ スク に 保存 され て いる ファ イル を 削除 する 。 削 除き され た ファ イ 
ル は 復活 で き な い の で 、 こ の コマ ンド は は 慎重 に 使う こと 。 
G・ グ ルー ピン グ 複数 の 文書 ファ イル を 1 つの 文書 ファ イル と し て 呼び 出す よう 
< 設定 する 。 実 際 に 1 つの 文書 に な る わけ で は な く 、 1 つの 文書 と し て “ 扱 
われ る "だ け で ある 。 
| ・ 差 込み ファ イル 差し 込ま れる 文書 と 差し 込み 用 の デー タ を 別 べ つの ファ イル 
と し て 作成 保存 し て お いて 、 共 通 の 内 容 の 文書 に 部 分 的 に デー タ を 差し 込 
ん で 印刷 する 。 
H・ 外 字 指 定 現在 表示 され て いる 文書 に 外字 、 半 角 外 字 フ ァイル を 設定 する 。 外 
字 、 半 角 外 字 は 作成 し て ファ イル に 保存 し て お く 。 
0O・ オ プシ ョ ン ファ イル 名 を 一 覧 表示 させ る と き の 表 示 形 式 を 設定 する 。 
M・ デ ィ レ クト リ 作 成 サブ ・ デ ィ レ クト リ を 作成 する 。 デ ィ レ クト リ は 、 パ ソコ 
ン を 理解 する うえ で 必要 な 概念 だ が 、 本 書 は お も に 初心 者 を 対象 に し て いる 
の で 詳し い 説 明 は 略 。 興味 が あれ ば 勉強 し て くだ さい 。 
R・ デ ィ レ クト リ 削 除 不要 に な っ た ディ レク トリ を 削除 する 。 
B・ デ ィ ス ク 初 期 化 購入 し た ば か り の 生 の ディ スク 、 あ る い は 他 の 機種 で 使っ て 
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いた ディ スク を 「 一 大 郎 」 で 作成 し た 文書 を 保存 で きる 文書 ディ スク に する 。 
フォ ー マ ッ ト と も いう <94 ペ ー ジ 参照 >。 
T・ 転 送 作成 し た 文字 ・ 図 形 デ ー タ を 他 の ジャ スト ウィ ンド ウ 上 の アプ リ ケ ー シ 
ョ ン に 転送 する 。 
P・ 印 刷 [P、S、E、F、1、H、C、R、0] 
印刷 する た め の 諸 設定 <97 ペ ー ジ 参照 >。 
D・ 削 除 [C、L、S、P、B、N、A] 

C は 文字 単位 、 工 は 行 単位 、S は 段落 単位 、P は ペー ジ 単 位 、B は プロ ッ ク 単 位 で 範 
囲 を 指定 し て 、 文 字 ノ 文章 を 削除 する 。N は 文書 の 書式 だ け を 残し て すべ て の 文字 を 削 
除 す る 。 A は 、 表 示 中 の 文書 全体 を 画面 か ら 削 除 する 。 

Be [CcC、B」 

C は 文字 単位 、B は ブロ ッ ク 単 位 で 範囲 を 指定 し て 、 文 字 列 を 削除 する 。[ D ・ 削 除 ] 
で は 削除 され た あと の 文字 列 が 繰り 上 が る が 、 こ の [ B・ ク リア ] を 実行 する と 、 以 降 
の 文字 列 の 位置 は その まま 繰り 上 が ら な い 。 

M・ 移 動 [C(、L、S、P、B、1] 

C は 文字 単位 、 上 は 行 単位 、S は 段落 単位 、P は ペー ジ 単 位 で 範囲 を 指定 し て 、 文 字 
グ 文 章 を 指定 し た 移動 先 に 挿入 する 。 移動 元 の 文字 列 は 消え て 以降 の 文字 列 が 繰り 上 が 
る 。 B と IT は いずれ も プ ブロッ ク 単 位 で 範囲 を 指定 し て 移動 する が 、B は 移動 先 に 「 上 書 
き 」 され 、 1 は 移動 先 に 「 挿 入 ] され る 。 

C・ コ ピー [C、L、S、P、B、1] 

C は 文字 単位 、L は 行 単 位 、S は 段落 単位 、P は ペー ジ 単 位 で 範囲 を 指定 し て 、 文 字 
グ 文 章 を 指定 し た 位置 に コピ ー す る 。 B と TI は いずれ も プロ ッ ク 単 位 で 範囲 を 指定 し て 
コピ ー す る が 、B は 指定 位置 に 「 上 書き ] され 、 1 は 指定 位置 に 「 挿 入 | され る 。 
Y・ ペ ー ス ト 削除 、 移 動 、 コ ピー、 ク リア の 各 コ マン ド を 実行 し た と き 、 そ の 対象 と 
な っ た 文字 列 が ペー スト メモ リ 領 域 に 記憶 され る 。 こ の 記憶 され た 文字 列 を 呼び 出し て 、 
任意 の 位置 に 復活 させ る 。 何 回 で も 復活 させ る こと が で きる の で 、 同 じ 文 字 列 を 複数 回 
コピ ー す る 場合 な ど は 、 コ ピー コマ ンド より 手軽 で 便利 。 ペ ー ス トメ モリ 回 数 を 増やす 
こと も で きる <65、118 ペ ー ジ 参照 >。 
8S・ 検 索 [S、B、E、A、R、K] 

文書 の 中 か ら 指 定 し た 文字 列 を 捜し 出す 。 
検索 文字 列 は 半角 で 40 文 字 ( 全 角 で 20 文 字 ) 
が 入力 で きる 。 ス ペー ス も 検索 文字 の 対象 
と する こと が で きる が 、 半 角 と 全角 の スペ 
ー ス は 区 別 さ れ な い の で 、 ス ペー ス の 個数 
に は 注意 する 。 ま た キー を 使っ て 入 
力 さ れ た スペ ー ス は 検索 で き な い 。 

S ・ 文 字 検索 単純 に 、 指 定 し た 文字 
列 を 捜し 出す 。 
B ・ 前 文字 検索 文字 検索 、 飾 り 検索 
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を 実行 中 に キー で 検索 を 中 止 し た あと 文字 入力 や 文字 飾り の 修正 な 
どの 編集 を し た と き に 、 直 前 に 実行 し た 検索 内 容 を 現在 の カー ソル の 位置 か 
ら 再 度 実行 する 。 

E ・ 飾 り 検索 指定 し た 文字 飾り を 持つ 文字 列 に カー ソル を 移動 きせ る 。 た だ し 、 
文字 飾り の こま か な 種類 (た と えば 、 ア ンダ ー ラ イン な ら そ の 太 さ 、 文 字 色 
な ら そ の 人 色 な ど ) は 指定 で き な い 。 

A・ 全 ファ イル 検索 指定 され た 文字 列 を 指定 され た ディ レク トリ 内 の 全文 書か ら 

検索 する 。 
R ・ 文 字 置 換 現在 編集 中 の 文書 か ら 指定 され た 文字 列 を 検索 し 、 指 定 され た 文字 
列 に 置き 換え る 。 検索 で は 改行 マー ク [| も 対象 に で きる が 、 置 換 で は 指定 で 
き な い 。 

K ・ 前 文字 置換 文字 置換 で 1 つ ず つ 置 換 を 確認 し な が ら 置 換 を 実行 し て いる と き 
に 還 国 班 キー を 押し て 中 断 し た あと 、 文 字 入力 や 文字 飾り の 修正 な どの 編集 
を し た と き に 、 直 前 に 実行 し た 置換 内 容 を 現在 の カー ソル 位置 か ら 再 度 実行 
する 。 

検索 に は ? で 表 さ れる ワイ ルド カー ド と OR を 使っ た 検索 の 方 法 も ある 。 

_? は 不 特定 の 半角 また は 全角 の 1 文字 文 を 示す 。 た と えば 、 検 索 文字 列 に [会 
社 ? ? ] と 入力 し た と き 、「 会 社 社長 (全角 2 文字 ) 」「 会 社員 A (全角 1 文字 と 半 
角 1 文字 ) 」「 会 社 CI (半角 2 文字 ) 」 な どの 文字 列 を 検索 する 。 ワ イル ドカ ー ド と し 
て 処理 し た いと き に は 、 処理 し た い 文 字 の 位置 で 罰 面 較 二 [^] キー を 押す と ? が 入 
力 さ れる 。 

OR は 、 複 数 の 文字 列 を 一 度 に 検索 する と き の 特 殊 文 字 で ある 。 た と えば 検索 文字 
列 に 「 会 社 OR 株 式 ] と 入力 する と 、 会 社 ま た は 株 式 と いう 文字 列 を 検索 する 。 
馴 面 還 ] [] | キー で OR が 表示 され る 。 

り ・ ジ ャ ンプ [S、E、B、N、P、M、W、H、K、A] 
現在 カー ソル の ある 位置 か ら 指定 され た 位置 まで いっ き ょ に カー ソル を 移動 させ る 。 

S ・ 文 書 頭 作成 中 の 文書 の 1 行 1 文字 目 に カー ソル を 移動 さき せる 。 

E・ 文 書 末 作成 中 の 文書 の 最後 尾 に カー ソル を 移動 させ る 。 

B ・ 前 ペー ジ 現在 編集 中 の ペー ジ を 1 ペー ジ 戻 し 、 カ ー ソ ル を 1 行 1 文字 目 に 移 

動 さ せる 。 

N・ 次 ペー ジ 現在 編集 中 の ペー ジ を 1 ペー ジ 先 の 1 行 1 文字 目 に カー ソル を 移動 

きせ る 。 
P ・ ペ ー ジ 移動 する ペー ジ を 指定 し て ジャ ンプ する 。 な に も 入力 され て いな い ペ 
ー ジ に は ジャ ンプ で き な い 。 

M・ マ ー ク [ [F] ・ 書 式 設定 [IM] ・ マ ー ク 設定 ] で 設定 され て いる マー ク 位 置 に カ 
ー ソ ル を 移動 きせ る 。 

W・ ウ ィ ン ド ウ ウィ ンド ウ 分 割 を し て いる と き に 、 各 ウィ ンド ウ 間 を 移動 する 。 
移動 する 位置 は 各 画 面 の 最後 に カー ソル の あっ た 位置 で ある 。 + 
回 回 図 で も 同じ 働き を する 。 
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H 


K 


A・ 


・ 脚 注 エ リア [[U] ・ 特 殊 機能 つ [F]・ 脚 注 ] を 設定 し て いる と き に 、 作 成 中 の 本 


文 か ら 脚 注文 草 に カー ソル を 移動 させ る 。 


・ 文 字 検 索 現在 カー ソル の ある 位置 か ら も っ と も 近い 文書 頭 ま た は 文書 末 方 向 


に ある 指定 され た 文字 列 の 先頭 位置 に カー ソル を 移動 させ る 。 
・ 飾 り 検索 特定 の 文字 列 に 設定 され て いる 文字 飾り を 検索 し 、 文 字 和 飾り の 先頭 
文字 位置 に カー ソル を 移動 させ る 。 


他 の コマ ンド を 実行 中 は 、 頁 春 還 + [」| で この 機能 が 実行 で きる 。 た と えば 、 コ ピー 
や 移動 な どの コマ ンド を 実行 し て 数 ペー ジ 先 に ジャ ンプ し て 処理 し た いと き 、 入 還 環 キー 
を 押す と も と の コマ ンド が 終了 し て し まう の で 、 玉 有 還 [|] で ジャ ンプ する 。 
F・ 書 式 設定 [C、R、L、E、N、1、T、P、V、J、W、K、M、G] 


C 
Rs 
攻 * 


レー 


・ 段 組み 文章 を 左右 2 段 、 ま た は 


・ マ ー ク 設定 文書 編集 中 の コピ ー 


・ セ ンタ リン グ 文字 列 を その 行 の 中 央 に 配置 する <61 ペ ー ジ 参照 >。 


・ 右 寄せ /L ・ 左 寄せ 文字 列 を その 行 の 右端 左端 に 寄せ る <60 ペ ー ジ 参照 >。 


均等 割付 文字 列 を 指定 し た 範囲 の 中 で 均等 な 文字 間隔 で 配置 する <61 ペ ー ジ 
参照 >。 


・ 密 着 割 付 文字 と 文字 の 間隔 を 0 (ゼロ ) で 印字 する <137 ペ ー ジ 参照 ?。 
・ イ ン デ ント 設定 指定 し た 位置 に 行頭 また は 行末 を そろ える <138 ペ ー ジ 参 


照 >。 
・ タ ブ 設 定 契 請 キー が 押さ れ た と き に 、 カ ー ソ ル が すばやく 設定 に 移動 す 
る 。 


・ 改 行 幅 指定 し た 範囲 の 行間 隔 を 変更 する <109 ペ ー ジ 参照 〉。 
・ 注 釈 行 文書 内 に 入力 し た 文字 列 が 、 画 面 上 に の み 表 示さ れ 、 文 書 と し て は 印 


刷 さ れ な いよ うに 設定 する 。 画 面 上 の 文書 の メモ の よう な も の 。 


・ 行 結合 お も に 昧 線 を 含む 行 の 設定 に 使い 、 指 定 し た 範囲 の 行 が ペー ジ を 越え 


て 印刷 され な いよ うに する 。 た と えば 、 郵 線 で 作成 し た 表 が 2 ペー ジ に また 
が っ て 印刷 され て は 困る と いう よう な 場合 で ある 。 


・ 枠 あけ た と えば 、 印 刷 後に 文書 の 左右 に 絵 や 写真 な ど を 貼る スペ ー ス を 設け 


る と き に 使う 。 枠 あけ 設定 後 の 部 分 に は 文字 を 入力 する こと は で き な い 。 ま 
た 、 設 定 前 に そこ に あっ た 文字 は 以降 に 繰り 下がる <142 ペ ー ジ 参照 >。 


左右 中 央 3 段 に 分 け て 組む <143 
ペー ジ 参 照 >。 


や 移動 な どの 作業 で 、 カ ー ソ ル 
が すみ や か に 移動 する よう に 目 
印 の た め の マ ー ク を 設定 する 。 
ジャ ンプ コマ ンド [9 一 
[・ ジ ャ ンプ っ MM ・ マ ー ク ] 
また は 玉 画 較 + 」 で マー 
位置 に ジャ ンプ する 。 マー ク を 
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設定 で きる 位置 は 6 か 所 まで 。 最 後に 設定 し た マー ク 位置 が 優先 され 、 な ん 
ど で も 設定 位置 を 変更 で きる 。 
G ・ 画 面 表示 画面 の 表示 形式 を 設定 し た り 、 変更 し た りす る 。 十 [も 
同じ <206 ペー ジ 参 照 >。 
EE・ 文 字 飾 り [U、G、N、E、S、W、R、M、C、P、D] 

文字 に 飾り を 付け る <82 ペ ー ジ 参照 〉。 

り 、G、N、E、S、W、R、M は 、 文 字 通 り の 意味 の 文字 飾り 。 [C・ 文 字 色 ] は 
プリ ンタ が カラ ー に 対応 し て いな けれ ば 無 意 味 。[ P・ プ リン タフ ォ ン ト ] は 、 指定 さ 
れ た プリ ンタ に 標準 以外 の 文字 フォ ント が 用 意 さ れ て いな い 場 合 は 無 意 味 。 
N・ 文 字 サ イズ [H、K、B、V、F、S、L、T、R、E] 

漢字 か な 混じり 文 と し て 確定 済み の 文字 列 を 対象 と し て 、 指 定 し た 文字 の 大 き さ で 印 
刷 す る 。 画 面 上 で は 記号 が 表示 され て いる だ け だ が 、 画 面 を 精細 モー ド に する と 確認 で 
きる <84 ペ ー ジ 参照 >。 

・ 入 力 サ イズ [N、B、V、F、S、L、T、R] 

[ N ・ 文 字 サ イズ ] が 確定 済み の 文字 列 を 対象 と し て いる の に 対し て 、 こ れ は 、 こ れ か 
ら 入 力 す る 文字 の サイ ズ を 設定 する 。 こ の 設定 で 入力 し た 文字 の 大 き さ を 変更 し た いと 
き は 、 今度 は [ N ・ 文 字 サ イズ ] と いう こと に な る 。 

W: ウ ィ シ ドウ [90、C、@、L、zZ」 

画面 を 縦 や 横 に 分 割 し た り 、 縮 小 し て 表示 する 。 作成 する 文書 の 任意 の 部 分 を 参照 、 
確認 し な が ら 、 編 集 作業 の 効率 を あげ る た め に 用 いる コマ ンド 。 画 面 分 割 は 最大 8 分 割 
まで 。 分 割 さ れ た 画面 の 1 つ を 拡大 し て 表示 する こと も で きる <146 ペ ー ジ 参照 >。 

K・ 厩 線 [| て T の 線 種 、B、L、C、S、 色 、 サ イズ ] 

15 種 類 の 野 線 を 利用 し て 、 表 を 作成 し た り 消 し た りす る 。 ま た 、 作 成 し た 肢 線 枠 を 縮 
小 し た り 、 広 げ る の も この コマ ンド で 実行 する <85 ペ ー ジ 参照 >。 
HH・ ラ ンク [S、H、C、0] 

段落 単位 で 、 各 文章 に 順位 (ラン ク ) を 付 
ける 。 ラ ンク の 高い 順に ラン ク 1 、 ラ ンク 2 
OL の で 表 さ れ 、 最 高 7 段階 まで の 順位 を 付 
けら れる 。 ラ ンク 付け され て いる 文書 は 、 必 
要 な ラン ク を 選択 し て 表示 する こと が で きる 

<171 ペ ー ジ 参照 〉。 

1 ・ ビ ジョ ン [|、C、N] 

文書 を ある 目的 の も と に 分 類 、 分 析 し て 画 
面 に 表示 する <174 ペ ー ジ 参照 >。 

| ・ ビ ジョ ン 切 替 分 類 され た 文書 を 組 
み 合 わせ て 画面 表示 する 。 

C・ サ イド セル 設定 サイ ド セ ル と は サ 
イド ノー ト を 入力 する 場所 で 、 こ 
の コマ ンド で 画面 左端 に 開く 。 


200 参考 資料 


N・ サ イド ノー ト 入 力 サイ ド ノ ー ト と は 、 文 書 を 分 類する た め の キ ー ワ ー ド の よ 
うな も の 。[ C ・ サ イド セル 設定 ] で 開い た サイ ド セ ル に 入力 する 。 
文書 を 分 類 、 分 析 す る た め に は 、 こ の コマ ンド の 並び を さか の ぼっ て いく こと に な る 。 
た と えば 、 多 く の 人 数 が 参加 し た 会 議 の 議事 録 な ど で 、 出 され た 意見 に 「 日 付 」「 発 言 
者 名 | 「 ア ホ な 意見 ]「 リ ッ パ な 意見 ] な ど と キー ワー ド を 付け て お け ば 、 あ と で 分 析 、 

分 類 に 役立つ 。 
HH・ 補 助 登録 [S、W、C、H、K] 
よく 使う 比較 的 短い 文章 の 登録 、「 一 太郎 ] の シス テム 辞書 に 登録 きれ て いな いた め に 
正しく 変換 され な い 語 名 の 登録 、 特 殊 な 記号 や ロゴ マー ク な どの 作成 と 登録 を 行う コマ 
ンド 群 。 漢字 入力 、 コ マン ド 入 力作 業 の 効率 を あげ 、 辞 書 関連 ファ イル の 確認 に も 用 い 
られ る 。 
S・ 短 文 繰り 返し よく 使う 短い 文章 や 会 社名 、 住 所 な ど を 短い 読み で 登録 し て お 
く と 、 簡 単に 登録 し た 文章 を 呼び 出す こと が で き 、 文 字 入 力 の 省エネ 化 を は 
か れる 。 た と えば 「 拝 啓 親父 殿 、 - 生 健勝 金 送 れ 。| と いう 短文 に 、「 お 
や じ 」 と 読み を 付け て 登録 し て お け ば 、 次 回 か ら は 「 お や じ 」 と 入力 する と 、 
この 短文 に 変換 され る 。 
登録 手順 ① 登 録 し た い 文 章 を 画面 に 表示 し て お く 。 
の [EO >(H =>[S) => [Al ・ 登 録 ] を 押す 。 
③ 登 録 し た い 文 章 の 始点 と 終点 を 指定 する 。 
④ 登 録 し た い 読 み (お や じ ) を ひら が な で 入力 し て 、 還 還 キー 
を 押す 。 
⑧ 他 に 登録 し た い 短文 が な けれ ば 、 を 押し て 終了 する 。 
呼び 出し ① 通 常 の 文字 入力 で 「 お や じ 」 と 入力 する 。 
②「 お や じ 」 が 黄 文 字 の 状態 で 、 困 訓 還 箇 | 皿 革 認 久 を 押す と 変 
換 さ れる 。 登録 され て いな か っ た り 、 ま ちがっ て 入力 する と 、 
画面 は な に も 変化 し な い 。 
W・ 単 語 単語 に 読み を 付け て 登録 し 、「 読 み ] で 呼び 出す <119 ペ ー ジ 参照 >。 こ の 
下 に さら に [D、C、P] の コマ ンド が ある 。 
D・ 削 除 辞書 に 登録 され て いる 単語 を 削除 する 。 こ れ を 利用 し て 、 す 
で に 登録 され て いる 単語 で ほとん ど 使 わな いよ うな も の を 削除 す 
れ ば 、 自 分 だ け の オリ ジ ナ ル 辞 書 を 作る こと も で きる 。 
C ・ 一 覧 表示 辞書 に 登録 され て いる 単語 を 画面 に 一 覧 表示 する 。 ど ん 
な 読み で どん な 単語 を 登録 し た か 忘れ た と き に 参照 する 。 
P ・ 一 覧 印刷 画面 の 一 覧 表示 と 同じ も の を 印刷 する 。 
C ・ 外 字 /H・ 半 角 外 字 1 文字 分 の オリ ジ ナ ル な 文字 や 記号 を 自由 に 作成 する 。 
C と 是 は 全角 か 半角 か だ け の 違い 。 こ の 下 に は 、 各 種 の 外字 を 作成 、 登 録 す 
る コマ ンド 群 が あ る 。 全 角 外 字 は 1880 字 まで 、 半 角 外 字 は 90 字 まで 登録 可能 
<130 ペ ー ジ 参照 >。 


K・ コ マン ド 登 録 表 示 ファ ンク ショ ン キ ー (回 還 明生 加 諾 介 、 軸 較 
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還 較 - 四 家 諾 岬 ) に 登録 し た コマ ンド を 一 覧 表示 する <114 ペ ー ジ 参照 >。 
L ・ 一 括 変 換 [M、R、T、K、L] 
文字 入力 ・ か な 漢字 変換 の と き の 入 力 ・ 確 定 ・ 変 換 の モー ド を 設定 する コマ ンド 和 群 。 
M・ 入 力 切 替 この 下 に [F、S、C] の コマ ンド 群 が あ り 、 入 力 モ ー ド を 切り 奉 
区 る 。 
F・ 確 定 入力 この コマ ンド 設定 後に 変換 ・ 確 定 し た 文字 列 は 、 す べ て 
白 文 字 の 確定 状態 に な る 。 再 変換 は で き な い が 、 入 力 し 直せ ば い 
い だ け の は な し で ある 。 
S ・ 再 変換 可能 入力 この コマ ンド 設定 後に 変換 ・ 確 定 し た 文字 列 は 、 
すべ て 再 変換 が 可能 で ある 。 再 変換 可能 状態 の 文字 列 は 、 文 節 の 
先頭 の 文字 に アン ダー ライ ン が 付き 、 青 文字 で 表示 され て いる 。 
C・ 一 括 入 力 変換 操作 に 気 を と られ る こと な く 、 文 章 を ひら が な で 一 
括 し て 入力 し て し まお うと いう モー ド 。 ぜ ん ぶ ひ ら が な で は 困る 
の で 、 こ の あと [ 訪 組 一 [則っ [ 山 ・ 一 括 変換 ] と する と 、 い っ 
き ょ に 漢字 か な 混じり 文 に 変換 する こと が で きる 。 
これ を 解除 する に は [ 男 細 > [L)・ 一 括 変換 っ [M) ・ 入 力 切 替 
っ 人 F] ・ 確 定 入力 また は [S] ・ 再 変換 可能 入力 ] を 選択 する 。 
この モー ド を うま く 使 うに は 、 ス ペー スキ ー を 利用 する と いい 。 
一 括 入力 時 に スペ ー ス キー を 押し た と ころ に は ヤマ ー ク が 表示 さ 
れ て 、 強 制 的 な 文字 区 切り に な る 。 文節 ご と に この 処理 を し て お 
く と 、 一 括 変 換 し た と き に 変換 効率 が だ いぶ 違う 。 
また 、 こ の モー ド で は 「 空 白 (スペ ー ス ) 」 は 入力 で き な い 。 全 
角 ス ペー ス を 入力 し た いと き は 図 皿 調 + で 全角 固定 入 
カモ ー ド に し て 入力 する 。 もう一度 厨 器 還 + 硫 罰 を 押す と 
も と に 戻る 。 
R ・ 再 変換 再 変換 可能 状態 の 文字 列 を 再 変換 し て 、 別 の 漢字 を 表示 する 。 再 変換 
し て も まだ 、 再 変換 可能 な 状態 の まま な の で 、 い くら で も 再 変換 で きる 。 た 
だ し 、 こ の 文字 で OK と 思っ た ら 、 確 定 し て お く こ と を お 忘れ な く 。 そ の ま 
まで は 、 文 書 を 編集 する と き に いろ いろ めん どう な 制約 が ある 。 
T・ 一 括 確 定 再 変換 可能 状態 の 文字 列 を 一 括 し て 確定 する 。 
K・ か な 再 変換 すでに 入力 され て いる ひら が な また は カタ カナ の 文字 列 を 漢字 か 
な 混じり 文 に 変換 する 。 確 定 状態 、 再 変換 可能 状態 の いずれ も 変換 で きる 。 
L ・ 一 括 変換 一 括 入 力 し た ひら が な 文 を 、 指 定 し た 位置 か ら 文 書 末 に 向かっ て 、 
自動 的 に 漢字 か な 混じり 文 に 変換 する 。 変 換 さ れ た 文字 列 は 、 再 変換 可能 状 
態 に な っ て いる の で 、 誤 変換 を 修正 し て 一 括 確定 する 。 
U・ 特 殊 機能 [N、R、F、M、|、L、V] 
N・ 連 番 「 第 1 章 ] 「STEP 2 | な どの 文書 の 番号 を 含ん だ タイ トル や 「 画 面 1 一 
5 ]「 表 ⑤] な ど な ど の 番号 を 、 全 文章 を 通し て 自動 的 に 連 番 で 付け る 。 
R・ 参 照 この 下 に [N、P] が ある 。 
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N・ 連 番 参 照 [N・ 連 番 ] で 設定 し た 連 番 を 文書 中 で 参照 する 。 
P・ ペ ー ジ 参照 連 番 の か わり に ペー ジ 数 を 参照 する 。 

F・ 脚 注 文書 に 脚注 を 付け る 。 

M・ 目 次 文書 中 か ら 目 次 に し た い 項 目 を 目次 行 に 指定 し て 、 目 次 を 自動 的 に 作成 
する 。 こ の 下 に [M、F] が ある 。 

M・ 目 次 行 目次 に する 部 分 を 文書 中 か ら 指 定 する 。 

F ・ 目 次 作成 自動 的 に 別 の 目次 用 「 一 太郎 ]」 が 起動 し て 、 別 文書 と し 
て 目次 を 作成 する 。 作 成 し た 目次 は 、 通 常 の 文書 の よう に 入力 編 
集 で きる 。 作成 され た 目次 を 見 る の は 太 面 飛 + [WI 。 

| ・ 索 引 文書 中 か ら 指定 し た 語句 を 集め て 、 索 引 を 自動 作成 する 。 こ の 下 に 【[C、 
S、P、F] が ある 。 

C ・ 項 目 抽出 表示 され て いる 文書 の 中 か ら 文 字 列 を 指定 し て 、 案 引 項 
目 を 抜き 出し 、 別 に 起動 し た 項目 用 「 一 太郎 」 に 引き 渡す 。 案 引 
項目 デー タ が 項目 ファ イル に な る 。 

S・ 項 目 ソ ー ト 索引 項目 の 読み に し た が っ て 、 項 目 フ ァイル の 索引 を 
アル ファ ベッ ト 順 、50 音 順に 並べ 替え る 。 

P・ ペ ー ジ 付け 索引 項目 の 文字 列 を 文書 中 か ら 検 索 し て ペー ジ 番 号 を 
付け る 。 こ れ で 新た に 索引 用 「 一 太郎 ] が 起動 する 。 

F ・ 項 目 フ ァイル 索引 項目 と 読み を 入力 し た 項目 ファ イル か ら 索 引 を 
作成 する 。 

L・ ロ ッ ク 見 積 書 や 請求 書 な どの 伝 京 類 、 
催促 状 や 通知 状 な どの 定型 文書 な ど 、 
日 付 や 宛名 、 金 額 と いっ た 特定 の 項目 
だ け を 変更 すれ ば いい も の に 使う と 便 
利 な 機能 。 ロック を 設定 する と 、 設 定 
し た 箇所 以外 の 部 分 は 変更 で き な く な 
る 。 つ まり 、 変 更 する 部 分 だ け ロ ッ ク 
し な けれ ば いい わけ で ある 。 

この 下 に [S、F、C、D、L] が 
ある 。 

S ・ 枠 設定 文書 中 に ロッ ク 枠 を 
設定 する 。 こ の 枠 内 で は 、 
あら か じ め 書 式 を 設定 し て 
お く こ と が で き 、 編 集 も で 
きる 。 

F ・ 書 式 変更 ロッ ク 枠 内 の 書式 
を 変更 する 。 

C ・ 枠 範囲 変更 ロッ ク 枠 の 範囲 
を 変更 する 。 
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D・ 枠 削除 ロッ ク 枠 を 削除 する 。 
L・ ロ ッ ク モ ー ド 切替 ロッ ク を か けた り (ON)、 解 除 し た り (OFF) 
する 。 ON っ OFF っ ON っ で 交互 に 切り 替わる 。 ロッ ク が か か っ 
て いる と 、 ロ ッ ク 枠 以外 の 部 分 の 文書 は 編集 で き な い 。 
V・ 計 算 [V、A、D] 
V ・ 数 値 入力 昧 線 で 作ら れ た 表 の 中 に 数 値 を 入力 する 。 数 値 が 入力 で 
きる の は 画面 右端 に [H が 表示 され て いる 野 線 行内 だ け で ある 。 
A・ 文 書 内 計算 表 中 の 指定 し た 数 値 を 、 指 定 し た 計算 式 で 計算 し て 、 
指定 し た 位置 に 結果 を 入力 する <150 ペ ー ジ 参照 >。 
D ・ 計 算式 削除 登録 し た 計算 式 の 中 か ら 不 要 な 計算 式 を 削除 する 。 
X・ 図 形 [1、M、Z、S、D] 
現在 編集 中 の 文書 に 「 花 子 ] な ど で 作 成 し た 図形 デー タ を 組み 入れ る た め の コ マン ド 
群 <160 ペ ー ジ 参照 >。 
| ・ 挿 入 文書 中 に 図形 ソフ ト で 作成 し た 図形 デー タ を 組み 込む 。 
M・ 移 動 組み 込ん だ 図形 を 別 の 場所 に 移動 する 。 
Z ・ 拡 大 縮小 組み 込ま れ た 図形 の サイ ズ を 変更 する 。 カ ー ソ ルキ ー で 図形 
の 拡大 縮小 が で き 、 罰 Rs 財 キー で も と の サイ ズ に 戻す こと が で きる 。[1I・ 
挿入 ] で [ C ・ 文 字 付き ] を 選択 し て 組み 込ん だ 図形 は 、 拡 大 、 縮 小 は で き 
な い 。 
S ・ 枠 サイ ズ 変 更 文書 内 に 組み 込ま れ た 図形 の 占め る 大 き さ を 変更 する 。 図 形 
その も の の 大 き さ は 変わ ら ず 、 組 み 込 む 枠 の 大 き さ を 変更 する だ け で ある 。 
[ 1 ・ 挿 入 ] で [ C ・ 文 字 付 き ] を 選択 し て 組み 込ん だ 図形 は 、 拡 大 、 縮 小 
は で き な い 。 
D・ 削 除 文書 内 に 組み 込ま れ た 図形 を 削除 する 。[ I ・ 挿 入 ] で [ N・ 通 常行 ] 
[ C ・ 文 字 付 き ] を 選択 し て 組み 込ん だ 図形 は 、 削 除 す る と 以降 の 文字 列 が 
繰り 上 が る 。[ K ・ 野 線 行 ] の 場合 は 、 図 形 の あっ た 部 分 は 空 哲 に な る 。 
V・VAF VAF (Value Added Function) は 、「 一 太郎 」 の 持つ 基本 的 な 機能 の ほか 
に プラ ス さ れ た 機能 の こと で ある 。 こ の VAF を 「 一 太郎 ] の コマ ンド と し て 使え る よう 
に する 機能 が 、 こ の コマ ンド 群 で ある 。 も と も と 単語 登録 機能 や ヘル プ 機 能 は VAF だ 
が 、 標 準 で 「 一 太郎 ] に 組み 込ま れ て いる 。 他 の 機能 を VAF と し て 登録 で きる の は 「 一 
太郎 」 の VAF 用 に 作ら れ た プロ グラ ム に 限ら れる 。 
ロ ・ オ プシ ョ ン [G、S、F、M、K、X、V、」J] 
これ に つい て は 、 次 の 「 資 料 3 操作 環境 の 設定 ] を お 読み くだ さい 。 
品 ・ 終 了 [S、E] <36 ペ ー ジ 参照 > 
S ・ セ ー プ 後 終了 現在 表示 され て いる 文書 を 保存 し て か ら 終了 する 。 
E ・ 強 制 終了 文書 を 保存 し な いで 終了 する 。 特 別 な 場合 の み と 思 っ た ほう が いい 。 
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次 料 3 あら か じ め ど ん な ふう に 「 一 太郎 」 を 設定 し て お く と よ と 操作 し や すい 
か 、 筆 者 お すす め の 操作 環境 の 設定 を コッ ソリ お 教え し まし ょ う 


「 一 太郎 」 操 作 環 境 の 設定 


最初 の イン スト ー ル で は 、 あ な た の パソ コン シス テム に 合わ せ て 実行 用 ディ スク を 作 
り ま し た 。 こ の あと 、 こ の 実行 用 ディ スク で 「 一 太郎 」 を 立ち 上 げ て 、 す ぐ ワ ー プ ロレ し 
まし た が 、 ち ゃ ん と で きま し た よね 。 

別に この まま で いい と いう 人 は 、 こ れ か ら 説 明 する 設定 を あら た め て する 必要 は あり 
ませ ん 。 それ に 最初 の 設定 と いう の は 、 だ いた い 標 準 的 な 設定 に な っ て いる の で 、 使 い 
に くい と いう こと は な い の で す 。 それ で も 、 も っ と 自分 流 に 使っ て みた いと いう 人 は 
ここ の 設定 を いろ いろ 試し て みて くだ さい 。 

そし て 、 実 行 用 ディ スク に この 設定 を 組み 込ん で お け ば 、「 一 太郎 ]」 を 立ち 上 げた ら す 

に お 気に入り の 設定 で スタ ー ト する と いう し だ いで す 。 で すか ら 、 大 き な 意 味 で いえ 
ば 、 こ れ も 「 一 太郎 ]」 の イン スト ー ル 作業 の 延長 線上 に ある と いっ て も いい の で す 。 

それ ぞ れ の 好み も ある か と 思い ます が 、 こ こ で は 筆者 お すす め の 設 定 を ご 紹介 し て お 
きま し ょ う 。 使い や すい か どう か は 、 実 際 に 画面 で 試し て みて くだ さい 。 

な お 、 こ こ で の 設定 は 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク だ け で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 場合 を 基 
準 に し た 標準 的 な 設定 で す 。 ハ ー ド ディ スク や RAM ディ スク 、 EMS( 拡 張 メ モリ ) ボー 
ド ユ ー ザ の 場合 は 、 こ れ ら の 持つ 機能 を 「 一 太郎 」 で 発揮 させ る た め に 、 部 分 的 に 設定 
が 異な る こと が あり ます 。 

設定 の し か た 

実行 用 ディ スク に 組み 込む に は 、 イ ンス トー ル 済 み の 実 行 用 ディ スク を 立ち 上 げ て 、 
[ 国 還 > [0] ] で 表示 され た 8 つの メニ ュー を それ ぞ れ 設定 し て いき ます 。 一 度 設 定 す 
る と 、 以 後 「 一 太郎 ] は 、 こ の 設定 の も と に 動作 し ます 。 も し 、 気 に 入ら な い 設 定 が あ 
れ ば 、 あ と で それ だ け を 再 設定 すれ ば いい だ け の こと で すか ら 、 気 楽に や っ て くだ さい 。 


S324 設 定 F・ フ > 設定 入力 モ - に 設定 


昌和 地下 
Kr 環境 設定 % 以 玉 設 定 QW) 7 久 設定 (UW) J 入力 モモ ド 設定 J 


ょ 0・ オ プション 
ws 半角 


画 [上 慌 環 一 [0]] で 表示 され る 環境 設定 メニ ュー 

8 つの 項目 は ぜん ぶ 設 定 し ます 。 項目 は 太 丁 固 層 キー で 反転 カー ソル を 動か し 

て 設定 し ます 。 設 定 さ れ た 項目 に は 、 下 線 が 付け られ ます 。 設 定 画面 の すべ て の 項目 の 

設定 が 終わ っ て 、 そ れ ら が OK だ っ た ら (自分 に と っ て OK と いう こと で す 。 あ な た が 
使う の で すか ら )、 皿 還 キー を 押し て 、 そ の 画面 の 設定 を 確定 し ます 。 
ここ で は 画面 上 に 下線 が 付い て いる の が 、 筆 者 お すす め の 設 定 で す 。 
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Ss ジン プル ] 

N・ し な い 1 

N' し な い 
桁 ゲ ー ジ カー ソル 表示 ・ N' しない 
ペー ジ 区 切り 表示 . N'・ し な い 


注釈 行 表示 ・ N し な い 
目次 行 以 外 表 示 ・ * し な い 
改行 マー ク 表 示 ・ N・ し な い 
サイ ド ノ ー ト 表示 簡略 化 【 * *・ し な い 
項目 の 頭 文 字 表 示 : N' し な い 


還 [G・ 画面 表示 設定 ] て 画面 表示 の 状態 を 設定 する 


画面 モー ド 通常 は 処理 の 早い [TT・ 高 速 ] で 使い 、[G・ 精 細 ] は 文字 和 飾り や 密着 割 
付 な ど 通常 画面 で は 確認 で き な い も の を 確認 する と き に 使う 。 

・ ゲ ー ジ タイ プン 行 属性 表示 / 桁 ゲー ジ 表 示 プ 桁 ゲ ー ジ カー ソル 表示 “シン プル イ 
ズ ベス ト " と 思っ て いる 人 は 、 い ずれ も [S・ シ ンプ ル ] と [N・ し な い ] を 選ぶ の 
か も し れ な い が 、 使 いや すさ に 重点 を 置く な ら 、 画 面 の 設定 どおり が いい は ず 。 

・ ペ ー ジ 区 切り 表示 これ は ぜったい に あっ た ほう が いい 。 ペー ジ の 区 切り が な いと 、 
どこ か ら ど こま で が 1 ペー ジ な の か を 、 画 面 上 で 視覚 的 に と ら え る こと が で き な い 。 画 
面 右上 に は 「 長 行 ] の 表示 が ある の で 、 ま っ た くわ か ら な いと いう こと は な い が 、 
いち いち これ で 確認 し て いる と 、 そ の うち イラ イラ し て くる 。 

・ 注 釈 行 表 示 いち お う [Y・ す る ] が お すす め 。 た だ し 、[ 國 還 > [F) ・ 書式 設定 
[V] ・ 注 釈 行 ] を 設定 し な けれ ば 、 表 示 は され な い 。 

・ 目 炊 行 以外 表示 目次 行 と は 、 本 文 の 中 か ら 目 次 作成 用 に 選び 出し て マー ク を 付け た 
行 の こと 。 目 次 行 以外 も 表示 させ な けれ ば 、 普 通 の 文章 作成 は で き な い か ら 、 当 然 [Y・ 
する ]。[N ・ し な い ] に も 、 そ れ な り に 使い 道 は あっ て 、 タ イト ル の 確認 や 、 長 い 文 章 
の 必要 箇所 を 捜す 、 目 次 作成 機能 で 作成 され る 目次 の 項目 の 確認 な ど に 便利 。 

・ 改 行 マ ー ク 表示 改行 マー ク が な いと 、 ど こま で が 段落 な の か ひと 目 で わか ら ず 不便 。 
あと で 、 編 集 す る た め に も 必ず 付け て お こう 。 

・ サ イド ノー ト 表 示 簡 略 化 お すす め は [Y・ す る ]。 

・ 項 目 の 頭 文字 表示 た と えば [Y・ す る N・ し な い ] [する し な い ] の どちら に す 
る か と いう こと 。 こ れ は マウ ス を 使う か 、 キ ー ボ ー ド だ け で 操作 する か で 違っ て くる 。 
キー ボー ド だ け で 操作 する な ら 、 押 す キ ー が ひと 目 で わか る アル ファ ベッ ト 付 き の ほ う 
が 便利 だ し 、 マ ウス を 使う な ら 、 ど ちら で も 好き な ほう を どう そ ぞ 。 


206 参考 資料 


ら ・ シ ステ ム 設 定 


男 囲 設定 の 始点 指定 

実行 位置 指定 

表示 単位 

マウ ス の 使用 

バッ ク フ ァ イル の 作成 
入力 時 の スタ ロー ル 行 数 
カー ソル 移動 

行頭 行末 カー ソル 制御 
タブ 種類 

アン ドゥ を 1 回 に 制限 

ペー スト の 記憶 数 

肢 線 粋 内 網 掛け 制御 

特殊 機能 ・2- ビ が ョ ッ の 使用 
図形 の 使用 

野 線 印刷 モー ド 


< に ドド 
エ m テ テー テテ 
a 

2 2 ン 


N 
1 


Vt 
es デン と 


て の ご で ビ 
情 
HH 


NS OS 
RI 

1 い 

9 


大 
再 


任 @] ょ 0. オプション S$\z4 設 定 
(Oy [ 画 箇 表 示 ] [2 設定 ][ 1] に 


圏 [S・ シ ステ ム 設 定 ] メニ ュー 


・ 範 囲 設 定 の 始点 指定 範囲 指定 が 必要 な コマ ンド は [C・ コ ピー] や 【[D・ 削 除 ] な 
どい ろ い ろ あ る が 、[Y・ す る ] を 設定 する と 、 こ うし た コマ ンド を 実行 し た と き に 「 始 
点 を 指定 し て くだ さい 」「 終 点 を 指定 し て くだ さい 」 と て いね い に 指 示 が 出る 。[N・ し 
i i 
択 し た と き の カ ー ソ ル の 位置 が すでに 始点 と な っ て いる わけ で ある 。 ワー プロ 操作 の 慎 
れ ぐ あい で 設定 変更 を し て も いい 。 

・ 実 行 位置 指定 「 範 囲 設 定 の 始点 指定 ] と 似 た よう な も の 。[Y・ ペ ー ス ト ] や [W・ 
ウィ ンド ウーO・ 画 面 分 割 ] コマ ンド を 選択 し た と き 、 選 択 後に カー ソル を 移動 し て 実 
gg 選択 前 に カー ソル を あら か じ め 実 行 位置 に 移動 し て お く か を 指定 

。[Y・ す る ] を 設定 する と 「 実 行 位置 を 指定 し て くだ さい ] と メッ セー ジ を 出し て 
we し な い ] を 設定 する と メッ セー ジ は 出 ず に 、 す ぐに 現在 の カー ソル 位置 
の コマ ンド が 実行 され る 。 初 心 者 の うち は [Y・ す る ] が いい と 思う 。 そ の うち メッ セ 
ー ジ が うる さく な っ た ら 再 設定 し て 変更 すれ ば いい 。 

・ 表 示 単 位 マー ジン 、 改 行 幅 な ど 、 長 さ を 設定 する 単位 を 、 ミ リ 単 位 に する か 、 イ ン 

チ 単 位 に する か を 設定 する 。 外国 帰 りな ら イ ンチ で も いい か も し れ な い が 。 

・ マ ウス の 使用 マウ ス を 使う か 使わ な いか 、 た だ それ だ け 。 

・ バ ッ ク フ ァイル の 作成 「 バ ッ ク フ ァイル 」 と は 、「 一 太郎 が 自動 的 に 作成 する 予備 
の 文書 ファ イル の こと 。[Y・ す る ] に 設定 する と 、 文 書 を 更新 し て 保存 する と き に 更新 
前 の 旧 文 書 が バッ ク フ ァ イル と し て 残さ れる の で 、 誤 操作 な ど で 文 章 を 失っ た り 、 変 更 
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し た 文章 が 気に入ら な か っ た り し た と き に 、 旧 文書 (バッ ク フ ァ イル ) を 使っ て 、 ト ラ 
ブル を 最小 限 に と ど め る こと が で きる 。 

・ 入 力 時 の スク ロー ル 行 数 入力 中 、 カ ー ソ ル が 画面 の いち ば ん 下 に きた と き 、 次 の 1 
行 が 上 に あがる か 、 2 行 が 上 に あがる か を 設定 する 。 精細 モー ド の と き は 、 そ れ ぞ れ 2 
行 、 4 行 ス クロ ー ル に な る 。 

・ カ ー ソ ル 移 動 全角 に 設定 する と カー ソル の 動き が 速く な る 。 英文 入力 な ら 、 半 角 も 
いい か も し れ な い 。 

・ 行 頭 ・ 行 末 カ ー ソ ル 制 御 キー を 押し 続け た と き 、 カ ー ソ ル を 行頭 、 行 末 に き 
た と き に 止め る か 、 止 め な いか を 設定 。[N・ 止 ま ら な い ] ほう が 実用 的 。 

・ タ プ ブ 種 類 キー で カー ソル を 移動 し 、 文 字 入 力 す る と き の タ プ 機 能 の 処理 を 設 
定 す る 。 タ イプ を 説明 する と 、 か な り 紙 面 を 要する の で 割愛 。 実 際 に 試し て くだ さい 。 
・ ア ンド ゥ を 1 回 に 制限 + [U] キー で 実行 し た 操作 を 取り 消し て 、 も と に 戻す 
(アン ドゥ する ) とき 、 直 前 に 実行 し た 操作 だ け を アン ドゥ する か 、 可 能 な だ け す べ て ア 
ンド ゥ する か を 設定 する 。[N・ し な い ] に する と や や こし く な る し 、 普 通 は [Y・ す る ] 
で 十分 。 

・ ペ ー ス ト の 記憶 回 数 [Y・ ペ ー ス ト ] コマ ンド で 直前 に 実行 し た 内 容 だ け を ペー スト 
する か 、10 回 まで の 実行 内 容 か ら 選 択 し て ペー スト する か を 設定 する <118 ペ ー ジ 参照 >。 
・ 肝 線 枠 内 網 掛け 制御 算 線 枠 内 に 網 掛け する と き に 、 文 字 だ け に 網 を 掛け る か 、 枠 全 
体 に 網 を 掛け る か を 設定 する 。 た だ し 、 画 面 上 は どちら も 同じ 表示 で 、 結 果 は プリ ント 
アウ ト に 現れ る 。 

・ 特 殊 機能 ・ ラ ンク ・ ビ ジョ ン の 使用 [U・ 特 殊 機能 ] [R・ ラ ンク ] [I ・ ビ ジョ ン ] 
[V・VAF] の コマ ンド を 使う か どう か を 設定 する 。 こ れ ら の コマ ンド は EMS (拡張 メ 
モリ ) ボ ー ド を 装備 し た パソ コン で な いと 、 実 際 上 使え な い 。 

・ 図 形 の 使用 [X・ 図 形 ] [T・ フ ァイル ーー エ ・ 転 送っ つ X・ 図 形 ] コマ ンド を 使用 する 
か し な いか を 設定 する 。 


F ・ フ ァイル 設定 


ファ イル に つい て 理解 する に は 、 十 分 な パソ コン の ハー ド に つい て の 知識 が 必要 で す 。 
と りあ え ず 、 こ の 設定 に し て お いて くだ さい 。 


| ヘルプ 【[ B:\J%N.HTB 
| アン ドゥ ファ イル 


サス 〔 @]KB( gー 4 ) 


画 [F・ フ ァイル ] 設定 画面 
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M・ 入 力 モー ド 設 定 


re ド FE 

字 訟 換 モ ー ド 
青 誠 的 可能 入力 【 
[ 


K' が 漂 MR 渓 HH: 半角 ] 
8 R- 連 文 分 T' 単 文節 


J・ 

| す ・ し な い ] 
行頭 禁則 文字 Gh 江 > |  ) き 生 聞 /1 DI 
行頭 禁則 文字 数 〔 2 ] 


行末 祭 則 文字 【 (([(《〈%W「『【(rtr 
行末 禁則 文字 数 [2 } 


作 S6] ょ 0・ オ プシ ョ ン 入力 モ - ト 設定 
IE 半角 
時 [M・ 入 力 モー ド ] 設定 画面 

・ 文 字 入力 モー ド 文章 を 作成 する と き に 常時 使う モー ド を 設定 する 。 各 モー ド に つい 
て は <38 ペ ー ジ 参照 〉。 
・ 漢字 変換 モー ド 入力 し た 文字 列 を 漢字 か な 混じり 文 に 変換 する と き に 、 常 時 使う モ 
ー ド を 設定 する 。 各 モー ド に つい て は <41 ペ ー ジ 参照 >。 

再 変換 可能 入力 入力 し た 文字 列 を 確定 後 、 確 定 状態 に する か 、 再 変換 可能 状態 に す 
る か を 設定 する <43 ペ ー ジ 参照 >。 

・ 行 頭 禁 則 文 字 「。] や 「、」 な ど 行 頭 に き ほ て は まず い 文 字 、 記 号 を 、 前 の 行 の 行末 に も 
っ て いく 機能 を 行頭 禁則 処理 と いう 。 こ れ は 、 ど の 文字 を 禁則 処理 する か を 設定 する も 
の で 、 入 力 で きる すべ て の 文字 、 記 号 が 対象 と な る 。 ま た 、 半 角 、 全 角 を 区 別 す る 。 

・ 行頭 禁則 文字 数 何 文字 まで を 禁則 処理 の 対象 と する か を 数 値 で 指定 する 。 最 大 3 文 
字 ま で 。 

・ 行 末 禁 則 文字 頭 の カギ カッ コ な ど 行 末 に き て は まず い 文 字 、 記 号 を 、 炊 の 行 の 行頭 
に も っ て いく 機能 を 行末 禁則 処理 と いう 。 こ れ は 、 ど の 文字 を 禁則 処理 する か を 設定 す 
る も の で 、 入力 で きる すべ て の 文字 、 記 号 が 対象 と な る 。 ま た 、 半 角 、 全 角 を 区 別 す る 。 
・ 行末 禁則 文字 数 何 文字 まで を 禁則 処理 の 対象 と する か を 数 値 で 指定 する 。 最 大 3 文 

年 まで 。 


K・ 環 境 設定 (JW) 


ワー プロ し て いる と 、 た だ わた し た ち 人 間 が 操作 し た と お り に 「 一 太郎 」 が 動い て い 
る だ け の よう に みえ ます が 、 実 は 、「 一 太郎 ] は 「 一 太郎 ] で 、 自 分 の 作業 を し て いる の 
で す 。 こ こ で は 、 そ うし た 「 一 太郎 」、 正 確 に いえ ば 「 ジ ャ スト ウィ ンド ウ (JW)」 が す 
る 作業 関係 を 設定 し ます 。 

・ グ ラフ ィ ッ ク 画 面 画面 表示 で 、 た と えば ゲー ジ 部 分 な ど グ ラフ ィ ッ ク で 表現 され て 
いる も の に つい て 、 カ ラー を 有効 に する の か 無効 に する の か を 設定 する 。 カ ラー 表示 の 
で き な い 液晶 ディ スプ レイ を 使っ て いる 場合 は 、 必 ず モ ノ ク ロ に 設定 する 。 

グラ フィ ッ ク 処 理 は モノ クロ 表示 に 比べ て 、 カ ラー 処理 分 だ け よ けい に メモ リ を 使っ 
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呈 グラ フィ ッ ク 画 面 カラ ター ES 人 問 
呈 印刷 きき の ポタ 拡大 する し な い 


箇 デー タ 人 作業 用 容 域 (27 ァ 信 942" + 拡張 モリ <EMS> サ #472" の 合計 は 16MB 以下 で す ) 
< ファイ > 使用 する し な い 現在 9 KB 
[ 9 ]KB ( 128~ 16999 ) 
{ 抽 ギ 
<EIS> 1 する し な い 現在 KB 


[ 9 KBE ( 128~ 4888 ) 


昌 ブロ グラ ム 作 業 用 祝 域 現在 89KB 
<2zf ル > 使用 する し な い 
サイ 42" [ 8d]KB( 80~ 86848) 
ディ ヤル 外 リ [ R:\ 
上 記 の 設定 は 、 次 回 ジャ スト ウィ ンド ウ 起 動 肝 か ら 有 効 で す 


(ESc] K・ 環 境 設 定 
(Guy 半 肖 


画 [K・ 環 境 設定 (JW)] の 設定 画面 
て いる 。 その た め 、 モ ノ ク ロ に 設定 する と 、 こ の メモ リ 分 だ け 文 章 処理 に 使え る の で 、 
多少 取り 扱え る 文章 量 が 増え 、 ま た 、 動 作 速 度 も や や 速く な る 。 

・ 印 刷 時 の パタ ー ン 拡大 「 花 子 Ver.2.X」 関連 の 設定 で 、「 一 太郎 ] その も の に は 無 関 
係 。 図 形 を 印刷 する と き に 、 塗 りつ ぶし パタ ー ン 、 線 種 パ ター ン を 拡大 する か し な いか 
を 設定 する 。 

・ デ ー タ 作業 領域 お も に ハー ド デ ィ スク や RAM ディ スク 、EMS (拡張 メモ リ ) ボー 
ド を 使っ て いる 人 に と っ て 有効 な 設定 で 、 フ ロッ ピ ィ ディ スク ・ ユ ー ザ で は いろ いろ と 
制限 が あっ て 、 設 定 し て も あま り 直 接 的 な メリ ッ ト は な い 。 本 書 は フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク 

を 前 提 に 解説 し て いる の で 、 画 面 ど お り に 設定 する の が 無難 。 が 、 い ち お う 簡 単に 各 項 
目 を 説明 する と …… 

ァイル > 使用 普通 は ハー ド デ ィ スク や RAM ディ スク を 使っ て 500~1000K 
設定 する と 、 非 常に 大 量 の 文章 を 扱え る よう に な る 。 
ファ イル > サイ ズ [し な い ] を 設定 する と 自動 的 に 0KB、 数 値 を 入力 する と 、 
自動 的 に 16 の 倍数 の 数 値 が 入力 され る 。 
< ファ イル > ディ レク トリ デー タ 作 業 領域 を [する ] に し た と き は 、 作 業 領域 を 
設定 する ドラ イブ ・ デ ィ レ クト リ を 入力 する 。 普通 は RAM ディ スク また は ハー ド 
ディ スク に 設定 する 。 
<EMS> 使 用 _EMS( 拡 張 メ モリ ) ボー ド を 使っ て いる と き に 、EMS ボー ド 上 に デー 
タ 作 業 領域 を と る か と ら な いか を 設定 する 。 
<EMS> サイ ズ EMS ボー ド を 使う 場合 に 設定 する 作業 領域 の サイ ズ を 入力 する 。 
数 値 を 入力 する と 、 自 動 的 に 64 の 倍数 に 設定 され る 。 
・ プ ログ ラム 作業 用 領域 [現在 KB] に は 、 現 在 設定 され て いる プロ グラ ム 作 業 フ ァ 
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イル の 大 き さ 、 ま た は 起動 時 に 確保 し た プロ グラ ム 作 業 領域 の 大 き さ が 表示 され る 。 プ 
ログ ラム 作業 領域 の ファ イル を 使っ て いな い 場 合 は 、 パ ソコ ン 本 体 メ モリ 内 で の 領域 が 
表示 され る 。 こ の 和 領域 を RAM ディ スク か ハー ド デ ィ スク 上 に 設定 する と 、「 一 太郎 」 の 
動き が 速く な る 。 
ファ イル > サイ ズ [し な い ] を 設定 する と 自動 的 に OKB、 数 値 を 入力 する と 、 自 
動 的 に 16 の 倍数 の 数 値 が 入力 され る 。 あ き 領 域 サ イズ を 確認 し て か ら 設 定 する 。 
ファ イル > ディ レク トリ デー タ 作 業 領 域 を [する ] に し た と き は 、 作 業 領域 を 
設定 する ドラ イブ ・ デ ィ レ クト リ を 入力 する 。 普通 は RAM ディ スク か ハー ド デ ィ 
スク に 設定 する 。 


X・ シ ステ ム 設 定 (JW) 


a 日 付設 定 隠 論 年 ? 月 1 日 1999- 7- 1 (日) 
呈 時刻 設定 29 時 2zg 分 ze1 秒 2 : 2g : 32 
画面 表示 行 数 行 
ー ソ ルブリン ク 
パー タイ プ 


音程 還 
持続 時 間 短 sm コー ご ーー 長 
“うな 4 設定 
mA [人] (gl A 


周 [X・ シ ステ ム 設 定 (JW)] の 標準 設定 


ML 文字 どおり 日 付設 定 。 反転 カー ソル を 合わ せ て 、 日 付 を 入力 し 、 還 計 蘭 罰 [日 
付設 定 ] キー を 押す 。 現 在 設定 され て いる 日 付 が 右側 に 表示 され る 。 

・ 時 刻 設 定 文字 どおり 時 刻 設定 。 反転 カー ソル を 合わ せ て 、 時 刻 を 入力 し 、 還 時 財 [時 
刻 設定 ] キー を 押す 。 現 在 設定 され て いる 時 刻 が 右側 に 表示 され る 。 

・ 画 面 表示 行 数 文字 どおり 画面 に 表示 する 行 数 の 設定 。20 行 に する と 行間 が は な れ て 
見 や すい 画面 に 、25 に 設定 する と 高速 モー ド で 縦 用 線 が つなが る 。 

・ カ ー ソ ルプ リン ク カー ソル を チカ チカ させ る か させ な いか 。 お 好み で どう ぞ 。 

・ タ イト ル バ ー タ イプ 「 一 太郎 」 と 表示 され る タイ トル バー を 標準 に する か シン プル に 
する か 。 大 勢 に 影響 な い の で 、 こ れ も お 好み で どう そ ぞ 。 

・ コ マン ド 頭 文字 コマ ンド の 頭 に 付く 頭 文 字 を [A・ 文 字 入 力 ] (アル ファ ベッ ト ) に 
する か 、[ モ ・ 文 字 入力 ] (カナ ) に する か を 設定 する 。 

・ ピ ビープ 音 ピッ と いう 警告 音 を 鳴ら すか 、 鳴 ら さ な いか を 設定 する 。 鳴 らし た いと き 
は 、 音 程 と 持続 時 間 の 両方 を 設定 する 。 還 圭 褒 還 [ビープ 音 ] キー rN 現在 の ビー 
プ 音 が 鳴る の で 、 こ れ を 聞き な が ら 、 好 き な 音 程 と 持続 時 間 を 設定 す 
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V・ フ ァイル 設定 (JW) 


使用 する 辞書 、 外 字 、 文 字 フ ォ ン ト な どの ドラ イブ 、 デ ィ レ クト リ 、 フ ァイル 名 を 設 
定 し ます 。 


|』 話 書 [ B:*RTOK7.DIC 
中 外字 [ Ri:\JFGRIJ.UFO 
|m 半角 外字 [ Q:\JFHGaIJ.UFO 
|m アウ 9 設定 [ n:*JMPR1.DST 


上 還 表示 用 ォ ッ トディ ル し 2 トリ 。 【[ B:\ 
la 印刷 用 メッ トディ 2 トリ 。 [B\ 


園 [V・ フ ァイル 設定 (JW) ] の 設定 画面 

フロ ッ ピ ィ デ ィ ス ク だ け で 「 一 太郎 」 を 使っ て いる 人 は 、 画 面 の よう に 設定 する 。 そ 

れ 以 外 の 場合 は 、 ド ライ ブ 、 デ ィ レ クト リ の 設定 は 自由 。 フ ァイル 名 は 自由 に 設定 で き 
る の で 、 個 人 用 の 辞書 を 登録 する こと も で きる 。 


り ・ 入 力 モー ド 設 定 (JW) 


し な い 


| する 
| か 地下 抽 の モー ド 簡 PR A ES | 


画 [ 」・ 入 カモ ー ド (wm] の 設定 画面 


画面 の 設定 が 一 般 的 。 文字 入力 モー ドン 漢字 変換 モー ド の 各 項 目 に つい て は <38 ペ ー 
ジー 参照 >。 [ 軸 旨 一 [0] 一 MM ] で 、 文 字 入 力 ン 漢 字 変換 モー ド を 設定 し た と き は 、 そ れ 
が 優先 され 、 こ こ で の 設定 は 無視 され る 。 

・ 辞 書 学習 変換 し た 単語 や 熟語 を 学習 し て 、 最 近 使用 し た 順に 変換 候補 を 並び 替え て 
くれ る 機能 。 変 換 効率 を よく し た いな ら [ す る] <63 ペ ー ジ 参照 >。 

各 設定 を 一 時 的 に 変更 し た いと き は 、 文 字 入 力 中 の 画面 右 下 の 漢 字 入 力 モ ー ド が 「R 
漢 、R 漢 、 カ ナ 漢 」 の どれ か に な っ て いる と き に 、 調 器 軸 + 諸王 前 で いつ で も 変更 で 
き 、「 一 太郎 」 を 終了 させ る まで 有効 。 
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島 著 者 紹介 


平塚 ひと み 

パソ コン 歴 15 年 。 

ハー ドウ ェ ア を 主体 に パソ コン を 
仕事 と し て いる 。 

ワー ブロ 「 太 郎 (一 太郎 で は な い ) 」 
を 使い だ な し た の が 、 ワ ー プ ロ と の 
出合 い 。 

現在 、 小 さき な シス テム ハウ ス で 、 
業務 用 オー ダー メイ ド プ ログ ラム 


の 製作 に あたっ て いる 。 仕事 が ら 、 


仕様 書 や 業務 連絡 書 を ワー プロ で 
書く こと が 多く 、 ワ ー プ ロ に は う 
る さい 。 
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伯 式 西東 社 
RN 
電話 東京 (03) 3 291-5815 番 


西東 社 は 、 多 ご の 人 々 に 親しま れ 、 日 々 の 生活 に 潤い 
と 指標 を あ だ え る 本 づく ぐり を めざし て いま す 。 


ーー い 
これ で わか っ た / 
人 2 

マッ キン トッ シュ 
@ 隈 夏樹 ・ 著 

本 書 は 、 マ ッ キ ント ッシュ と は どう いう コン ピュ ー 
タ な の か 、 い っ た い 何 が で きる の か 、 ど うし た ら フ ル 
活用 で きる の か ー 一 と いう すべ て の 疑問 、 質 問 に ズバ 
リ こ だ た えた だ た マッ キン トッ シュ の 入門 書 で す 。 

内 容 は 3 部 で 構成 され て いま す 。 

く <Part① マッ キン トッ シュ の 魅力 > で は 、 マ ッ ク と 
は どの よう な パソ コン な の か を 、 コ ンピュータ に つい 
て まっ た 〈《 知 ら な い 人 で も わか る よう に 解説 し て あり 
ます 。 

<Part② マッ ク の 選び か た と 拡張 性 > で は 、 マ ッ ク 
の さま ざま な ライ ン ナ ッ プ "を 紹介 し 、 ど の よう な 拡張 
が 可能 な の か を 解説 し て いま す 。 ま た 、 目 的 に よっ て 
ユー ザー が どの よう な 機器 を 買え ば いい の か も わか る 
まう に な っ で ゆま すず 。 

<Part(3③) マッ ク の フル 活用 > で は 、 マ ッ ク を 使っ た 
事例 や 、 ユ ー ザ ー が これ か ら 行 お うと 思っ て いる 使用 
目的 か ら ど の よう な ソフ ト を 選べ ば いい の か 、 を その 場 
合 に どん な 機器 が 必要 か に つい て も 解説 し て いま す 。 

読者 は 、 本 書 を 読み 進む うち に 、 い つの ま に か マッ 
キシ トッ シュ の と りこ に な が っ て し まう で し ょ う 。 


初め て の 人 0 
MS-DOS VeriiA 


真堂 杉 ・ 著 


図形 プロ セッ サ 


花子 Ver. ロ 


@JTM 企 画 (株 )・ 著 


統合 型 表 計算 ソフ ト 
A 
ト e3HAgU R83J 


@ 神 一 郎 ・ 著 


本 書 は 、 初 心 者 な よび ある 程度 MS-DOS の 知 
識 が ある 人 を 対象 に 、MS-DOS の 基礎 知識 か ら 、 
ちょ っ と 高度 な 利用 法 ま で を 易しく 解説 し て い 
ます 。 

内 容 は PART 1 か ら PART 4 で 構成 され 、 
次 の よう な 特徴 を を な ん て いま す 。 介 まず MS- 
DOS の コマ ンド (命令 ) に ラン ク づ け を 行っ た こ 
と 、 久 次 に コマ ンド の 操作 例 を 豊富 に 紹介 し て 
いる こと 志す 。 

読者 は 読み 進む うち に 無理 な く MS-DOS の 知 
識 や 操作 方 法 が 覚え られ る よう に な っ て いま す 。 


本 書 は 、 ま っ た く の 初 心 者 を 対象 に 花子 の 使 
い が た を 、 効 率 よく 、 楽 し く 覚 えら れる こと を 主 
眼 に 企画 し た 入門 書 で す 。 起動 と 終了 の し か た 、 
マウ ス の 使い か た 、 簡 単 な 作 図 の し か た 、 各 機能 
の 使い か た を わか りや すく 解説 し て いま す 。 本 

文 は 、PART 1 から 6、 最後 に ふろ く を 加え ぇ 構 
成 さ れ て いま す 。 順に 読み 進め て いけ ば 、 絵 心 の 
ある 人 も な い 人 も 、 誰 で も 必ず 花子 を 使い こ な 
せる よう に な り ま す 。 


本 書 は 、1- 2- 3 を 初め て 使う 人 、 は じ め て ま 
も な い 人 、 途 中 で 挫折 し た 人 、 を それ ら の 人 達 を 対 
象 に 、 基本 的 な こと 、 ま ず 覚 える で きこ と な ど 
に 焦点 も あ て 編集 し まし た 。 構成 は 、 1-2-3 
操作 の 基本 、 各 命令 の 解説 、 関 数 、 マ クロ 機能 、 
総合 的 な 活用 例 し いっ た パー ト か ら な り 、 分 か 
りや すく 解説 し た 入門 書 の 決定 版 で す 。 
な お 、 本 書 の 記述 は 「PC-9801」 シ リー ズ を 使 
うこ と を 前 提 と し て いま す が 、 ほ か の パソ コン で 
使う 場合 で も 、 操作 は ほとん ど 変 わ り ませ ん 。 


